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1. Inledning och bakgrund

Svenska Fotbollférbundet har utvecklat stod i Fogis for att hantera utbetalning av domarersattningar
digitalt.
Detta har varit ett starkt dnskemal fran alla distrikt.

Anledningarna for att 6verga till en digital [6sning ar manga tex slopad kontanthantering, domarna slipper
skriva kvitton for hand, kvaliteten pa domarrapporter och kvitton 6kar, minskad risk for att ersattningar
betalas ut felaktigt.

For att kunna ansoka om ersattning maste domarna ha inloggning till Fogis samt ett domarnummer.

Varje tavling maste vara konfigurerad med arvode, restidsersattning och reskostnadsersattning.

2. Fogis inloggning

Inloggning till Digitala Domarersattningar gors via fliken Forening -> Domarersattningar.

I S3zongen R P Logga ut P Stockholms Fotbollfarbund

L |
Uppgifter Lag Anliggningar Personer Spelare Matcher Ej spelbara dagar Arenden Utbildningar Ovrigt

Alternativt via direktlank https://arvoden.fogis.se/

3. Forening startsida

Fran startsidan nar man de olika delarna som man som forening kan anvanda.

Har kan ni som férening hantera ersattningar och utbetalningar till domare
fér uppdrag de genomfort.

Digital ersattning fungerar endast i de tavlingar som férbundet har bestamt
och for de domare som ér tilldelade uppdraget samt har ett domarnummer
och inloggning till Fogis Domare.

Klicka pa menypunkten Hjalp for att ldsa den senaste manualen samt ta del
av Fragor och Svar.
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https://arvoden.fogis.se/

4. Installningar

4.1. Hantera anvandare
Uppe i hoger horn finns en meny med menyvalet "Hantera anvandare”.

Foreningadministratorer har full behorighet att konfigurera allt kring Digital Domarersattning.
En Foreningadministratorer kan ge rattigheter till en eller flera Féreningsanvandare.

Notera: En Féreningsanvandare kan inte lagga till/ta bort anvdandare dven om man fatt behorighet.

I;-'-'- Hantera anvéndare I

BB Hantera Kl I6nefil

A Aviseringar
Har kan ni som férening hantera ersattningar och utbetalningar t .
! . E® Ekonomiprogram
for uppdrag de genomfort.
Digital ersattning fungerar endast i de tavlingar som férbundeth @ Logga ut
och for de domare som ér tilldelade uppdraget samt har ett domarnummer
och inloggning till Fogis Domare.

Klicka pa menypunkten Hjalp for att lasa den senaste manualen samt ta del
av Fragor och Svar.

Klicka pa ”Lagg till” eller "Ta bort” pa de personer du vill hantera.

Hantera anvandare

Har kan du bjuda in féreningsanvidndare som ska ha behdrighet att administrera arvoden.

Sok:

Namn T Rell

A Féreningsanvindare
Ar . Féreningsadministratér

B, Féreningsanvindare
B Féreningsanvindare
4 Féreningsanvindare
cl Féreningsanvandare
a Féreningsanvéndare
D Féreningsanvéndare
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4.2, Hantera Kl-lonefil

Det finns mojlighet att gora utbetalningar via KlI-16nefil via sin internetbank.

‘& Hantera anvindare
I ER Hantera KI I6nefil I
A Aviseringar

Har kan ni som férening hantera erséttningar och utbetalningar t .
A + BB Ekonomiprogram
fér uppdrag de genomfart.

Digital erséttning fungerar endast i de tavlingar som férbundeth B Logga ut
och fér de domare som ar tilldelade uppdraget samt har ett domarnummer

och inloggning till Fogis Domare.

Klicka pa menypunkten Hjalp for att ldsa den senaste manualen samt ta del
av Fragor och Svar.

For att kunna gora utbetalningar med Kl I6nefil behdver man avtala detta med sin bank om tjansten som
kopplas till ert bankgironummer. Registrera det kundnummer ni far hos Bankgirot i arvodessystemet. Filen
som skapas ldses in i er internetbank som en Kl-lonefil.

Redigera féreningens uppgifter fér utbetalningar via Bankgiro

Namn

QOrganisationsnummer

Kundnummer hos
BGC

Bankgironummer

Uppdatera

Tillbaka
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4.3. Aviseringar

Ange en eller flera mailadresser som far mail nar det finns uppdrag att hantera. Om flera mailadresses
anges ska man ange ett kommatecken mellan mailadresserna for att separera dem.

‘e Hantera anvandare

BB Hantera Kl I6nefil

I A Aviseringar I

Har kan ni som férening hantera ersattningar och utbetalningar t -
E® Ekonomiprogram

for uppdrag de genomfért.
Digital ersattning fungerar endast i de tavlingar som férbundeth @ Logga ut
och fér de domare som ér tilldelade uppdraget samt har ett domarnummer

och inloggning till Fogis Domare.

Klicka pa menypunkten Hjalp for att ldsa den senaste manualen samt ta del
av Fragor och Svar.

Arvoden

Installningar for avisering

En avisering kommer skickas till nedanstaende adress varje gang det kommer en ansékan om erséttning. Lamna faltet tomt for att inte fa aviseringar.

Kontaktuppgifter for avisering

E-post

Uppdatera

Tillbaka
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4.4, Ekonomiprogram

Det finns mojlighet att expotrera I6nefiler till externa I6neprogram. De format som stdds dr Hogia Lon,
Visma och PaXml.

PaXml ar ett filformat som stods av bla Fortknox.

v ‘& Hantera anvindare
Valkommen R A BB Hantera KI 16nefil

A Av'\seringar
In Ekonomiprogram I

Har kan ni som férening hantera ersattningar och utbetalningar t
fér uppdrag de genomfart.

Digital ersattning fungerar endast i de tavlingar som férbundeth % Logga ut
och foér de domare som ar tilldelade uppdraget samt har ett domarnummer
och inloggning till Fogis Domare.

Klicka pa menypunkten Hjalp for att lasa den senaste manualen samt ta del
av Fragor och Svar.

Vilj det I6neprogram ni anvander. Lonefiler kommer skapas for det l6neprogram som valts.

Vill man inte anvanda sig av ett Idneprogram valj Inget. Da far man betala ut via de andra alternativen som
beskrivs i detta dokument.

Konfigurera ekonomiprogram

Valj ekonomiprogram

Ekonomiprogram Inget v

Hogia Lon

Hogia Lon Plus
PaXml (Fortnox m.fl.)
Visma L6n 300/600

Konfigurera I6nearter (nummer)
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Konfigurera alla I6nearter sa det speglar den kontoplan ni anvander.

Notera: Arvodessystemet skapar ett I6neunderlag enligt givna tekniska specifikationer hos respektive
I6nesystem. Det dr den enskilda utbetalaren som ansvarar for att utbetalningar och bokféring sker korrekt.

Ev kostnader och andra éverenskommelser med nagon part som uppstar i samband med anvéndandet av
I6nefiler dr Svenska Fotbollférbundet inte ansvariga for.

.
? Arvoden Atte

Konfigurera ekonomiprogram
Valj ekonomiprogram

Ekonomiprogram Inget ¥

Konfigurera l6nearter (nummer)

Arvode
All milersattning ska vara skattepliktig

Milersattning skattefri
Milersattning skattepliktig
Restidsersattning vardag
Restidsersdttning helg
Forlorad arbetsfortjanst
Traktamente
Maltidsavdrag frukost
Maltidsavdrag lunch
Maltidsavdrag middag

Ovrigt/Utldgg

Spara konfiguration
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5. Attestera och betala ersattningar

For att attestera ersattningar klicka man antingen pa ”Attestera” eller “Betala” i 6vre menyn eller pa
”Klicka har” i den graa rutan.

& Arvoden

Valkommen Fornamn Efternamn

1)

Har kan ni som férening hantera ersattningar och utbetalningar till domare
fér uppdrag de genomfért.

Digital ersattning fungerar endast i de tavlingar som férbundet har bestamt
och fér de domare som &r tilldelade uppdraget samt har ett domarnummer
och inloggning till Fogis Domare.

Du har 3 ersattningar att attestera. Klicka har.

Du har 1 ersattningar att betala. Klicka har.

5.1. Attestera uppdrag

Kryssa i en, flera eller alla uppdrag och Klicka pa ”Attestera”. Vill man granska ett uppdrag klickar man pa
lagens namn i kolumnen Uppdrag. Beskrivning for att granska uppdrag finns i separat kapitel.

Svenska Fotbollférbundet



i Arvoden

Sokta ersattningar att attestera

Sok:
Begird T Namn Belopp Uppdrag Beskrivning Tid Meddelande
2020-02-18  Fdrnamn Bele Barkarby FF 1 Huvuddomare Fotboll F16/19- 14, 2019-05-25
Efternamn 889,00 kr || - IFK Stocksund 1 Bolindervallen 1, JARFALLA, MatchNr:
151585026
2020-03-03  Emma 625,00kr  Bele Barkarby FF - Assisterande domare Fotboll Herrar 4 Norra, 2019-05-29
Wesselgard Viggbyholms K FF Veddestavallen 1, JARFALLA, MatchNr:
= 150001047

gy totalt 2 rader

En sammanstallning visas pa ALLA uppdrag som kan attesteras. Klicka pa "Godkann for utbetalning” for att
godkanna. Uppdragen flyttas 6ver och hamnar i "Betala”.

Arvoden

Bekrafta

Namn Belopp Uppdrag Uppdragstyp  Tid

Férnamn Efternamn 475,00 kr  Bele Barkarby FF - Bollstands SK 1 Huvuddomare = 2019-08-25

Godkann for utbetalning m

5.2. Betala uppdrag

Det finns olika satt att gora en utbetalning pa. Antingen det som beskrivs som manuell utbetalning eller KI-
Ionefil i internetbank eller 16nefil i externt program. Det ar upp till respektive férening att valja det
alternativ som ar mest lampligt.

Kryssa i en, flera eller alla uppdrag och Klicka pa ”Fortsatt”. Vill man granska ett uppdrag klickar man pa
lagens namn i kolumnen Uppdrag. Beskrivning for att granska uppdrag finns i kapitel 6.3.

Svenska Fotbollférbundet



Attesterade ersattningar att betala

Begird 7' Namn

2020-02-14  Fdrnamn
Efternamn

2020-02-18  Fdrnamn
Efternamn

Visar 1 till 2 av totalt 2 rader

-

Belopp

1195,00 kr

475,00 kr

Uppdrag

Bele Barkarby FF - AIK
FF 1

Bele Barkarby FF -
Bollstands 5K 1

Sok:

Beskrivning

Huvuddomare Fotboll P16- 1A, Strémvallen 1, JARFALLA,
MatchMr: 151125008

Huvuddomare Fotboll P16- 1A, Strémvallen 1, JARFALLA,
MatchNr: 151125054

Svenska Fotbollférbundet
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En sammanstallning visas pa ALLA uppdrag som ska betalas. Betalningsdatum ar alltid tva dagar framat
men gar att dndra. Klicka pa ”Bekrafta utbetalning” for att godkanna.

Bekrafta

Namn Belopp Uppdrag Uppdragstyp  Tid

Férnamn Efternamn 475,00 kr ~ Bele Barkarby FF - Bollstands SK 1~ Huvuddomare  2019-08-25

Betalningsdatum

2020-02-20

Bekrafta utbetalning

En summering pa domarniva samt en total summa for hela utbetalningen visas. Valj utbetalningssatt.

(PR A il for betalning av nedanstaende

[VELUEI IS LRl av nedanstaende

Underlag

B+ Exportera till ekonomiprogram

Summering
Totalt belopp: 475,00 kr

Férnamn Efternamn

Belopp: 475,00 kr

Identifikation pa kontoutdraget: UTB ZzA9rZb1
Utbetalas den: 2020-02-20

Utbetalningstatus: Exporterad fér betalning

Bele Barkarby FF - Bollstanas SK 1 Huvuddomare 475,00 kr

Summa, bruttobelopp 475,00 kr

En excelfil med underlag for utbetalningen finns att ladda ner.

Domaruppdrag

Avser ersiittningar for utbetalning 3824b&86e-d0fa-4e3d-0359-08d7b07da7d3 skapad 2/14/2020 9:00:34 AM

DomarNr Personnummer Clearing Nr  Bank

Svenska Fotbollférbundet



5.2.1. Manuell utbetalning
Vill man betala ut genom sin egen internetbank sa far man lagga in domarens kontouppgifter och belopp
manuellt. Ange den text som star i “Meddelande” som meddelande i transaktionen till domaren. Klicka
”Jag har betalat ut detta manuellt” for att klarmarkera utbetalningen. Status andras till “Betald”.

Upprepa utbetalningarna for alla domare i sammanstallningen.

Manuell utbetalning

Namn Bank Clearingnummer  Bankkontonummer Meddelande Belopp Status
Férnamn Nordea - 3300 144107067 uTe 1188.20
Efternamn personkonto 1ZjyV310 kr

Tillbaka

Manuell utbetalning

Namn Bank Clearingnummer Bankkontonummer Meddelande Belopp Status
Férnamn Efternamn Nordea - personkonto 3300 144107067 UTB 1ZjyV3I0 1188.20 kr
Tillbaka

Svenska Fotbollférbundet



5.2.2. Kl Ionefil
OBS! Kraver ett kundnummer hos Bankgirot. Man behdver avtala med sin bank om tjansten som kopplas
till ert bankgironummer. _

Nar du klickar pa ”Ladda ner Kl I6nefil” laddas en textfil ner till din dator. BGC.28523

287-0688-4

fed-251b-0
Exempel pa filnamn BGC-28623287-0688-4fcd-251b-08d74bbd685c.txt sd7dbbd..  Filen

laddas sedan upp i foreningens internetbank enligt deras rutiner och processer.

For att klarmarkera utbetalning och meddela domaren att utbetalning gjorts, klicka pa ”Betalningshistorik
och sedan “Ladda upp lonefil”.

i Arvoden Attestera Betala Betalningshistorik

Betalningshistorik

|Ladda upp lénefil S&k historiska uppdrag

Ladda upp samma textfil som du skickade till Bankgirot. OBS! Andra inte filnamnet.

Ladda upp lonefil

Ladda upp en I8nefil som du tidigare laddat ner och skickat till banken fér att markera berdrda uppdrag som betalda.

Ladda upp l&nefil nar den ar betald

Valj fil Browse

Ladda upp

Uppdragen markeras som Betald for domaren.

Svenska Fotbollférbundet



Summering
Totalt belopp: 1018.04 kr

R

Belopp: 1018.04 kr
Identifikation pa kontoutdraget: UTB ZzA9Zb1L

Utbetalas den: 2019-10-10
Utbetalningstatus: Betald

Bele Barkarby FF 2 - IFK Osterdker FK 1

Bele Barkarby FF 2 - IF Brommapaojkarna 6

Huvuddomare

Huvuddomare

Summa

475.00 kr

543.04 kr

1018.04 kr

Svenska Fotbollférbundet




5.2.3. Ekonomiprogram
Lonefilen skapas baserat pa den installning som gjorts.

Arvodessystemet skapar ett Ioneunderlag enligt givna tekniska specifikationer hos respektive
I6nesystem. Det adr den enskilda utbetalaren som ansvarar for att utbetalningar och bokforing sker
korrekt. Support och anvindarfragor for respektive I6nesystem hanvisas till respektive leverantor.

5.2.3.1. PaXml
Detta ar ett filformat som anvands av tex Fortknox.

Ladda ner filen lokalt till din dator.

Ladda ner lonefil

Instruktion

e Ladda ner filen PR GER S aD Gl

e Ga till Anstéllda och importera filen
e Ga till Lon, vélj Importera Léneunderlag och importera samma fil

5.2.3.2. Visma
Ladda ner filen lokalt till din dator.

Ladda ner lonefil

Instruktion

e ladda ner listan pa berdrda domare [ESlER: S g tate: [k

e Mata in alla domare som anstéllda i Visma Lon, med alla uppgifter enligt listan

e Ladda ner I6neunderlag WL ERTS A Kol e (e te

e Anvand filen nar du skapar |6neberedning

5.2.3.3. Hogia Lon
Ladda ner filen lokalt till din dator.

Ladda ner lonefil

Instruktion

¢ Ladda ner listan pa berorda domare QR ER S gotel [

* Importera listan av Anstéllda | HogialLon (Arkiv->Importera Anstillda)

* Ladda ner [6neunderlag %l RS A RS T te S ETe)

e Importera Londerunderlag i Hogialon (Arbeta med->Import Léneberedning)
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5.3. Granska ersattningar

Klicka pa en enstaka match for att granska uppgifterna i detalj (kan goras bade fran Attetera och Betala).
En gul triangel indikerar att domaren andrat nagot belopp fran foreslaget/fordefinierat till nagot annat. |
detta exempel ar det avstandet i kilometer fran det féreslagna till ndgot annat.

Sokta ersattningar att attestera

Sok:
Begird T Namn Belopp Uppdrag Beskrivning Tid
2020-02-18  Férnamn Bele Barkarby FF 1 - IFK Huvuddomare Fotboll F16/19- 1A, Bolindervallen 1, 2019-05-25
Efternamn 889,00 kr | | Stocksund 1 JARFALLA, MatchNr: 151585026

Visar 1 till 1 av totalt 1 rader

Alla detaljer kring uppdraget visas. Resvagen ar automatiskt utraknad fran/till domarens
folkbokforingsadress eller en alternativ adress (om sadan finns) och anldggningen. Antal kilometer for
foreslagen respektive begard visas i sammanstallningen.

Klicka pa "Tillbaka till listan” for att ga tillbaka till 6versikten. Om nagot inte stammer eller om domaren
behodver komplettera med nagot, skriv en kommentar till domaren och klicka pa "Begéar komplettering”.
Begdran om ersattning skickas tillbaka till domaren och uppdraget forsvinner fran dversikten. Man kan
dven skriva en egen kommentar pa matchen. Denna kommentar foljer med till “Betala”.

Bele Barkarby FF 1 - Hammarby IF FF 1

Tid: 2019-12-08 17:00
Huvuddomare Futsal Futsal Flickor 16-2 (fédda 03), Kallhills Sporthall , Jarfalla, MatchNr: 150171010

Hémtade upp Domare 2

Férnamn Efternamn: 2020-03-0

Arvode fér uppdrag

475,00 kr
Resa
Foreslagen resvig 30,20 km
Begdrd resvdg 61,20 km
Fran: Sjékvarnsbacken 10, 131 71 Nacka
Till: Kélltorpsvagen 10, 176 70 J&rfilla
Ersattning Personbil (Féreslaget) 181,20 kr
Ersattning Personbil (Begdrt) 367,20 kr
Total erséttning 842,20 kr

Meddelande

Kommentar till huvuddomare

P

OK Begér komplettering
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6. Betalningshistorik

Klicka pa ett datum for att se detaljerna pa en utbetalning. En ny utbetalning kan géras om man 6nskar.

Betala

Betalningshisto

Betalningshistorik

Ladda upp |6nefil

Skapad

2020-05-18

2020-05-18

2020-05-18

2020-05-13

Initierad av

RA

RA

RA

RA

En gul varningstriangel indikerar att betalning inte gjorts.

S6k historiska uppdrag

Totalsumma, bruttobelopp
1341,20 kr
998,00 kr
998,00 kr

A\ 625,00 kr

En rod varningstriangel indikerar att betalning inte gjorts och betalningsdatum har passerat.
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6.1. SOk historiska uppdrag
Klicka pa ”Sok historiska upprag” for att soka upp ett enskilt uppdrag.

Betalningshistorik

Ladda upp |6nefil S&k historiska uppdrag

Skapad Initierad av Totalsumma, bruttobelopp
2020-05-18 RA 1341,20 kr
2020-05-18 RA 998,00 kr
2020-05-18 RA 998,00 kr
2020-05-13 RA A\ 625,00 kr

Ange de sokord du vill anvanda och klicka pa ”Sok”.

Sok historiska uppdrag

Personnummer Domarnummer Startdatum Slutdatum

AAAAMMDDXXXX 2020-02-18

Sok

Svenska Fotbollférbundet



En lista pa traffar visas. Klicka pa ”Visa” for att se detaljerna.

Namn

Férnamn Efternamn

T Belopp Uppdrag

855,00 Bele Barkarby FF - Hallonbergens IF

Visar 1 till 1 av totalt 1 rader

Uppdragstyp

Huvuddomare

Tid

2019-04-22
Féregdende Nasta

All information om uppdraget visas. Finns bifogade filer med i ansdkan visas de ocksa.

Uppdrag

Férnamn Efternamn

Bele Barkarby FF - Sollentuna FK 1

Tid: 2020-02-01 17:00

Huvuddomare Fotboll P16- 14, Stromvallen 1, JARFALLA, MatchNr: 151125079

Arvode for uppdrag

Resa

Fareslagen resvag

Begérd resvag

Fran: Bergsundsgatan 11, 1005, 117 37 Stockholm
Till: stjarnvagen 54, 175 67 Jarfilla
Traktamente

Resa fran 2020-02-01 17:00 till 2020-02-02 17:00
Brutto 240,00 kr

Avdrag frukost 1,00 st (-48,00 k)

Traktamente netto

Ersattning Personbil {Foreslaget)

Ersattning Personbil {Begart)

Férlorad arbetsfortjanst B

parkering B

Batersatining

Total ersdttning

Meddelanden
fafssf

Férnamn Eftermamn: 2020-02-13 13:20

Statusandringar
2020-02-13 13:21 Kvitterat

2020-02-13 13:20 Betald

2020-02-13 13:20 Exporterad for betalning
2020-02-13 13:20 Attesterad

2020-02-13 13:20 Sokt

Tillbaka till listan

Svenska Fotbollférbundet

475,00 kr

18,50 km

89,50 km

192,00 kr
117,00 kr
537,00 kr
450,00 kr
30,00 kr
110,00 kr
1794,00 kr




7. Rapporter

Det finns tva typer av rapporter. Domaruppdrag betalda samt domaruppdrag totalt.

7.1. Domaruppdrag
Fyll i en datumperiod och klicka pa "Hamta”

Domaruppdrag, utbetalda

2019-10-01 2019-10-25 -l

En excelfil skapas innehallande all utbetalda domaruppdrag inom valt datumintervall.

Domaruppdrag

Utbetalda
Avser ersattningar utbetaidg 2018-10-01--2018-10-25

Milersatming  Milersattning

Domarlir Clearing Nr Bankkonto Arvode Milersattning Skattefri  Skattepliktig _Restidsersétning Ovwrigt Summa Utbetalare Betalning Id_ Status _ Utbetalningsdatum Tavling Tid Match Nr_Hemmalag Bortalag
R 150335 3300 144107067 | 520,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 520,00 Bele Barkarby FF |UTB anAkAPX Betald 2019-10-25 P15- 38 2019-09-08 10:00 151128092 Bele Barkarby FF Kungséngens IF 2 Swomval llen 1 JARFALLA

7.2. Domararvoden

o

Fyll i ett artal och klicka pa “Hamta”

Domararvoden per domare och ar

En excelfil skapas innehallande totalt utbetalda domaruppdrag per domare for valt ar.
Filen innehaller uppgifter om Domare, Personnummer, DomarNr, Arvode totalt

Domararvoden per domare och ar

Sammanstdllning fér Bele Barkarby FF

Personnummer DomarNr Arvode totalt
R 19 150335 520,00

Svenska Fotbollférbundet



8. Processbeskrivning
Bilden visar hur processen ser ut pa ett 6vergripande satt.

b

PROCESS DIGITALA ARVODEN

ADYdorrare 2

HO/Dormare 1

Farening

SOF

9. Hantering av personuppgifter

For att administrativt kunna fullgéra utbetalning och redovisning av ersattning till domare behover
berorda forbund och féreningar behandla nédvandiga personuppgifter. Det kan réra sig om namn,
personnummer, kontaktuppgifter och bankkontoinformation. Aven fér den som har skyddade
personuppgifter kommer viss nddvandig personuppgiftshantering att ske.

10. Hjilp

Kontrollera Fragor och Svar regelbundet. Senaste manualen finns aven alltid tillgédnglig dar.

https://www.svenskfotboll.se/domarers-forening/
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