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Om dokumentet 
 
 
Det här dokumentet sammanfattar SK Lejons ekonomiska riktlinjer för verksamheten. Syftet är att skapa en tydlig 
struktur för hur vi arbetar med ekonomin i föreningen och dokumentation för kassörer och ledare. Genom att samla 
vår filosofi och våra metoder på ett ställe stärker vi samsynen, förenklar vardagen och bygger en trygg och 
utvecklande miljö för alla i SK Lejon. 
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Ekonomihandbok 
Denna arbetsbok är framtagen för att ge en samlad överblick över SK Lejons ekonomiska rutiner, ansvarsfördelning 
och riktlinjer. Syftet är att säkerställa en transparent, hållbar och välorganiserad hantering av föreningens resurser. 
Genom tydliga processer för budget, bokföring, kvittohantering och rapportering skapar vi förtroende – både internt 
och externt. Arbetsboken riktar sig till styrelse, lagkassörer, ledare och andra engagerade med ekonomiskt ansvar. 
 

Medlemskap i SK Lejon (avsnittet finns även i Mål och riktlinjer) 
SK Lejon är en ideell förening som drivs av sina medlemmar. Tillsammans formar vi föreningens framtid. För att bli 
medlem betalar du en årlig medlemsavgift. Det ger dig möjlighet att påverka föreningens verksamhet – till exempel 
genom att delta på årsmötet. SK Lejons verksamhets- och budgetår löper från 1 maj till 30 april. Årsmötet hålls innan 
september månads utgång, där årsredovisning och budget för kommande år presenteras. 
 
Vad kostar medlemskapet? 
Familjemedlemskap: 500 kr per kalenderår 
Enskilt medlemskap: 300 kr per kalenderår 
Stödmedlemskap: 100 kr per kalenderår 
 
Hur betalar jag medlemskapet? 
Registrering och betalning av medlemskap sker via appen Cardskipper. Länk och mer information finns på SK Lejons 
hemsida. Mejl med information och påminnelse om betalning skickas ut under hösten. 
 

Deltagaravgift, lagavgift och försäkring (avsnittet finns även i Mål och riktlinjer) 
Alla spelare är skyldiga att betala deltagaravgift/medlemsavgift varje hockeysäsong. Respektive lag får senast 1:a 
september veta vilken summa som gäller för säsongen. I deltagaravgiften ingår förbundsavgifter och licensförsäkring 
hos Gjensidige via Svenska Ishockeyförbundet. Mer information om försäkringen finns på följande länk: 
www.gjensidige.se/ishockey 
 
Deltagaravgift 

 Varje spelare ska betala deltagaravgift varje säsong. Deltagaravgiften fastställs årligen av styrelsen senast 1 
september varje år. 

 Deltagaravgiften täcker gemensamma föreningskostnader för att driva verksamheten såsom kansli, hyror, 
administrativa kostnader, förbundsavgifter (serieavgifter, spelarlicenser, försäkringar), ledarutbildningar, 
slipmaskin, redovisning/revision, material med mera. 

 
Lagavgift 

 Varje spelare ska betala in en lagavgift för att finansiera lagets egna kostnader. 
 Denna avgift går till lagens kostnader för att driva matchverksamhet och eventuella cuper så som resor, 

domare och förbrukningsmaterial (puckar, tejp, sjukvårdsmaterial och liknande) 
 Lagavgiftens storlek varierar beroende på exempelvis deltagande i cuper samt seriens kostnader för resor 

m.m. 
 Lagavgiften bestäms av lagledningen i dialog med föräldragruppen 

 
 
Hur betalar vi deltagar- och lagavgifterna? 

 Deltagaravgiften betalas in till föreningen senast den 30 september – inbetalning av avgiften kommuniceras 
via faktura eller mejl 

 Lagavgiften betalas in till lagets konto enligt lagkassörens information.  
 
 



Riktlinjer vid underskott i lagkassan 
 Vid underskott uppstår en skuld till föreningen som ska återbetalas direkt efter verksamhetsårets slut. 
 Föräldragruppen och ledare i varje lag ska känna till sina ekonomiska arbets- och ansvarsuppgifter. 

 

Spelare som börjar eller slutar under säsong (avsnittet finns även i Mål och riktlinjer) 
För spelare som börjar under pågående säsong ska deltagaravgift betalas i relation de månader som återstår av 
säsongen. Månadsavgiften beräknas genom att dela lagets deltagaravgift med sex samt gångra med antal månader 
som återstår av säsongen.  
 
Exempel 
Lisa börjar spela den 15 november. Deltagaravgiften är 2000 kr. Avgift att betala blir 2000/6 x 4,5 = 1500 kr 
 
Spelare som slutar i föreningen efter den 1 januari under pågående säsong får inte tillbaka någon deltagaravgift. Om 
spelaren lämnar eller byter förening före årsskiftet betalas halv deltagaravgift.  
 
Lagavgiften bör justeras på liknande sätt men beslutas av kassör och lagledning i respektive lag.  
 

Föreningens intäkter och kostnader 

Intäkter 
 Statligt och kommunalt LOK-stöd. 
 Bidrag från Skellefteå kommun, Svenska ishockeyförbundet, Hockeykontor Norr, RF-SISU Västerbotten. 
 Föreningsstöd 
 Sponsorer 
 Evenemang  
 Föreningsförsäljningar – Exempelvis bingolotto uppesittarkväll 
 Föreningsjobb – Exempelvis Bygdens lag och Lejondagen 
 Medlems- och deltagaravgifter 

 
Kostnader 

 Administrativa kostnader – personal, tjänster, programvaror, försäkringar, datautrustning, 
redovisningstjänster, bredband, medlemsregister m.m. 

 Arvoden domare, ledare 
 Förbundsavgifter – serieavgifter, spelarlicenser, övergångar, spelarförsäkringar 
 Lokalkostnader – kansli, förråd, kiosk 
 Material – puckar, träningskläder, matchkläder, slipmaterial och underhåll slipmaskiner, 

förbrukningsmaterial 
 Ishallshyror och förråd från Skellefteå Kommun 
 Fysträning lokaler och eventuellt instruktörer 
 Resekostnader 

 

Föreningens ekonomiska struktur 
Alla fakturor betalas från ett gemensamt föreningskonto. Alla intäkter som faktureras av föreningen sätts in på detta 
konto. Intäkter och kostnader bokförs därefter på respektive lags konto. In- och utbetalningar sker alltså via 
föreningens konto, inte direkt från lagens egna konton. 
 

Lagets egna lagkassa i föreningen  
Alla lag i SK Lejon har ett eget konto (lagkassa) för att finansiera kostnader som inte föreningen finansierar. 
Varje lag har ett eget konto dit pengar kan sättas in från exempelvis föräldragruppen eller vid exempelvis 
fikaförsäljning. Insättning kan göras via bankinsättning eller swish. Varje lag har ett eget swishnummer.  
 



Regler för lagkassan 
 I lagkassan hanteras lagets egna intäkter och kostnader.  
 Hanteringen av lagkassan sker via föreningens konto. 
 Ekonomiansvarig i laget kommunicerar med kansliet/styrelsen kring lagkassan. 
 Alla inköp ska ha en direkt koppling till lagets verksamhet och godkännas i förväg av lagets kassör. 
 Lagkassans pengar ingår i föreningens totala redovisning men redovisas separat via kontot. 
 Föreningen accepterar inte att laget hanterar lagkassan via ett privatägt konto utan alla ekonomiska 

transaktioner ska gå via lagets konto hos föreningen.  
 
Vem äger lagkassan? 
Föreningen äger lagkassan men laget disponera pengarna till kostnader som är direkt kopplade till lagets 
verksamhet. Om nya spelare tillkommer ska de ha lika del av lagkassan som övriga spelare – de ska inte behöva 
”köpa sig in”. Undantag kan vara vid större planerade kostnader. Om en spelare slutar har hen inte rätt till 
utbetalning av sin del i lagkassan. Om laget upplöses eller byter förening tillfaller kvarvarande pengar i lagkassan 
föreningen. Eventuella frågor kring detta hänvisas till kansli/styrelse.  
 
Hur får lagen insyn i lagkassan? 

 Lagets kassör får inloggning till internetbank för att kunna stämma av inbetalningar till lagkassan 
(kontoinsättningar och swishinbetalningar). Kansliet kan bistå med att ta fram detta om man så önskar. 

 Lagets kassör får resultatrapporter på lagkassan som visar lagets ekonomiska ställning med bokförda intäkter 
och kostnader. Resultatrapporter skickas ut till lagkassören per 31/10, 31/12, 28/2, 31/3, 30/4  

  
Inbetalningar till lagkassan 
Insättningar till lagkassan kan antingen göras genom lagets egna swish eller genom insättning på lagets bankkonto. 
När insättningar görs från vårdnadshavare bör insättningen märkas med Spelarens namn och nummer (om sådant 
finns), exempelvis ”Albin Andersson #22”. 
 
Om kostnad som ska belasta lagkassan betalas via utlägg av ledare/förälder så begärs utbetalning av detta via 
kansliets e-post. Blankett för utlägg finns. 
 
Pengar till lagkassan 

 Alla lag har möjlighet att skaffa egna sponsorer 
 Alla sponsoravtal ska tecknas med SK Lejon. Innan avtalsskrivning behöver dialog ske med representant från 

marknadsgruppen för att undvika att marknadsgruppen uppvaktar samma sponsorer samt för att unvika 
avtalsbrott. 

 Kontakta kansliet för en mall för sponsoravtal. 
 

Ekonomi i respektive lag 
 
Följande gäller för alla ungdomslag i SK Lejon: 

 Föreningen tillhandahåller material såsom matchtröjor hemma och borta samt träningströjor, upp till U16 
samt målvaktsutrustning upp till U12.  

 Övriga kostnader ska respektive lag bära själva genom egen insamling etc. Exempelvis kostnader för resor, 
boende, domarkostnader, cuper, puckar, vattenflaskor, taktiktavlor, tejp etc.  

 
Följande gäller för juniorlag  

 Föreningen står för material såsom träningströjor, hockeybyxor, matchtröjor och matchdamasker.  
 Därutöver ansvarar lagen själva för sina egna kostnader så som resor, boende, mat, fysträning samt 

förbrukningsmaterial (puckar, tejp, sjukvårdsmaterial och liknande) 
 Lagen förväntas även genomföra olika arbetsinsatser för att bidra till de föreningsgemensamma 

kostnaderna. 
 



Följande gäller för seniorlag  
 Laget förväntas täcka ca 50 % av lagets totala kostnader. 
 Föreningen står för material såsom hockeybyxor, träningströjor, puckar, matchtröjor, matchdamasker och 

förbrukningsmaterial.  
 Målet är att laget på sikt ska bära 75 % av sina egna kostnader. 

 

Föreningsförsäljningar och jobb (avsnittet finns även i Mål och Riktlinjer) 
Visst föreningsarbete och föreningsförsäljningar förekommer för samtliga lag i föreningen. Det rör sig till exempel 
om försäljning av lotter och arbete vid vissa typer av arrangemang.  
 

 Varje år genomförs ett antal föreningsförsäljningar eller föreningsjobb som alla lag ska delta aktivt i. För 
närvarande består dessa av försäljning av Bingolotter till uppesittarkvällen under oktober-december samt 
föreningsjobb vid Bygdens lag och Lejondagen.  

 Erbjudanden om föreningsarbeten som kommer in till föreningen fördelas i första hand till juniorlagen 
eftersom dessa lag har höga kostnader. För föreningsjobb som distribuerats via kansliet tillfaller minst 10 % 
föreningen. Om annan procent så meddelas detta i samband med erbjudandet. 

 Försäljningar och arbeten som lagen själva anordnar tillfaller i sin helhet lagkassan 
 

Reklam och sponsring (avsnittet finns även i Mål och Riktlinjer) 
SK Lejon är en förening som värnar om både gemenskap och jämlikhet. Vi har en marknadsgrupp som arbetar aktivt 
med att rekrytera sponsorer till föreningens gemensamma verksamhet. Dessa samarbeten är viktiga för att skapa 
långsiktiga förutsättningar för hela föreningen. 
 
Föreningen är positiv till att lag inom ungdoms- och juniorverksamheten hittar egna sponsorer. I normalfallet 
tillfaller 100 % av intäkterna laget, vilket kan bidra till att stärka lagets ekonomi och möjliggöra extra aktiviteter eller 
inköp. 
 
För att säkerställa rättvisa förutsättningar mellan lagen och undvika att vissa lag får oproportionerligt stora resurser, 
har vi dock vissa riktlinjer: 

 Alla sponsoravtal ska tecknas med SK Lejon som juridisk part, även om de gäller ett enskilt lag. 
 Sponsring som gäller ett lag ska kommuniceras med kansliet eller styrelsen i förväg. 
 Sponsring får inte konkurrera med föreningens gemensamma sponsoravtal eller påverka 

marknadsgruppens arbete negativt. 
 Föreningen förbehåller sig rätten att begränsa omfattningen av lagens egna sponsoravtal om det riskerar 

att skapa obalans mellan lagen. 
 
För frågor, godkännande eller rådgivning kring sponsring – kontakta kansliet via e-post: kansli@sklejon.nu. 
 
 

Filosofi 
Många av spelarna som kommer till SK Lejon från U15 har tidigare spelat i andra föreningar under ungdomsåren. 
Deltagaravgifter som betalas under ungdomsåren bidrar ofta till att minska kostnader i juniorverksamhet eftersom 
dessa ofta blir mycket kostsamma. Av den anledningen vill föreningen i den mån ekonomin tillåter försöka minska 
kostnaderna för juniorlagen. 
 
A-laget förväntas täcka ca 50 % av sina egna kostnader, med målsättningen att på sikt täcka 75% av lagets egna 
kostnader. 
  



Årshjul 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ansvarsfördelning 
Styrelsen och kansli 
 

 Inför varje säsong hålls ett uppstartsmöte med kassör för respektive lag i syfte att förklara och ge tillgång till 
det som behövs för att agera kassör 

 
 

Kassör 
 
Kassören ansvarar för lagets egen ekonomi och budget. Kansliet bistår med budgetförslag. Som kassör ingår följande 
uppgifter: 

 Sköta lagets ”kassa” och hantera inbetalningsadministration.  
 Spara och lämna alla kvitton till kansliet 
 Se till att betalningar till laget sköts 
 Redovisa lagets ekonomi vid möten 
 Vid behov avvisa eventuella utgifter beroende på det ekonomiska läget  



Bilaga 1: Utläggsblankett – SK Lejon 
 

Fyll i nedanstående uppgifter för att begära ersättning för utlägg inom SK Lejons ungdoms- och juniorverksamhet. 

 

Namn: 

Lag: 

Telefonnummer: 

E-postadress: 

Datum för inköp: 

Beskrivning och syfte med inköpet: 

Belopp (inkl. moms): 

Betalningssätt 

Bankkonto (inkl. clearingnummer och kontonummer): 

Namn på kontoinnehavare: 

Bifoga kvitto/faktura 

 
Ovanstående uppgifter skickas tillsammans med kvitto/faktura till: kansli@sklejon.nu 

Alternativt lämnas blankett och kvitto/faktura i föreningens postlåda på Skellefteå Kraft Arena (vid konferens 
ingången) 

 


