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Om dokumentet

Det har dokumentet sammanfattar SK Lejons ekonomiska riktlinjer for verksamheten. Syftet ar att skapa en tydlig
struktur for hur vi arbetar med ekonomin i foreningen och dokumentation for kassérer och ledare. Genom att samla
var filosofi och vara metoder pa ett stélle starker vi samsynen, férenklar vardagen och bygger en trygg och
utvecklande milj6 for alla i SK Lejon.
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Ekonomihandbok

Denna arbetsbok ar framtagen for att ge en samlad overblick éver SK Lejons ekonomiska rutiner, ansvarsfordelning
och riktlinjer. Syftet ar att sdkerstalla en transparent, hallbar och valorganiserad hantering av foreningens resurser.
Genom tydliga processer for budget, bokféring, kvittohantering och rapportering skapar vi fortroende — bade internt
och externt. Arbetsboken riktar sig till styrelse, lagkassorer, ledare och andra engagerade med ekonomiskt ansvar.

Medlemskap i SK Lejon (avsnittet finns aven i Mal och riktlinjer)

SK Lejon ar en ideell férening som drivs av sina medlemmar. Tillsammans formar vi féreningens framtid. For att bli
medlem betalar du en arlig medlemsavgift. Det ger dig mojlighet att paverka féreningens verksamhet — till exempel
genom att delta pa arsmétet. SK Lejons verksamhets- och budgetar l6per fran 1 maj till 30 april. Arsmétet halls innan
september manads utgang, dar arsredovisning och budget for kommande ar presenteras.

Vad kostar medlemskapet?
Familjemedlemskap: 500 kr per kalenderar
Enskilt medlemskap: 300 kr per kalenderar
Stodmedlemskap: 100 kr per kalenderar

Hur betalar jag medlemskapet?
Registrering och betalning av medlemskap sker via appen Cardskipper. Lank och mer information finns pa SK Lejons
hemsida. Mejl med information och paminnelse om betalning skickas ut under hosten.

Deltagaravgift, lagavgift och forsdkring (avsnittet finns aven i Mal och riktlinjer)

Alla spelare &r skyldiga att betala deltagaravgift/medlemsavgift varje hockeysasong. Respektive lag far senast 1:a
september veta vilken summa som géller for sdsongen. | deltagaravgiften ingar forbundsavgifter och licensférsakring
hos Gjensidige via Svenska Ishockeyforbundet. Mer information om férsdkringen finns pa féljande lank:
www.gjensidige.se/ishockey

Deltagaravgift
e Varje spelare ska betala deltagaravgift varje sasong. Deltagaravgiften faststalls arligen av styrelsen senast 1
september varje ar.
e Deltagaravgiften tacker gemensamma féreningskostnader for att driva verksamheten sasom kansli, hyror,
administrativa kostnader, férbundsavgifter (serieavgifter, spelarlicenser, forsakringar), ledarutbildningar,
slipmaskin, redovisning/revision, material med mera.

Lagavgift
e Varje spelare ska betala in en lagavgift for att finansiera lagets egna kostnader.
e Denna avgift gar till lagens kostnader for att driva matchverksamhet och eventuella cuper sa som resor,
domare och forbrukningsmaterial (puckar, tejp, sjukvardsmaterial och liknande)
e Lagavgiftens storlek varierar beroende pa exempelvis deltagande i cuper samt seriens kostnader for resor
m.m.
e Lagavgiften bestams av lagledningen i dialog med foraldragruppen

Hur betalar vi deltagar- och lagavgifterna?
e Deltagaravgiften betalas in till foreningen senast den 30 september — inbetalning av avgiften kommuniceras
via faktura eller mejl
e Lagavgiften betalas in till lagets konto enligt lagkassoérens information.



Riktlinjer vid underskott i lagkassan
e Vid underskott uppstar en skuld till foreningen som ska aterbetalas direkt efter verksamhetsarets slut.
e Foraldragruppen och ledare i varje lag ska kdnna till sina ekonomiska arbets- och ansvarsuppgifter.

Spelare som borjar eller slutar under sdsong (avsnittet finns aven i Mal och riktlinjer)

For spelare som borjar under pagaende sdsong ska deltagaravgift betalas i relation de manader som aterstar av
sdsongen. Manadsavgiften berdknas genom att dela lagets deltagaravgift med sex samt gangra med antal manader
som aterstar av sdsongen.

Exempel
Lisa borjar spela den 15 november. Deltagaravgiften dr 2000 kr. Avgift att betala blir 2000/6 x 4,5 = 1500 kr

Spelare som slutar i foreningen efter den 1 januari under pagaende sdsong far inte tillbaka nagon deltagaravgift. Om
spelaren lamnar eller byter férening fore arsskiftet betalas halv deltagaravgift.

Lagavgiften bor justeras pa liknande satt men beslutas av kassor och lagledning i respektive lag.

Foreningens intakter och kostnader

Intdkter
e Statligt och kommunalt LOK-st6d.
e Bidrag fran Skellefted kommun, Svenska ishockeyforbundet, Hockeykontor Norr, RF-SISU Vasterbotten.
e Foreningsstod

Sponsorer

Evenemang

Foreningsforsaljningar — Exempelvis bingolotto uppesittarkvall

Foreningsjobb — Exempelvis Bygdens lag och Lejondagen

e Medlems- och deltagaravgifter

Kostnader

e Administrativa kostnader — personal, tjanster, programvaror, forsakringar, datautrustning,
redovisningstjanster, bredband, medlemsregister m.m.

e Arvoden domare, ledare

e Forbundsavgifter — serieavgifter, spelarlicenser, 6vergangar, spelarforsakringar

e |okalkostnader — kansli, forrad, kiosk

e Material — puckar, traningsklader, matchklader, slipmaterial och underhall slipmaskiner,
forbrukningsmaterial

e Ishallshyror och forrad fran Skelleftea Kommun

e  Fystraning lokaler och eventuellt instruktorer

e Resekostnader

Foreningens ekonomiska struktur

Alla fakturor betalas fran ett gemensamt foreningskonto. Alla intakter som faktureras av féreningen satts in pa detta
konto. Intakter och kostnader bokfors darefter pa respektive lags konto. In- och utbetalningar sker alltsa via
foreningens konto, inte direkt fran lagens egna konton.

Lagets egna lagkassa i foreningen

Alla lag i SK Lejon har ett eget konto (lagkassa) for att finansiera kostnader som inte foreningen finansierar.
Varje lag har ett eget konto dit pengar kan sattas in fran exempelvis foraldragruppen eller vid exempelvis
fikaforsaljning. Insattning kan goras via bankinsattning eller swish. Varje lag har ett eget swishnummer.



Regler for lagkassan

e | lagkassan hanteras lagets egna intdkter och kostnader.

e Hanteringen av lagkassan sker via féreningens konto.

e Ekonomiansvarig i laget kommunicerar med kansliet/styrelsen kring lagkassan.

e Allainkdp ska ha en direkt koppling till lagets verksamhet och godkdnnas i forvag av lagets kassor.

e lagkassans pengar ingar i foreningens totala redovisning men redovisas separat via kontot.

e Foreningen accepterar inte att laget hanterar lagkassan via ett privatagt konto utan alla ekonomiska
transaktioner ska ga via lagets konto hos féreningen.

Vem ager lagkassan?

Foreningen dger lagkassan men laget disponera pengarna till kostnader som ar direkt kopplade till lagets
verksamhet. Om nya spelare tillkommer ska de ha lika del av lagkassan som 6vriga spelare — de ska inte behova
"kbpa sig in”. Undantag kan vara vid storre planerade kostnader. Om en spelare slutar har hen inte ratt till
utbetalning av sin del i lagkassan. Om laget uppldses eller byter forening tillfaller kvarvarande pengar i lagkassan
foreningen. Eventuella fragor kring detta hanvisas till kansli/styrelse.

Hur far lagen insyn i lagkassan?
e Lagets kassor far inloggning till internetbank for att kunna stdmma av inbetalningar till lagkassan
(kontoinsattningar och swishinbetalningar). Kansliet kan bista med att ta fram detta om man sa 6nskar.
e lagets kassor far resultatrapporter pa lagkassan som visar lagets ekonomiska stallning med bokférda intakter
och kostnader. Resultatrapporter skickas ut till lagkassoren per 31/10, 31/12, 28/2, 31/3, 30/4

Inbetalningar till lagkassan

Insattningar till lagkassan kan antingen géras genom lagets egna swish eller genom insattning pa lagets bankkonto.
Nar insattningar gors fran vardnadshavare bor insattningen markas med Spelarens namn och nummer (om sadant
finns), exempelvis ”Albin Andersson #22”.

Om kostnad som ska belasta lagkassan betalas via utlagg av ledare/foralder sa begérs utbetalning av detta via
kansliets e-post. Blankett for utlagg finns.

Pengar till lagkassan
e Alla lag har mojlighet att skaffa egna sponsorer
e Alla sponsoravtal ska tecknas med SK Lejon. Innan avtalsskrivning behover dialog ske med representant fran
marknadsgruppen for att undvika att marknadsgruppen uppvaktar samma sponsorer samt for att unvika
avtalsbrott.
e Kontakta kansliet for en mall for sponsoravtal.

Ekonomi i respektive lag

Féljande galler for alla ungdomslag i SK Lejon:
e Foreningen tillhandahaller material sdésom matchtréjor hemma och borta samt traningstréjor, upp till U16
samt malvaktsutrustning upp till U12.
e Ovriga kostnader ska respektive lag bara sjilva genom egen insamling etc. Exempelvis kostnader for resor,
boende, domarkostnader, cuper, puckar, vattenflaskor, taktiktavlor, tejp etc.

Féljande galler for juniorlag
e Foreningen star for material sasom traningstrojor, hockeybyxor, matchtréjor och matchdamasker.
e Darutover ansvarar lagen sjalva for sina egna kostnader sa som resor, boende, mat, fystraning samt
forbrukningsmaterial (puckar, tejp, sjukvardsmaterial och liknande)
e Lagen forvantas daven genomfdra olika arbetsinsatser for att bidra till de foreningsgemensamma
kostnaderna.



Foljande géller for seniorlag
e laget forvantas tacka ca 50 % av lagets totala kostnader.
e Foreningen star for material sdsom hockeybyxor, traningstrojor, puckar, matchtréjor, matchdamasker och
forbrukningsmaterial.
o Malet ar att laget pa sikt ska bara 75 % av sina egna kostnader.

Foreningsforsaljningar och jobb (avsnittet finns aven i Mal och Riktlinjer)
Visst foreningsarbete och foreningsforsaljningar forekommer for samtliga lag i foreningen. Det ror sig till exempel
om forsaljning av lotter och arbete vid vissa typer av arrangemang.

e Varje ar genomfors ett antal foreningsforsaljningar eller foreningsjobb som alla lag ska delta aktivt i. For
narvarande bestar dessa av forséljning av Bingolotter till uppesittarkvéllen under oktober-december samt
féreningsjobb vid Bygdens lag och Lejondagen.

e Erbjudanden om féreningsarbeten som kommer in till foreningen fordelas i forsta hand till juniorlagen
eftersom dessa lag har hoga kostnader. For féreningsjobb som distribuerats via kansliet tillfaller minst 10 %
foreningen. Om annan procent sa meddelas detta i samband med erbjudandet.

e Forsdljningar och arbeten som lagen sjalva anordnar tillfaller i sin helhet lagkassan

Reklam och sponsring (avsnittet finns dven i Mal och Riktlinjer)

SK Lejon ar en forening som varnar om bade gemenskap och jamlikhet. Vi har en marknadsgrupp som arbetar aktivt
med att rekrytera sponsorer till foreningens gemensamma verksamhet. Dessa samarbeten ar viktiga for att skapa
langsiktiga forutsattningar for hela foreningen.

Foreningen ar positiv till att lag inom ungdoms- och juniorverksamheten hittar egna sponsorer. | normalfallet
tillfaller 100 % av intdkterna laget, vilket kan bidra till att starka lagets ekonomi och mojliggdra extra aktiviteter eller
inkop.

For att sdkerstélla rattvisa forutsattningar mellan lagen och undvika att vissa lag far oproportionerligt stora resurser,
har vi dock vissa riktlinjer:
e Alla sponsoravtal ska tecknas med SK Lejon som juridisk part, dven om de galler ett enskilt lag.
e Sponsring som galler ett lag ska kommuniceras med kansliet eller styrelsen i forvag.
e Sponsring far inte konkurrera med foreningens gemensamma sponsoravtal eller paverka
marknadsgruppens arbete negativt.
e Foreningen forbehaller sig ratten att begransa omfattningen av lagens egna sponsoravtal om det riskerar
att skapa obalans mellan lagen.

For fragor, godkannande eller radgivning kring sponsring — kontakta kansliet via e-post: kansli@sklejon.nu.

Filosofi

Manga av spelarna som kommer till SK Lejon fran U15 har tidigare spelat i andra foreningar under ungdomsaren.
Deltagaravgifter som betalas under ungdomsaren bidrar ofta till att minska kostnader i juniorverksamhet eftersom
dessa ofta blir mycket kostsamma. Av den anledningen vill foreningen i den man ekonomin tillater forséka minska
kostnaderna for juniorlagen.

A-laget forvantas tacka ca 50 % av sina egna kostnader, med malsattningen att pa sikt tacka 75% av lagets egna
kostnader.



Arshjul

Februarn
LOK-stodsansdkan
Lejondagen

November,
bingolotter

Oktober, Mars
Bygdens lag

September,

Foreningsforsaljning Arsbokslut

Medlems- och deltagaravagifter.. Budget kommande sasong

LOK-stodansdkan
inlamnad

Traff med ekonomi-
ansvariga/lagledare

Materialbestallningar

Juni,

Arbete med
arsmoteshandlingar
pabérjas

Ansvarsfordelning
Styrelsen och kansli

e Infor varje sdsong halls ett uppstartsmote med kassor for respektive lag i syfte att forklara och ge tillgang till

det som behovs for att agera kassor

Kassor

Kassoren ansvarar for lagets egen ekonomi och budget. Kansliet bistar med budgetférslag. Som kassor ingar féljande
uppgifter:

e Skota lagets "kassa” och hantera inbetalningsadministration.

e Spara och lamna alla kvitton till kansliet

o Se till att betalningar till laget skots

e Redovisa lagets ekonomi vid moten

e Vid behov avvisa eventuella utgifter beroende pa det ekonomiska laget



Bilaga 1: Utlaggsblankett — SK Lejon

Fyll i nedanstaende uppgifter for att begara ersattning for utlagg inom SK Lejons ungdoms- och juniorverksamhet.

Namn:

Lag:

Telefonnummer:

E-postadress:

Datum for inkop:

Beskrivning och syfte med inkopet:

Belopp (inkl. moms):

Betalningssatt

Bankkonto (inkl. clearingnummer och kontonummer):
Namn pa kontoinnehavare:

Bifoga kvitto/faktura

Ovanstaende uppgifter skickas tillsammans med kvitto/faktura till: kansli@sklejon.nu

Alternativt [dmnas blankett och kvitto/faktura i féreningens postlada pa Skelleftea Kraft Arena (vid konferens
ingangen)



