
 

Arbetsordning Midsommardagen och kväll/natt på Björkvallen 
 

 

Dagpasset 

 

Alla serviceansvariga, tillsatta till pengaräkningen, skall ha lämnat fotokopia på sin legitimation under 

midsommarveckan till kansliet, gärna via mail. Personal prickas av på bemanningslistan och får ett 

dagband på handleden. 

 

Dagansvariga gör i ordning pengaräkningsrummet inne vid pentryköket i klubbrummet. Sätt för 

fönstret mot kiosken med tex en sönderskuren, svart sopsäck. 

 

Detta rum får endast bevistas av pengaräknare. Så fort pengar börjar rulla in skall det ALLTID sitta 

två personer. 

 

Sätt upp två beachflaggor högst upp i slänten mellan ishallen och fotbollshuset. 

 

Traktorkortegen går 1200 från Sätuna. Ca 11.15 skall en person vara där och dela ut chaufförernas 

fribiljetter. 

 

Lämna ut växel till kiosk och entrépersonal enligt lista. Entrén skall även ha sina dagband. Vårdas med 

omsorg då vi räknar löpnumren för redovisningen. Riv inte upp en hel kartong i förväg då det är 

mycket jobb att räkna tillbaka banden. 

ALLA betalar entré om man inte har fribiljett. DVS ÄVEN dragkampslagen. 

INGA trasiga band ersätts, vare sig de är trasiga eller för tighta. Vill man in får man lösa ny entré. 

 

Personal måste finnas i tid i entrén så vi får avgift av alla utom de med frikort. Var hårda på att 

biljetterna gäller DAG samt rätt år.   

 

Servicepersonalen ställer i ordning utetoaletterna med 2 soptunnor från fotbollens omklädningsrum till 

dam och herrtoaletten på utsidan av fotbollshuset. Skyltar ska upp och så ser man till att toa är upplåst. 

 

Parkeringspersonalen förser sig med sopsäckar för att löpande plocka upp från marken. Starta upp 

första bilarna i tighta rader så vi får in alla besökare. 

 

De som hämtar pengar skall ALLTID vara i sällskap. ”Skriv in” de sedlar och mynt som hämtas på 

”Bokföringslistorna” både ute på hämtningsstället och sedan skriver den som tar emot pengarna vilken 

summa som lämnats in för att det inte skall försvinna ”på vägen”. Både entré och kiosk. 

 

Disko killarna kommer att vara igång före flagghissning och dragkamp, för att fixa ljud och det dom 

behöver för kvällen. Även de skall ha sina dagband. De plockar ner anläggningen innan de åker hem. 

Skall teckna ut en tag till ishallen. Kom överens om hur återlämningen kommer att ske.  

 

Restaurangen som har servering är ganska tidig då de vill rigga allt på dansbanan och i parken. De har 

försäljning från 13. Dela ut dagbanden. Serveringen skall se till att nödutgången ej blir passage för 

gäster. Även vi har bemanning där under eftermiddagen/kvällen/natten. 

 

Omklädningsrummen och domarrummet skall ses till före och efter dragkampen. Det blir lite mera 

spring där vid 13.30 tiden då alla dragkampslagen kommer. Extra viktigt att se till att ha dörren till 

servicerummet stängd/låst så vi inte får objudna gäster in till pengarna. 

 

När så Björkis har öppnat så får man se till att hela tiden gå till kiosk och entré och hämta pengar så 

dom inte har för mycket i sina kassor. Ta emot synpunkter om det finns några såna och även kanske 



hjälpa till med något. När det gäller kiosk och entré ska personalen göra det mesta vi kan finnas till 

hands. 

 

Nytt redan 2017 var att vi har en ”vaktpost” vid passagen in till området från sporthallen. 

Allt för att upplysa publik att gå runt Björkvallen för att inte fastna i staketfållan bakom tivolit samt 

uppmuntra till att betala entré och inte planka in på området. Denna plats kommer i år att vara 

bemannad tom discoentrén öppnar då de tar över uppgiften nere vid ishallen. Midsommardagen 2018 

blir en heldagsaktivitet med storbildskärm för visning av fotbolls-VM med Sverige på dansbanan. 

 

Dansbandet kommer någon gång vid 15 och vill då få in sin bil/buss, vi hälsar välkommen och ser till 

att det finns kaffe o kaka(hembakt från kiosken) i deras lokal samt lämnar ut deras matbiljetter. 

Kolla att dansbandet ställer högtalare för dörren som går in till entrén, toaletten och upp bakom 

scenen. Den dörren går inte att låsa. Men ingen behöver få tillträde till det utrymmet. Be den även att 

blockera köket och köksingången.  

 

Dansbanan bemannas med två tillsynsposter för att skydda utrustningen under fotbollsmatchen samt 

senare på kvällen/natten, för att bevaka att ingen kommer in via köksingången samt hålla koll på att 

publiken sköter sig mot orkestern. 

 

Vi har under dagen 2 vakter som går som ordningsvakter och tittar till hela området. Dom får ut sina 

biljetter för kiosk och mat. Skall se till att serveringen håller sin försäljning på sitt område.  

 

Från 2018 kommer alla ersättningar att betalas ut i efterhand mot konto. Vakter, dansledare, spelmän, 

orkester. 

 

När förmiddagen är klar så töms kiosk och entrékassor på ALLA kassaskrin och band då kvällen 

börjar om på ny växelkassa och ny bandfärg. 

 

Städa av och kolla toaletter med jämna mellanrum, fyll på toalettpapper vid behov. Gå så fort det ges 

möjlighet och plocka sopor på hela området. 

 

Hämta in beachflaggorna och lägg dem i servicerummet. 

Ta ner stora fanan och lägg den i servicerummet. Titta över området och toaletter inför kvällen. Lämna 

ALDRIG pengarna med mindre än två personer. 

 

När kvällens ansvariga kommer ca 18,30 rapporterar dagens ansvariga över allt av intresse. 

 

Entrén öppnas med ny kassa för fotbolls-VM och resterande del av kvällen/natten samt nya 

bandfärger. 



Vakter 

 

Vakterna jobbar på dagen och kommer i full styrka till kvällen ca kl. 20,00. 

 

Per Stenqvist är huvudansvarig.  

 

De flesta har varit med tidigare år och vet hur allt fungerar och ser ut. 

 

De brukar använda omklädningsrum 1. 

 

Ställ in en termos med kaffe, lite socker och mjölk om de vill ha, 10-15 st muggar samt 10st hembakt. 

 

Lämna ut deras kiosk och matbiljetter.  

 

Klockan 03,00 ser vakterna till att utrymma området. När alla gäster är på parkeringen brukar det fort 

lugna ned sig och de anser att passet är avslutat. 

 

Per S. kör de 2 som åker och bankar ALLA sedlar(mynt går till kansliet). 



Kvällspasset 

 

Alla serviceansvariga, tillsatta till pengaräkningen, skall ha lämnat fotokopia på sin legitimation under 

midsommarveckan till kansliet, gärna via mail. Personal prickas av på bemanningslistan och får ett 

kvällsband på handleden. 

 

Personal måste finnas i tid i entrén så vi får avgift av alla utom de med frikort. Var hårda på att 

biljetterna gäller KVÄLL samt rätt år. Hämta ut lampa och skarvsladd från servicerummet. 

 

Dansbanan bemannas med två tillsynsposter för att skydda dansbandets utrustning under 

fotbollsmatchen samt senare på kvällen/natten, för att bevaka att ingen kommer in via köksingången 

samt hålla koll på att publiken sköter sig mot orkestern. 

 

Kvällsansvariga uppdaterar pengaräkningsrummet inne vid pentryköket i klubbrummet.  

 

Detta rum får endast bevistas av pengaräknare. Så fort pengar börjar rulla in skall det ALLTID sitta 

två personer. 

 

Lämna ut växel till kiosk och entrépersonal enligt lista. Entrén skall även ha sina kvällsband. Vårdas 

med omsorg då vi räknar löpnumren för redovisningen. Riv inte upp en hel kartong i förväg då det är 

mycket jobb att räkna tillbaka banden. 

ALLA betalar entré om man inte har fribiljett. 

INGA trasiga band ersätts, vare sig de är trasiga eller för tighta. Vill man in får man lösa ny entré. 

 

De som hämtar pengar skall ALLTID vara i sällskap. Gå ofta då det börjar rulla på med gäster. ”Skriv 

in” de sedlar och mynt som hämtas på ”Bokföringslistorna” både ute på hämtningsstället och sedan 

skriver den som tar emot pengarna vilken summa som lämnats in för att det inte skall försvinna ”på 

vägen”. Både entré och kiosk. 

 

När det är byte på stationerna, gå alltid runt och kolla att alla kommit och att allt är bra och vid behov 

presentera er. EXTRA VIKTIGT I ENTRÈN. 

 

Brygg en termos med kaffe i kiosken om ni vill ha. Använd fotbollsektionens termos så är den på rätt 

ställe när den är tom. Ta även in det hembakta som finns kvar. 

 

Kolla med de ”fasta” stationerna hur allt fungerar någon gång då och då. 

 

Ta med kvittens och sök upp tivolit för att få betalt. 

 

Dela ut kvällsband, personal till servering samt Disco-DJ. 

 

Städa av och kolla toaletter med jämna mellanrum, fyll på toalettpapper vid behov. Gå ut så fort det 

ges möjlighet och plocka sopor på hela området. Extra viktigt på parkeringen så flaskor inte körs 

sönder av bilar. 

 

Om du går förbi flaskor och burkar med alkohol som inte är tomma, töm ur innehållet och kasta i 

soporna. 

 

Tillkalla på vakter om ni ser något ni inte tycker är OK. 

Kolla att entrébanden räcker. 

 

Polisen brukar kunna dyka upp oanmält. De 2 som är ute och eventuellt ser dem går fram och 

presenterar sig. Poliserna brukar fråga hur läget är och om det finns något som vi behöver hjälp med. 

 

 



Stängning 

 

Kioskpersonalen lämnar ifrån sig kassan och nyckel. Servicepersonalen räknar ihop den.  

Kioskpersonalen städar ur kiosken som efter ett vanligt kioskpass. Se instruktioner i pärmen. 

 

Entré personalen lämnar sitt pass först kl. 02,15. Det får inte vara obemannat där. Då kan minderåriga 

lätt komma in på området. Bord och stolar lämnas kvar. Kassaskrin, skarvsladd och lampa bärs ner till 

servicerummet. Sätt för luckorna och lås dörren med nyckel A18. 

 

Discjockeyn har en kvitterat ut en tag till ishallen med dagpersonalen. 

Lyssna av att allt är ok och uppdatera hur de kommer lämna lokalen och återlämna tagen. 

 

Gå ner på dansbanan och städa upp efter dansbandet. Lås de få dörrar som går. Luckorna är öppna till 

morgonen. Då kommer supporterklubben och stänger dem.  

 

Kolla att alla dörrar till ishallen är stängda och har gått i lås.  

 

Se till att alla nycklar finns i fotbollens ledarrum, fyra till omklädningsrummen och tre med 

träpinne(domarrum, utetoalett/entrékur, bandy). 

Nyckelknippan från servicerummet ”bankas” till kansliet före hemgång bestående av 1 st tag, 2 st L-

nycklar(fotbollshusets, den ena från vakten), set från fotbollskiosken. 

 

Toaletterna ute används av tivolit. Lås inte. Ta in soptunnorna från respektive toalett , töm och ställ 

tillbaka i fotbollens omklädningsrum. 

 

Ett idrottslag städar hela området på söndagsmorgonen och kör soporna från parken och parkeringen 

till sopstationen.  

 

Serveringen tar reda på efter sig i den inhägnade delen. Se till att de inte har några sopor ute som 

fåglarna får tag i. 

 

Per S. kör de 2 som åker och bankar ALLA pengarna.  

 

 

TACK FÖR ERT ENGAGEMANG PÅ MIDSOMMARDAGEN, BJÖRKVALLEN. 

HOPPAS NI KAN TÄNKA ER ATT STÄLLA UPP IGEN. 

 

KLUBBSTYRELSEN 

SK IRON 


