Arbetsordning Midsommardagen och kvall/natt pa Bjorkvallen

Dagpasset

Alla serviceansvariga, tillsatta till pengarakningen, skall ha lamnat fotokopia pa sin legitimation under
midsommarveckan till kansliet, garna via mail. Personal prickas av pa bemanningslistan och far ett
dagband pa handleden.

Dagansvariga gor i ordning pengarakningsrummet inne vid pentrykoket i klubbrummet. Satt for
fonstret mot kiosken med tex en sdnderskuren, svart sopsack.

Detta rum far endast bevistas av pengaraknare. Sa fort pengar bérjar rulla in skall det ALLTID sitta
tva personer.

Satt upp tva beachflaggor hogst upp i slanten mellan ishallen och fotbollshuset.

Traktorkortegen gar 1200 fran Satuna. Ca 11.15 skall en person vara dar och dela ut chaufférernas
fribiljetter.

Lamna ut vaxel till kiosk och entrépersonal enligt lista. Entrén skall dven ha sina dagband. Vardas med
omsorg da vi raknar 16pnumren for redovisningen. Riv inte upp en hel kartong i forvag da det ar
mycket jobb att rékna tillbaka banden.

ALLA betalar entré om man inte har fribiljett. DVS AVEN dragkampslagen.

INGA trasiga band ersatts, vare sig de ar trasiga eller for tighta. Vill man in far man lésa ny entré.

Personal maste finnas i tid i entrén sa vi far avgift av alla utom de med frikort. Var harda pa att
biljetterna géaller DAG samt rétt ar.

Servicepersonalen staller i ordning utetoaletterna med 2 soptunnor fran fotbollens omkladningsrum till
dam och herrtoaletten pa utsidan av fotbollshuset. Skyltar ska upp och sa ser man till att toa &r upplast.

Parkeringspersonalen forser sig med sopséckar for att [6pande plocka upp fran marken. Starta upp
forsta bilarna i tighta rader sa vi far in alla bestkare.

De som hamtar pengar skall ALLTID vara i séllskap. ”Skriv in” de sedlar och mynt som hamtas pa
”Bokforingslistorna” bade ute pa hamtningsstéllet och sedan skriver den som tar emot pengarna vilken
summa som limnats in for att det inte skall forsvinna ”pa vigen”. Bade entré och kiosk.

Disko killarna kommer att vara igang fore flagghissning och dragkamp, for att fixa ljud och det dom
behover for kvéllen. Aven de skall ha sina dagband. De plockar ner anlaggningen innan de aker hem.
Skall teckna ut en tag till ishallen. Kom dverens om hur aterlamningen kommer att ske.

Restaurangen som har servering ar ganska tidig da de vill rigga allt pa dansbanan och i parken. De har
forsaljning fran 13. Dela ut dagbanden. Serveringen skall se till att nédutgangen ej blir passage for
gaster. Aven vi har bemanning dar under eftermiddagen/kvallen/natten.

Omkladningsrummen och domarrummet skall ses till fore och efter dragkampen. Det blir lite mera
spring dar vid 13.30 tiden da alla dragkampslagen kommer. Extra viktigt att se till att ha dorren till
servicerummet stangd/last sa vi inte far objudna gaster in till pengarna.

Nar sa Bjorkis har ppnat sa far man se till att hela tiden ga till kiosk och entré och hamta pengar sa
dom inte har for mycket i sina kassor. Ta emot synpunkter om det finns nagra sana och aven kanske



hjalpa till med nagot. Néar det galler kiosk och entré ska personalen gora det mesta vi kan finnas till
hands.

Nytt redan 2017 var att vi har en ”vaktpost” vid passagen in till omradet fran sporthallen.

Allt for att upplysa publik att ga runt Bjorkvallen for att inte fastna i staketfallan bakom tivolit samt
uppmuntra till att betala entré och inte planka in pa omradet. Denna plats kommer i ar att vara
bemannad tom discoentrén 6ppnar da de tar Gver uppgiften nere vid ishallen. Midsommardagen 2018
blir en heldagsaktivitet med storbildskarm for visning av fotbolls-VM med Sverige pa dansbanan.

Dansbandet kommer ndgon gang vid 15 och vill da fa in sin bil/buss, vi hélsar valkommen och ser till
att det finns kaffe o kaka(hembakt fran kiosken) i deras lokal samt lamnar ut deras matbiljetter.

Kolla att dansbandet stéller hogtalare for dorren som gar in till entrén, toaletten och upp bakom
scenen. Den dorren gar inte att lasa. Men ingen behover fa tilltrade till det utrymmet. Be den &aven att
blockera koket och koksingangen.

Dansbanan bemannas med tva tillsynsposter for att skydda utrustningen under fotbollsmatchen samt
senare pa kvallen/natten, for att bevaka att ingen kommer in via koksingangen samt halla koll pa att
publiken skéter sig mot orkestern.

Vi har under dagen 2 vakter som gar som ordningsvakter och tittar till hela omradet. Dom far ut sina
biljetter for kiosk och mat. Skall se till att serveringen haller sin forséljning pa sitt omrade.

Fran 2018 kommer alla erséttningar att betalas ut i efterhand mot konto. Vakter, dansledare, spelman,
orkester.

Nar formiddagen ar klar sa toms kiosk och entrékassor pa ALLA kassaskrin och band da kvéllen
borjar om pa ny véxelkassa och ny bandfarg.

Stada av och kolla toaletter med jamna mellanrum, fyll pa toalettpapper vid behov. Ga sa fort det ges
majlighet och plocka sopor pa hela omradet.

Héamta in beachflaggorna och lagg dem i servicerummet.
Ta ner stora fanan och lagg den i servicerummet. Titta 6ver omradet och toaletter infor kvallen. Lamna
ALDRIG pengarna med mindre dn tva personer.

Nér kvallens ansvariga kommer ca 18,30 rapporterar dagens ansvariga Over allt av intresse.

Entrén dppnas med ny kassa for fotbolls-VM och resterande del av kvéllen/natten samt nya
bandférger.



Vakter

Vakterna jobbar pa dagen och kommer i full styrka till kvallen ca kl. 20,00.

Per Stenqvist ar huvudansvarig.

De flesta har varit med tidigare ar och vet hur allt fungerar och ser ut.

De brukar anvanda omkladningsrum 1.

Stall in en termos med kaffe, lite socker och mjélk om de vill ha, 10-15 st muggar samt 10st hembakt.
Lamna ut deras kiosk och matbiljetter.

Klockan 03,00 ser vakterna till att utrymma omradet. Nar alla géster ar pa parkeringen brukar det fort
lugna ned sig och de anser att passet ar avslutat.

Per S. kor de 2 som aker och bankar ALLA sedlar(mynt gar till kansliet).



Kvallspasset

Alla serviceansvariga, tillsatta till pengarakningen, skall ha lamnat fotokopia pa sin legitimation under
midsommarveckan till kansliet, garna via mail. Personal prickas av pa bemanningslistan och far ett
kvéllsband pa handleden.

Personal maste finnas i tid i entrén s vi far avgift av alla utom de med frikort. Var hérda pa att
biljetterna galler KVALL samt ratt ar. Hamta ut lampa och skarvsladd fran servicerummet.

Dansbanan bemannas med tva tillsynsposter for att skydda dansbandets utrustning under
fotbollsmatchen samt senare pa kvallen/natten, for att bevaka att ingen kommer in via koksingangen
samt halla koll pa att publiken skéter sig mot orkestern.

Kvallsansvariga uppdaterar pengardakningsrummet inne vid pentrykoket i klubbrummet.

Detta rum far endast bevistas av pengaraknare. Sa fort pengar borjar rulla in skall det ALLTID sitta
tva personer.

Lamna ut vaxel till kiosk och entrépersonal enligt lista. Entrén skall dven ha sina kvallsband. Vardas
med omsorg da vi raknar I6pnumren for redovisningen. Riv inte upp en hel kartong i forvag da det ar
mycket jobb att rékna tillbaka banden.

ALLA betalar entré om man inte har fribiljett.

INGA trasiga band ersatts, vare sig de ar trasiga eller for tighta. Vill man in far man l6sa ny entré.

De som hamtar pengar skall ALLTID vara i sallskap. Ga ofta da det borjar rulla pa med gaster. ~Skriv
in” de sedlar och mynt som himtas pa ”Bokforingslistorna” bade ute pa hamtningsstallet och sedan
skriver den som tar emot pengarna vilken summa som lamnats in for att det inte skall forsvinna ’pa
vigen”. Bade entré och kiosk.

Nér det &r byte pa stationerna, ga alltid runt och kolla att alla kommit och att allt &r bra och vid behov
presentera er. EXTRA VIKTIGT | ENTREN.

Brygg en termos med kaffe i kiosken om ni vill ha. Anvand fotbollsektionens termos sa ar den pa ratt
stélle ndr den &r tom. Ta dven in det hembakta som finns kvar.

Kolla med de ”fasta” stationerna hur allt fungerar ndgon géng da och da.

Ta med kvittens och sok upp tivolit for att fa betal.

Dela ut kvéllsband, personal till servering samt Disco-DJ.

Stada av och kolla toaletter med jamna mellanrum, fyll pa toalettpapper vid behov. Ga ut sa fort det

ges mdjlighet och plocka sopor pa hela omrédet. Extra viktigt pd parkeringen s flaskor inte kors
sonder av bilar.

Om du gar forbi flaskor och burkar med alkohol som inte ar tomma, tom ur innehallet och kasta i
soporna.

Tillkalla pa vakter om ni ser nagot ni inte tycker ar OK.
Kolla att entrébanden racker.

Polisen brukar kunna dyka upp oanmalt. De 2 som &r ute och eventuellt ser dem gar fram och
presenterar sig. Poliserna brukar fraga hur laget ar och om det finns nagot som vi behover hjalp med.



Stangning

Kioskpersonalen lamnar ifran sig kassan och nyckel. Servicepersonalen raknar ihop den.
Kioskpersonalen stadar ur kiosken som efter ett vanligt kioskpass. Se instruktioner i parmen.

Entré personalen lamnar sitt pass forst kl. 02,15. Det far inte vara obemannat déar. Da kan minderariga
latt komma in pa omradet. Bord och stolar lamnas kvar. Kassaskrin, skarvsladd och lampa bérs ner till
servicerummet. Satt for luckorna och las dorren med nyckel A18.

Discjockeyn har en kvitterat ut en tag till ishallen med dagpersonalen.
Lyssna av att allt ar ok och uppdatera hur de kommer lamna lokalen och aterlamna tagen.

Ga ner pa dansbanan och stada upp efter dansbandet. Las de fa dérrar som gar. Luckorna ar éppna till
morgonen. D& kommer supporterklubben och stanger dem.

Kolla att alla dorrar till ishallen &r stangda och har gatt i las.

Se till att alla nycklar finns i fotbollens ledarrum, fyra till omkladningsrummen och tre med
trapinne(domarrum, utetoalett/entrékur, bandy).

Nyckelknippan frén servicerummet “bankas” till kansliet fore hemgéng bestaende av 1 st tag, 2 st L-
nycklar(fotbollshusets, den ena fran vakten), set fran fotbollskiosken.

Toaletterna ute anvands av tivolit. Las inte. Ta in soptunnorna fran respektive toalett , tém och stall
tillbaka i fotbollens omkladningsrum.

Ett idrottslag stadar hela omradet pa séndagsmorgonen och kor soporna fran parken och parkeringen
till sopstationen.

Serveringen tar reda pa efter sig i den inhagnade delen. Se till att de inte har nagra sopor ute som
faglarna far tag i.

Per S. kor de 2 som aker och bankar ALLA pengarna.
TACK FOR ERT ENGAGEMANG PA MIDSOMMARDAGEN, BJORKVALLEN.
HOPPAS NI KAN TANKA ER ATT STALLA UPP IGEN.

KLUBBSTYRELSEN
SK IRON



