SK IRON Hockey

"Lagparm”

Lagpdrmen dr ett underlag som underldttar vid organisering av lag
Lagpdrmen beskriver funktioner och arbetsuppgifter
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Bakgrund

Syftet med SK IRON Hockey lag-parm ar att underlatta for SK IRON hockeylag att fa rutiner
kring traning och matcher att fungera sa bra som mojligt.

SK IRON lag-parm ska ocksa underlatta for nya ledare att komma in sina ledarroller i
respektive lag.

Lagparmen beskriver daven SK IRON hockey organisation och hur kommunikationen mellan
styrelsen/kansli och lagen ska fungera.

Ledning SK IRON hockey

SK IRON ligger under SK IRON huvudstyrelse tillsammans med 4 andra sektioner, varje
sektion har egen styrelse.

SK IRON huvudstyrelse

Fotbollssektionen

— Bandysektionen

Bordtennissektionen

Tennissektionen

Ishockeysektionen




SK IRON hockeysektion 2015
Hockeysektionen bestar av en styrelse av féljande personer:

Jonas Wermenstam Ordférande

Mattias Séder Vice. Ordférande

Anders Thor Sekreterare

Dan Persson Kassor

Malin Alenholt Ledamot/kioskansvarig
Joakim Ostling Ledamot/marknadsansvarig
Urban Larsson Ledamot/ungdomsansvarig
Mats Andersson Ledamot/junioransvarig

Som stdd har SK IRON Malin Engberg pa kansliet (75% tjanst) som ska hjalpa sektionerna
med en stor del av administrationen. Det ar kansliet som i forsta hand far information fran
exempelvis Upplands hockeyférbund och skickar detta till styrelsen for hockeysektionen.

Kommunikation med styrelsen

Styrelsens framsta uppgift ar att foretrada medlemmarna i SK IRON hockey.

Det ar viktigt att information nar ut till alla medlemmarna men naturligtvis ocksa att
styrelsen far information om saker som fungerar/inte fungerar.

Vill laget/ledare eller spelare att styrelsen ska ta upp en fraga sa ska fragan mejlas in till

nagon i styrelsen fran lagledaren, vill man komma till ett styrelsemote och presentera fragan
for styrelsen sa gar detta naturligtvis bra om man meddelar innan styrelsemotet.

All kommunikation gdr via lagledaren.

Upplands hockeyférbund

SK Iron styrelse/kansli

Lagledare for laget

L Tranare/spelare/foraldrar




Huvudtrdnare:

Ar ansvarig for lagets sportsliga verksamhet.

Ansvarsomrade

Uppgift

Allmant

Ansvarar for att utbildningsplanen foljs

Ska halla féraldragruppen informerad

Ska narvara samt aktivt delta i av foreningen kallade
sportmoéten och ledarméten

Narvara samt aktivt delta i av foreningen framtagna
utbildningar och informationsmoten

Assisterande tréinare:

Hjalper och stédjer huvudtranaren i lagets sportsliga verksamhet.

Ansvarsomrade

Uppgift

Allmant

Ansvarar for att huvudtrdanarens planering och allmanna
utbildningsplanen foljs

Ska narvara samt aktivt delta i av foreningen kallade
sportmoéten och ledarméten

Narvara samt aktivt delta i av féoreningen framtagna
utbildningar och informationsmoten

Malvaktstréinare:

Ansvarar for ungdomslagets malvaktsutveckling.

Ansvarsomrade

Uppgift

Allmant

Ansvarar for att malvaktsutbildningsplanen f6ljs.

Narvara och vara delaktig i de speciella
malvaktstraningskvallarna.

Finnas tillganglig och medverka med jamna mellanrum pa
de olika gruppernas respektive traningar

Ska narvara samt aktivt delta i av foreningen kallade
sportmoten och ledarmaéten

Narvara samt aktivt delta i av féreningen framtagna
utbildningar och informationsméten




Lagledare for lag i SK IRON Hockey

Lagledaren har det 6vergripande ansvaret for lagets hela verksamhet exklusive

det sportsliga, som tillhér huvudtranaren.

Lagledare ser till att allt utanfor rinken fungerar.

Lagledaren leder och fordelar arbetsuppgifter inom laget, vilket betyder att andra
exempelvis foraldrar utfor uppgiften och lagledaren kontrollerar att det fungerar/blir gjort.
Lagledaren ska inte utféra all arbetsuppgifter sjalv.

Ansvarsomrade

Uppgift

SK IRON
hockeysektion

Ar lagets kontaktman mot styrelsen

Ser till att lagets spelare- och ledares adress- och
telefonlistor finns tillganglig for styrelsen och kansliet

Ar ansvarig for att spelare betalar siasongsavgift till SK IRON
Hockey

Ar ansvarig for att ha en fungerande e-postadress och att
information riktad till laget ledare, spelare eller foraldrar
delas ut

Narvarar vi de traffar som lagledaren kallas till

Ar ansvarig for att lagets arbetsuppgifter, som &r beslutade
av styrelse fullgors, (ex; arbete i kiosk, stadning av hallen
enligt stadschema).

Ar ekonomisk redovisningsskyldig mot kansliet och
styrelsen

Lamnar redovisning (arsberattelse) over lagets verksamhet i
enlighet med de direktiv som styrelsen lamnar

Information och
utbildning

Ar ansvarig for att ratt information kommer ledare spelare
och foraldrar till del

Ar ansvarig for att lagets hemsida fungerar p& ett
tillfredsstallande satt

Ar ansvarig for att fordldraméten genomfors i lamplig
omfattning

Ar ansvarig for och ser till att spelarnas foraldrar kianner till
innehallet i ungdomssektionens policy

Ar ansvarig for att féraldrar far utbildning i sekretariatet

Administration

Ansvarar for att narvaro av spelare och ledare
dokumenteras och att aktivitetsstodslistor ifylls och lamnas
till kansliet.

Ar lagets kontaktman mot andra lag och mot Uppland
hockeyférbund

Foraldrauppdrag

Organiserar foraldragruppen sa att féljande ansvarsuppgifter
fordelas;

Férdldragrupp; lank mellan ledare och foéraldrar




Kioskansvarig; gor kiosklistor for foraldrarna

Ismakare; Ingar i gruppen ismakare som kor ismaskin (2 st/lag)
Hemsidesansvarig; web ansvarig for lagets hemsida
Matchfunktiondrer; Baspersonal

Cupansvarig; ansvarig for att organisera lagets
arrangemangsuppgifter vid hemma cuper

Lagets ekonomi

e Ansvarar for att lagets ekonomiska férehavanden
(lagkassan) skots pa ett tillfredsstallande satt

e Ansvarar for att lagets ekonomi redovisas pa ett
tillfredsstallande satt till foraldrar och vid begaran till
styrelsen

Traningar e Anmaler omedelbart till kansliet om traning pa is blir
installd, detta for att andra lag ska ha mojlighet att ta
traningen sa att inte ishallen star tom.

e Narvarar vid traningar efter behov, grundad pa behoven
baserad pa lagets verksamhet

e Ser till att narvaro fors pa traningar och 6vriga
sammankomster

Matcher e Ordnar traningsmatcher i enlighet med tranarnas 6nskemal

e Ansvarar for att kalla spelare till match i enlighet med
tranarnas laguttagningar

e Kallar motstandarlag till match

e Kallar domare till lagets hemmamatcher galler inte cuper da
cupansvarige ordnar domare).

e Kallar matchfunktionarer till lagets hemmamatcher
(sekretariatet; matchklocka, protokollférare, speaker,
utvisningsbas)

e Tar emot motstandarlag och visar dem vagen till
omkladningsrummet

e Tar emot domarna och visar dem till domarrummet

e Ser till att motstandarlaget far matchprotokoll for att skriva
upp laguppstéallning senast 45 minuter fore match

e Skriver eget lags laguppstallning i matchprotokollet

e Overldmnar matchprotokoll med laguppstillningar till
sekretariatet senast 20 minuter fore matchstart

e Tar hand om matchprotokoll efter match, lamnar kopia till
motstandarna samt kopia till eget lag
Lagger originalkopia i darfor avsett postfack i hallen eller

skickar in originalprotokollet till serieadministrator

e Ordnar matchfika till sekretariatet, domare och
motstandarlag, i enlighet

e Ser till att domarna far ersattning och tar hand om




kopia av domararvode for redovisning till kansli.
Ansvarar for att laget reser till bortamatcher i enlighet med
den rese policy som styrelsen beslutat

Cuper

Anmaler laget till de cuper som lagets ledare beslutar om
och i enligt med de beslut om regler som styrelsen tagit om
deltagande i cuper.

Ansvarar for att kalla spelare till cup i enlighet med
tranarnas laguttagningar

MATERIALFORVALTARE:

Ar ansvarig fér laget gemensamma material och utrustning. Har
ansvarsomradet “'férrad och omkléddningsrum.

Ansvarar och handhar lagets gemensamma material och
utrustning.

Ansvarar for god ordning i sliprum och att slipmaskinerna
lamnas i gott skick efter varje anvandning.

Slipar spelarna och tranarnas skridskor

Vardar all utrustning och vid behov, tvattar, lagar

Ser till att lagets sjukvardsmaterialvaska ar fylld

Utbildar spelarna i omvardnad av egen utrustning

Haller ordning och reda i lagets forrad

Ansvarar for att lagets forrad inte dndras eller byggs om
utan godkdannande av styrelse alternativt Arena
Svagstromsbolaget

Genomfor inkOp av material och utrustning for laget i
samrad med lagledaren

Ansvarar for att laget efter sdsong flyttar den gemensamma
materielen och utrustningen till nasta sdsongs férrad. Stadar
gamla forradet.

Tvattar matchdressar och traningstrojor efter
sdsongsavslutning

Ser till att ratt utrustning ar pa plats vid traningar

sasom, puckar, traningstrojor, sjukvardsmateriel etc.

Fyller lagets gemensamma vattenflaskor och ser till att
vatten finns tillgangligt under traningspasset

Finns tillganglig i spelarbaset eller i dess narhet

under traningar

Ser till att all utrustning aterstalls och ar komplett

efter traningar

Stadar spelarbas efter ispass

Ser till att spelarna stadar omkladningsrummet efter traning

Ser till att ratt utrustning ar pa plats vid matcher sasom,
puckar, sjukvardsmateriel etc.




Ansvarar for att lagets gemensamma utrustning sa som
matchtréjor, damasker mm finns med vid lagets matcher
Fyller lagets gemensamma vattenflaskor och ser till att
vatten finns tillgangligt under matcher

Finns tillganglig i spelarbaset eller i dess narhet under
matcher

Ser till att all utrustning aterstalls och ar komplett efter
match

Stadar spelarbas efter match

Ser till att spelarna stadar omkladningsrummet efter match
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