 
Sjömarkens idrottsförening bildades 1936 och har idag ca 1100 medlemmar. Verksamheten är idag en renodlad fotbollsklubb med 18 aktiva lag. Kansliet är beläget i vår klubbstuga på Sjömarkens idrottsplats.


Kanslist/Klubbchef till Sjömarkens IF
Vi söker en ny engagerad kanslist klubbchef till vår förening. Vi söker dig som är strukturerad har en god administrativ förmåga och god data vana. Personen vi söker kommer att ha mycket kontakt med ledare, andra föreningar, kommunen, förbund mm och vi sätter värde på god social kompentens.  Körkort och tillgång till bil krävs.
Arbetet är mestadels dagtid men kvälls och helgarbete förekommer.
Arbetsuppgifterna omfattar bland annat:
· Arbetsledning av övrig personal
· Administrativt stöd till lagen
· Kontakt med andra föreningar, förbund, sponsorer, kommunen mm
· Deltagande i förenings möten
· Marknadsföring, Ekonomi och fakturahantering
· Match och domaradministration
· Ansvar för hemsidan
· Övriga föreningsadministrativa uppgifter

Frågor om tjänsten besvaras av:
Anders Prissberg,  0706 250272                     
Jörgen Eberstein, 0706 363115
Skicka ansökan till info@sjomarkensif.se senast 5 Maj.
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