Instruktioner for Caféet — SIF Innebandy

Forberedelse for det lag som har caféansvar
Domarrum - nyckel

Oppning

Under dagen

Sténgning

Redovisning av kassan
Inventering

Ha en trevlig dag i caféet.

Sa har kokar du korv

Sa har gor du en toast

Sa har gor du en enkel smorgas

Forberedelse for det lag som har caféansvar

Lamna over:

1. Kassaskrin med véxelkassa
2. Lasbricka
3. Nyckel

4. Surfplatta
5

. iZettle betalterminal

Att tanka pa:

Lasbrickan gar till ytterdorrar (med koden), cafeteriaddrren, omkladningsrum, sporthallen.
Nyckeln gar till jalusiet i cafeterian, forradsrummet i cafeterian och soprummet.

Inkodp skots centralt av huvudcafe ansvariga (inte i laget). Bestallning gors 1-2 ggr/manad med
inkopslistan som underlag. Saknas det nagot akut kan man fortfarande lagga ut och handla sjalv
(pengar kvitteras ut enligt nedan). Undantaget ar farskvaror som mjolk och frukt. Det kdps av
varje lag. Ca 3 liter/dag + frukt som applen och bananer.

Utlagget reglerar du via handkassan mot kvitto: ta pengar och lamna kvittot i skrinet

Anvand garna de fina SIF forkladena som finns pa kroken bredvid kylarna

Hembakat = bra pengar in i kassan! Ansvarigt lag ser till att det finns hembakat att sélja! Det ar
mycket valkommet med t ex chokladrutor eller annat gott.



Domarrum - nyckel

Nyckel till domarrum 1 och 2 finns pa krok i forradet i cafeterian. Nyckel lamnas ut till domare
endast vid ombyte (ingen domare i omkladningsrummet = nyckel i cafeterian)

Oppning

1.

Las upp entrédorr i samma antal timmar som caféet ska vara oppet, instruktioner finns pa
ytterddrr och i parmen.

2. Satt pa lyset i kyldisken

3. Fyll pa med festis, lask och mineralvatten om det ser tomt ut.
OBS! Placera varorna sa att det aldsta tar slut forst.

4. Satt pa kaffe och ta fram plastmuggar, plastskedar, servetter, bitsocker och mjolk.

5. Fyll den stora 5L termosen med kaffe sa fort som majligt.

6. Satt pa vatten till varmkorv.

7. Tafram eventuella frysvaror, t ex korv, korvbrdd och bullar. Finns i SIFs kyl och frys.
OBS! Anvand det som ar aldst forst. Om det ar for gammalt: slang!

8. Stall fram tallrikar, bullar, kakor, fruktfat med bananer, applen, russin och kexchoklad.

9. GOr smorgasar (borja med 5-10st) och forbered ev toast.
Anvand handskar.

10. Satt upp prislistor. Satt ut skyltar (ligger i caféet) att caféet ar 6ppet. Skyltar skall sattas upp
utanfor caféet.

11. Plocka ev skrap framfor caféet.

12. Satt betalterminal och/eller surfplattan pa laddning om sa behévs

13. Kortbetalning: prova garna att kdpa nagot med ert egna kort, om ni vill prova hur man gor.
Det finns en sarskild instruktion i parmen.
Anvand plattan bara vid kortbetalning. Kontant betalning gors som tidigare, detta for att
betalningarna ska ga fortare.

Under dagen

Torka av borden och plocka skrap kring caféet, inne och ute.

Fyll pa det som behdvs.

Anvénd handskar vid hantering av maten, t ex servering av korv, hamburgare och nér ni skéar
gronsaker/gor smorgasar och téank aven i 6vrigt pa en god hygien i caféet.

Disktrasor: anvand en i koket och en annan pa utsidan. Slang vid dagens slut.



Stangning

Se till att det &r rent och fint i caféet (pa insidan och utsidan), dvs stada av ytor, golv och toalett

e Stall tillbaka alla torrvaror i forradet pa Sigtuna IF:s hyllor. Det som ska stéllas undan &r t ex
chips, kexchoklad, muggar, plastskedar, tepasar, servetter/servetthallare, upplaggningsfat,
stora termosarna (far ej stallas pa golvet) etc. Det ska vara tomt pa disken vid stangning.

e Stang av lyset kyldisken, inte kyldisken

e Frys in sddant som kan sparas till nasta vecka, t ex korv och brod. Skinka omfryses ej. Ost
kan sparas i kyl. (Det ni stoppar in i frysen ska markas med frystejp dar datum skrivs) tank
pa att frys in i mindre forpackningar.

e Ta ned Oppetskyltar, omkladningsrumsskyltar och prislistor. Lagg alla skyltar i caféet.

e Slang sopor, soprum finns till vanster i korridoren mitt emot caféet. Samma nyckel som till
caféet

e Kontrollera/grovstada laktaren samt omkladningsrummen efter sista matchen

Redovisning av kassan

Rékna kassabehallningen i skrinet (efter att du tagit pengar for utlagg enligt kvitton)
Lamna ca 1500 kr i mynt och sedlar i kassaskrinet

Fyll i redovisningsblanketten Dagrapport Cafeterian (hur du gor framgar av exempel!)
Redovisa aven alla kortkbp som har skett under dagen. Se iZettle instruktion.

Lagg blanketten tillsammans med kvitton for utlagg i ett kuvert, och lamna kuvertet i
brevladan i kanslikorridoren 1 trappa upp.

e Belopp att séatta in enligt blanketten sétts in pa SIF plusgirokonto 80526-7 (ange Café +
datum + ditt namn som referenstext) eller |dmnas i Loomis bankbox (se rutin under
flik 11-12 i parmen!) snarast mojligt. OBS: inga kontanter till kansliet!

Inventering
Vid stangning av cafét skall en inventering goras. Inventeringen &r ett underlag som anvands vid
manads inkdpen.

Inventering kan géras med pappersblankett (se pArmen) men helst med det
elektroniska inventarie formularet. Om pappersversionen anvands sa skall den
Overlamnas till Elsabeth Rodenvall eller mailas elsabeth.rodenvall@gmail.com.
Formuléret startas med att QR koden till h6ger scannas. Har ni ingen QR scanner
i telefonen, sa ladda ner en QR kod scanner och sikta pa koden.

OBS! GIom inte att NI ska 6verlamna kassaskrinet, kortlasare och surfplatta till
nasta lag senast onsdag. Ansvarig for dverlamningen ar mottagaren men det ligger i
badas intresse att 6verlamningen sker utan problem.

Listan med lagansvariga finns i parmen i caféet och kontaktpersoner finns pa hemsidan.

Ha en trevlig dag i caféet!

Vid eventuella kommentarer/forslag finns det tomma papper langst bak i parmen, vi tittar
regelbundet igenom den. For fragor ta kontakt med lagledare i forsta hand, 6vriga fragor café-
ansvariga. Kontaktuppgifter se hemsidan.

Tack for din insats for SIF Innebandy!



Sa har kokar du korv

Satt pa vatten i bada stora kastruller. Lagg i 2 lagerblad i varje kastrull. Koka upp vattnet. Skruva
ned varmen till 2/3 sa det sjuder. Lagg i korv i den ena kastrullen. Lat korven bli varm. Koka inte
upp vattnet med korven i, da spricker den. Korven bor inte hallas varm mer an ett par timmar,
forsok varma allteftersom i bada kastrullerna istallet.

Sa hir gor du en toast

Ta tva brodskivor. Bre Bregott pa bada broden, lagg pa 1 skiva skinka och 1 skiva ost pa ena
brodet och lagg ihop sa toasten blir dubbel. Anvand garna bakplatspapper i smorgasgrillen sa
haller den sig ren. Lagg i toastgrillen och grilla tills lampan sléacks eller tills du ser att toasten &r
fardig. Servera i hamburgerficka.

Sa hir gor du en enkel smorgas

Bre Bregott pa en skiva brod. Lagg pa en skiva skinka alt ost sa det tacker brodskivan. Toppa med
gurka eller annan gronsak.

Lagg smorgasarna pa en bricka och plasta hela brickan och stéll den i drickakylen sa att
smorgasarna disponeras synligt. Servera pa papp-asssiett.

Handskar maste anvindas vid all hantering av mat!



