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RUTINER VID SERIEMATCH

« Om ni som lag ar forsta lag att spela for dagen har Ni skyldighet att I6sa ut
kiosknycklar pa kansliet.

« Oppning av kiosken ska ske 1 timma innan matchstart. 2 st personer ska
sta i kiosken. Oppning & stéangning av kiosken samt hantering och
redovisning av kioskkassa se under den fliken i kioskparmen.

« Om det &r andra lag som ska spela efter Er, ska Ni ldmna 6ver kiosken och
vaxelkassan till nastkommande lag. Nastkommande lag tar 6ver kiosken en
halvtimme innan deras matchstart. Sista laget for dagen stanger kiosken
och radknar vaxelkassan och lamnar ned kiosknycklarna och pengarna
tilsammans med en redovisningsblankett till kansliet.

o Om nagot saknas kan Ni ga och kdpa det pa Tempo. Ta pengar ur
vaxelkassan. Spara kvittot och 1&gg i kassaskrinet.

« Vid iordningsattande av sargen ska reklamen sattas sa att publiken kan se
den. Huvudsponsorerna ska sitta i mitten.

o Sekretariatet ska skotas av 2 personer. En som ansvarar for klockan och
matchtavlan och en som skriver matchprotokollet. Om Ni ej har sulttit i
sekretariatet innan far Ni ta reda pa hur det fungerar i god tid innan
matchstart. Férslagsvis kan Ni vara med vid nagon annan match for att se
och lara. Glom ej att rapportera matchresultatet (gors oftast av tranarna,
kolla detta med dem). Underskrivet protokoll ldamnas till Anita pa kansliet
samtidigt som kassan.

« Man bor ta reda pa vem som ska déma matchen. Se domarlista.

o Gor forslagsvis iordning ett rullande schema 6éver vilka som star i kiosk resp
sitter i sekretariatet.

o GIlom ej att stada laktare, omkladningsrum och kiosken.

o Ev.ta ned sargen.

LYCKA TILL!!



