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Vad man ska göra i sekretariatet vid match 
Innan matchen startar 
 

1. Öppna matchen tidigast 2 h innan i TSM/OVR 
Dubbelklicka på den match ni ska rapportera för så öppnas den. 

 
 
 

2. Nytt från 2024-2025 är att ledarna för respektive lag redan innan match registrerar 
laguppställningen så att den ska vara färdig för er när ni öppnar matchen. De registrerar det 
här: 
Ovr.swehockey.se 
Saknas spelare i Ovr.swehockey.se så har inte laget/klubben byggt sin laguppställning i TSM 
alltså Carin som gör hos oss.  
Båda lagen måste ha lagt in.  
 
Om lagen har registrerat laguppställning kan ni hoppa till punkt 9.  
Annars fortsätt från punkt 3 nedan. 
 

3. Ta ut en Preliminär Team Roster och lämna ut laguppställning till ledare.  
Klicka helt enkelt bara på knappen Prel. Team Roster och skriv ut rapporten som visas på 
skärmen.  
Vi vill ha tillbaka dem så snart som möjligt med senast 20 min innan matchstart. 
Det måste finnas minst 10 namn på respektive lag för att en match ska kunna startas. 
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4. Lämna listan till ledarna i resp lag och de ska kontrollera så att rätt spelare finns med och gör 
ev justeringar med namn och nummer 

 
 
 

5. När ni får tillbaka den så gör ev justeringar med nummer och ev hämtar in spelar som inte 
finns med. Tex om en yngre spelare är med så måste han/hon hämtas in. 
Tips: ange de 3 första tecknen i efternamnet och klicka på SÖK, se nedan:



Säsongen 2025_2026 
 
 

 
 
 

6. Om en spelare inte finns när jag söker efter den så kan det vara att den personen inte är 
säsongsregistrerad och är därmed oförsäkrad och får då inte starta. 
Alla måste hittas och finnas med här ovan annars får de inte vara med. 
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7. Behöver man justera tröjnummer så högerklicka och välj Edit Jersey no 

 
Behöver man byta för väldigt många i laget så klicka på knappen ”Change jerseys” så kan 
man ändra för hela laget samtidigt, se nedan: 
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8. Om man lagt in målvakter men det inte är de som ska stå utan någon annan så man behöver 
ändra position måste man spara först för att kunna ändra, se nedan 

 
 
 

9. Ange vem som är Captain samt Ass Captain, men ange inte startande målvakt ännu 
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10. Har de extra spelare med sig så måste de läggas in först och sedan kan man högerklicka på 
dem och ge dem en position, det måste göras för att kunna starta matchen sen

 
 
 
 

11. När ni gjort alla justeringar i uppställningen så skriver ni ut en Official Roster 
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OBS!! 
Bocka inte i vilka som ska starta som målvakter då får man en rad längst ner för signering.  

 
 

12. Lämna till ledarna för kontroll & underskrift 
 

13. Respektive lag och domaren ska sedan ha en kopia på den underskrivna listan ovan. 
 

14. Ange startande målvakter genom att högerklicka och välj ”Starting”, se nedan. 
Den målvakten blir då grönmarkerad. 

 
Man kan också ange vilka som är startande femma, genom att dubbelklicka i rutan eller 
högerklicka och välja Starting. Se nedan: 
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15. Skriv ut en Officiell team roster och ge till Speakern 
 

16. Måste ange domare och Speaker för att kunna starta matchen 

 
 
 

17. När allt är klart och sparat ska man kunna starta matchen, kolla uppe till höger så ska det nu 
vara möjligt att välja ”In Progress”, men  
OBS!! 
Välj det först när domaren släpper pucken för när ni väljer det så startar matchen. 
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18. När matchen är slut så ska man skriva ut en Off. Game Sheet 

 
 
 

19. Lämna till domaren som granskar och signerar (för hemmaplansmodellen kommer dessa vara 
helt tomma, inga mål eller skott finns med) 
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20. Har det inträffat något som måste rapporteras eller någon skada så ska det in under Notes 

 
 

21. Om man skriver in en Notes så måste man gå tillbaka till domaren och få Game sheet 
påskrivet på nytt  
 

22. När matchen är slut så ändra till ”Ended”
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23. Skriv ut en Game Report och klicka på Preview och där efter på Publish. 

 
 

24. När matchen är slut och ni har fått tillbaka Off. Game Sheet från domaren och i princip 
”publiken och spelarna har gått hem” då ska matchen avslutas även här uppe till vänster: 

 
Men då måste allt vara klart för när den stängs så kan vi inte öppna den igen. 
Domaren ska göra ev justeringar innan matchen stängs! 
 

Efter matchen 
Kontrollera och utför följande: 

25. Protokollföraren skall efter matchen färdigställa protokollet för underskrift av domaren.  
 

26. Protokollföraren skall efter matchen, på det färdigställda protokollet, själv signera. 
 

27. Protokollföraren skall publicera matchen. 
 

28. Därefter ska lagen få varsin kopia av protokollet om de önskar få det och originalet ska läggas 
i lådan utanför Carinas kansli uppe i cafeterian.  


