IBIXBO,
(Wallenstam]

Rutin - Hantering av lagens ekonomi

Denna rutin géller hur lagens enskilda ekonomi skall hanteras inom Pixbo Wallenstam IBK/IBF.

Allmant

Pixbo Wallenstam har valt en ekonomisk modell dar varje lag ansvarar for sin egen ekonomi. Man far
ta del av en del av medlems-/verksamhetsavgiften via ungdomsgruppen, kan skaffa egna sponsorer
till laget, kan arbeta med egen forsaljning till laget osv, men laget star for alla sina egna utgifter.
Varje lag skall varje ar gora ett positivt resultat (eller noll-resultat), se mer under budget. Lagen
samlar pa sig en "kassa” med sparade pengar som laget senare kan anvanda for tex resor till cuper
eller andra aktiviteter. Alla lag far dven sin del av LOK- och kommunala bidrag.

Lagkonton vs privata konton

Varje lag ar en Resultatenhet i foreningens stora ekonomiska redovisning. Under de foérsta aren upp
till ca 12 ar tillhor laget foreningen Pixbo Wallenstam IBK, och sedan tar laget klivet 6ver till Pixbo
Wallenstam IBF och orsaken till detta ar att mojliggéra att lagen samarbetar mellan aldersgrupperna
med spelare till traning och matcher — och da maste de tillhéra samma férening. PW Akademi + de
"roda lagen” bildar den del som vi kallar ”IBF”. Nar man byter forening sa ar det viktigt att man har
ordning pa vilket bankkonto som man fér in pengarna till, och dven vilken Resultatenhet som man
har (da den byts).

Alla ekonomiska transaktioner inom laget, tex forsaljning av lotter eller insamling av rese-pengar sker
i de allra flesta lag via en ekonomi-ansvarig inom det egna laget. Denne tar oftast ut ett privat
bankkonto som de hanterar pengarna pa, och fér sedan 6ver pengar i klump till féreningens konto
och lagets resultatenhet.

OBS! Det skall inte sta nagra pengar pa dessa privata konton nagra langre perioder, da Pixbo
Wallenstam IBK/IBF inte kan ansvara for de penga-medel som finns pa dessa privata konton.
Detta eftersom dessa privata konton inte star under Pixbos namn/organisationsnummer.

Pixbo rekommenderar starkt att pengarna regelbundet foras over till féreningens konto, och
redovisas pa separat blankett enligt nedan — forst darefter garanterar féreningen att pengarna inte
obehdorigen forsvinner fran laget. Fore varje bokslut, per den 30/4 varje ar, sa maste alla pengar har
forts over till foreningens konto.

Budget

Varje ar sa skall varje lag skapa sin egen budget fér det kommande verksamhetsaret. Det ekonomiska
budgetaret gar fran den 1 Maj till 30 April varje ar, sa nar budgeten [damnas in i borjan av hosten sa
maste man tanka pa att flera manader redan hunnit ga — och troligen har man redan haft utgifter och
intakter!

Nar det ar dags for budgetarbetet sa skickar Kansliet eller Ungdomsansvarig ut nédvandig
information, budgetmall och foregaende ars resultatrakning och huvudbok, samt vid vilket datum
som detta skall vara inlamnat. Laget far dven reda pa sitt ackumulerade resultat, totalen av alla
tidigare ars resultat.

2017-11-08 1



Lagen maste ldmna in en ”positiv”’ budget, man maste alltsa gora ett slutresultat pa noll kronor eller
battre. Detta for att motverka att Pixbo som klubb hamnar i likvida problem.

Om laget mot formodan gatt samre dn budget foregaende ar (ett eller flera) sa att man har ett
ackumulerat “minus-resultat”, sa maste budgeten laggas sa att man tar igen hela underskottet det
kommande aret.

N&r man ldmnat in sin budget och inga problem uppstar vid granskning av densamma, sa galler det
forstas att leva upp till sin budget. Inga obudgeterade utgifter far goras, och om man maste anvéanda
pengar till ndgot som man glomt/missat, s maste man stryka ndgonting annat som man tagit med,
alternativt skapa fler intakter utéver budgeten. Tank pa att ni maste forsoka na er budget sa gott det
gar innan budgetaret ar slut.

Ekonomiansvarig (Timmy), kansliet eller Ungdomsansvarig skickar regelbundet ut aktuellt status till
laget, dar man kan se allting som bokforts pa lagets resultatenhet. De kommer inte varje manad, men
3-4 ganger om aret. Om man vill fa se sitt resultat oftare sa gar det att begara att fa en extra rapport
och detta gér man via kansliet eller ekonomiansvarige.

Statliga (LOK-stod) och Kommunala bidrag

All gemensam aktivitet som man har for barn genererar intakter i form av statliga och kommunala
bidrag. Om ni bara dr noggranna med att ndrvaro-rapportera i Laget.se efter varje traning, match,
samling osv, sa kommer bidragen att sokas automatiskt — missar ni att fylla i ndrvaron sa kommer
inga bidrag for de gangerna.

Alla intakter i form av bidrag tillfaller direkt lagets resultatenhet. Detta ar en stor inkomstkalla for
lagen, och den vaxer i takt med att antalet traffas per vecka 6kar med aldern.

OBS! Intakterna ar alltid en termin férskjutna, da man ansdker om hostens bidrag efter jul och det

utbetalas under varen, och varens bidrag ansoks/utbetalas under hosten. Det &r alltsa en
forskjutning, men ni kommer se att det kommer in pengar tva ganger per ar forutom forsta aret...

Obligatorisk intdkt (ev frikop)

Foreningen gor allting for att halla nere kostnaderna fér den enskilde medlemmen. En stor post for
manga ar Medlems- och Verksamhetsavgiften. For att inte tvingas hdja den mer dn nédvandigt sa har
foreningen infort en obligatorisk forsaljningsintakt pa ca 500 kr per medlem (bestdams varje ar av
styrelsen) som medlemmen sjalv bestdmmer om man vill jobba in eller kopa sig fri fran via ett s.k.
"Frikop”.

Viljer man lottforséaljning eller annan forsaljning sa ar det forsaljningens dverskott som géller — alltsa
inte forsaljningspriset. Dessa pengar gar direkt till foreningens administration och kansli mm, och
stannar inte alls i lagets ekonomi.

Kansliet kommer att dra ca 500 kr per spelare fran lagkontot under slutet av Januari varje ar, men det
ar lagets ansvar att “fylla pa” med motsvarande forsaljningsoverskott eller frikop for att fa ihop det...
Antalet spelare som skall betala stams av i laget.se den 31/10.

Lotterier och Ovrig forsaljning

Laget kan forstas aven salja andra saker, tex lotter, ostar, klader, tulpaner eller ndstan vad som helst,
sa lange de inte konkurrerar med vara sponsorers verksamheter. Kansliet skickar under hosten ut de
forsaljningsalternativ som foreningen erbjuder, men man kan dven anvands andra forsaljnings-
alternativ.
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Det Overskott som laget tjanar ihop stannar helt inom lagets egen ekonomi. Dock maste pengarna
foras over till foreningens konto sa det hamnar inom lagets resultatenhet.

Lag-sponsorer

Laget kan dven skaffa sina egha lag-sponsorer. Féreningen tar inte nagon administrations-avgift eller
kostnad fran laget nar de skaffar en egen sponsor, alltsa tillfaller hela sponsor-beloppet till lagets
konto.

Utover sjalva sponsor-beloppet sa maste vi som férening betala Reklamskatt pa ca 7,65 %, samt ta ut
tryckkostnaden for reklamtrycket fran sponsorn.

Nér laget &r 6verrens med en ny lag-sponsor sa skall kansliet kontaktas. Féljande sker da:

1. Kontrollerar sponsorn sa att den inte konkurrerar med nagon av foreningens huvudsponsorer
som har ensamratt inom sitt marknadssegment.

2. Skriver avtal mot sponsorn (lagsponsor-kontrakt skall/bor finnas)

3. Fakturerar sponsorn utifran 6verrenskommelsen (sponsorbeloppet, tryck-kostnaden +
reklamskatten), intdkten bokfors pa lagets resultatenhet.

4. Foreningen betalar sedan in reklamskatten till Skatteverket

5. Det tryck som 6verrenskommits trycks pa klader, pa sarg, hall-vaggarna, trycksaker eller
annan 6verenskommen plats.

Serieanmadlningar, matchkostnader, domare etc

Nar det ar dags for laget att borja spela seriespel, anmaler kansliet laget (ett eller flera) till seriespel
hos Goteborgs Innebandyférbund (GIBF). De forsta aren sker matchspel i s.k. “sammandrag” dar man
spelar flera matcher samtidigt under nagra timmar i samma hall. Detta sker nagra helger under
hosten och nagra under varen. Troligen kommer Pixbo-laget att sjalv arrangera nagot av
sammandragen per sdsong.

Alla kostnader som uppstar nar man aker till ssmmandrag hos annan forening belastar lagets
ekonomi (anmalningsavgift). Dessa kostnader betalas ut fran kansliet, och dras fran lagets
resultatenhet (skall vara budgeterat).

Arrangerar man eget sammandrag kommer man att belastas med utgifter for hallhyra och domare -
alla intdkter och utgifter passerar lagets konto/resultatenhet. Besbkande lag betalar ingenting till
arrangoren pa plats (betalar enbart anmalan till GIBF).

N&r man gar over till "R6d niva” sa sker matcherna “en och en” och varje helg (inga sammandrag).
Alla kostnader fér domare och hallhyror for hemmamatcherna debiteras resultatenheten, sa man

maste ha budgeterat for dessa kostnader. Inga intakter kommer in fran motstandarlaget!

Ink6p — resor, cuper mm

Nar man aker ivag till en turnering/cup, antingen pa hemmaplan eller reser ivag till annan stad, sa
skall alla anmalningar, bokningar, fakturor mm passera kansliet som betalar ut dessa fran lagets
resultatenhet.

For att anmala sig till en cup sa kravs forst och framst att cupen &r sanktionerad av SIBF — vara lag far
inte spela osanktionerade cuper! Vid tveksamheter, kontakta Ungdomsansvarig for godkannande

innan ev anmalan.
Laget anmaler sig sedan sjalva pa cupens hemsida, och meddelar darefter kansliet att XX kr skall
betalas in till cupen (och skickar med alla detaljer) som betalar anmalningsavgiften.
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Om man inte har tackning for hela cupen och resan inom sin budget sa ar det vanligaste att varje
spelare betalar en slant for att fa deltaga. Eftersom kostnaderna for cup, resa, boende, mat mm
belastar lagets resultatenhet, sd maste alltsa de insamlade pengarna betalas in till féreningens konto
till lagets resultatenhet. Har ar det extra viktigt att det finns underlag och kvitton pa alla intakter och
utlagg, for att fa ordning pa summorna och for bokforingen. Se vidare under “Inbetalning till
foreningen/lagets konto” nedan.

Inkép — material

Allt nytt material som laget behdéver, tex malvaktsutrustning, pafylining av medicin-vaska, bollar,
klader mm maste kopas in via Innebandykungen. De ar en huvudsponsor till foreningen, och
foreningens enda godkénda leverantor, samt ar aterforséljare at var huvudsponsor Zone.

Rutinen &r att ndr man vet vad man vill bestalla sa kontaktas kansliet (Pontus) som kan aterkomma
med korrekt pris. En komplett lista med vilka prylar som skall kopas upprattas av bestéllaren, inkl ev
storlekar, tryck osv och lamnas till Pontus.

Kansliet kontrollerar mot budgeten och bestaller sedan materialet fran Innebandykungen (och
marker med ordernummer mm), som senare meddelar nar det ar klart fér avhamtning.

Fakturan skickas sedan till kansliet som kontrollerar fakturan mot ordern och betalar densamma.
Kostnaden tas direkt fran lagets resultatenhet.

Inbetalning till féreningen/lagets konto — hur gar det till

Foreningarna (IBK/IBF) har var sitt Bankgiro som anvands for alla 6verféringar.

Vilket Bankgiro som géller for resp forening finns listat nedan:
Pixbo Wallenstam IBK bankgiro = 5063-6885
Pixbo Wallenstam IBF bankgiro = 5631-5187

Se till att anvanda ratt bankgirokonto och mark inbetalning med lagets namn !!!

N&r man skall betala in pengar till nagot av foreningarnas bankgiro sa hamnar alltsa inbetalningen
bland alla andra in/utbetalningar pa detta bankgiro. Alltsad maste man uppratta en specifikation
samtidigt som tydligt beskriver vem som skickat in pengarna, till vilket lag (resultatenhet) som
pengarna skall flyttas, och vad inbetalningen avser.

Det finns tva blanketter som skall nyttjas for detta — en for IBK och en annan for IBF (samma Excel-fil
géller for bade IBK och IBF, har var sin flik). Excel-filen finns i Ungdoms Dropbox i katalogen
”050.Ekonomi” och heter "MALL_Kontantutldgg_Inbetalningar.xlsx” (hittar ni inte den sa kontakta
kansliet).

Nar blanketten ar ifylld korrekt skall den skrivas under av den som skriver blanketten och attesteras
av lagets Lagansvarig eller Ekonomiansvarig, och sedan lamnas in fysiskt till kansliet — tillsammans
med alla tillhérande kvitton/underlag i orginal.

Denna rutin géller for samtliga 6verforingar till féreningens konto, sa dven tex infor bokslutet i slutet
av April da de sista pengarna skall témmas fran ev privat konto.
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Uttag fran foreningen/lagets konto — hur gar det till
Om man har haft kontanta/privata utlagg for laget, tex tvingats kbpa nagonting nar man ar bortrest,
eller handlat plaster pa ICA osv — sa kan man forstas daven fa ut pengar fran foreningens konto.

Det finns en mall dven for dessa uttag — samma Excel-fil som anvands for inbetalningar (se ovan).

| denna mall fyller man i vem som skickar in och dskar pengarna, vilket lag och resultatenhet som
berors och till vilket bankkonto som man vill ha utbetalningen till. Sjalvklart skall man daven redovisa
vilka utldagg som man haft, och vilka bokfoéringskonto som utgiften skall belasta.

Skicka sedan in den ifyllda blanketten och tillhérande kvitton i original till kansliet sa ombesorjer de
att utbetalningen sker inom nagra dagar.

Upplosning av laget vid 16 ars alder
Nar laget skall ta klivet upp till PW Akademi sa lamnar laget sin “egen ekonomi” och gar éver i
Akademin’s ekonomi vilket innebéar andrade rutiner.

Laget avslutar dessutom oftast sin tid som Ungdomslag med att spela Prague Games pa sommaren
innan man borjar inom Akademin.

Bada dessa saker paverkar lagets ekonomi valdigt kraftigt — dels s& har man stora utgifter pa slutet i
samband med Prag-resan, och dels sa skall lagets konto avslutas (helst ndra 0 kr) och anda kommer
det att komma in ytterligare en utbetalning av LOK-stod under hosten. Darmed sa kommer lagen
alltid att fa behalla sitt lagkonto ytterligare ett ar efter att man slutat som ungdomslag — men man
skall som sagt forsoka tomma kontot sa gott det gar innan Prag-resan — utan att dventyra att man
kommer negativt. | sa fall maste laget betala tillbaka underskottet!

Exakt hur man jobbar med detta slut-arbete ar individuellt mellan lagen, men kraver lite extra
uppfdljning och arbete pa slutet sa kontakta gdrna ekonomiansvarige eller kansliet for att fa hjalp
géllande detta.

Detta dokuments uppdatering
Detta dokument ar tankt som ett “levande dokument”, alltsa att uppgifterna i detta dokument
kommer att kompletteras, rattas och dven nya punkter kommer tillkomma regelbundet.

Anvand darfor alltid den senaste versionen som finns i Ungdoms Dropbox under ”050. Ekonomi” och
de tillhérande Redovisningsblanketter el dylikt som finns i samma katalog.
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