Arbetsrutiner Hallvardar

OBS! De som har fredagspasset hdmtar nyckeln helgen innan i caféet!
De som har morgonpasset pa lérdag resp. sondag, hamtar nyckeln kvéllen innan passet.

e Oppning
- sétt pa kaffe - instruktioner finns till hdger om kaffekokaren

- satt fram alla varor som star i skapen, pa forséljningsdisken

- sétt fram muggar, skedar, mjolk, socker, te, servetter och termosar.

- lagg fram kakor och bullar

- stall ut glassboxen till hger om caféet, mot vaggen (om ni fatt information om att

detta ska goras)

- bred 2-3 smorgasar med ost och paprika

- ta fram kassaskrinet som star till vanster under forsaljningsdisken

- kontrollera véaxelkassan som skall vara pa 300 kronor

- kontrollera att cafeterian ser frasch ut

- satt pa diskmaskinen om det finns disk i den

- stéll ut skyltar, gatupratare och glassgubbe

e Under passet
- forbered korvmaskinen
- ta fram smorgasgrillen sa att den ar redo att anvandas
- fyll pa med varor som tar slut, mer finns i skapen under disken.
- torka bord och ta hand om disken

e Stadning
- Viktigt att cafeterian lamnas i rent skick efter varje pass da det inte finns

nagon annan personal som ansvarar for stadningen.

- Allt spill ska torkas upp och golvet ska ldamnas rent varje kvall.

- Allt skvatt av kaffe eller liknande pa skap eller ytor torkas av.

- Léaktare, i bada hallar, ska tommas pa skrap likasa omkladningsrum, bade uppe
och nere.

- Patoaletterna ska soppasar bytas och skrap som ligger pa golv plockas upp.

- Se till att de som &r sist att nyttja hallarna staller tillbaka sargar m.m.

- Stadmaterial finns att hamta langst ner i korridoren pa samma vaningsplan som
caféet. Nyckel markt ”stad” finns i nyckelskapet.

e Sophantering

- Alla sopséackar slangs i containern som finns pa sidan av
Hulebacksgymnasiets matsal, utmed den stora parkeringen vid hallen.

- Orange container for sopséckar

- Bla container endast till kartong och papp

- Platburkar till korven slangs i karl for metallférpackningar i soprummet vid
containrarna. Nyckel till soprummet finns i nyckelskapet.

- Detta gors efter varje pass for att underlatta for ndstkommande vardar

e Stangning
- Stéll tillbaka alla varor. Var noga med att forsluta allt férpackat.
- stall in mjolken och kakorna i kylen
- brdd som varit fryst och tinat upp stélls i kylen
- ta ut kaffefiltret ur kaffekokaren och diska kaffekannan
- tdm alla termosar och skdlj dom noga



sétt in anvant porslin i diskmaskinen

tom alla sopor i en stor sopsack och slang i containern (hall koll sa du inte blir
uteldst)

ta in glassboxen, skyltar, gatupratare och glassgubbe om dessa varit framme
rakna pengarna och fyll i blocket som ligger vid kassaskrinet.

Idmna 300 kronor i vaxelkassa, garna blandade sedlar/mynt.

resterande pengar lagger du i en godispase, skriv dagens datum/vilket lag och hur
mycket pengar pa pasen.

lagg pasen i kassaskapet som sitter till vanster om kylen, nyckeln finns i
kassaskrinet. Finns inte nyckeln pa plats, lagg pasen i kassaskrinet.

La&mna kvar en nyckel i cafeterian, nasta helgs hallvardskap ska komma och
hamta en av nycklarna. Gor de inte det sa lamna kvar bada nycklarna i cafeterian
(dorren lases automatiskt!).



