Allt material som behovs till fiket samt sekretariat/bas finns i uppmarkta férvaringslador i U13s skap
pa Nolia. Om skapet ej dr 6ppet och ni behdver koden kontaktar ni Féraldragruppen.

Forvaringsladan uppmarkt med ”Sektretariat” innehaller bl.a. dator, skrivare och lathund fér "OVR

Light”.

o Sek1:
o

Vid match pa Nolia och LF Arena ansvarar “Sek 1” fér att hamta férvaringsladan upp-
markt med ”Sektretariat”. Den ska efter avslutad match aterlamnas pa samma stille.
Om det ej finnas utskrivna "MATCHPROTOKOLL” ska det skrivas ut 2 st som ldmnas till
hemma- respektive bortalag. Senast 15 min fére matchstart ska laguppstallningen for
respektive lag, namn pa domare etc. rapporteras i "OVR Light”.

Matchen i form av mal, assistldggare, utvisningar och skott ska handelserapporteras i
"OVR Light”. Ett tips ar att parallellt féra anteckningar f6r hand om det strular.

Om tveksamhet kring hur rapporteringen i “OVR Light” gors sa finns det en utskriven
lathund i forvaringsladan samt att samma information finns upplagt under Dokument
pa Laget.se.

Ansvarig person (Sek 1) tar kontakt med David Johansson eller ansvarig tranare for gal-
lande match vid fragor.

Meddela Foraldragruppen om det behover képas in mer Ad-papper eller toners till skri-
varen.

e Sek 2 och Sek 3:

o

Ni kommer foére matchens start 6verens om vem som ar speaker och vem som skoter
klockan. Se till att en av er kan spela musik mellan avblasningarna.

Viktigt att vara i tid och att lara sig hur OVR-light och klockan fungerar innan matchstart.
Hamta puckar (traningspuckar) fran U13s skap fore match + aterstéll efter matchen (gal-
ler Nolia). Vid match pa LF Arena tar materialare/ledare med puckar.

Sekretariatet och domare hjilps at att samla ihop uppvarmningspuckarna innan match-
start.

Sekretariatet staller fram och plockar bort malen.



Forvaringsladan uppmarkt med ”Bas” innehaller 2 st whiteboard-tavor, 2 st whiteboard-pennor, 2 st
tidtagarur samt 2 st reflexvastar.

Forvaringsladan uppmarkt med ”“Medicinlada” innehaller ett forsta hjalpen-kit som kan anvandas vid
match om olyckan ar framme. Meddela Foradldragruppen om nagot saknas.

| respektive utvisningsbas anvands tidtagaruret som en backup i fall klockan pa vaggen/taket ej skulle
fungera. For att komma ihag nar utvisningstiden ar slut anvands white-boardtavlan. Viktigt att halla
koll nar utvisningstiden ar slut for respektive spelare om flera ar utvisade samtidigt.

Vid tid over, hjalp sekretariatet respektive kiosk med forberedelser samt stadning.

e Bas/Matchvird

o Ansvarar for att hamta forvaringsladan markt ”Bas”
efter avslutad match aterlamnas pa samma stalle.

o Meddela féraldragruppen om kompletterande inkdp behdver gbras innan nasta serie-
match.

o Barreflexvast.

o Tar emot gastande lag och visar lagen till ratt omkladningsrum. Vilka omkladningsrum
som finns att tillga visas pa skdrmarna.

o Ansvarar for utvisningsbaset for "Hemmalag”.

och "Medicinladan”. Dessa tva ska

Bar reflexvast.

o Ansvarar for utvisningsbaset for “Bortalag”.

o Stidm av med domarna i pausen om de 6nskar kaffe/lask/fika. Annars efter avslutad
match.

o Foljer domarna till domarrummet efter avslutad match.

Forvaringsladaorna uppmarkt med "Kiosk” innehaller kaffe, muggar, servetter, termosar, mackjarn,
Swishskylt etc.

o Kiosk

o Ansvarar for att hamta férvaringsladorna uppmarkt med “Kiosk”. Den ska efter avslutad
match aterlamnas pa samma stalle. Se till att allt &r med! Meddela fordldragruppen om
kompletterande inkdp behover goras innan nasta seriematch.

o 1 timme fére matchstart ska kiosken vara redo att salja kaffe. o Kiosken kokar kaffe,
sdljer fika, kldmmackor etc.

o Betalning sker endast via Swish till lagets nummer: 123 555 04 39 PHC fodda -11 (Swish-
skylt med QR kod finns i fikaladan tillsammans med prislista)

o PHCs kiosk pa LF Arena anvands vid hemmamatcher. Kod till kiosken har féraldragrup-
pen.



o Ansvarar for att ta emot domarkvitton som ska [dmnas i plastmappen markt “Domar-
kvitton” i U13s skap.
o Overblivna Festis, drickor, godis etc. terlamnas i U13s skap.



