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Kom igång med Matchpass
Logga in, välj ditt namn och hitta dina arbetspass.
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Vi använder en gemensam inloggning.
Välj alltid ditt eget namn innan du bekräftar dina pass.
Lösenordet öppnar sidan. Namnvalet talar om vem du är.

1. Logga in
Öppna länken nedan och ange det
gemensamma föräldralösenord som du har fått
från laget. Tryck på Logga in.

2. Välj ditt eget namn

Under Jag är väljer du ditt eget föräldranamn. Anna
Andersson är bara ett exempel i den här guiden.

Kontrollera även att rätt Serie och säsong är valda.
Namnvalet behöver vara rätt när du bekräftar,
kommenterar eller tar ett pass.

Saknas ditt namn?
Kontakta lagets administratör. Välj inte någon
annans namn.

Kontrollera namnvalet varje gång du använder appen,
särskilt om någon annan har använt samma telefon
eller dator.

matchpass.tail8bf3ae.ts.net
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Hitta och bekräfta dina pass
Att bekräfta ett pass betyder att du kan utföra uppgiften.

Skärmbilder med fiktiva exempelpersoner och matcher. 2 / 4

3. Öppna Mina pass

Kontrollera ditt namn under Jag är och tryck på
Mina pass. Här visas dina tilldelade pass i den
valda serien.

Läs datum, tid, arbetsuppgift och hall. Följ lagets
information om när du behöver vara på plats inför
matchen.

4. Tryck på Bekräfta

Kan du ta ditt tilldelade pass? Tryck på den gröna
knappen Bekräfta. I passets detaljvy heter
knappen Bekräfta passet.

Kontrollera att status ändras från Inväntar svar till
Bekräftat. Gör samma sak för varje pass du kan
utföra.

Ser listan tom ut?
Kontrollera namn, serie och säsong. Kontakta administratören om du tror att ett pass saknas.
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Om du får förhinder
Meddela i appen att du behöver en ersättare.
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5. Öppna passet

Gå till Mina pass och välj Förhinder / kommentar.
Är passet redan bekräftat väljer du Visa mitt pass.

Tryck på Jag har förhinder. Passet får status
Behöver ersättare och syns under Behöver hjälp.

Du står kvar som ansvarig tills någon
annan faktiskt har tagit över passet.

Skriv gärna en kommentar

Skriv under Din kommentar och tryck på
Publicera kommentar. Kommentarerna är synliga
för alla som har tillgång till sidan.

En kommentar ändrar inte passets status. Använd
också knappen Jag har förhinder när du behöver
en ersättare.

Kan du trots allt?

Om passet fortfarande står på dig kan du öppna
det och välja Jag kan ta mitt pass igen. Då blir
det bekräftat igen.

Kontrollera namnet först. Dina svar och kommentarer registreras under det namn som är valt i Jag är.
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Hjälp till och ta ett pass
Under Behöver hjälp hittar du pass där laget behöver hjälp.
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Utsnitt ur vyn Behöver hjälp.

6. Ta ett ledigt pass

Kontrollera ditt eget namn under Jag är. Öppna
Behöver hjälp och läs datum, tid och
arbetsuppgift.

Tryck på Ta passet när du kan hjälpa till. I
detaljvyn heter knappen Ta passet direkt.

Knappen tar passet direkt.
Du blir ansvarig och passet blir bekräftat.
Kontrollera sedan att det finns i Mina pass.

Sekretariat kräver utbildning

Din sekretariatutbildning måste vara registrerad av
admin. Appen stoppar också övertagande om du
redan har ett pass vid samma matchstart.

Håll koll på schemat

Säsongsschema ger överblick över matcherna.
Tryck på en match för detaljer. En exporterad
schema-PDF är en ögonblicksbild; kontrollera
appen för senaste planeringen.

Kom ihåg varje gång
Rätt namn under Jag är → rätt serie → kontrollera dina pass.
Gemensamt lösenord betyder att du själv måste välja ditt namn.
Logga ut när du är klar om du använder en delad telefon eller dator.


