MARIEBERG
GALLERIA

SHOPPING CENTER

Uppdragsbeskrivning och arbetsschema

Placering

Placering ar en yta (se bild) vid entré 1, som ar sédra ingdngen. Flytta soptunna till bakom
pelaren. Uppfallbart bord finns pa plats, tillsammans med reklammaterial. Allt &r forvarat i
ett forrdd som ligger i gallerian (se bild). For att komma dit gar ni forbi forsaljningsplatsen
och haller till hoger efter forsaljningsplatsen. Bredvid trappen finns det en gra dorr. Forradet
ligger i kdllaren och for att komma dit krdvs taggen som ligger i vaxelkassan samt nyckeln
som sitter tillsammans med taggen. Med hjalp av taggen 6ppnar ni forsta dérren genom att
halla taggen mot dosan, som sitter bredvid dorren. Forradet ar rakt fram nar ni gatt nerfor
trappen.

Vid fragor rérande forradet, forsaljningsplatsen saker rorande gallerian, vardagar kontakta
centrumledningen 019-206790, helger kontakta ordningsvakterna pa 076-854 57 70. Saker
rérande forsaljningen kontakta kanslist Jakob Erlingsson 019-209559.

Forsaljare far absolut inte vandra runt/cirkulera i gallerian.
Skyltmaterial far placeras i anslutning till forsaljningsbordet INTE pa ovriga
ytor ute i gallerian. Ropa inte till besokare utan tilltala/stall fragor i vanlig
samtalston.

Kladsel

Alla barn och ungdomar som &r med under férsaljning skall vara OSK
Ungdom-kladda. Garna i matchtrojor annars i overall/jacka. Finns
mojlighet for de vuxna att bara OSK-klader &r det givetvis dven ett plus.
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Uthamtning =
Kvéllen fore lagets arbetspass (se angivna tider nedan for klubbhusets
oppettider) skall en ansvarig fran séljande lag hamta och kvittera ut féljande:

— 1000 uppesittarlotter
— 100 réda Sverigelotter
—  Swish skylt med lagets uppgifter
- Reklammaterial enl. 6nskemal (affischer, vaskor, kuvert etc.)
—  1st vaxelkassa med 950kr i vaxel.
Detta material kvitteras ut pa klubbhuset och aterlamnas vid
redovisning direkt efter avslutat forsaljningspass.

OBS! YTTERST VIKTIGT ATT TIDERNA FOR UTHAMTNING
HALLS.




Redovisning
Direkt vid avslutat arbetspass skall en ansvarig fran saljande lag aka ner till klubbhuset dar
kanslist vantar och lamna in foljande:

— Ej salda uppesittarlotter och roda Sverigelotter(raknade).

— Om mojligt stamma av totala summan som kommit in via swish.

— 1st vaxelkassa med kontanter (rdknade)

—  Nyckel till forrad
Vid inlamning kommer man fa signera kvittensen igen vilket da innebar att man
godkant redovisningen. OBS! Var noggranna nar ni raknar ihop oséalda lotter och
pengar. Allt &r vardehandlingar.

Nar ni kommer ner till kansliet for redovisning ring kanslist Jakob Erlingsson 019-209559.
OBS! YTTERST VIKTIGT ATT TIDERNA FOR REDOVISNING HALLS.

Overnattning av material
Till passet den 15 december kommer kanslipersonal ha kort bort material innan, sdsom bord,
beachflagga samt reklammaterial

Detta material forvaras 6ver natterna i ett forrad som ligger i gallerian(se bild). For att komma
dit gar ni forbi forsaljningsplatsen och haller till hdger efter forsaljningsplatsen. Bredvid
trappen finns det en gra dorr. Forradet ligger i kallaren och for att komma dit kravs taggen
som ligger i vaxelkassan samt nyckeln som sitter tillsammans med taggen. Med hjalp av
taggen Gppnar ni forsta dérren genom att halla taggen mot dosan, som sitter bredvid doérren.
Forradet ar rakt fram nar ni gatt nerfor trappen.

Vid uppstart
Vid passets borjan hamtar lagen allt material som finns i férradet och dukar upp med ett bord
vid instruerad yta. Reklammaterial tejpas upp samt lotter etc. férbereds.

Vid avslut
Packa ihop stationen och bar tillbaka bordet och reklammaterial till ovan beskrivet forrad.
Lotter, pengar m.m. tas med ner till redovisning pa kansliet.
Ovrigt/att tanka pa
— Vi tar kontant & swish for lotterna.
— Var séljande och trevliga, inte pastridiga.
— Téank pa att ni representerar OSK Ungdom.
— Vid fragor/behov av mer lotter etc. kontaktas i forsta hand kanslist Jakob Erlingsson
019-209559.

Oppettider kansli fér avhamtning/redovisning

Loérdag 15/12
Sondag 16/12
Mandag 17/12
Tisdag 18/12
Onsdag 19/12
Torsdag 20/12
Fredag 21/12
Lordag 22/12
Sondag 23/12

LYCKA TILL!

For redovisning 18.30-19.30
For redovisning 18.30-19.30
For redovisning 20.00-21.00
For redovisning 20.00-21.00
For redovisning 20.00-21.00
Fo6r redovisning 20.00-21.00
Fo6r redovisning 20.00-21.00
For redovisning 20.00-21.00
Fo6r redovisning 17.30-19.00

For avhamtning 19.30-20.30
For avhamtning 19.30-20.30
For avhamtning 21.00-22.00
For avhamtning 21.00-22.00
For avhamtning 21.00-22.00
For avhamtning 21.00-22.00
For avhamtning 21.00-22.00
For avhamtning 21.00-22.00



