Instruktioner for caféverksamhet Ojersjo IF

Nyckelrutin, Nyckeltag till Ojersjé Idrottshall

Ojersjo IF’s café och 6vriga lokaler ligger i Ojersjo Idrottshall och lokalen delas med andra
verksamheter. Darfor ar det av yttersta vikt att vi samarbetar och tar gemensamt ansvar for att
lokalerna halls snygga och att obehdriga inte sldapps in i lokalen.

Cafévard ansvarar for att hdamta ut nyckeltag och 6ppna cafét, samt att vid stdngning lasa, larma och
aterlamna tag. Om annan befinner sig i lokalen lamnas ansvar 6ver personligt till denna.

Nyckeltag till entrédorren férvaras i bollforradet i safetybox till hdger. Tillsammans med nyckeltag
finns tillhorande kod for att Idsa upp samt utskrivna instruktioner. Spelande lags tranare har kod till
safetyboxen och ansvarar for att 1asa upp den och lamna ut tag till de féraldrar som ska jobba i cafét.

Cafévard och tranare synkar detta i forvag eftersom café ibland 6ppnar tidigare och stianger senare
an da tranare vill vara pa plats. T.ex. kan nyckeltag da lanas av trénare i forvag.

Tag ger tillgéng till entrédorr i Ojersjohallen, konferensrum, tvattstuga samt omkladningsrum.

Ojersjéhallen — Inbrottslarm och passerkontroll
OBS koden 7468 gdiller endast Cafétag — varje tag har en unik kod!
e Frankoppling larm: Tryck [0 — grén bock — héll upp tag — sld kod 7468.]
o Ytterdorr upplast lage: Tryck [77 — grén bock — héll upp tag — sld kod 7468]
- krdver oversikt 6ver lokalen, enbart om nagon ar i cafét.
e OBS! Dérrar skall lasas vid caféstangning.
Tryck [77 — grén bock — hall upp tag- sla kod 7468].
e Omkladningsrum: Samma ovan, men kortldsare vid resp. dorr.
- Oppna tva omkladningsrum till hdger om entrén med kod 77.
- Satt vattennyckel fran nyckelknippa pa utkastare.
e Larma pa vid stdngning, om tomt
Tryck [1 — grén bock — hall upp tag — sl 7468.] Samma fér omkléddningsrum!
- En summerton gar 5-7 minuter efter palarmning fér att varna kvarvarande.
- Summer IGter dven ndr dorr ej dr sténgd, dock utan larm. (Dérren kérvar ibland)

Om larmet |6ses ut av misstag
e Tysta siren till inbrottslarmet: [100 — grén bock — héll upp tag — sla kod]
o Aterstill utlost inbrottslarm: [103 — grén bock — héll upp tag — slG kod]

Telefonnummer vid problem med larm/lokal som vi inte kan |6sa sjélva
e Anlaggningsskotare ar Partillebos driftavdelning, telefon 031-440770
e Utom ordinarie arbetstid, vaktbolagets jourpersonal 031-3365010
e Anldggningens identitetsnummer ar 77031407

Gallergrindar

Cafévard laser upp grind till fotbollsplanen (langsidan). Kod till hdnglas star pa Cafétaggens
instruktionslapp.

Cafévard laser grindarna vid stangning av cafét. Om match fortfarande pagar kan langsidans grind
lamnas 6ppen om ansvar lamnas 6ver personligt till tranare.
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Nyckel till café

Nycklar till cafékok samt till drickakyl & glassbox, soprum och férradet framfor idrottshallen forvaras i
konferensrummet. Nyckelknippan forvaras bredvid Poseidon-pokalen (dven fjarrkontroll till TV). En
nyckel laser upp cafékdket och en nyckel laser upp réda forradet dér cafévagnen férvaras. Pa nyckel-
knippan hédnger en vatten-nyckel som satts pa utkastare till hbger om entré. GIém ej vid stangning.

Problem med nycklar eller att komma in i bollférrad
Synka med trénare enligt ovan sa att de lamnar ut / laser in tag. Skulle bollférradet trots det vara last
nar cafét stingt kan nyckeltag ldmnas till back-up ansvariga i styrelsen som bor nira Ojersjoévallen.

e Hanna Christensen, Lyckotalsvagen 5, tel 0722-22 69 10

e Helena Engblom, Gokskullavagen 8, tel 0733-74 44 21

e Erik Osterlin, Bergedsvigen 4, tel 070-6434951

Toaletter och omklddningsrum i Ojersjdhallen
Toaletter finns dels i anslutning till entrén och pa 6vervaning vid cafét, dels i omkladningsrummen.

Vid matchdagar ansvarar cafét for att lasa upp de tva omkladningsrummen mot parkeringen (till
hoger om entrén) sa att de ar tillgangliga for hemmalag och gastande lag. Varje omkladningsrum har
ingang bade inifran samt direkt ut mot parkeringen/vallen, observera att bada dessa dorrar behover
stéllas upp i 6ppet lage med [77 — gron bock — halla upp tag — sla kod].

Stadning

Cafélokaler och kok stadas i kommunens regi, men inte sa ofta. Vi maste darfor sjélva se till att det ar
snyggt och trevligt, bade nar vi kommer och gar. Detta ar cafévardens ansvar. Checklistan anger vad
som normalt behéver goéras, men finns det tid far man géarna skrubba dar det behovs!

Stadutrustning
e Sopborstar och skyffel férvaras innanfér dorren i trapphuset bakom koket.

e Hink, toatrasor, toaborste och skurmedel férvaras inne pa toaletten

o Diskmedel, kdkstrasor, disksvampar, soppasar forvaras under diskbank.

e Vid behov av ordentlig skurning finns svabb, skurhink och tvattho i tvdattrummet tva dorrar
hoger om konferensrummet.

Viktigt att tdmma alla soppasar i kdket, dven under bank. Gor rent sop-kérl vid behov.
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Checklista Café, allmant
Lordag-séndag har vi 6ppet i cafét kl 11-16.

Lérdag-sondag och kvallsmatcher har vi cafévagn vid planen under matchtid nar vadret tillater. Plats

for cafévagn med enkelt regnskydd finns utefter langsidan vid mittlinjen. Vid matcher pa liten plan

kan vagnen placeras pa annan plats om det passar battre.

Det ar givetvis OK att dven ha cafét 6ppet pa vardagar, vilket sdkert uppskattas om det ar kallt.

Forberedelser bor borja ca 45 min innan matchstart for att ha kaffe och bullar pa plats fore match.

Cafét kan stanga i anslutning till sista matchens avslut. Cafévagnen kan garna rulla till matchslut och

tranare ska kolla med cafét for att Iasa in tag. Vid sena matcher kan cafévagnen stinga efter
halvtidsvilan.

Vi tar inte langre ut nagon swishavgift for belopp under 20 kr.

Checklista Café, inne

Starta ugnen, 200 grader, den &r langsam!

Oppna jalusin mot cafélokalen med veven inne i cafét.

Vaxelkassa och kontanthanteringsrutin finns i en kokslada lada vid jalusin.

Brygg kaffe, dosering star pa bryggaren. Fyll pa pumptermosar (dven till cafévagn).

Starta kaffemaskinen (”finkaffet”), se separat instruktion.

Gradda bullar, ca 20 min i 200 grader. Ugnen har en timer ovan spisen som behdver tryckas
igang. (Kolla om frysta “gardagsbullar” finns och borja med dessa.)

Kolla av att toaletter har pafyllt med toapapper, tval och pappershandukar. Om inte, hamta i
trapphuset bakom cafét och fyll pa. Stada av och byt soppase vid behov.

Se till att dricka och festis finns i kylen, annars fyll pa fran mellanlager bakom entredérren.
Las upp LOKA kylen framfor cafét - OBS att i denna kyl far vi bara forvara LOKA-dgda
varumarken, det ar en sponsrad kyl (fyll enbart pa drycker av samma sort som finns dar
redan).

Las upp glassboxen.

Stall ut godisvagnen pa utsidan av cafét, utbud enligt prislista

Stall fram kaffe- och temuggar, mjolk i portionsforpackningar och socker framfor luckan. Stall
ocksa fram kakor & bullar samt brickor.

Koka upp tevatten och ha en termos klar (méarkt termos for tevatten).

Koka eventuellt 5-10 korvar och tina upp brod fran frysen.

Var alltid en person inne i cafét, om ni behéver lamna det obemannat en kort stund maste
dorren l3sas och luckan stangas.

Smoothie — extra utbud vid mycket folk pa vallen tex vid cuper

Borjar nagot ta slut, skriv upp pa magnettavlan pa kylskapet sa kommer nagon i styrelsen att
fylla pa.
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Checklista Cafévagn

Var cafévagn ar ett mobilt café som rullas ut pa vallen och séljer varor. OBS att vagnen inte
far plats i hissen utan behéver fyllas pa nedervaningen.

Cafévagnen forvaras i det réda forradet framfér idrottshallen. Det forradet dr Ojersjo IF’s
egna och cafévagnen kan darfor stallas in med varor pa. Nyckel sitter pa café-nyckelknippan.
Fyll pa varor pa cafévagnen enligt bild och prislista som sitter pa vagnen.

o Enklast ar att bara ner delar av sortimentet i plastlador och fylla pa nere vid plan.
Parasoll for vagnen finns bredvid vagnen i samma roda forrad. (Regnskydd finns vid planen)
Viktigt att ta med en liten burk med vaxelkassa pa cafévagnen da barnen ofta har kontanter
att handla for.

Vid glassvader — ta med den ljusgra stora kylvaskan och fyll med glass, dock enbart nagra
sorter och ej for mycket. Lagg i manga kylklampar. Kolla efterhand att den inte mjuknar. Salj
ut i nodfall. OBS viktigt att dverbliven glass som tas ur stora boxen och laggs i kylvdaskan laggs
tillbaka i boxen utan separat i frysen inne i cafet. Enbart glass som inte har varit ute i kylvaska
ska vara i stora glassfrysen.

Ta en separat kylbag for dricka om det ar varmt.

Vid korvvader kan korv laggas i mat-termos till cafévagnen.

Tips — dela garna telefonnummer mellan cafevardar sa att ni enkelt kan kommunicera med
varandra mellan cafévagnen och kdket tex nar nagot ar slut pa vagnen.

Tank pa att ta med en sopsack for att kunna hanga fast vid sidan av vagnen for enkel
skrapsamling. Sopsacksstall finns i trapphuset bakom kéket. Aven liten pantinsamling.

Borjar nagot ta slut, skriv upp pa magnettavlan pa kylskapet sa kommer nagon i styrelsen att
fylla pa.
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Checklista stangning

Om man &r val bemannade kan stadning av cafélokalen med fordel paborjas nar cafévagnen
fortfarande ar igang vid planen.

Nar cafépasset ar slut rdknar tva personer kassan tillsammans och lagger kontanter i ett
kassakuvert som lamnas i brevladan utanfor kansliet.

Stada och torka av alla ytor i cafét (inkl borden i cafélokalen), sopa golven.

Skura om det finns behov.

Stall i ordning bord och stolar enligt bild utanfér koksdorren.

Kontrollera att kaffebryggare, ugn och andra maskiner som anvants ar avstangda.

Tom spillbrickan och kaffesump pa espressomaskinen genom att dra ut brickan pa
undersidan framat.

Diska alla termosar och annat som har anvants.

Las in cafévagnen i det roda forradet. Torrvaror kan ligga kvar till ndsta pass men termos och
eventuella kylvaror behéver tas in.

Kolla 6ver toaletter och fyll pa toapapper/tval/handtork vid behov. Byt soppasar.

Ta ut alla sopor och sldang i sophuset. Sophuset ar det roda huset till vanster om idrottshallen
(mot forskolan). Nyckel sitter pa samma nyckelknippa som cafenyckeln.

Rengor sopkarlen vid behov.

Atervinning av papper, plast mm samlas ihop i trapphuset bakom cafét — OBS viktigt att inget
blockerar nédutgangsdorren.

Om dorrar stallts i Oppet lage ar det superviktigt att vi [aser dem igen, och larmar pa dar
ingen befinner sig (se larminstruktion)
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Arbetsinstruktioner
Kaffebryggare

Till en full kanna behovs en ragad kaffemugg med kaffe. Dosering star ocksa pa bryggaren.
Borja brygga i tid sa att det finns minst 2 fulla termosar till matchstart om det &r mycket folk.
Pumptermosar finns i cafét ovanpa overskapen.

Stall fram kaffetermos, mjolk i portionsférpackningar, socker och pappmuggar. Tank pa att
anvanda de mindre kaffemuggarna till kaffe, och de storre temuggarna till te.

Kontrollera att det inte ar vatten pafyllt i kaffebryggaren genom att forst dosera kaffe, sen
trycka pa start och da se att inget vatten kommer. Déarefter fylla pa en full kanna vatten i
framre luckan. Har man dubbelhallt vatten blir det 6versvamning vid bryggning.

Espressomaskin
Maskinen ar en espressomaskin som maler bénor och gor espresso och americano. OBS vi anvander

den inte med mjolk.

Forbered av maskinen:

o Starta maskinen genom startknappen ovanpa.

o Fyll pa vatten i vattenbehallaren pa vanster sida under den svarta luckan.

o Fyll pd bonor i bonbehallaren baktill.
For att gora kaffe, anvand knapparna pa framsidan som ar méarkta ”espresso” och
”americano”.
Anvind kopparna med "Kaffeknappen” logga till americano och sma espressokoppar for
enkel/dubbel espresso.
Vid stangning, tom spillbrickan och kaffesump genom att dra ut brickan pa undersidan framat
och skolj ur.

Efter ca 200 bryggcykler behdvs ett rengoringsprogram som gors enligt manual. Maskinen sager till
sjalv nar det ar dags.

Gradda bullar

Sla pa timer ovanfoér spisen, den stora timern styr spisen och slar pa strommen i 30 min.
Satt pa ugnen pa 200 grader och férbered bullar, de finns i frysen. De laggs pa platar med
bakplatspapper och behdver vara inne ca 20 minuter pa plat i mitten av ugnen. Kolla av nar
de ser fardiga ut, kdnn av att de graddats klart i mitten, titta pa undersidan.

Glassbox och glass-vaska

Nyckel till glassboxen finns pa samma nyckelknippa som kdksnyckeln.

Glass kops in fran Triumfglass och fylls pa i den stora glassfrysen.

Vid glassvader kan den gra kylvaskan anvandas for att sélja glass ute pa planen. Viktigt att
glassen inte ar ute sa lange att den hinner smalta, var forsiktig och stang vaskan sa snabbt
som mojligt nar glass har plockats. Mycket kylklampar!

OBS viktigt att 6verbliven glass som tas ur stora boxen och laggs i kylvaskan INTE laggs
tillbaka i boxen utan separat i frysen inne i cafet. Enbart glass som inte har varit ute i kylvaska
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Korv

ska vara i stora glassfrysen. Detta pga vi far lamna tillbaka osald glass forutsatt att den ar i
ursprungsskick dvs inte har varit utsatt for smaltrisk.

Satt pa korven och ta fram korvbrod ur frysen (I3t tina i rumstemperatur i forsluten pase) om
det inte finns nagra framme. Satt ut senap och ketchup utanfor luckan. Korven finns i frysen,
eller kylen. Ta fram 5 eller max 10 at gangen for att undvika svinn. Korven ska kokas i vatten
pa lag vdarme, annars spricker de.

Korv kan saljas fran cafévagnen och férvaras da i mat-termos markt “Korv”

Bra att veta

Eluttag vid koksbank samt spis gar pa timer. Eluttagen startas genom att trycka in diodlampa.
Det finns risk att 16sa sakring om alla apparater gar samtidigt. Problemet &r att vi ej har
tillgang till sakringsskap.

Ugnens vred fastnar latt i barnsparrslage. Undvik att vrida dit.

Vid behov finns tang i lada hoger om kaffebryggare. Ta bort plastvred, greppa med tang,
tryck in och vrid. Laget far sedan “kalibreras” med att kolla nér lampsymbolen tands.
Spannrem som ligger innanfor dorren till lokalen kan anvandas for att stalla upp dorr.
(magnet funkar inte). Dra remmen mellan trappréacke och handtag och spann at. Nar man
tillfalligt Iamnar lokalen slackas remmen sa att dorren stangs. Lagg tillbaka vid stangning.
Kolla i trapphuset (= utrymmet bakom kdket) om du letar efter lador, m.m.

Version 2021-08-25 Sida 7



