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Nedan foljer en lista pa de uppgifter som du som ibis-ansvarig behdver ha koll pa.

Det finns tydliga manualer till alla moment, och dessa nar du via ibis langst upp pa
sidan. Rubrikerna till uppgifterna nedan stammer ocksa dverens med rubrikerna till
manualerna ( uppd. 2022-10-10).

Lathund for Ibis-anvandning

Nedan ar momenten grupperade utifran tre aspekter. Infér sasong finns ett antal
uppgifter som egentligen endast behdver géras en gang per sasong, men vid behov
kan dessa behdva kompletteras. Det skulle kunna vara om det tillkommer spelare
under sasong, eller om vi av nagon anledning skulle behéva byta matchstall, eller
om ledarens roller i laget forandras.

Det I6pande arbetet sedan ar det som sker infér och under varje match, samt
eventuell kontakt med andra lag i er serie.

Ibland behdéver du kontakta foreningsadministrator. Vem som ar
féreningsadministrator hittar du under “Dokument - Hur fungerar allt i féreningen?”

Infor sasong

Registrera och betala licenser

Detta maste goras bade for nya spelare och sadana som varit med tidigare ar, och
allt maste vara klart innan forsta match i serie eller poolspel. Folj manualen nastan
hela vagen, anda till du kommer till punkten "Betala via plusgiro”. Det kan inte vi som
ibis-anvandare gora, utan da meddelar du féreningsadministratér som da skickar in
for betalning.

Lagg till kontaktperson och roller till laget

Se till att alla ledare star med i Ibis. Alla som star med behdéver inte ha Ibis-konto, det
gar att lagga till personer till laget med bara personnummer. Titta dver att all
information ar aktuell, inte minst mailadresser och telefonnummer till kontaktperson.

Lagg in spelare i truppen

Egentligen handlar det har om att lagga in spelare i truppen, och gar du in pa
manualen som heter just "Ta ut spelare och ledare till match” sa finns dar
inledningsvis en instruktion om hur du lagger in spelartruppen i ditt lag. Det ar bara
momentet "Lagg in spelare i truppen” som behdver |6sas innan sasongen satter
igang. Darefter kommer du att plocka spelare ur din trupp for att lagga in dem i
aktuell matchtrupp (se nedan).

Farg pa matchstill vid match

Lagg in information sa att andra lag kan se vilka farger vi spelar i. Om laget har olika
hemma- och bortastall ska bada dessa laggas in. Dessa kommer sedan att finnas
med automatiskt i de kallelser vi skickar ut infor varje hemmamatch.



Under sasong, infor match

Skicka kallelse till motstandare-domare

Det finns till varje hemmamatch en fardig kallelse att skicka ivag, och denna kan aven
kompletteras med lite dvrig information. Las igenom kallelsen innan du skickar, s& att du ser
att allt stdmmer. Kallelse gar bade till motstandare och domare da vi ha har externa saddana.
Skriv garna med att vi kommer ha kiosk pa plats och annan (kort) info som kan vara av
intresse. Se till att kallelsen inte gar ivag for sent, helst senast tisdag samma vecka som det
ar match under helgen.

Ta ut spelare och ledare till match

Detta gor till varje match, bade hemma- och bortamatch. Regel ar att detta ska vara gjort
senast 24 timmar fére matchstart. Det &r hemmalagets ansvar sedan att skriva ut
matchprotokoll som ska finnas vid sekretariatet under match. Ansvaret att skriva ut
matchprotokoll ligger saledes under ibis-anvandare for respektive lag. Skulle andring ske i
matchtruppen efter det att truppen lagts in, sdsom sjukdom eller annat bortfall, ska detta
meddelas till sekretariatet vid match innan matchstart.

For er som spelar poolspel finns méjlighet att géra ett gemensamt matchprotokoll for hela
poolspelet. Ga da in pa manualen "skriv ut protokoll vid sammandrag-poolspel” och olj
instruktionerna.

Kontakt med andra lag

Har finns ingen manual, men det kan komma tillfallen da kontaktpersoner i andra lag i er
serie behover kontaktas av nagon anledning. Da ar det kontaktpersons/ibisanvandares
ansvar att gora detta. Du hittar information gallande kontaktuppagifter till andra lags
kontaktpersoner om du gar in pa ditt lag i ibis (vanstermarginalen), klickar pa fliken "Tavling”
och sedan pa den rédmarkerade texten som anger er serie eller poolspelsgrupp. Darefter
hittar ni en flik som heter ’Anmalda lag”, och da ska ni hitta kontaktuppgifter till samtliga lag i
serien.

Under/efter match

Matcher ska inrapporteras till Ibis. Detta skéter med fordel sekretariatet som har hand om
matchen. Det kan dock vara bra att du som Ibis-ansvarig har lite koll pa att detta sker, om
det skulle vara sa att det har missats. Det kan ocksa vara s3 att Ibis-ansvarig behéver logga
in i Ibis for rapportering, men lata sekretariatet skota handelseférloppet. For
resultatrapportering galler foljande:

Réd niva samt A-lag: Liverapportering med handelser.
Bla niva: Endast resultatrapportering (inga handelser) senast 3 timmar efter matchslut.
Grén nivd samt poolspel: Ingen resultatrapportering.

Manualer finns under rubrikerna "Rapportera resultat och handelser” (som kraver
Ibis-inlogg) eller ”Rapportera hdndelser utan Ibis inlogg” som gar att gora direkt i
mobil eller lasplatta.



