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SHOPPING CENTER

Uppdragsbeskrivning - Marieberg Galleria

Placering

Placering ar en yta (se bild) vid entré 1, som ar sédra ingdngen utanfor Kjell & Co. Flytta
soptunna till bakom pelaren. OSK Ungdom disk finns pa plats, tillsammans med
reklammaterial.

Allt ar forvarat i ett forrad som ligger i gallerian (se bild). For att komma dit hamtar ni ut
taggen och nyckeln hos Synsam Optik Holmqvist (hanvisa till butikschef Edina om nagot ar
oklart). For att komma till forrddet sa gar ni forbi forsaljningsplatsen, passerar flertalet butiker
och mittemot Ur och Penn, bredvid en trapp finns det en gra dorr dar ni maste anvanda
taggen. Forradet ligger i kallaren. Med hjalp av taggen 6ppnar ni forsta dérren genom att
halla taggen mot dosan, som sitter bredvid dorren. Férradet ar rakt fram nar ni gatt nerfor
trappen.

OBS! Eftersom ni maste lyfta disken fran forradet, uppfor/nedfor en trappa infor start
och vid avslut kommer ni behdva vara tva personer som orkar lyfta en OSK Ungdom

disk.

OBS! Nar ni ska ga ut fran forradet maste ni trycka pa en knapp med en nyckel pa, annars
gar ett larm.
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Placering vid pelare utanfor Kjell & Co Se 6nskad placering av disk och material vid férsaljning.

Vid fragor rorande forradet, forsaljningsplatsen saker rorande gallerian, vardagar kontakta
centrumledningen 019-20 67 90, helger kontakta ordningsvakterna pa 076-854 57 70. Saker
rérande forsaljningen kontakta respektive verksamhetsutvecklare.

Forsaljare far absolut inte vandra runt/cirkulera i gallerian.

Skyltmaterial far placeras i anslutning till férsaljningsbordet INTE pa 6vriga ytor ute i
gallerian. Ropa inte till besokare utan tilltala/stall fragor i vanlig samtalston.

MAX 2 personer far bemanna disken.

Kladsel

Alla barn och ungdomar som ar med under forsaljning skall vara OSK Ungdom-kladda.
Garna i matchtrojor annars i overall/jacka. Finns mojlighet for de vuxna att bara OSK-klader
ar det givetvis aven ett plus.



Vid uppstart
Vid passets borjan hamtar lagen allt material och dukar upp med OSK Ungdoms disk vid

instruerad yta (se bild for hur férsaljningsytan ska se ut). Reklammaterial tejpas upp samt
lotter etc. forbereds.

Vid avslut

Packa ihop stationen och bar tillbaka disken och reklammaterial till placeringen i forradet.
Lamna tillbaka taggen till Synsam innan stangning kl. 20.00

Eventuella osalda lotter, Swishskylt. tas med till redovisning pa kansliet.

Ovrigt/att tanka pa
o Vitar endast swishbetalning for lotterna.
o Var séljande och trevliga, inte pastridiga.
o Tank pd att ni representerar OSK Ungdom.
o Vid fragor/behov av mer lotter etc. kontakta OSK Ungdom.

Corona Covid-19

- Tank pa att halla avstand, paminn aven kunderna

- Vara noga med handhygien

- Vid symptom, stanna hemma

- Placera ut handsprit pa disken

- Undvik kdbildning i samband med forséljningen

- Lagg upp lotterna pa disken sa att kunderna sjalva ta lotterna vid forsaljning.

Uthamtning

Under vecka 51 (méan-ons kl. 09.00-19.00) skall en ansvarig fran saljande lag hamta och
kvittera ut foljande:

o XXX enkellotter, XX dubbellotter, XX trippellotter till uppesittarkvéllen samt om man
onskar aven lotter till nyarsafton.

o Swishskylt med lagets uppgifter OBS! Sakerhetsstall att det ar ert lags skylt som
sitter i skylthallaren innan ni bérjar forséaljningen.

o Reklammaterial enl. 6nskemal (affischer, vaskor, kuvert etc.)

Detta material kvitteras ut pa klubbhuset och aterlamnas vid redovisning.

Redovisning
7 januari skall en ansvarig fran saljande lag, aka till klubbhuset och redovisa nedan:
o Ejsalda uppesittarlotter.
o Om mdjligt stamma av totala summan som kommit in via swish.

Vid inlamning kommer man fa signera kvittensen igen vilket da innebar att man
godkant redovisningen. OBS! Var noggranna nar ni raknar ihop osalda lotter. Allt ar
vardehandlingar.

Oppettider kansli fér avhamtning/redovisning
Observera att uthamtningar ska ske senast onsdag 22 dec kl. 19.00.
Redovisning sker 7 januari kl. 09.00-15.00.



Sa har star det i Mariebergs regler:

Regler och information

Ordningsregler - fore event

« Se till att marka upp avstand for k6 med tejp (som tas bort vid avflytt). Viktigt att kon
markeras upp langs mer gangen, sa att den inte blockerar passager.

» Montering/nedmontering sker utanfor gallerians 6éppettider. Koordineras med gallerians
kontaktperson.

+ All anvandning av teknisk utrustning (mikrofon, hégtalare etc.) skall godkénnas av
gallerians kontaktperson.

« Eventytan far inte utformas sa att denna innebér ett hinder for bestkarna i gallerian samt
placeras sa att den inte &r i vagen for dess ordinarie hyresgaster.

» Foreningen &r sjalv ansvarig for att egna installationen och det fardiga resultatet ar sékert.
* Inga installationer far goras utan godkéannande av Marieberg Galleria. Allmant galler att
inga

installationer far goras under butikernas oppettider.

« Ingenting far tejpas upp eller haftas pa vaggarna eller pelare. Gallande heliumballonger, var
god kontakta gallerians kontaktperson.

« Det skall tydligt framga vilken férening ni representerar.

* Forsaljning utdver bingolotter ingar ej i detta avtal.

« Klaffbord finns att lana och bokas i samband med 6verenskommelse av yta.

Ordningsregler - under event

« Ni maste sjélva sakerstalla att ni kan skota forséljningen pa ett sakert satt gallande avstand,
hygien mm. Viktigt ocksa att max 2 personer finns vid ytan samtidigt.

« Personal far inte folja efter, hoja rosten eller pakalla kundens uppmarksamhet pa satt som
avviker fran ett korrekt, respektfullt och valkomnande bemétande.

* Personal far inte ata, dricka, tala i telefon, Iasa tidningar, roka eller pa annat satt agera pa
satt

som avviker fran ett lampligt genomforande.

 Féreningen ar sjalv ansvarig for sin personals handlingar och for sédkerheten for alla som
befinner sig pa eventytan. De ska aven alltid folja de krav, regler och direktiv som stélls av
Marieberg Galleria.

« Om Foreningen skulle raka skada eller ta sonder nagot i fastigheten ska gallerians
kontaktperson omedelbart informeras om detta. Foreningen star for kostnaderna for
reparation/ aterstallning av ytan.

« Samtliga nyttjare av ytor ar skyldiga att félja anvisningar och tillsagelser fran vaktare och
centrumledningen.

» Eventytan ska se ren och respektabel ut under hela eventet. Ingen forvaring utanfor
eventytan ar tillaten.

» Forsaljare far absolut inte vandra runt/cirkulera i gallerian, utan endast anvanda
Overenskommen yta.

» Skyltmaterial far placeras i anslutning till férsaljningsbordet och INTE pa &vriga ytor ute i
gallerian

LYCKA TILL!



