
Fördelning av ansvar och uppgifter inom sektionsstyrelsen 2013-2014 
Beslutat vid styrelsemötet 2013-09-16 
 
 
Ordförande:   Handbollssektionens officiella representant. 

Leder styrelsens arbete samt förhandlingar. 
Handbollssektionens ordförande är även ledamot i ÖIFs huvudstyrelse.  
Ordförande är en av kontaktytorna mot Norrbottens handbollsförbund (NHF). 
Deltar vid NHFs konferenser. 
Hålls informerad om större aktiviteter inom sektionen (av sponsoransvarig, ledaransvarig, 
utbildningsansvarig och materialansvarig). 
 

Vice ordförande: Ersätter ordförande vid behov. 
 
Kassör: Leder budgetarbetet inom sektionen och tar fram förslag på budget. 

Redovisar regelbundet ekonomiska rapporter för sektion och lag. 
Kontaktperson i ekonomiska frågor gentemot huvudstyrelsen och kansliet.  
Godkänner samtliga fakturor innan betalning.  
Ansvarar för att ansöka om bidrag från stat, kommun och idrottsorganisationer. 
 

Sponsoransvarig *: Planerar och samordnar sponsorarbetet inom handbollssektionen utifrån styrelsens 
fastställda målsättningar. 
Rapporterar till styrelsen hur sponsoraktiviteterna lyckats. 
Sammankallar sponsorgruppen som består av en grupp på 2-3 personer som planerar och 
genomför arbetet.  
Större frågor av principiell natur tas upp till diskussion/beslut i styrelsen. 

 
Sekreterare Protokollförande och bistår i övrigt vid t ex framställande av dokument. 

Ansvarar för att handbollssektionens hemsida hålls uppdaterad. 
 
Materialansvarig*: Hålla kontakten med ledare för att inventera behov av material samt inköp. 

Ansvarig för inköp av förbrukningsmaterial, ex torky, klisterborttagning (både handmedel 
och skurmedel). Dessa varor bekostas av kommunen, men vi anskaffar dem. 
Ansvarig för planering av klubbkvällen samt information till samtliga ledare och styrelsen. 
 

Utbildningsansvarig: Håller sig ajour med vilka utbildningar som erbjuds samt informerar tränarna om 
utbildningar. 
Ansvarar för planering och genomförande av funktionärsutbildning, 
föreningsdomarutbildning eller andra utbildningar inom handbollssektionen. 
 

Ledaransvarig: Ledaransvarig är en av kontaktytorna mot Norrbottens handbollsförbund (NHF). 
Tar emot frågor och synpunkter från lagen och förmedlar dem till NHF. 
Ansvarar för att information från NHF och SHF sprids till ledare inom sektionen. 
Deltar vid NHFs konferenser. 
 

 
Större frågor av principiell natur inom respektive ansvarsområde, tas alltid upp till diskussion/beslut i styrelsen. 
Avseende övrigt arbete beslutar styrelsen fördelning av arbetsuppgifterna. 
*) Ansvarsområden som kan skötas av personer som ej ingår i styrelsen. 
 
 
 .................................................   .....................................................  
Annika Svensson, ordförande Anneli Wiklund, sekreterare  


