Guide for att komma igang med Laget.se

For att lattare komma igang med hemsidan for laget har Ojebyns IBF
skapat ett dokument for att hjalpa er med detta:

Klicka pa Menyerna nedan for att hoppa till det ni behdver hjalp med
eller Scrolla pa sidorna for att ldsa hela.

e Logga in pa hemsidan

e Lagga till spelare

e Lagga till Ledare

e Lagga till Foraldrar

e Lagga upp nyheter och skicka SMS / e-post

e Ladda upp dokument pa hemsidan

e Lagga till handelser 1 kalendern

e Lagga till grupper och menyval i menyn

e Ligga till lagbild pa hemsidan

e Visa/Dolj/Sortera i menyerna

e Narvaro pa aktiviteterna

e Support pa Laget.se

*Klicka pa Startsida for att komma till denna sida igen*



Logga in pa hemsidan (Startsidan)

Borja med att logga in med din e-postgoch ditt ldsenord som du fatt
via e-post nar du blev tillagd pa sida
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LaggtilliFa.. |~
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Microsoft-web... #
& aftonbladet

Jonas
*§ Google

Kop nu!

Facebook

£7 Loggain

Nar du ar inloggad valjer du mellan administratérsvy eller medlemsvy i
hogra hornet.

o

LaggtilliFa.. |~

1 Gjeby IF F-03/04 | laget.se

Mina klubb- / lagsidor Sok klubb/lag

Fav.. | Feeds | Hist...

Har kan du vaxla mellan dina lagsidor om du ar kopplad till flera.
Nar du har valt administratorsvyn far du upp denna meny till vanster.

Information:

— Om laget: Har kan du lagga till info om laget,
Forstasidan vilkomsttext och en lagbild.

Instaliningar

Om laget Nyheter: Har lagger du till nyheter pa sidan.

yheter Utskick: Hir skapar du utskick till medlemmar

Utskick via sms eller e-post

Medlemmar

Handelser Medlemmar: Har lagger du till & redigerar spelare,
Gasthok foraldrar, ledare m.m.

Lenkar Handelser: Har ligger du till trdningar, matcher
Webbiragan och aktiviteter i kalendern och redovisar narvaro
Sponsorer pa handelserna.

Moduler . . . ‘ .

Serer/Cuper Serier/cuper: Har lagger du till serier/cuper som

laget ska spela

pesen il Ioesign:

Topphild
toppbild & fargval/bakgrund Har andrar du

FargvaliBakgrund o x
utseendet pa sidan

Menyval <

Menyval: Har Lagger du till Grupper, ﬁgﬁyval och

FILER . —
visar/doljer, sorterar menyerna’

Fotoalbum

Dokument Filer:

Fotoalbum: Har laddar du upp Lagbilder m.m.

Dokument: Har laddar du upp Dokument



Borja med att ldgga till alla Spelare pa sidan: (Startsidan)

Valj medlemmar i menyn
Valj +Lagg till medlem

Farstasidan
Instaliningar
Om laget

Nyheter

INFORMATION

T —— e — e |
| Jonas Glund Vaxda vy
_ Mina uppgifter Mina klubb- / lagsidor Sk Kiubb/lag N Mediemsuy
N Minabam wyheter Snack  Bilder Ajmain. Logga ut
Namn: OIF_FO3_04 (Lagsida) Sport: Fotboll Paket: Bronspakst Land: Sverige
Visningsnamn: Gj IF F-03/04 La Maorrbottens |&n Férnya betalpaket: - Utrymme: 6 MB av 100 MB anvant
Alder: 3 =2 kom

o Kontosaldo: 35,83 kr

' Lista medlemmar L3gg till mediem =l Lagg till grupp = Adresslista

-y
Lista medlemmar Hjslp

Skriv in spelarens personnummer och tryck Sok/Skapa ny
(aven 4 sista for att kunna fa aktivitetsstod till klubben)

INFORMATION

Forstasidan
Instaliningar
Om laget
Myheter
Utskick
Medlemmar
Handelser

Gastbok

= Lista mediemmar §= Lsgg till mediem =I= Lzgg till grupp = Adresslista

Lagg till medlem Hjslp

Personnummer eller E-postfl 20050505-2323

Fyll i uppgifter om spelare och tryck spara.

(e-post lagger

du bara till om spelaren har en egen, inte férdldrarnas)

Utskick
Mediemmar
Handelser
Gastbok
Lankar
Webbfragan
Sponsorer
Moduler

SerieriCuper

Toppbikd
FargvalBakgrund

Menyval

FILER
Foloalbum

Dokument

Personnummer:  2005[] - 05[] - 05[] - 2323
E-post — Synlig for beskare

Viktig info om e-post
+ Ange ENDAST medlemmens egen e-post. Skriv inte din eqen eller foraldems e-post. Har personen inte e-post s& lamna faltet tomt.
» Ett mail med inloggningsuppaifter skickas automatiskt till medlemmen nér du anger en e-postadress.

ok o2 Calra o 2 - ocksd och fyll darfar inte p& med deras information pd spelare.

kon  Kvinna[x]
Fomamn

Efternamn

Administrator

Kontaktperson

Roll  Spelare [=]
Titel/Position  Utespelare [=] - Ingen position —[~]

Trojnummer 0 E

Nar du har

Om du vill
sida.

sparat ar spelaren tillagd pa sidan.

lagga till ytterligare info om spelaren gor du enligt nasta



Valj medlemmar i menyn och markera spelaren du vill redigera.

Klicka pa Redigera .\\\\\\\\\\\\\‘

—
Roger Backman Foralder \ - - -
Josefin Backman Ledare Gratis SMS-gruppen . -

Alva Glund Spelare - Redigera ra bort
Jonas Glund Ledare Spelare , Gratis SMS-gruppen =] - -
Maria Glund Fordlder - -

Har lagger du till ovrig info om spelaren.

Har skapar du aven grupper som du kan lagga till deltagarna i for
framtida utskick fran sidan via e-post & SMS/

&= Lista mediemmar =} Lagg till mediem == Lagg till grupp & Adressiista

Forstasidan _d
Instaliningar @D rersoniigt Kontaktuppgifter  Bild  Grupper \ B 4
om laget Hjilp
HNyheter

Utskick

Under kontaktuppgifter lagger du till Adress, eventuella mobilnummer
till Spelaren.

Om du lagger till mobilnummer markerar du rutan for godkannande av
gratis SMS for att kunna skicka SMS kostnadsfritt)r

m £ Lista mediemmar == Ligg till mediem =} Ligg till grupp = Adresslisa

Farstasidan

Installningar Allmant Personligt Kontaktuppgifter Bild Grupper A A 4

Om laget Hjalp
Myheter = = =
Dt Redigera kontaktuppgifter - Alva Olund
Mediemmar
Handelser Adress
Gastbok
Lankar Postar.
Webbfragan ort
Sponsorer
Moduler Mobiltelefon 070-2323232 — Synlig fér bestka [w Tilldt att dina ledare skickar Gratis-SMS innehdllandes delvis reklam
SerierfCuper
[~ Synlig far besoka

Telefon hem
DESIGN

Lagg till alla Ledare pa sidan: (Startsidan)

Nar du lagger till ledare & Fordldrar skriver du in e-post i stallet
for personnummer nar du kommer till +Lagg till medlem sedan trycker du
pa Sok/Skapa ny.

(Om en ledare redan ar inlagd pa Laget.se sedan tidjgare kommer alla uppgifter att visas i nasta steg)

INFORMATION
_ i Lista mediemmar | a i 7 )= Lagg till grupp i Adresslista

Forstasidan

Instaliningar

om lege! Lagg till medlem Hidlp

Nyheter
Utskick .

Personnummer elfer E-post  |aget.jonas@gmail.com
Mediemmar

Handelser Sok/Skapa ny

Gastbok




For att kunna lagga till en ledare behdver du hela personnumret

Markera foljande rutor om du vill att ledaren ska visas under kontakta
oss pa hemsidan och vara administrator

%
o gt Lagg till medlem

MNyheter
Utskick
Medlsmmar Personnummer:  1976[¥] - | - 1afE] - i

Handelser ~ :

E-post laget.jonasgfimail.com [v Synlig fér bestkare

Gastbok

Lankar
- Viktig info om e-post

Webbfrgan « Ange ENDAST medlemmens egen efgfist. Skriv inte din egen eller farsldems e-post. Har personen inte e-fj

« Ett mail med inloggningsuppagifter fiftkas automatiskt 6l medlemmen nar du anger en e-postadrass.

Sponserer .
P o Tank pd att forldrar ska liggas jfi fom medlemmar odksd och fyll dérfor inte p& med deras information pd s
Moduler
SerierCuper Ken M [=]
by Fomamn Joas
Toppbild

Fargval/Bakgrund Efternamn  Olup:

Menyval
Administrator [+
FILER
Fotoalbum Kontaktperson [7
Dokument
Roll ~Ledare [v]
Titel/Position  Lagledare [~

Valj Roll & Titel pa ledaren och tryck Spara
Ga in pa medlemmar och valj den tillagda ledaren och vdlj Redigera

Valj kontaktuppgifter och lagg till telefonnummer adress, m.m.

INFORMATION
_F_m p— = Lista mediemmar = Lagg till mediem o= Ligg till grupp = Adresslista
stasidal P |

Instaliningar Allmént Personligt Bild Grupper \ J
Om laget Hjalp
Nyheter = . =

Redigera kontaktuppgifter - Jonas Olund

Medlemmar

Handelser Adress

Gastbok

Lankar Postnr.

Webbfragan ort

Sponsorer

Moduler E-post Synlig far besokare

Serier/Cuper

Mobiltelefon  070-22222323, [ Synlig for besokare [ Tilldt S\ dina ledare skickar Gratis-SMS inneh8llandes delvis reklam

Toppbikd Telefon hem  0911-44444
Fargval/Bakgrund

[~ Synlig for besdkare

Menyval Telefon arb.  070-535353 = Synlig fér besikare
e
Fotoalbum

Markera synlig for besdékare om nummer ska visas under kontakta oss och
tillat ledare att skicka gratis SMS.

*For att koppla Ledarna till sina barn mdste du ga in pa barnet och
valja foralder under kontaktuppgifter*



Lagg till Foéralder pa sidan: (Startsidan)

Nar du ldagger till fordlder pa sidan skriver du fordlderns e-post
(Om n3gon av fordldrarna inte har nagon e-post trycker du bara sék och ligger till all 6vrig info enligt
nedan)

*Lagg till Spelare innan fo6raldrar for att enklare kunna koppla
foralder till barn*

[Ny . - —— —p—
. & Lista mediemmar \* Lagg till mediem Lagg till grupp & Adresslista
Forstasidan
Installningar
Om laget == = ..
Lagg till medlem Halp
Myheter
Utskick
Medlemmar Personnummer: IQ?E‘B - [IZEl - Iz‘ -
Handelser
sstbok E-post (primar)
Lankar
> Ken Man [x]

Webbfrigan
Sponsorer
a Fornamn  Jonas
Moduler

Serier i
Serier/Cuper Efternamn  Olund

(EES Maminsratse

Toppbild

Fargval/Bakgrund Kontaktperson

Menyval

Fotoalbum Ar foralder till ~ Alva Olund |z|

Dokument m

Roll ~Faralder[]

Fyll i uppgifter for foraldern och valj Roll: Foérdlder
Vilj sedan till vilket barn i Ar féralder till:

*P3 foraldrar behéver man inte ange Personnummer*

Ga sedan in och lagg till telefonnummer till fordldrarna och markera
rutan for gratis SMS

Lagga upp nyheter och skicka meddelanden: (Startsidan)

Nar du har lagt till alla spelare, ledare och fordldrar pa sidan kan
du borja med att lagga upp nyheter, skicka e-post, eller SMS.

Alla nyheter som du ldgger upp pa sidan skickas till medlemmarna via
e-post.

Om du har markerat alla medlemmar med mobilnummer som mottagare av
gratis SMS Sa kan du skicka 300 st/manad Gratis.



For att lagga till en nyhet pa sidan vdljer du Nyheter i menyn och
valjer 1lagg till nyhet.

om e Lagg till nyhet Hyalp
Nyhetsrubrik

Innehall

Toppbild
Fargval/Bakgrund

Menyval

Fotoalbum

Dokument 7000 tecken kvar
Toppnyhet [

Tillit kommentarer (~ Eisynlig
~ Endast medlemmar

@ Alla

== I —

Lagg till Rubrik, skriv texten for nyheten, klistra in lank och lagg
in bilder.

Nar du ar klar ar det bara att spara for att nyheten hamnar pa
Hemsidan och en e-post skickas till alla medlemmar med rubriken pa
nyheten.

Skicka SMS och E-post:

For att skicka e-post och SMS valjer du Utskick i menyn och valjer om
du vill skicka e-post eller SMS.
Ett tips ar att skapa egna grupper och lagga till medlemmar i olika

grupper som du ska skicka till. (t.ex. gratis SMS och 1l&agg till 1 foéralder/Spelare som
mottagare, da racker Sms:en ldngre om du har manga medlemmar)

I e-post kan du bifoga lankar och dokument (endast 1 dokument &t géngen med IE
webbldsare, men flera med andra webbldsare typ Chrome)

Ladda upp Dokument pa Hemsidan: (Startsidan)

Om du vill ladda upp dokument pa hemsidan valjer du Dokument i menyn.
Du kan valja att ladda upp dokument direkt genom att valja +Ladda upp
dokument i menyn, eller +ldgga till en mapp innan som du laddar
dokumentet till.

INFORMATION

Forstasidan

Lista dokument = Ladda upp dokument o= Lagg till mapp 2 vVisa/Délj/Sortera

Installningar




Lagga till handelse i kalendern: (Startsidan)

For att lagga till en handelse i kalendern valjer du Handelser i menyn
och trycker pa +Ny handelse.

Dar har du olika val att gora beroende vad det ar du ska lagga till.

vy
Om laget Py = Los
Handelseinfo. Halp
Nyheter
Utskick
Startdatum 20120829  18[¥] : oof=]
Medlemmar
Handelser Shutdatum 20120828 19[=] ¢ 00[=]
Gasthok
Lankar Heladagen [
Webbfragan
Sponsorer Handelsetyp | Traning [=]
Moduler
Upprepning (= Enskild handelse
SerierfCuper
~ hterkommer varje -- mellan - och —
Toppbild Plats
Fargval/Bakgrund _
LOK-aktivitet v
Menyval
Fotoalbum
Dokument 1000 tecken kvar
Samling
Visa samling [

Valj start och slutdatum, handelsetyp, plats.
Om du ska ligga till traningstider fér sisongen vidljer du Aterkommande
sa kommer det i kalendern mellan vald period.

Valjer du Match sa kommer det att visas pa Hemsidan enligt nedan:

NASTA MATCH SENASTE MATCHEN

09:00 1 sep 13:30 25 aug
F03/04 F03/04
Furu Hotellplan Nordlunda plan 8
Ojeby IF-FO3 OIF-FO3
SAIK F03:1 SAIK F03:1

Las mer om matchen Las mer om matchen

wd ¢

For att valja match maste du lagga till en serie/cup och det gor du
genom att valja Serier/cupen i Menyn

Valj vad du vill lagga till i menyn och lagg till deltagande lag i
serien/cupen

Forstasidan

Lista serier/cuper =I= Lagg till serie/cup 2 visa/DéljiSortera

Installningar

Om laget Lista serier/cuper Hjslp

Myheter

Utskack Fo3/04 Tabort

Medlemmar s Forsta | < Forra | €8 | Nasta - | Sista -




Lagga till Grupper och Menyval i menyn:

(Startsidan)

For att lagga till en ny grupp i menyn valjer du Menyval i menyn och
trycker pa +Lagg till Grupp, Skriv gruppnamn och Spara.

Da ser det ut enligt nedan:

MSSK-CUP 1/912

-
-

=
Fad ' L
=g =A— A a ey

P WS - j'. 4
Lagnyheter Klubbnyheter

For att lagga till Menyval gor du som ovan, men valjer +Ldgg till

menyval.

Skriv Rubrik och valj var du vill att det ska ligga i menyn och spara.

vvvvvvv

Skriv text, eller gkapa lankar
Har

Viixla tll Hml-ige

M55K-Cup 1/3-12[7]

Lagga till lagbild pa hemsidan:

(Startsidan)

For att lagga till en bild pa laget som visas pa hemsidan, valjer du
Om laget i Menyn och klickar pa Redigera bild.

Om laget B valkomsttext [ Redigera lagbild

Forstasidan

F Y

valj fil pa datorn, markera Synlig pad forstasidan och Spara, sa ska

bilden synas pa Hemsidan.



(Startsidan)

Om du vill Sortera/dolja menyer eller mappar valjer du Menyval i Menyn
och klickar pa visa/dolj/sortera

Dar kan du dolja Menyer och Mappar.

Du kan aven sortera i menyerna genom att ”trycka fast det du vill
flytta och dra det uppat eller nerat for att flytta ordningen som
visas pa hemsidan.

Narvaro pa aktiviteterna: (Startsidan)

For att klubben ska fa stod for aktiviteterna maste lagen fdra nadrvaro
pa traningar, matcher och andra aktiviteter.

For att redovisa narvaron pa hemsidan valjer du Handelser i Menyn
Markera den hdandelse som du ska redovisa och tryck pa Redigera.

Klicka pa de spelare & ledare som deltagit sa att det blir en ’bock”
enligt bilden nedan:

- I
Webbfragan

Sponsorer Alicia Johansson
Moduler ©  AlyRenberg
Serier/Cuper © it ’
m ®  Avasackman
:arthlBkJnﬂ ®  Avaolund 2
Menyva ©  AmandaLundgren
[ S o
Support Laget.se: (Startsidan)

Om du vill ha mer information om laget.se kan du kolla pa supportsidan
som du hittar har:

http://www.laget.se/support

Lycka till med Laget i Ojebyns IBF!



http://www.laget.se/support

