Hantera kontaktuppgifter och skapa anvandarkonton f or ledare pa lagets hemsida etc

Ni har kanske, precis som jag, brottats med kontaktuppgifter for ledare pa lagsidan? Hur man an lagger till kontaktinformation for ledare
och kryssar i olika val sa blir det knas! Som en hjalp fér egen del skrev jag lathunden héar. Anvand den garna nar ni arbetar med er lagsi-
da!

Ur innehallet:
« Tva metoder att skapa kontaktuppgifter till ledare pa Laget.se. Dels via menyn Truppen men dven menyn Kontaktuppgifter kan
anvandas for att visa e-post, telefonnummer etc (metod 1, dvs Truppen, ar det rekommenderade alternativet)

« Hur man kompletterar kontaktinformationen med tex fler telefonnummer till vissa ledare (man kombinerar de bada metoderna
ovan)

« Hur man via Laget.se styr de kontaktuppgifter som ska visas pa klubbens hemsida (tyvarr ar kontaktinformation via menyn Kon-
taktuppgifter ej mdjlig att publicera/koppla till klubbens hemsida)

« Forklaring till varfor samtliga ledare ska laggas upp pa hemsidan, dvs narvarorapportering och informationskanal, samt hur man
forhindrar personer eller vissa kontaktuppgifter fran att visas publikt (om ledare, eller spelare, har 6nskemal att ej synas pa lagsi-
dan)

« Administratorsrattighet pa lagsidan

Inledning

www.nackdalafotboll.se ar klubbens ansikte utat. P4 Nackdala AIS hemsida presenteras bla kontaktinformation for féreningens lag. Det
ar givetvis viktigt att informationen ar korrekt. Kontaktuppgifter for ledare hamtas automatiskt till klubbens hemsida fran respektive lagsi-
da via en koppling som finns mellan Klubben.se och Laget.se. For att uppgifterna ska visas korrekt ar det viktigt att man foljer instruktio-
nernai Lathunden

Bild 1 visar exempel fran klubbens hemsida hur kontaktlistan ser ut idag om man véljer "Kontakta oss" pd www.nackdalafotboll.se. Overst
visas allméan information om funktioner inom klubben. Efter det visas lagspecifika kontaktuppgifter



Exempel fran klubbsidan:

Linkar Postadress: Turmba
Kontakta oss )
. Inbetalningsinfo: Plusgiro: 330405-6
Logga in
Telefon: 070-728 39 03
Hemsidan
- E-mail: darnakas@bredband.net
Laghilder
Medlemskap
Firsskringsinfo Kontaktpersoner klubben
54 var det... Andreas Darnakas Sanktan, Senior & Ungdom
Siokes... (7 08-530 330 10

070-7F258 39 03

Mackdala AIS

Yerksamhet darnakas@bredband.net

Yision & mal
Historik

Rickard Liarnvig Utbildning & Anldggning
070-623 29 72

Barn & Ungdom = 070-469 92 30
Lek m boll

Fotbollsskola
Spel i Sanktan

rickard.larnvag@agmail.com

Kontaktpersoner lagen
Spelscheman

P-0 Kuhrau Dam
Rer 05-530 388 57
Dam
Sanktan 073-156 73 69
P NN per-olov.kuhrau@bredband.net

Klubbens hemsida ovan — Kontakta oss(bild 1)



Exempel fran lagsidan:

Pa samma vis ar det majligt att presentera egen kontaktinformation pa lagens respektive hemsidor (se bild 2). | dag finns tva vagar att
lagga upp kontaktinformation pa lagsidan. Vi kommer visa exempel pa bada metoderna. For metod 1 (via menyn Truppen) har vi dopt le-
darrollen till "Webbmaster" och metod 2 (skapt via menyn Kontaktuppgifter) heter rollen "Lagledare". Metod 2 bor undvikas, men kan
vara lamplig nér flera telefonnummer etc som ska synas for en ledare under "Kontakta 0ss". Se exemplet nedan

I.ﬂ.nl.léindarnamn I

Logga in |r Kom ihd3a mig
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Valkommen!

Forstasidan

Myhetsarkiv
Bilder
Dokument

Kontakta oss

Logga in
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Klicka har

l Ledare

Klubbdokument

i Uthildning

| Teknik

Kontaktuppgifter klubben:

Mamn: Maclkdala AIS - Fothaoll

Kontaktpersoner laget:
Rickard Lirnvig

0d-330 333 59
a70-469 92 30

webbmaster@nackdalafotbholl.se

Rickard Liarnvag

070-623 29 72
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01703 Fakturerings.,
26702 Nackdala hal.
2002 Information ..
1202 Ett Pang- er..
1002 Prel. domark..

Lagledare

Lagsida — Kontakta oss (bild 2)



Forberedelser

Foreningens rekommendation ar att samtliga ledare laggs upp som anvandarkonton pa lagsidan. Detta for att klubben enkelt ska kunna
maila ut klubbinformation samt lag enkelt ska kunna rapportera och skicka in narvarokort via Laget.se. Som bekant maste alla samman-
komster vara ledarledda for att de ska generera bidrag och det kravs da att varje ledare star med péa narvarokorten. Klubben planerar
borja med LOK- stodsrapportering via hemsidan under varen.

Tillvagagangssattet hur ledarkonton skapas ser ni i bild 3. Logga in pa sidan, valj "Truppen", lagg till ledare och ange roll/typ samt dvriga
obligatoriska uppgifter

Kryssa i rutan Administrering om ledaren ska ha behdrighet att andra pa sidan. Om ledaren har énskemal att inte synas offentligt pa
hemsidan valjer man att kryssa i "Nej, délj personen fran alla publika delar". Aven nar personen ddljs finns den tillganglig i narvarolistan
for LOK-stdd, om man angett fullstandigt personnummer under fliken "Personliga uppgifter” (se bild 5). Om endast fédelsedatum anges
blir narvaron ogiltig



Kontaktinformation péa lagsidan via menyn Truppen (A lternativ 1)

Forstasidan

J Lista truppenfgrupper || Lagg till spelare || Lagg till ledare || Lagg till grupp ||

Instdllningar

Om laget | oObligatoriska uppgifter | | Personliga uppgifter | | Intressen | | Kontaktuppgifter | | Bild |
Myheter
E-postutskick /) Andrar du ledarens anvandarnamn eller ldsenord kaomrmer ett rnail automatiskt att skickas ot till
ledaren med de berdrda &ndringarna.
Truppen
g pp Fornamn:* Efternamn:*
raningar - - —
Aktiviteter IRickard [Larnvdg

= ik
Marvaro fLOK-stod e

Gastbok (0) friclar

Lankar

Kontaktuppgifter Losenord:*
Sponsorer

Serier Administrering

¥ Personen skall ha administreringsrattigheter

|

! Dukan har valja o ledaren ska kunna logga in sorm adriinistratér eller inte, ©m du inte valjer
Struktur . o e -
- - detta kommer ledaren endast att kunna logga in som medlem och da bara ha mojlighet att dndra

ToppbildfLaghbild sin egen profil.

Fargschema

Menywval Typ:*

Webbrmaster -

' =

Fotoalbum ¥isa personen publikt:

Dokument & .33

L Mej, dalj personen frin alla publika delar

Lagkompassen ¥ Spara I

Lagsida — Truppen (bild 3)



Ange vilka uppgifter som ska visas for personen samt ifall ledaren ska visas som kontaktperson pa lagsidan

Kryssar man i att viss information ska visas publikt, s presenteras den under "Kontakta oss". OBS! Glém inte kryssa i rutan "Kontaktper-
son for laget" eftersom det styr méjligheten att visa ledaren som kontaktperson for laget. De ledare som blir kontaktperson for laget kan
visas pa klubbens hemsida (se bild 1). Dock &r det majligt att endast visa en person per lag. Vill man &andra till annan kontaktperson for
laget ska det meddelas klubbens webbmaster.

@ Logga ut Vaxla till: Medl

Information

Forstasidan

J Lista truppenfgrupper | | Lagg till spelare || Lagg till ledare || Lagg till grupp ||

Instillningar

Om laget | Obligatoriska uppgiﬂ:er| | Personliga uppgiﬂ:er| | Intressen | | Kuntaktl.lppgiﬂ:er| | Bild |
Myheter

E-postutskick %" Informationen har uppdaterats!

Truppen E-post:* MSM:

Traningar

|webbmaster@nackdalafutbull.se |

Aktiviteter
W - uisa e-post publilt [T - wisa msn publikt

MarvarofLOK-stod

" Telefon hem: Telefon arb: Mobiltelefon:
Gasthok (0}
. jos-530 333 89 | jo70-4839 92 30
Kontaktuppagifter ¥ - visa nurmmer publikt [T - wisa nurmmer publikt W - wisa nummer publikt
Sponsorer E-post 2: Hemsida: {utan http:ff)
Serier I I
Struktur | | |
ToppbildfLagbild
Firgschema Kontaktperson far laget
Menywal V¥ - ska visas som kontalktperson under "Kontakta oss"

[Filer______] spara |

Fotoalbum

Lagsida — Truppen\Kontaktuppgifter (bild 4)



No6dvandig uppgift for LOK-stodsrapportering

Narvarorapporteringen som skickas till RF ska innehalla kompletta personnummer for samtliga ledare/spelare. FYLL ALLTID | DESSA
UPPGIFTER!

@Lugga ut Warxla

Information

Forstasidan

J Lista truppenfgrupper || Lagqg till spelare || Lagqg till ledare || Lagqg till grupp ||

Instdllningar

Om laget | Obligatoriska uppgiﬂ'er| | Personliga uppgif’berl | Intressen | | Kuntaktuppgifber| | Bild |
Myheter

E-postutskick Smeknamn

Truppen I

Traningar Fodd: {3334-mm-dd) - {(xxxx)

Aktiviteter

IZIZIIZIS-EIS-EIZ - |3333 De d sfstz sifrorng [ personnumyet anednds endast S Lo -stHFet,

MarvarofLOK-stod
Gastbok {0)
Lankar

Kon:

- Tigj = Kille

Kontaktuppgifter Styrka:

Snnnenrar

Lagsida — Truppen\Personliga uppgifter (bild 5)



Kontaktinformation péa lagsidan via menyn Kontaktupp gifter (Alternativ 2)

Som vi skrev inledningsvis ar alternativ 2 lamplig nar en kontaktperson har flera telefonnummer etc som ska visas under "Kontakta oss".
Finns ej detta behov bor man undvika att lagga till kontaktperson héar. Alternativet ar tillgangligt om man valjer Kontaktuppgifter i vanster-
menyn, till skillnad fran den rekommenderade metoden dar man lagger till ledare/kontaktuppgifter via menyn Truppen

@ Logga ut Vaxla till: Mec

Information

Forstasidan J Lista kontaktpersoner || Lagg till kontaktperson || Kontaktinfo. Klubben

Installningar

Om laget ./ Féljande kontakipersoner kommer att listas under sidan 'Kontakta oss'.

Nyheter Om du uppticker att samma person listas tva ganger beror det pd att inlagda ledare automatiskt
E-postutskick komrmer att listas som kontaktpersoner och behéver darfar inte [dggas till har.,

Truppen

Markera en kontaktperson och vilj onskad Atgard:

Traningar
Aktiviteter

i Lagledare Rickard Larnvag

Redigera Ta bort

MarvarofLOK-stod
Gastbok (0)
Lankar

Kontaktuppgifter

Lagsida — Kontaktuppgifter (bild 6)



(forts. fran foregaende sida)

Nedan ser ni alternativen for nar man redigerar en kontakt. Tank pa att uppgifterna inte blir tillgangliga pa klubbens hemsida, sa undvik
helst anvanda denna metod

@ Logga ut Vaxla till: Men

Information

Forstasidan J Lista kontaktpersoner || Lagg till kontaktperson || Kontaktinfo. Klubben

Installningar

0Om laget

Typ:*
Myhet
yheer ILagledare
E-postutskick
Mamn:*

Truppen

Traningar IRiu:karu:I Larnwag

Aktiviteter

E-post:

MarvarofLOK-stod I
Gastbok {0}
Lankar

Telefon:

Kontaktuppagifter I

Sponsorer Mobiltelefon:
Serier [070-823 29 72

[Desian | spara |

Struktur

Lagsida — Redigera kontaktuppgift (bild 7)



Presentation av kontaktuppgifter

Som visas i bild 2 lite langre upp har man angivit kontaktinformation med tva olika satt pa lagets hemsida. Den ena metoden mojliggor att

visa kontaktpersonen aven pa klubbens hemsida (se bild 1). Vill man andra kontakt som visas pa www.nackdalafotboll.se ska det medde-
las foreningen.

Hoppas informationen klargor ev funderingar eller underlattar ert arbete med hemsidan.

Lycka till!

Med vénlig héalsning

Rickard Larnvag



