Molnlycke 1S/Sjovalla FK

Fotbolskommitén

FOreningsguide



FORENINGSGUIDE
Mdlnlycke IS / Sjovalla FK — F-KOM

Sida 1
Upprattad av Godkand Datum
Stein Rognas Ver 1.0 2019-12-03
1 FORORD......cococtctctetetete ettt ettt ettt ettt b sttt et ettt et es et eseseeetens 3
2 VERKSAMHETSIDE ...ttt sttt 3
3 VERKSAMHETSMAL ..ottt 4
3.1 FOreningens MAISANING .........coveveiiviieiieeciee et 4
3.2 Vivill vi ha ledare/trdnare SOM .........cccooviiiiiiieiieiie e 4
3.3 ViVill ha SPelare SOM ......cccociiiiiiieiie e 4
4 ORGANISATION .. ottt te e be e sae e snree e 5
A1 F-KOM ..o 5
4.2  F-KOMS SammanSattNing ........cccvirriiraieiiesieeie e see e nee e 5
O T |V [0 1o PRSP TPPRR 5
43.1 Y[ (- PSP 5
432 PrOLOKOIL ...t re s 5
433 KIEISE .. 5
434 SPOMFAUEE ...ttt sttt 5
5 KKANSLL ..o 6
LT R AN 111101 U o] = ISR R 6
6 ANSVARSOMRADEN.......cci ittt ettt 6
6.1 F-KOMs ansvarsomrade for fothollen ...........cocveveeeveeierceeeceecee e 6
6.2 HUVUAITANGIE ...ttt ettt e et sbee e sbbe e sare e 7
6.3 ASSISLEraANdE trANAIE.......eeiee e 7
6.4  Lagledare A-lag ... 7
(SRS o= P T o [ RO 8
7  FOTBOLLENS POLICY ..ottt see et e e sntan e nntee e 8
7.1 Matchstall/TraningSoVEraller ............ccovviiiiiic i 8
7.2 TrENINGSSLAIl ... 9
A T I - U T PSP 9
T4 SPRIATE ... 9
A T ANV |11 SRS 9
751 Spelare som &r registrerade i MIS/SFK..........cccoviiiiniiiiiiiece, 10
752 Spelare som skriver pa 6vergangspapper fran annan klubb...................... 10
7.5.3 Spelare som inte ar registrerad i annan Klubb.............c..cccccooveiviiiiinnnns 10
754 AVDELAININGSPIAN ..o 10
755 Spelare som INTE erlégger foreskrivna avgifter.........ccccoovvviiinniinnnnn, 10
7.5.6 SPECIAI Al ... 11
7.6 NytiHKOMNAa SPEIAre........ccoveiecece s 11
A A T 1 1] 101 R 11
7.7.1 PrOCEAUN ...t e s e 11
7.8 SPEIATOVEIGANGAN ......cveveveveierieieteeietee ettt sttt b et n et ere e 12
7.8.1 Overgéng till klubben (spelare registrerade i annan KIUBD)..............c..cc........ 12
7.8.2 OVergang fran KIUDDEN ............cco.ovevieeceeeeeeee e, 13
7.8.3 Nya spelare (gj registrerade i annan KIubb) ...........cccccoviiiiiiiiin, 13
8 DOKUMENTETS GODKANNADE .......cocoovieiectceetes et 14
O BILAGOR ..t 15

9.1 Ansvarsfordelning fOr F-KOM .......cccocoiiiiiiiiiicecee e 15



Upprattad av
Stein Rognas

FORENINGSGUIDE
Mdlnlycke IS / Sjovalla FK — F-KOM

Godkénd
Ver 1.0

Sida 2

Revisionsforteckning

Revision med versions nr (heltal) ex 1.0, 2.0 3.0 osv. &r en s.k. huvudrevision, dar

andringar/tillagg ar av sadan karaktar att det maste godkannas av

Fotbollskommittén.

Revision med versions nr 1.1, 2.1, 2.2, 2.1 osv. dr andringar av mer redaktionell
karaktar och behover inte godkénnas men info om &ndringen skall meddelas

Fotbollskommittén for kannedom.

Alla huvudrevisoner (ver nr med heltal) som godkénts géller &ven underliggand

andringar med rev nr 1.1. 2.1 0.s.v. Exempelvis &r godkénd rev 2.0 géller &ven rev
2.1,2.2. 0.5.V.

Se ocksa Kap 8 Dokumentets godkannande.
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FORORD

Molnlycke 1S/Sj6valla FK &r en sammanslagning av de bada klubbarna
Molnlycke IS och Sjovalla FK (fothollssektionen). Da bada klubbarna spelar i
olika divisioner i Goteborgsserien, s behaller de bada klubbarna sina respektive
organisationsnummer inom Goteborgs Fotbollsférbund och spelar i olika
divisioner.

| detta dokument har vi forsokt fortydliga fotbollskommitténs (F-KOM)
organisation, ansvarsomraden och policy for Mélnlycke 1S/Sjévalla FK
(MIS/SFK).

Syftet med dokumentet &r att

e ge F-KOM végledning i hur klubben stéller sig i situationer som kan
uppkomma och att fungera som stdd for verksamheten.

e skapa ordning och reda i klubben. Pa detta satt hoppas vi skapa trygghet i
fotbollssektionen samt som forening fa respekt av andra féreningar och
spelare.

Dokumentet skall ses som ett komplement till féreningens stadgar och skall vara
rekommendationer, men att den foljs skall vara klubbens 6vergripande mal.

Detta dokument skall hallas levande. Utsedd ledamot i Fotbollskommittén
(F-KOM), enligt bilaga, &r ansvarig for att dokumentet revideras och stimmer
overens med klubbens 6vergripande mal och skall godkénnas i F-KOM.

Dokumentet skall finnas tillgangligt

e iklubblokalen
«  pa hemsidan
e hos utsedd ledamot i F-KOM

Déarutover ledamot av F-KOM, om sa 6nskas, fa personligt exemplar.

VERKSAMHETSIDE

MIS/SFK skall bedriva sin fotbollsverksamhet sa att den

utvecklar tranare och spelarna pa ett positivt satt

stravar efter saval social gemenskap som idrottslig utveckling
erbjuder alla en meningsfull, stimulerande och rolig fritidsaktivitet
ger ett gott kamratskap
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VERKSAMHETSMAL

Foreningens malsattning

Erbjuda medlemmarna (spelarna) goda traningsméjligheter

Att ha en aldersklass fran 6 ar och upp till seniorer

Foreningens tranare och ledare skall vara vélutbildade och visa gott
omddme

Foreningens tranare och ledare skall erbjudas bra utbildning.

Vi vill vi ha ledare/tranare som

ar tydliga och arliga mot sin omgivning

skall vara vélutbildade och visa gott omdome
kan skapa en vi-kénsla i gruppen

ger fortroende saval pa som vid sidan av planen
kan leda och fa med sig hela gruppen

Vi vill ha spelare som

ar bra lagkamrater pa och vid sidan om planen

tar avstand fran droger, mobbing, rasism och vandalism

har ett positivt upptradande pa och utanfor planen

respekterar domare, medspelare, motstandare och askadare

i huvudsak har/eller har haft anknytning till féreningen sedan tidigare
staller upp pa sektionens aliggande
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ORGANISATION
F-KOM

Fotbollssektionen skall organiseras av utsedda ledamoter i F-KOM.

F-KOMSs sammansattning

Sammanséttning och ansvarsfordelning se kap 9 Bilaga 1.

Moten

For att ett mote skall vara beslutsfattande nér det galler ekonomi éverstigande
5.000 kr, skall minst 5 st. ledaméter vara narvarande. Da ordinarie ordférande &r
franvarande skall vice ordférande tilltrada enlig Bilaga 9.

Mote

F-KOM skall halla moten regelbundet, en gang i manaden (dock ej juli).
Om F-KOM:s ordférande, ledamot i F-KOM eller tranare/ledare i lagen sa kraver,
skall extraméten hallas daremellan.

Protokoll

Alla F-KOMs moten skall protokollforas, undertecknas av ordférande och
justeringsman.

Darefter skall protokollet arkiveras i avsedd parm pa kansliet.

Protokollet kan aven laggas ut pa foreningens hemsida.

Kallelse

Kallelse till ordinarie F-KOM-mote skall skickas ut till samtliga ledaméter av
administratéren minsten vecka innan motet via laget.se.

Dagordning skickas ut till samtliga F-KOM-medlemmar av administrattren.
Aven tranare/ledare i lagen, om sé& anses nodvandigt, kan kallas till F-KOM mote.

Sportradet

Vakant
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5 KANSLI
Fotbollen skall férfoga, om mojligt, 6ver ett kansli med en ansvarig administrator
enligt Bilaga 9.
51 Administratéren

Administratérens uppgifter ar att

hantera fotbollens officiella mejl misstk17@gmail.com

inkomna mejl vbf till lampliga tranare/ledare nar sa behovs

ha telefonpassning pa det officiella telefonnr som anges pa, och enligt de
tider, som star pa hemsidan

att LOK-stddet skickas in till laget.se

anmala aktiviteter utanfor fotbollen till SISUS

anmala tranare/ledare till kurser som klubben anser vara av vikt
se till att traningsonskemal kommer in till klubben infor varje ny
sasongstart.

skicka ut kallelse till F-KOM moten

skicka ut dagordning infér F-KOM méten

6 ANSVARSOMRADEN

6.1 F-KOMs ansvarsomrade for fotbollen

F-KOM, eller ledamot av F-KOM enligt Bilaga 9, ansvara for att

aktivt arbeta for att skapa delaktighet och engagemang i fotbollen.

ha koll pa fotbollens ekonomi.

administrera 6vergangar.

ha det 6vergripande ansvaret for fotbollens verksamhet inom féreningen.
i tid anméla klubben till seriespel i GFF:s regi.

uppratta budget for fotbollen.

skota kontakter vid rekrytering av spelare och tréanare

ha en fortlopande kontakt med tranare/ledare i alla lag

halla kontakt med 6vriga foreningar

beslutade sanktioner genomfores

overenskommelser mellan spelare och klubben foljs

klubbens 6vergangspolicy foljs vid 6vergangar

se till att spelare och tréanare/ledare skoter sig och upptréder i enlighet med
den policy som galler for MIS/SFK (mom. 6).


mailto:missfk17@gmail.com
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Huvudtranare

Ansvarar for att

sasongsplanering upprattas i samrad med F-KOM.

i samrad med F-KOM, diskutera évergangar av nytillkomna spelare.
planera tréaningar och trana laget.

traningsnarvaro bokfors.

infor sdsongstart utse en lagkapten for laget.

ta ut laget samt kallar spelare infér match.

vid match coacha laget.

vid seriespel skriva ut laguppstéllningen via FOGIS, eller meddela laget
till lagledaren, eller annan behorig person, som ombesorjer utskrift.
matchstall och sjukvardsvaska finns med vid match

spelare, med hénsyn till vader, vid seriematch anvénder féreningens
traningsoveraller vid uppvarmning infor seriematch eller annan lamplig
kladsel. Denna skall vara enhetlig.

utfora viss administrativt arbete.

spelarna skoter sig och upptrader i enlighet med de forutsattningar som
géller for att spela for MIS/SFK.

Anm.: U-lagen har inget krav pa enhetlig kladsel vid seriematcher

Assisterande tranare

Ansvara for att

tillsammans med huvudtrénaren coacha laget.

tillsammans och pa direktiv fran huvudtranaren vara behjalplig vid
traning.

vid huvudtranarens franvaro, ersatta denne.

vid A-lagsledare franvaro under match ansvara for dennes uppgifter.
meddela F-KOM om nytillkomna spelare.

spelarna skoter sig och upptréder i enlighet med de forutsattningar som
géller for att spela for MIS/SFK.

Lagledare A-lag

Ansvara for att

foreningens tréaningsoveraller finns med vid match

infor match se till att laguppstéllningen finns tillganglig och dverlamnas
till domare

varje spelare som spelar serie/cup matcher har giltig spelarlegitimation
samtliga spelares spelarlegitimation finns med vid match
varningsliggare fors, och att tranaren blir informerad
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e infor hemmamatcher se till att domare hélsas valkommen och avtackas
efter match samt erhaller erséttning

e omkladningsrummet grovstadas

o spelarna skoter sig och upptréder i enlighet med de forutsattningar som
géller for att spela for Sjovalla F-KOM

Spelarradet

Spelarradet valjs av aktiva spelare i MIS/SFK och skall besta av aktiva spelare.
Minst 3 spelare skall inga i spelarradet. Spelarradet skall vara utsett senast den
31/3. Spelarrad utses endast av seniorlag.

Spelarradets sammanséttning skall meddelas F-KOM.

Spelarradets uppgift ar att vara kommunikationslanken mellan
e spelare och tranare
e spelare och F-KOM
e spelare och spelare

Dessutom

o hjélpatill att informera nytillkomna spelare om klubben och dess regler

e lamna yttrande till F-KOM angaende 6vergangar av nya spelare

o se till att spelarna skoter sig och upptrader i enlighet med de
forutsattningar som galler for att spela for MIS/SFK.

e om man blir kallad (och har mgjlighet), deltaga i F-KOMs maten.

FOTBOLLENS POLICY

Matchstall/Traningsoveraller

MIS/SFK skall spela i féreningens ordinarie matchstall
e Trojor: Vita
e Byxor: Svarta
e Strumpor: Vita

Klubbens reservstall skall vara
e Trojor: Roda
e Byxor: Réda
e Strumpor: Roéda

Klubbens traningsoveraller eller enhetlig kladsel skall, enligt tranares direktiv,
béras av spelare pa uppvarmning fore seriematch med seniorlag.
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Traningsstall

| den man det ar mojligt skall spelare, pa traning, anvanda det traningskitt (troja,
byxor, strumpor) som klubben séljer till spelare for sjalvkostnadspris.

Detta for att fa en enhetlighet utat pa traningen samt att fotbollens sponsorer skall
synas.

Anm. F-KOM har inget krav, men ser garna att samtliga spelare koper ett
traningsstall.

Tranare

Trénare/Ass tranare i MIS/SFK skall
e Dbara klubbens overall vid tillfallen da man representerar foreningen vid
seriematcher och pa direktiv av F-KOM.,
o setill att spelare i laget hjalper till vid arrangemang och uppdrag som
anordnas av F-KOM.
e isamband med representation av MIS/SFK, som tranare/ass trénare eller
pa annat sétt, inte nyttja tobak, alkohol eller andra droger.

Spelare

Spelare i MIS/SFK skall
o stalla upp pa klubbens malséttning och innehallet i detta dokument

o tréna kontinuerligt enligt tranares uppdrag som villkor for spel i laget
e betala avgifter i tid
o alltid anméla forhinder till trénaren i god tid
e visa intresse och engagemang
e upptrada positiv gentemot alla i klubben, motstandare och domare
o deltaga solidariskt i de aktiviteter som faststélls av F-KOM eller tranarna
e isamband med representation av MIS/SFK, som spelare eller pa annat
sétt, inte nyttja tobak, alkohol eller andra droger
Avgifter

Avgifter till klubben bestar av en s.k. klubbavgift (K-avg.) som innefattar
traningsavgift (T-avg.) och medlemsavgift (M-avg.). Traningsavgiften faststalls
av F-KOM och medlemsavgiften av huvudstyrelsen.

F-KOMs kassor ombesorjer inbetalning av medlemsavgiften till huvudstyrelsens
medlemskassor.
Ytterligare avgifter kan tillkomma for enskilda spelare.

Anm. Medlemsavgiften inkluderar forsakring av spelaren. Spelare som ej betalat
medlemsavgift &r saledes icke forsakrad genom klubben pa matcher och traningar
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7.5.1 Spelare som ar registrerade i MIS/SFK

Klubbavgiften skall betalas senast den 31/3. Efter den 31/3 ar spelare inte
tillganglig for seriespel innan full avgift erlagts till klubben.

Spelare som ej langre dnskar vara med i klubben skall snarast meddela F-KOM
detta eller till sin tranare/lagledare.

Anm. Med spelare som ar registrerade i MIS/SFK menas spelare som finns
upptagna och registrerade for MIS/SFK i fotbollsforbundets databas (FOGIS).

7.5.2 Spelare som skriver pa évergangspapper fran annan klubb

Avgifterna skall betalas enligt nedan

Overgangsdatum Betalar

Jan —Jun 100 % av K-avg.

Jul — Sep 50 % av K-avg.

Okt - Dec 25 % av T-avg.
7.5.3 Spelare som inte ar registrerad i annan klubb

Enligt mom. 6.4.2. Forsta tréaningstillfallet riknas da som “6vergangsdatum”

75.4 Avbetalningsplan

Spelare som har synnerliga skal, kan efter samrad med fotbollens alternativt
lagets kassor gdra upp en avbetalningsplan. Spelare som vill betala via en
avbetalningsplan skall meddela fotbollens kassor detta i god tid.

7.5.5 Spelare som INTE erlagger féreskrivna avgifter

Spelare som &r registrerade i klubben och inte avlagger de avgifter som klubben
bestamt kommer INTE att erhélla spelarlegitimation och saledes INTE vara
tillgangliga for seriespel innan alla skulder till klubben &r reglerade.

Det aligger

«  Fotbollens kassor att informera F-KOM om spelare som inte erlagt avgifter

«  F-KOM att besluta om dtgarder

« F-KOMs ordférande, eller av eller av honom delegerad ledamot, att
informera huvudtrénaren i respektive lag om spelare som inte &r tillgéngliga
for seriespel
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Nér spelare som inte betalat sina avgifter har reglerat sin skuld till klubben skall
F-KOMs ordférande eller av honom delegerad ledamot, snarast meddela
huvudtranaren i respektive lag om beslutet.

Special fall

Under speciella omstandigheter kan F-KOM bestdmma om annan avgift for
enskild spelare. F-KOM skall da i samrad med huvudtranaren och spelarradet
avgora vardet av spelaren samt med beaktande av vad detta kan skapa for
spanningar inom laget.

Klubbavgiften faststalls da av F-KOM vid varje enskilt fall.

Anm.1: Speciella omstandigheter kan bl.a. vara att trana en kortare period p.g.a.
av annan idrott.

Anm.2: Att tréna farre dagar @n vad klubben har faststallt &r EJ att betrakta som
ett special fall.

Nytillkomna spelare

Nya spelare som kommer till klubben skall (galler seniorspelare)
e kontakta klubbens F-KOM (kontaktansvarig), innan forsta traningen
alternativt skall tranare informera F-KOM
o erldgga de avgifter som klubben har bestamt

Klubben kommer att folja 6vergangspolicyn enl. mom. 6.7

Sanktioner

Spelare/Ledare
Klubben kommer att anta sanktioner mot spelare och ledare som
e inte betalar sina tranings- och medlemsavgifter inom foreskriven tid (se
mom. 6.4.5)
¢ inte foljer fotbollens policy
e inte utfér de jobb som de &r utsatta att gora
e upptrader pa ett olampligt satt som skadar klubben, tranare, ledare eller
bryter mot de regler som klubben har

Procedur

Foljande procedur skall tillampas nar disciplinara atgéarder skall vidtagas mot
spelare
e Spelaren skall muntligen och personligen av F-KOM delges den
disciplinara atgarden och orsak till denna.
e Spelaren skall fa mojlighet att bemdta atgarden och fa forklara sig



7.8

7.8.1

7.8.1.1

FORENINGSGUIDE
Mdlnlycke IS / Sjovalla FK — F-KOM

sida 12

Upprattad av Godkand Datum
Stein Rognas Ver 1.0 2019-12-03

e Tréanare och spelarradet skall informeras om vidtagna atgarder och orsak
till detta.

Foljande procedur skall tillampas nar disciplinara atgardas skall vidtagas mot
ledare
e Ledaren skall muntligen och personligen av F-KOM:s ordférande delges
den disciplinara atgarden och orsak till denna.
e Ledaren skall fa mojlighet att beméta atgarden och fa forklara sig
e Tréanare och spelarradet skall informeras om vidtagna atgarder och orsak
till detta
Anm.1: Spelarrad endast om sadant finns

Spelardvergangar

Det ar viktigt att MIS/SFK ser till att ha goda relationer till alla andra foreningar
och darfor ar det extra viktigt att hanteringen av spelarévergangar sker pa ett bra
och korrekt sétt, eftersom spelarévergangar i sig kan vara av kanslig natur.
Nationella 6vergangsbestammelser finns att lasa i Gteborgs Fotbollsforbunds
Representationsbestammelser.

Anm. Klubben skall anvinda sig av s.k. ELO enl. "Foreskrifter for elektronisk
overgangsanmdlan inom ramen for FOGIS (ELO)”

Overgang till klubben (spelare registrerade i annan klubb)

Klubbens intention skall vara att prioritera tidigare medlemmar/spelare i klubben.

Spelare utanfor frimanaden 15/11-15/12

Spelare utanfor frimanaden
o Kontaktar lagkontaktansvarig, enl. Bilaga 9, som i sin tur kontaktar
spelarens forening och kollar om det dr godként att spelaren kommer och
provtranar med klubben.
e F-KOM kontaktar moderforeningen och kollar om en évergang ar OK och
kommer Gverens om dvergangstid da spelaren bestamt sig.
e Overgéangshandlingen ifylls av ansvarig (enl. kap 8) i FOGIS.

Spelaren blir spelklar for foreningen enligt det besked som kommer fran Svenska
Fotbollférbundet (via FOGIS)

Anm. U-lagen skoter detta sjalva nar sa ar lampligt.
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Spelare under frimanaden 15/11-15/12

Sker évergangen av licensierad spelare under den s.k. frimanaden 15/11-15/12
finns inga speciella restriktioner utan spelaren &r under denna tid fri att ga till den
forening han 6nskar. Dock &r vi skyldiga att senast inom en vecka skriftligen
meddela moderforeningen. Overgangsanmalan gérs via FOGIS. Giltig
overgangsanmalan som avser innevarande frimanad ska ha inkommit till SVFF
senast den 15 december.

Anm. Pa férekommen anledning vill GFF paminna om den kutym som finns om att
man som mottagande forening ser till att spelaren har gjort ratt for sig vad galler
medlemsavgift och ev. andra skulder innan man tar emot spelaren.

Overgang fran klubben

Installningen géller, att den som inte vill spela i klubben skall heller inte vara med
I klubben.

F-KOM avgor om en 6vergang blir aktuell. Alla skulder skall vara reglerade.

Inget godkénnande av 6vergangshandlingar kommer att goras innan spelaren har
betalat alla avgifter till klubben.

Forst efter fullgjord betalning kommer handlingarna att godkannas och skickas for
registrering till Svenska Fotbollsforbundet.

Det &r Fotbollssektionens ordférande, eller av denne utsedd person, som skall
godkénna 6vergangshandlingar vad galler seniorspelare.

Sker 6vergangen av licensierad spelare under den s.k. frimanaden 15/11-15/12
finns inga speciella restriktioner utan spelaren &r under denna tid fri att ga till den
forening han 6nskar. Den nya foreningen &r dock skyldig, att senast inom en
vecka skriftligen meddela MIS/SFK, alt via FOGIS (ELO).

Nya spelare (ej registrerade i annan klubb)

Ny spelare, som ej ar registrerade i fotbollsforbundets databas (FOGIS),
alternativt inte spelat bindande match under en tid av 30 manader i en och samma
forening, féljer mom. 6.7.

Det ar F-KOM som ansvarar for att kontrollera att ndmnda foérutséattningar géller
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DOKUMENTETS GODKANNADE

Revisionen kommer att laggas ut pa klubbens hemsida. F-KOM meddelas via e-
post. Efter att ha tagit del av andringar/tillagg, godkénner F-KOMs ledamoter
detta.

Om andringar/tillagg inte godkénns skall ansvarig ledamot for dokumentet
underréattas pa lampligt satt och ny version laggas ut pa klubbens hemsida.

Revisionens godkannande skall protokollforas pa nasta F-KOM-méte dar
versionsnummer pa gallande dokument klart skall framga. Darefter anses
dokumentet godkant.

Originaldokument skall férvaras av ansvarig ledamot.

Anm. Ansvarig for dokumentet framgar av Bilaga 9
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BILAGOR

Ansvarsfordelning for F-KOM

= c
JHHHHR
o [a)
Ordférande X
Kassor X
Sekreterare X
Ledamot X | X X
Administratér X
FOGIS X
Foreningsguiden X
Hemsida X
Kontakt A-lag X (x)
Kontakt B-lag
Kontakt GFF X (x)
Kontakt lokalpressen X (x)
Kontakt H-styrelsen (x) X
Kontakt Kommunen X (x)
Kontakt U-lagen (x) X | (x)
Spelarévergangar X
Sponsorer X
Traningstider, koord X | (X)
Vice ordférande 2 L

x=Ansvarig, (x)=Behjélplig

Gul markering = éndring



