Lathund for Hallvard under MUC (2 sidor - las bada)

Som hallvard har man en aktiv roll som hanterar manga olika uppgifter. Du ar ansiktet utat och hjalper
lagen och publik att kdnna sig valkomna. Du ror dig hela tiden runt om i hallen och ser till att det ar
stadat. Du stammer kontinuerligt av med SEK och CAFE ifall de behdver hjalp med ndgonting — och
hjalper da till att ldsa eventuella problem genom att tex ta kontakt med vaktmastare. Du har ockséa en
central roll vid prisutdelningarna (géller enbart pass pa séndagarna da prisutdelning sker). Mer
detaljer nedan. Du ska under hela ditt pass ha pa dig en vast dar det star HALLVARD.

Denna vast finns att hamta i café eller sekretariat

Forutom ert egna lags bemanningsansvariga finns flera kontaktpersoner om ni har fragor.
Dessa hittar ni i en Informationsparm som kommer finnas i varje halls café

VIKTIGT! Om bemanning i sekretariat och/eller café uteblir, hjalp till med att ringa dem som inte ar pa
plats eller kontakta ert lags bemanningsansvarig. Lamna aldrig ditt pass innan du ldmnat over till ny
person. Detta galler aven de 6vriga positionerna (sek och cafe)

Uppgifter for hallvardar under Samtliga Pass.
Hallvarden tar huvudansvaret for att:

1. Halsa lag och tranare vialkomna och var behjélplig om de har fragor/undrar

over nagot. Guida till omkladningsrum vid behov.
OBS! Alla spelare maste ta med sig sina saker in i hallen —inget ldmnas kvar i omkladningsrum

2. Halla ordning - hall rent och snyggt! Hall koll i omkladningsrummen,

korridorer, i hallen, pa toaletter och pa ldktarna

Toaletter - Hall dessa rena, fyll pa toalettpapper och handdukar vid behov. Plocka upp skrap
och tom papperskorgar. (OBS! | Aktiviteten ska vaktmastarna skdta toaletterna — men stam av
med dem for sakerhetsskull ifall ni behover hjalpas at)

Plocka upp skrdp och tdm papperskorgar regelbundet dverallt — inklusive l&ktare efter att varje

match avslutas.

Pantamera/Pantburksbehallare — hall koll och byt sack nar dessa ar fulla. Kolla att det inte
ligger en massa skrap i pasarna och plocka i sa fall bort det. Knyt ihop pantburksséack i stall pa
saker plats tills.

Fulla sopsackar ska slangas vid container som finns utanfor Fassbergsskolans matsal.

Fulla Pantamera pasar ska lamna vid Aktiviteten.

Kom 6verens med 6vriga som har pass vem som gor detta. Lattast ar att gora detta
kontinuerligt under dagen — dvs den som slutar ett pass tar med sopsack/ pantamerapasar, sa
blir det inte sd mycket att ta hand om i slutet av dagen.

3. Ordna prisutdelning under Slutspel tillsammans med sekretariatet.
Hallvard tar huvudansvar tillsammans med sekretariat for prisutdelningar. Gor detta till ett
festligt tillfalle for spelarna och lagen som kdmpat under helgen.
Priser (pokal och medaljer) kommer koras ut till hallen och Pontus Berger ldmnar instruktioner.



Har du dagens sista pass - Lamna ej lokalen fore utsatt tid (jatteviktigt!).
Se till att dorren ej &r 6ppen innan du lamnar for dagen. Hallen far inte ldmnas 6ppen obevakad. Ta

kontakt med vaktmastare om det inte fungerar. (Se kontakthummer i infoparm)
Stada lokalerna sa de ar snygga och fardigstallda till nasta pass.

Uppgifter for Hallvard som har forsta eller sista passet under hela Cupen:
Forsta passet under cupen:

Hjalps at med Ovrig bemanning att bygga sarg och det som hor till for att matcherna ska kunna
komma igang pa utsatt tid. Satt upp MUC-flaggor och skyltar till omkladningsrum. Hjalp
sekretariatet att vara redo att starta pa utsatt tid — detta har alltid proritet 1.

Efter cupens sista match och prisutdelningar ar gjorda plockas allt undan och hallen
grovstadas. Detta ska samtliga (sek, cafe, hallvard) som har sista passet i hallen hjalpa till med.
Det som ska goras ar foljande:

- Plocka ner sarg, lagg undan matchklocka och se till att hallen ar stadad/témd.

- Cafesortiment som ar kvar packas ner och lamnas i Aktiviteten.

- Skyltar (for omkladningsrummen, publiken, hemmalag, bortalag...) som tryckts upp till hallarna
tas ned och tas med till Aktiviteten (ateranvands till nasta ar)

- Sopsackar tas med och slangs vid containter som finns vid Fassbergsskolan.

- Pantamera pasar och lamna vid Aktivitetens lokaler (utanfor A-lagets omkladningsrum)

OBS!

Den som hyr en lokal eller anlaggning ar enligt lagen om skydd
mot olyckor ansvarig for brandskyddet och ska se till att
verksamheten sker pa ett sakert satt, ur brandskyddssynpunkt.
Ta darfor reda pa utrymningsvagar och se till att inte dessa
blockeras, tankigenom hur en eventuell utrymning ska ske, ta
reda pa var slackutrustning finns och hur den fungerar. Ta
brandsakerheten pa allvar.



