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Lathund, Lagledare i Matfors IF
Ekonomi och bokföring i Matfors IF
Så här fungerar ekonomin kortfattat i Matfors IF:
ALLA utbetalningar görs via MIF huvudkonto. Men kostnaden belastas/bokförs på det lag det berör, det vill säga inga pengar flyttas från och till respektive konto. 
Exempelvis: 
Om F05 har fått en faktura för en cup på 10 000 kr, så betalas fakturan av kansliet från MIF’s huvudkonto. Kostnaden belastas/bokförs på MIF F05 men inga pengar flyttas fram och tillbaka mellan kontona. Det betyder att det syns inte på F05 lagsaldo i banken att det belastats på deras konto fast det i själva verket har blivit förändringar på kontots saldo. 
Det som presenterar vad som finns på ert saldo är ekonomirapporterna från bokföringen, den stämmer till punkt och pricka. Dessa ekonomirapporter kommer varje lag att få varje månad från och med 2026. Dessa blir utskickade till er lagledare via laget.se från kansli-ansvarige. 
Lagledare/Kassör ansvarar för att föra egna anteckningar under året men får såklart stöd med hjälp av ekonomirapporterna. Detta är för er egen skull, för att kunna ha koll.
Sponsring
All sponsring för respektive lag ska redovisas skriftligt enligt mall utformad av Matfors IF eller sponsor. Två kopior ska delas ut, 1 till MIF samt 1 till sponsorn. Inget muntligt är giltigt, vare sig man meddelat detta muntligt till kansli eller sponsor. Gör till vana att ALLTID skicka ett mejl till kansliet om ny sponsring. Det gör ni till: matforsif@folkanmatfors.se för att se till att allt blir fakturerat som det ska. Alltid enklare om det finns något att luta sig tillbaka mot om det skulle strula. 
Fakturor/Egna Utlägg
· Egna utlägg: Försök ha så få personer som gör egna utlägg för ditt lag. Förslagsvis står lagledaren för de egna utläggen i ert lag och skickar in till kansliet via mail om vad MIF är skyldig och vilket lag den personen tillhör samt underlag för ditt utlägg (viktigt!). Självklart kan det finnas undantag och någon annan än lagledaren gör utlägg, då löser vi det men försök hålla ner antalet personer som gör utlägg.
· Fakturor: Skicka in fakturorna till kansliet: matforsif@folkanmatfors.se, var noga att anteckna vilket lag den tillhör. 
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Bokningar av lokal, planer mm
Var noga att ALLTID skriva ner vilket lag ni representerar/bokar för. Underlättar för kanslist i det administrativa arbetet och så att det blir rätt i bokföringen. 
Folkan
Vill ni boka Folkan? Inga problem. Det gör ni via Folkans hemsida: https://folkanmatfors.se/, några viktiga saker att tänka på:
· Boka alltid lokal Rännö!
· Skriv i kommentar om ni önskar annan lokal och annan viktig information.
· Skriv vilket lag du representerar i rutan organisation. Exempelvis ”Matfors IF F05”
Försäljningar
Anteckna alltid vid försäljning antal häften, balar, spelare, betalningar mm för att ha koll och för att kunna ge ut rätt information om det skulle efterfrågas.
Vid sammandrag eller liknande, när ni har försäljning kan det vara en idé att be den som swishar att skriva ett meddelande ex: ”sammandrag 21/6” så kan man lättare läsa av inne på bankkontot, i efterhand, vad swisharna avser. 
Laget.se
Vi skickar alltid utskick genom laget.se, dessa utskick kommer via mejl. Mejl försvinner lätt i inkorgen, men försök vara uppmärksamma när det kommer en notis. 
Vill man ha en genomgång av hur laget.se funkar, kontakta kansliet.
Var varandras faddrar
Ta hjälp av varandra. Det finns vissa ledare som varit med längre och vissa kortare tid, men ta hjälp av varandra vid frågor. Ibland finns det en lösning bara ett sms ifrån till en ledarkollega i ett annat lag, vi vill hjälpa varandra. Va inte rädd för att sträcka ut en hand 
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