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INSTRUKTIONER FOR LAGKASSORER

Rutiner lagkonton

Vid sdsongens slut skall lagets alla pengar in pa lagkontot. Satts in pa foreningens bankgironr 355-4722
eller swish 123 452 51 01. Mark med ”lagkassa P0O5”. Kontanter lamnas till kansliet. Begar kvitto fran
kansliet mark med ”lagkassa PO5”.

Vid sdsongens borjan kan man ha behov av en mindre summa pengar i lagkassan for fikainkép och dylikt.
Skicka da ett mejl till kassoren (Nils Norberg). Ange i mejlet “uttag till lagkassa P05, belopp, kontonummer
och kontohavare. En veckas framforhallning.

Pengar fran fikaforsaljning behdver inte redovisas. Daremot nar ni gor en stoérre insamling, ex att laget
saljer for Newbody, da skall insattningen markas med var pengarna kommer ifran (ex: forsaljning
Newbody).

Det ska finnas kvitton for alla inkop. Skriv pa kvittot vad kopet avser. Dessa kvitton ska ldamna in till kansliet
vid sdasongens slut.

Nagra ganger under aret skickas det saldorapport till lagkassérerna. Behover ni saldot utéver det sa mejla
forfragan till kassoren.

Bakgrund

Enligt Bokforingslagen, Riksidrottsféreningens riktlinjer och vara revisorer skall alla pengar finnas inom
foreningen, dven lagens s k “egna pengar”. Det ar dven en trygghet for lagmedlemmarna och lagkasséren
da foreningen arligen kontrolleras av revisorer. Pengar som finns hos lagkasséren ar juridiskt lagkassorens
egna pengar. Det innebar att ingen kan bestrida om lagkassoren anvander dessa pengar for egna andamal.
Dessutom ingar dessa pengar i en bodelning, dédsbo och personlig konkurs.

Fakturera sponsorer eller for utférda arbetsinsatser

Foreningen skickar fakturor i uppdrag fran lagkassorerna. Féreningen ar ej momspliktig. Det innebar att vi
ej kan fakturera moms. Ej heller kan foretaget (mottagaren) dra av féor momsen. Skall féretaget ha sin logo
pa klader eller annat sa raknas det som reklam. Da tillkommer reklamskatt 7,65% (2018) pa fakturan. For
foretag ar reklam avdragsgillt men den mojligheten far foéretaget kolla upp med sin revisor. Vill foretag
skdnka pengar till foreningen sa ar det sponsring. Inga tillagg tillkommer och det ar ej avdragsgillt for
foretaget. Vi tar inga faktureringsavgifter, 20 dagars forfallodatum. Mejla till kassoren for faktureringen.
Ange vad det avser (ex: arbetsinsats, reklamtryck, sponsring), foretagets namn, faktureringsadress,
foretagets referens (kontaktperson), var referens (lagkassoren), belopp och vilket lag det galler. Nar
inbetalningen kommit in sa bokfors pengarna givetvis in pa lagets lagkonto.

Betalningar fran lagkontot

Nar ni anmaler er till cuper sa vill de naturligtvis dven ha pengar for det. Mejla betalningsuppgifterna till
kassoren i god tid, minst en vecka innan sista betalningsdag for att forsakra att betalningen blir gjord. Ange
betalningsmottagare, bankgiro/plusgironummer och hur betalningen skall méarkas. Pengarna tas fran
lagkontot. Kansliet kan hjédlpa er med cupanmalan och kom ihag att all cupmedverkan maste meddelas till
kansliet.

OBS: Nar ni mejlar kassoren for fakturering eller betalning sa skicka dven en kopia till kansliet.



