Hjalp fér administratorer

Administrera laget.se

Jag har skrivit ihop lite tips pa hur ni ska gora for att lagga till medlemmar bade spelare och féréldrar.
Far ni problem sa kan jag hjalpa er, maila erika.berglund@etu.se. Kom garna med kommentarer om
det ar svart att forsta s kan jag skriva béattre instruktioner.

Kontrollera

Varje medlem maste ha ett unikt personnummer eller mailadress. Det innebar att foraldrarnas e-post
inte far finnas pa spelarna. Kontrollera och ta bort e-postadress pa spelarna om foraldrarnas e-post ar
inskriven pa spelarna. Spelarna maste ha personnummer, 10 siffror.

Medlemmar med administratorsrattigheter maste ha bade personnummer och e-post.
Logga in

1. Logga in som administrator

2. Gain i administratérsvy (langst upp i hogra hornet)

Lagga till medlemmar — spelare
Medlemmar som inte har en egen e-postadress sd maste du skriva in personnummer.

INFORMATION

Forstasit E Lista medlemmar =y Lagg till medlem & Lagg till grupp 5 Adresslista
Instaliningar
Om laget - 2 Hil
— Lagg till medlem il
:ls‘:(:k Personnummer eller E-post 0302140098
Handeiser Sok/Skal
Du maste skriva in Fornamn, Efternamn samt valj kon.
b A 4 |
Lagg till mediem Hilp

Personnummer: 2['03|z| - OZE‘ - 14|z| - 0098

E-post [ Synlig for besokare

Viktig info om e-post

Far att medlemmen ska kunna logga in och &ndra sin profil, anméla sig till handelser, se medlemsdokument m.m. s& miste en e-post anges.
Ett ldsencrd skickas d& automatiskt till medlemmen. E-postadressen mdste vara unik i systemet. Du kan allts3 INTE anvénda din egen e-post
nér du lagger in nya medlemmar. En e-post méste daremot inte anges for att kunna |gga till en medlem.

ken Man [¥]
Fornamn  Hans
Efternamn Hanssonl
Administrator [
Kontaktperson [
Roll  Spelare E‘
Titel/Position  Utespelare IE‘ -- Ingen position --IE‘

Trojoummer 0 [¥]



mailto:erika.berglund@etu.se
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Lagga till medlemmar - foraldrar till spelare

Nar du har lagt till spelare sa ska du lagga till foraldrar till spelarna. Du behéver namn och e-post till
foraldrarna. Nar du har gjort denna koppling sa far foraldrarna e-post meddelande varje gang du
lagger till nyheter (om foraldrarna har valt detta eller vélj det valet).

OBS: Du maste forst ta bort barnens e-postadress om den adressen ar foraldrarnas.
1. Valj fliken Lagg till medlem

2. Skriv in foralderns e-postadress. Om foraldern ar registrerad som medlem pa en annan
lagsida s& kommer du att f& upp forslag som du valjer. Om e-postadressen inte finns s
fortsatter du till nasta steg.

INFORMATION

= Lista medlemmar = Lagg till medlem <= Ligg till grupp & Adresslista

Forstasidan

Instaliningar

| omese Lagg till medlem Hislp

MNyheter

Utskick
Personnummer eller E-post
Mediemmar

Handelser sok/Skapa ny
Gastbok
Lagg till uppgifter om foérdldern
1. Skriv in forélderns fornamn och efternamn och valj kon (klicka inte i Administrator eller
Kontaktperson om foréldern ar en vanlig foralder).

2. Valj vid Roll: Foralder.

INFORMATION

= Lista medlemmar == Ligg till mediem o= Lagg till grupp = Adresslista

4%

Forstasidan

Instaliningar ‘ '
omaact Lagg till medlem Hjilp
Nyheter

Utskick

Mediemmar Personnummer: IQQZEl - GlEl - Gllz‘ -

Handeiser
E-post (primar
Gastook post (p )

Lankar
Kon  Kvinna |Z|
Webbfragan

5
ponsorer Férnamn  Erika
Moduler

Serier/Cuper Efternamn  Berglund

EEEE] Administratér [
Toppbild
Fargval/Bakgrund Kontaktperson [

Menyval

Roll
FILER

Fotoalbum Ar forslder till

Dokument m

Om medlemmen ska ha administrator rattigheter ska du aven kryssa i rutan vid Administratér,
medlemmen maste aven ha ifyllt personnummer.




Hjalp fér administratorer

Koppla ihop fordldern till spelare
Nar du har valt roll foralder sa ska du valja till vilken spelare medlemmen ar foralder till.

1. Vvalj formularfaltet “Ar foralder till”, du far upp forslag pa& namn frén de spelare som finns
registrerade.

2. Valj knappen Spara.

INFORMATION s o S — .
= Lista medlemmar =~ Lagg till medlem Lagg till grupp = Adresslista
Forstasidan
Instaliningar
Om laget - H i
Lagg till medlem Hylp
Myheter
Utskick
Medlemmar Personnummer: ].QQZE -0 El -0 E‘ -
. - Ingen spelare vald -
Handelser "
o Adam Sandstrom
Gastbok E-post (primar) |\ ander Cleve
Alexander Sebbas
Lankar Koin Anton Engman
Webbfragan E:\Ii | fsrlli(:;gg
Sponsorer Joakim Petiersson
LELLERUN iohan Eerglund
Moduler Jonas Ahman
. Klas Myberg
Serier/Cuper Efternamn || inus f)berg
Marcus Leinehed
Martin Jansson
DESIGN Administratér |Martin Del Prete
Topphild Mattias Isaksson
. Melvin Nilsson
FargvalBakgrund Kontaktperson |©Omar Lundgren
Menyval Oskar Iseby
Tim Bostrom
Roll |Vikior Holmgren
Willam Jansson
FILER William Persson
Fotoalbum Arforalder till - Ingen spelare vald -|»

Dokument
-

Exempel pa hur det ska se ut

Medlemmar som &r spelare har medlemmar som ar foéréldrar kopplade till varandra. Stefan Askenryd
har rollen Ledare och &r aven kopplad till spelare.

Namn Roll Grupp Personnummer E-post Mobil Admin Aktiv
Adam Sandstrém Spelare - [ - L ]
Therese Svanborg Faralder & [ - L ]
Roger Sandstrom Faralder ' 4 - L ]
alexander Cleve Spelare - ™ - L ]
Erika Cleve Faralder ' 4 - L ]
Magnus Cleve Faralder & [ - L ]
Alexander Sebbas Spelare - - - L ]
Nicke Sebbas Fiirglder = - - L ]
Anton Engman Spelare - [ - v
Carina Engman Fiirglder = - - L ]
Niclas Engman Faralder - 4 - L
Axel Eriksson Spelare - . - L
Agneta Eriksson Firalder x - - L ]
Agneta Eriksson Faralder e [ - L ]
Erik Askenryd Spelare - [ - L ]
Stefan Askenryd Ledare e [ % L ]

Annette Askenryd Faralder ' 4 - L
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