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1. Loggain som administrator

For att kunna andra p& webbplatsen maste du vara utsedd som
administrator. Det kan en annan administratér p& webbplatsen géra

1. Logga in som administrator genom att fylla i e-post och lésenord
overst pa webbsidan som du ska administrera.

'@’Gtse Inloggningsproblem? Kiicka har Glamt/Nytt IGsenord? E-post: Lasenord: Logga in

o R

2. Nar du har loggat in. Ga in i administratorsvy (langst upp i hogra
hornet), andra till "Administratorsvy”.

0 Vaxla vy
P a——

Erika Forssell -
Mina uppgifter e Mmna kiubb-, sektion- & lagsidor Sk kdubb/sektion/lag -

Ao .
1

| e ——— ——

— i

2. Gora andringar pa webbplatsens utseende

For att andra farger, bilder och satta din egen stil pa er webbplats kan du
gora vissa installningar i den hdgra spalten under rubriken Design.

& Redigera toppbild ‘ ‘

wr
Hjilp

Redigera toppbild

Visa fardiga bakgrunder B Ladda upp egen bakgrund

“ Egen bakgrund Exakt m&tt &r 980px i bredd och 170px i héjd. Har din bild inte detta m3tt kan du enkelt beskara den efter uppladdning.

Andra rubrikstorlek 1 'I' v Andra rubrikstorlek 2 'I' v Teckensnitt  Arial lz‘
“ Andra placering pé texten genom att Klicka och dra i ramen pd textrutan | farhandsgranskningen ovan.

Vil din Kubb ha en unik toppbild med ert Klubbmarke och proffsig grafik? Be ansvarig for hemsidorna i er Klubb att kentakta oss s hjslper vi
*~ Kubben med en gemensam och enhetlig design! Logotyp mejlas i 58 hag kvalitet som maijligt med eventuella snskemél till support@laget.se

3. Lagga till spelare foraldrar och roller

Varje medlem (spelare eller fordlder) maste ha ett unikt personnummer eller mailadress.
Det innebér att foraldrarnas e-post inte far finnas pa spelarna. Kontrollera och ta bort e-
postadress pa spelarna om foraldrarnas e-post ar inskriven pa spelarna. Spelarna maste ha

personnummer, 10 siffror.

Medlemmar med administratorsrattigheter maste ha bade personnummer och e-post.
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Lagga till medlemmar — spelare

Medlemmar som inte har en egen e-postadress sd maste du skriva in personnummer.

E Lista mediemmar =" Lagg till mediem oo Lagg till grupp E Adresslista

Lagg till medlem Hjalp

Personnummer eller E-post 0302140098

Du maste skriva in Fornamn, Efternamn samt valj kon.
\ A 4
Lagg till mediem Hjalp

Personnummer: 2EIU3E| - OZE - 14|z| - 0098

E-post — Synlig for besdkare

0 Viktig info om e-post
Far att medlemmen ska kunna logga in och dndra sin profil, anmala sig till handelser, se medlemsdokument m.m. s& miste en e-post anges.
Ett losenord skickas d& automatiskt till medlemmen. E-postadressen méste vara unik i systemet. Du kan allts8 INTE anvinda din egen e-post
nar du ligger in nya medlemmar. En e-post méste déremot inte anges fér att kunna lagga till en medlem.

Kén Man |E|
Férnamn Hans
Efternamn Hanssonl
Administrator | Medlemmen kan dndra allt som du kan andra. Kan annars endast andra sin egen profil
Kontaktperson | Syns som kontakiperson under “Kontakta oss” for bestkare
Roll  Spelare E|

Titel/Position  Utespelare [¥] - 1Ingen position —-[¥]

Tréjnummer 0 |z|

Lagga till medlemmar - foraldrar till spelare

Nar du har lagt till spelare sa ska du lagga till foraldrar till spelarna. Du
behdéver namn och e-post till féraldrarna. Nar du har gjort denna koppling
sa far foraldrarna e-post meddelande varje gang du lagger till nyheter (om
foraldrarna har valt detta eller valj det valet).
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OBS: Du maste forst ta bort barnens e-postadress om den adressen ar

foraldrarnas.

1. Vvalj fliken Lagg till medlem

2. Skriv in foralderns e-postadress. Om féraldern ar registrerad som
medlem pa en annan lagsida s& kommer du att fa upp forslag
som du valjer. Om e-postadressen inte finns sa fortsatter du till

nasta steg.

INFORMATION

Farstasidan
Instaliningar
| Omlaget
Myheter
Utskick
Mediemmar
Handeiser
Gastook

| Bnkar

E Lista medlemmar

=" Lagg till mediem & Lagg till grupp E Adresslista

Lagg till medlem

Personnummer eller E-post

Lagg till uppgifter om foraldern

1. Skriv in féralderns férnamn och efternamn och valj kén (klicka
inte i Administrator eller Kontaktperson om foraldern ar en vanlig
foralder). Lagg garna till mobiltelefonnummer under lanken
Kontaktinformation som visas nar du har tryckt pa knappen
Spara. Mobilnummer ar bra for att du ska kunna skicka SMS frén
din webbplats.

2. Valj vid Roll: Foralder.

] INFORMATION
Firstasidan
Instaliningar
Om laget
Myheter
Utskick
Mediemmar
Handelser
Gistbok
Lankar
Webbfragan
Sponsorer
Moduler

SerietiCuper

DESIGN
Toppbéd
Fargval/Bakgrund

Menyval

FILER
Foloalbum

Dokument

-
= Lista mediemmar

= Lagg till mediem o= Lagg till grupp & Adresslista

Lagg till medlem

Personnummer:

E-post {primar)

Kon

Farnamn

Efternamn

Administratir

Kontaktperson

Roll

Ar fiealder till

1992 - o[=] -

o1[x] -
Kvinna [ =/

Erika

Berglund

Foralder []

Ledare
Spelare
Forald

Dvr;c;;

re vald - [=|

Om medlemmen ska ha administrator rattigheter ska du aven kryssa i rutan vid
Administratér, medlemmen maste aven ha ifyllt i personnummer.

Hjalp

45
A A 4

Hjalp
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Koppla ihop foraldern till spelare

Nar du har valt roll féralder sa ska du valja till vilken spelare medlemmen ar foralder till.

1. Valj formularfaltet "Ar foralder till”, du far upp forslag p& namn fran de spelare

som finns registrerade.

2. Valj knappen Spara.

INFORMATION

Forstasidan
Instaliningar
Om laget
Hyheter
Utskick
Mediemmar
Handelzer
Gastbok
Lankar
Webbfrigan
Sponsorer
Moduler

Serier/Cuper

DESIGN

Toppbild

FargvalBakgrund

Menyval

FILER
Fotoalbum

Dokument

E Lista mediemmar

Lagg till medlem

Personnummer:

E-post (primar)

Kon

Farnamn

Efternamn

Administratér |

Kontaktperson

Roll

Ar foralder till

|Erik Ask
|Joakim Pettersson

1992[x] - o1[® - o=l -

- Ingen spelare vald -

Adam Sandstrom

|Alexander Cleve

Alevander Sebbas
Anton Engman
Ax - s

£

nry

Linus Oberg
Marcus Leinehed

1Omar Lundgren

Oskar Iseby

| Tim Bostrom

Jansson
m Persson

=y~ Lagg till mediem

2N 5 Jc‘fE\rjll‘.-F

Exempel pa hur det ska se ut

Medlemmar som ar spelare har medlemmar som &r féréldrar kopplade till varandra. Stefan

ol Lagg till grupp

Askenryd har rollen Ledare och ar aven kopplad till spelare.

Namn
Adam Sandstrom
Therese Svanborg
Roger Sandstrom
Alexander Cleve
Erika Cleve
Magnus Cleve
Alexander Sebbas
Nicke Sebbas
Anton Engman
Carina Engman
Niclas Engman
Axel Eriksson
Agneta Eriksson
Agneta Eriksson
Erik Askenryd
Stefan Askenryd

Annette Askenryd

Roll
Spelare
Féiralder
Fardlder
Spelare
Fardlder
Foralder
Spelare
Foralder
Spelare
Foralder
Féiralder
Spelare
Fardlder
Fardlder
Spelare
Ledare

Foralder

Personnummer

= Adresslista

E-post Mobil Admin Aktiv

Hjalp
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Roller i ett lag

Varje lag ska ha ansvarig, sammankallande for laget, foraldragrupp, kassor, ledare,

lagledare och webbansvarig. Det bestammer du genom att vélja en medlem, nar knappen

Redigera visa valjer du den. I allméant s& andrar du vid Roll till ledare eller Ovrigt.

Om du viljer Ovrigt visas en ny inmatningsfalt dar du skriver in den medlemens roll som
exempelvis Lagledare, Webbansvarig, Kassér, Sammankallande och Féraldragrupp. Du
maste aven klicka i att personen ska synas under lanken "Kontakta oss”. Viktigt att
kontaktinformation till dessa personer syns som exempelvis telefonnnummer, mailadress.
Det lagger du till i vid Allmént och Kontaktuppgifter.

Av sakerhetsskél kan du inte &ndra l8senord pd denna medlem d& den &r administratr p& en annan sida. Personen kan sjélv dndra detta via
"Mina uppaifter” ldnast upp till vénster genom att logaa in.

Kon  Kvinna |Z|
Férnamn  Erika
Efternamn  Forssell
Kontaktperson
Roll  Ovrig E

Titel/Position vebbansvarig

Visas under Kontakta oss pa er webbsida. Nedan visas hur det ser ut for besokarna pa er
webbplats. Det bor finns kontakinformation som mobilnummer och e-post for varje
medlem (samt korrekt roll).

Kontaktpersoner

Garan Berg Trénare
070-2616673
Jeanette Berglund Tranare
070-3715192
jeanette_berglund@bredband.net
Mats Wiklund Tranare
070-3688313
Tranare

Tommy Bremberg

Webbmaster
Britt-inger Holmgren
Erika Forssell Webbansvarig
070-8580 70 09
0911917 11

erika.forssell@etu.se
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4. Lagga till dokument
Dokument som du vill att alla ska kunna na fran webbplatsen som exempelvis telefonlistor
laddar du upp under lanken Dokument.

1. Valj lanken Dokument under menyn Filer.
2. Vadlj fliken Ladda upp dokument.

3. Valj knappen Bladdra, ga till ditt dokument som du vill ladda upp fran din dator.

= Lista dokument =" Ladda upp dokument Lagg till mapp 3 Visa/Dolj/Sortera

Hjalp

Ladda upp dokument

Fil | C:\Users\Erika\Desktopy Bladdra...  Max 8 MB .jpg .jpeg .oif .bet .pdf .mdb(x) .doc(x) .ppt(x) sds(x) .eps .htm(]) .tif
Mamn  Arsplan

Mapp Huvudmapp |Z|

Skapa mappar
For att fa en bra ordning kan du satta dokument i mappar.

1. Gatill fliken Lagg till mapp.
2. Skriv namn pa din mapp.

Om du vill begransa behérighet kan du under fliken Visa/Délj/Sortera bestimma vem som
kan se mappen som exempel Visa for alla eller Endast medlemmar

£ Lista dokument « Ladda upp dokument 4 Lagg till mapp « Visa/Dolj/Sortera

Visal/Dolj/Sortera Hyalp
W 'S, bl och dra en dolumentmape for att andra placering. Giom inte att kiicka spara
Mappar Visa for alla Endast medlemmar
L L oy -
erial
anngar-v g -
Orvnengzhanker -
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5. Lagga till traningar, matcher eller aktiviteter

Nar du har fatt information om vart och nar laget ska trana ska du lagga till det i under
lanken Handelser. Du kan lagga till enskilda traningar, aktiviteter eller om det & samma tid
och plats kan du lagg till upprepande tréningar.

1. Valj lanken Héndelser
2. Valj fliken Ny héndelse

3. Vvailj startdatum, slutdatum och tid. Ar det aktivitet som aterkommer véljer du det
vid upprepning.

4. Fylli plats och 6vrig information.

Det som du fyller i kommer att visas i kalendern (hoger sida), grén markering ar fér
traningar, rod markeringar ar for match och bld markering ar for aktiviteter.

= Lista handelser “* Ny handelse 1 | Narvarostatistik 1 ! Narvarokort

Handelseinfo. Hyilp
Startdatum 2013-02-04 18[=] : 0o0[x]
Slutdatum 2013-02-04 19[=] : oo[=]
Heladagen [

Handelsetyp  Traning [=|

Upprepning @ Enskild handelse

~ Aterkommer varje — mallan — och —

Plats

<

LOK-aktivitet
Owrigt

1000 tecken kvar

Samling

Visa samling
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6. Lagga till serier

Under Serier sa lagger du till de serier som laget spelar i. Du kan lagga upp fler serier. Nar
du har lagt till serie ska du lagga till matchdagar.

Lagg till serie
1. Valj lanken Serie/Cup

2. Valj fliken Lagg till serie/cup
3. Fyll i Serienamn eller cupnamn.
4. Fyllialla lag som tillnor er serie, glom inte att bocka i eget lag pa ert lag.

5. Valj knappen Spara serie/cup.

= Lista serierfcuper 4= Lagg till serie/cup Visa/Dolj/Sortera ‘ ‘
b A 4
Lagg till serie/cup Hjalp

Serien/cupen miste ha minst ett eget lag. Om ni satter ett lag som ‘Eget lag’ s& kommer dess matcher synas under spelschemat och |
kalendern.

Serie- [cupnamn  SATK cup

Lag MS5K PO3 v Egetlag
Lag PIFPO3 r— Egetlag x Ta bort
Lag SAIK I’U.'-l| I~ Egetlag x Ta bort

e

Lagg till matchdagar

N&r du har lagt till alla lag i sin serie eller cup s& kan du l4gga till de matchdagar som laget
har.

1. Valj fliken Lista serier/cuper.

2. Markera serien eller cupen och vélj knappen Redigera.

Lista serier/cuper - Lagg till serie/cup 2 Visa/Dolj/Sortera

Lista serier/cuper Hyalp

SAIK cup Ta bort

== Forsta | = Foera | n | Nasta » | Sista ==

3. Valj knappen L&gg till match.
4. Valj datum, fyll i tid samt hemmalag och bortalag.

5. Valj knappen Spara (datum kommer att visas i lagets kalender som en réd
markering).
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l Lista serier/cuper )= Ligg till serie/cup 2 vVisa/Délj/Sortera on

Hantera matcher Hantera lag Serietabell Podangliga ‘ '

Hjalp
Hantera matcher - SAIK cup
D Visa endast egna matcher D Visa endast spelade, ej slutforda matcher

2013-04-28 10:00 MS5K P03 - SAIK PO3

=: [= [=] - saIK P03 = - — Overtid  Avbryt m

=" Laog till match

OBS Kom ihag att spelresultat inte ska foras for ungdomsfotboll till och med 11-manna.

7. Skriva nyheter

Nyheter ar till for att hlla er lagsida levande med information om kommande event, dar
det kravs lite mer information till ledare, spelare och foéraldrar.

1. Valj lanken Nyheter
2. Vélj fliken Lagg till nyhet

3. Skriv in rubrik och innehall. Nar du trycker p& knappen Spara s& kommer din nyhet
att visas pa lagsidan. Alla medlemmar som foraldrar som har gjort ratt installningar
kommer att fa ett mail om att det kommit ut en nyhet pa deras lags sida.

£ Lista nyheter «f+ Laga till nyhet B Viktigt meddelande

456
7

Lagg till nyhet Hjdlp

Nyhetsrubrik

(L)) Wy texctredigeraret T vict oo =it hela tiden firbittra Laget o= har vi nu bytt vir tidigare text-redigerars! Denna mifiggér enklar hantzring
samit firhiandsgranskning. Undantag i den tifigare text-redigerars som skepede visss bugger frsvinner Seen med denns nye tad-redigerare!

Myhetstext | B | | 7| | Link | | Firhandsgranske

7000 tecken kvar

Behver du hjilp med HTML? Klicka hir for mer informiation om hur man jobbar med HTML

Toppryhet [

Tilldt kemmentarer  (* Ej mymiig
" Endast mediemmar

@ Al

Om du har nagot som &ar extra viktigt kan du under fliken Viktigt meddelande skriva in text.
Texten kommer att visas hégst upp i lagsidans hdgra kolumn, vart &n besdkaren befinner
sig.
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Specialformatering for nyheter

Né&r du skriver din nyhet i innehéllet kan du formatera text for att fa ett annat utseende.
Du kan markera en text och sen valja ndgon av knapparna B, |, Lank for att gora fet,
kursiv eller skapa en lank.

= Lista nyheter == Lagg till nyhet B Vikiigt meddelande

Lagg till nyhet Hjlp

Myhetsrubrik

|
|
i
i
i
3

nn

L1, Ny textredigerans! [ wit lad ot hels tiden (bt baget == har vi nu bytt wir tidigare text-redigerars! Denna méjliggdr =nklars hantering
=amil MGrfardsgranskning. Undankzg i den lidigare t=xt-redigerars som skapade visss bugar revinner Zeen med denna nya besd-rediperare!

Myhetstext B I Laink Farhand=gransks

Infoga bild i nyheter
Du kan infoga en bild nar du ska publicera en nyhet.

1. Klicka pa knappen Bladdra.
2. Valj din bild fran din dator.

3. Nar du valjer knappen Spara nyhet sa visas bilden i nyheten som du har lagt till.

u MNyfelsbilder bor vara minst 450px breda och i liggande formal e att undvika oOnskad besk3ming i myfet=fid=t.

Bild Bisddra. . ax B MB, tillitna format Er .jpg -jpeg -gifl .png
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8. GOr ett e-postutskick
1. Valj lanken Utskick.

2. Valj radioknappen E-post.

w

Valj grupp.

B

Vélj knappen Nasta.
5. Skriv innehall for nytt e-postutskick.

6. Skicka meddelande.

=" Nytt utskick £ Tidigare utskick Gratis grupp-SMS pa laget.se

A A 4

Hjalp

Valj grupp

Nytt utskick

SOy Las om nya Gratis grupp-SMS under fiiken "Gratis grupp-SMS pd laget.se”. Vill du andra vilka som f8r svar via SMS gors det under SMS

nstaliningar

I ——————

¥ Kicka | listan pd sidan "Valj grupp' for att valja enskilda mottagare. Du kan ocksd skapa grupper under medlemmar for att underiitta ex.
Utskick!

[~ Spelare - (20)
Ledare - (5)
Foralder - (32)

Owrig - (3)

E-postutskicksfunktionen ar till for information som du inte vill ska finnas som en nyhet pa
lagsidan. Se till att du valjer de grupper som du vill skicka till. Olika vanliga grupper:

e Spelare — mailadresser till spelare som finns registrerade.

e Foraldrar — mailadresser till foraldrar som har lagt till sin e-postadress i spelarens
profil.

e Ledare — mailadresser till ledare som finns registrerade.

Du kan aven lagga till egna grupper under fliken Lagg till mailgrupp.
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9. Narvarokort

For att foreningen ska fa bidrag sa méaste du fylla i narvaro efter varje
traning/match/aktivitet. Vill du inte anvanda denna funktion kan du istéllet fylla i
narvarorapporten med hjalp av dokument som ar ifyliningsbart, finns pa Pitea kommuns
webbplats.

Fylla i ndrvaro med laget.se

1. Valj lanken Handelse (om du inte redan ar dar).
2. Se till att du star i fliken Lista handelser.

3. Tryck pa en aktivitet, knappen Redigera visas, valj den knappen.

Lista hdndelser A Ny hiindelse 3 ! Nérvarostatistik 1 ! Nérvarokort ‘ ‘

Handelser Hialp
&) Redigerar du en kommande handeise 53 kan du hantera anmalning. Redigerar du en passerad handelse kan du istallet hantera vilka som deltog
lV'Aklivileler |VI Traningar |V| Matcher Dlnd.asl utan narvaro
Feb (8 Max Apr (1 Maj (1 Jun (1 Aug (1 Sep Kt ( Nov Dex 2013 | =
Llb1700- 1800 S Tng  Pthokns sporta
3 feb 10:30 - 12:00 $ Taning  PRhoims sporthal [ 0 narvarade ]

Ry el o Lirked

8 feb 17:00 - 18:00

4. Du hamnar pa sidan Deltagare — Traningar. Klicka pa fragetecknet (till hdger om
spelnamnet) for att markera att en spelare har deltagit pa traningen eller
aktiviteten eller matchen.

Skriva ut narvarokort

1. Valj lanken Handelse (om du inte redan ar dar).
2. Valj fliken Narvarokort

3. Valj period och vilken korttyp, du ska skicka in bade statligt och kommunalt
aktivitetsstod.

4. Valj knappen Visa narvarokort.

5. Skriv ut och skriv under och skicka till kansliet.

= Lista handelser «f= Ny handelse 1 | Narvarostatistik i Narvarokort PE

\ B 4
Narvarokort Hialp

8 B Reglerna for det statliga aktivitetsstodet ar de samma for samtiiga lag. Notera dock att narvarokortet for det kommunala aktivitetsstodet andras
i och med att ni andrar under fliken "Instaliningarna”.
Vilj period 2013, 01 januari - 30 juni =]
vilj korttyp (~ Stathigt aktivitetsstod

@ Kommunalt aktivitetsstod

Saknas en handeise p narvarokortet? Kontrollera dé att den ar satt som LOK-handelse. Klicka redigera pd hindelsen och sedan Handelseinfo.

v
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10. Lagga till egna menyer och sidor

Du kan sjalv gora egna sidor som du kan lagga till i gruppen huvudmeny. Du kan ocksa
skapa en egen meny med sidor. P& sidor som du lagger till kan du programmera html, se
rubrik nedan.

Lagga till egna sidor i huvudmeny:

1. Vvalj lanken Menyval
2. Valj fliken Lagg till menyval

3. Skriv in rubrik (som blir lanktexten i menyn) samt information som

ska vara pa sidan Lagg till i gruppen:

4. Vid rubriken L&gg till i gruppen, véljer du Huvudmeny.

= Lista menyval/grupper «* Lagg till menyval «f= Lagg till grupp v Visa/Délj/Sortera |

Lagg till menyval Hialp |

Menyvalstyp @ Menyvalet visas pd er sida med innehailet ni filler pd med nedan.

~  Menyvalet iankas till en valfri adress som Gppnas i ett nytt fonster,

N For att kunna ha skyddade sidor méste ni har Silverpaket eller Guidpaket, besok Butiken for att bestalla

w5 Ny textredigerare! 1 vrt led att hela tiden forbatira laget.se har vi nu bytt var tidigare text-re
samt forhandsgranskning. Undantag | den tidigare text-redigerare som skapade vissa buggar for

erare! Denna mojliggor enkdare hantering

ner aven med denna nya text-redigerare

Innehall B I Lank Script Bild Forhandsgranska

Lagga till egna sidor i en egen meny:

Om du vill géra en egen meny med undersidor ar det mojligt att géra. Borja med att skapa
en egen meny och sedan sidor som ska inga i menyn.

Skapa en egen meny: Malvakt

1. Vvalj fliken Lagg till grupp (du ar fortfarande pa sidan Menyval) Uppstilining

Greppteknik
Fallteknik

I exemplet till hGger ar menys text Malvakt, det som ar skrivet som Utkast
gruppnamn.

2. Skriv in gruppnamn (blir rubriken fér menyn).

Lagg till sidor i menyn:

1. Vvalj fliken Lagg till menyval

2. Skriv in rubrik (som blir lanktexten i menyn) samt information som ska vara pa
sidan.

3. Vid rubriken Lagg till i gruppen, véljer du det gruppnamn som du har skapat.

Huvudmeny E|
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Anvanda html for att formatera innehall pa egna sidor

Du kan anvanda html taggar for att fa ett annat utseende pa texten eller innehallet. For
varje tagg maste du alltid skriva en starttagg och en sluttagg. Html taggar kan du bara
anvanda pa egna sidor alltsé inte sidor som publiceringsverktyget erbjuder exempel for
nyheter.

Rubriker

For att gora rubriker anvand h2-h4 s& far du ett utseende som visar att det ar rubriker, det
blir aven avstand fore och efter pa text som du markerar som rubrik. Exempelvis
<h2>Rubriktext</h2>

Text

Text kan du redigera genom att gora en viss text eller ord med ett annat utseende.
For att gora en text fet: <B>Texten</B>
For att gora en text kursiv: <I>Texten</I>

For att gora en text understruken: <U>Texten</U>

Listor

Du kan gdra egna punktlistor eller numrerade listor. Det gér du genom att gora olika
taggar. Det maste alltid finnas tva taggar for lista (ul for punktlista eller ol fér numrerad
lista) en starttagg och en sluttagg exempel <ul> punklistor</ul>. Listan bestar av ett antal
listpunkter, det gor du genom taggen <li>, samt sluttaggen </li>. Kodexempel:

Det finns fyra olika falltekniker:<ol><li> Bollar rakt pa malvakten.</li>
<li>Bollar langs marken nara malvakten.</li>

<li>Bollar langs marken langt fran malvakten.</li>

<li>Bollar i luften.</li></ol>

Visuell ser det ut sa har pa din sida:

fyra olika falltekniker:

Bollar rakt pd malvakten.
Bollar lings marken nira malvakten.
- o a a
Bollar langs marken langt fran malvakten.
Bollar 1 luften.

e L

Lankar

For att skapa en lank till en annan webbplats

Nar anvandaren klickar pa lanken 6ppnas ett nytt fonster eller flik i webblasaren. Detta
beror pd att det star “target="_blank”.

<a href="http://Adressen till webbsidan" target="_blank">Lanktexten</a>

For att skapa en lank inom lagets webbsida

Ta bort att det dppnas ett nytt fonster eller flik i webbléasaren. Adress dit du vill att lanken
ska leda far du genom att ga till sidan, kopiera sedan adressen som star i
webblésarfonstret dvs href.

<a href="http://Adressen till webbsidan">Lanktexten</a>
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Exempel:

Om jag vill lagga till en lank som leder till sidan Dokument som finns pa min egen sida. Jag
gar till sidan nar jag ar i medlemsvyn, kopierar adressen som finns i webblasarfonstret
(href).

Arkiv Redigera Visa Favoriter Verktyag Hjslp

Lagg sedan till koden for l1ank och byt ut Adressen till webbsidan med href som du har
kopierat.

<a href="http://www.laget.se/MSSKP03/34728-dokument-refld-
11024301 _HfMYKtMYwa.htmI">Dokument</a>

Infoga bilder
Du kan lagga till bilder pa dina egna sidor. Du maste forst ladda upp bilder till

Fil
webbplatsens fotoalbum, sedan infogar du en html kod fér bilden. e

Fotoalbum
Ladda upp bild Dokument

1. Valj lanken Fotoalbum under rubriken Filer
2. Valj fliken Ladda upp bild

3. Valj knappen Bladdra och valj bilden som ska ladda upp. Bilden maste finnas pa
din dator.

Infoga bild pa din sida
1. Var kvar pa sidan Fotoalbum

2. Valj fliken Lista bilder / album
3. Markera i radioknappen den bild som ska infogas
4. Valj knappen redigera bild / mapp

5. Kopiera html-koden som ar en lankning till din bild (Iank)

Lista bilder/album «§ Ladda upp bitd § Lugg till album 2 Visa/Délj/Sortera |
|

on
L T4
Redigera Bilder pa webb Hialp

§ Tiink pd att spara fockindringar | Namn och Beskrviang. Andring av Album och borttagning av bilder sker déremot direkt

Namn  overstegsfint. jpg j&ﬁé
Ta bort

Beskrivning  Overstegsfint utht, kiiv Gver fotbollen och dribbla bollen med den andra foten

175 tecken kvar

Mapp  Bilder p& webb [+
NN NN NN NN EE NN NN NN NN NSNS EEEEEEEEEEEEEEEEY
.

Link hitp:

SN NN NN NSNS SN NSNS S EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

6. Ga till din sida dar du ska infoga bilden, ga till det stallet dar du vill att bilden ska
placeras och lagg till html-koden som du kopierat.
Exempel <img src="http://www.laget.se/MSSKP03/album/0347/28_2000763.jpg" />
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Infoga videoklipp

Du kan inte ladda upp filmklipp direkt pa er lagsida, men du kan badda in klipp som
laddats upp pé andra stallen som exempelvis YouTube. Du infogar videon genom att géra
tva saker, kopiera kod samt klistra in koden pa din sida.

Kopiera kod
1. Gain pa YouTube och ta fram ett klipp som du skulle vilja lagga in.

2. Valj knappen Dela
3. Valj knappen Badda in.

4. Kopiera kod som finns i rutan.

SEEEEEEE

& cia ¥ +L.'3'ggtillivE Dela  *m 470 visningar it

: i

n
: ammmaEn
Alternativ Skicka e-post Mer

http:/iyoutu. be/sACCEqo8tqU

: ; /enbed/SACCEqo8TaU”
frameborder="0" allowfullscreen></iframe:

AN NN NN NSNS N NSNS NNANNNNANNNNNNANNNENNNEEENAENNEEEEEEEEEESE
Mar du har gjort dina val kopierar du och klistrar in inbaddningskoden ovan. Koden andras

efter ditt val.

Klistra kod pa din sida
1. Ga till menyval och den sidan déar du vill lagga in klippet.

2. Klistra in koden du kopierat fran YouTube.

3. Andra garna métten i koden till width="430" height="340" for att anpassa
visningen nagot béttre till menyvalet.

4. Valj knappen Spara.
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