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Arbetsfördelning 

 Uppdatering 

 

Ansvarig: KS 

Bidrag – Anslag 

 Sammanställning aktivitetsbidrag/LOK 

 Ansökan bidrag ledarutbildning 

 SISU 

 Ansökan Verksamhetsbidrag  

 Kommunala bidrag 

Ansvarig: KS 

Thomas Idberg         
 
U-sek 
U-sek 
 
KS 
KS 

Bilbingo/Bingolotter 

 Planering 

 Bokföringsunderlag 

 Lämna ut/hämta/redovisa Bingolotter 

 Påminna lagen 

Ansvarig: KS 

KS+GP 

KS 

KS 

Ungdomssektionen 

Bokföring  

 Bokföring/kontering 

 Betalning fakturor  

 Kontoavstämning (bank, check, postgiro) 

 Framställning av resultatrapporter 

 Utbetalning av domaravg., resor, övriga utlägg 
genom internetbank 

 Bokslut med Revisor 

Ansvarig: KS+GP 

Bokningsansvarig 

 Konstgräs 

 Sporthallar 

 Planer Nynäs IP 

 

Ansvarig: GP 

GP 

Ledare 

Ungdomssektionen 

Budget 

 

Ansvarig: Föreningen/KS 

Ungdomssektionen 
Fotbollssektionen 

 

Domaransvarig 

 Föreningsdomare 

 Förbundsdomare 

Ansvarig: Föreningen 

Andreas Askebring 

Respektive lagansvarig 
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FOGIS/Licenser 

 Fotbollssektionen 

 Ungdomssektionen 

 

Ansvarig: GP  

Christer Jonsson 

Thomas Idberg 

Fotbollsskola Ansvarig: U-sektionen 

Hemsida 

 Uppdatering 

 

Ansvarig: Thomas Idberg + GP 

Lagsida respektive lag 

Klubbens e-mail 

 Läsa/sprida 

Ansvarig: GP 

Kommunkontaktperson 

 Föreningsnämndkontakt 

 Lokaler 

Ansvarig: GP 

Ledarpärm 

 Uppdatera/informera 

Ansvarig: Styrelsen 

Löner – Skatter 

 Löneberedning 

 Skattedeklaration (månadsvis) 

 AMF-försäkringar (Fora) 

 Föra domaravgifter/domarregister 

 Inkomstuppgifter 

 Årsdeklaration 

Ansvarig: KS+GP 

  Materialansvarig 

 Inköp  

 Ungdomssektionen Overaller 

Ansvarig: 

KS, GP 

Christoffer Jörmyr, Jimmy Rasi 
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Medlemshantering  

 Inbetalningskort  

 Uppföljning 

 Registerunderhåll  

Ansvarig: KS+GP+TI 

 
 
 

Nyckellista 

 Uppdatering 

Ansvarig: KS+GP 

 

Plankommitté 

 Sammanhållande 

 Konstgräsbokning 

 Redovisa/fakturera Gifs arbetstid Konstgräs 

 Nynäs 

 

Ansvarig:AA 

JR 

GP 

KS 

Ungdomssektionen 

Programblad 

 Framställning/tryck 

Ansvarig: AA 

Sponsring 

 Jaga in 

 Sammanställning 

 Fakturering 

 Uppföljning 

Ansvarig: KS 

Sponsorgruppen 

  

KS 

  

Säsongsupptakt / Ledarträff Ansvarig: AA 

Telefonlista 

 Uppdatering 

 

Ansvarig: GP 

:  

Vaktmästare 

 Arbetsledning 

 Kontakt AF 

 Månadsrapport till AMS 

Ansvarig: AA 

AA 

KS 
KS 
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Verksamhetsplan 

 Uppdatera/informera 

 

Ansvarig: Styrelsen 
 
Via sektioner  

Veteranträffar 

 Bjuda in/genomföra 

Ansvarig: KS 

 


