 Sekretariat MUC 
Ansvar
Sekretariatet ansvarar i huvudsak för:

· Föra matchprotokollet (ett för varje lag)
· Sköta hallens tidtagarur
· Rapportering av resultat till tävlingsledningen via appen ”Resultat Mölndals UngdomsCup”
· Sköta jingeltelefonen vid pauser och mål. Instruktion finns i sekretariatspärmen.

· Hjälp hallvärden med prisutdelning under B-slutspelet.

Ladda ned appen innan MUC-helgen. Inloggningsuppgifter kommer finnas i sekretariatpärmen. Inloggningen kommer vara styrd så att ni kommer direkt till respektive hall.
OBS! Tänk på att sekretariatet är en neutral part och ska bistå domarna.
Bemanning
Sekretariatet skall bestå av 2 personer. Bestäm vem av er som skall vara föra protokoll och vem som sköter tidtagning (resultattavla).
Allmänt
Ha minst 2 matchbollar tillgängliga. OBS! det är viktigt att samla in matchbollarna under periodpaus och efter match. Låna inte ut bollarna under speluppehåll. Efter match skall matchbollen samlas in.

OBS! Alla anmälda lag har uppmanats att ta med egna uppvärmningsbollar.

Hjälp till i mån av tid med insamlandet av bollar före matchen och om möjligt hjälp till med sargen under spelet.

Hjälp domarna att hålla tiderna.
Protokollföraren
Före match
Som protokollförare ansvarar man för att samla in matchprotokollen, ett från varje lag och i god tid innan match. OBS! Lagen skall själva ansvara för protokollen mellan sina matcher.

Kontrollera att spelarna finns markerade i ”Deltager i match”-kolumnen.

Hjälp domarna att hålla tiderna.
Under match
OBS! Man för bara upp det egna lagets händelser på respektive protokoll. 
OBS! Tänk på vilket lag som är hemmalag respektive bortalag när du noterar mål, hemmalaget först.
Under match skall protokoll föras över följande händelser: mål, utvisningar/matchstraff och straffslag. Notera period, tid mål och händelse. Vid utvisning/matchstraff noteras vilken spelare som bestraffats. Vid mål noteras målskytten samt eventuell passningsläggare (assist).

Skriv med blå bläckpenna.
Vid utvisningar och mål skall man kontroller spelaren och eventuell assist mot matchprotokollet. Upptäckta felaktigheter rapporteras omedelbart till domarna.

Efter match
Fyll i slutresultatet. Se till att domarna undertecknar protokollen och att respektive lagledare tar hand om sitt lags protokoll tills det blir dags för deras nästa match.

Rapportera matchens resultat i resultatappen. Endast slutresultat ska rapporteras. Kontakta tävlingsledningen om felaktigt slutresultat har rapporterats och ni inte kan justera själva. Telefonnummer till tävlingsledningen finns i sekretariatspärmen.
Tidtagare
Tidtagarens uppgift är att sköta matchklockan och resultattavlan!

(Det skall finnas en lathund för resultattavlan i respektive hall)

Under gruppspelet spelar man 2 x 15min. OBS! Man får inte ta timeout under gruppspelet. 

I finalspelet (A och B) spelar man 2 x 15min förutom A-finalerna som spelar 2 x 20min. 
I slutspelet har man rätt till en timeout á 30 sek per match och lag. Tiden börjar räknas när laget som begärt timeout samlats (domarna har normalt koll på tiden).

I slutspelet tillgrips 5min. ”sudden death” vid oavgjort. Därefter straffslag.

Sista minuten av den ordinarie speltiden i samtliga matcher, d v s både grupp- och slutspel, spelas med effektiv speltid. Stoppa klockan då bollen åker över sargen. Starta igen när bollen är i spel.
Tidtagaren ska starta klockan då bollen spelas efter domarens signal.

Tiden ska stoppas endast vid följande fyra tillfällen:

· domare blåser för mål, utvisning eller straffslag
· då domare visar tecken att stoppa tiden
Domarna kommer från olika delar av landet och kan vara vana vid andra regler än ovan. Ovan regler är de som gäller i MUC och som även finns på hemsidan MUC.nu.
Hjälp domarna att hålla tiderna.

