LATHUND
Utbildningsmodulen

Hej!

Denna lathund ar till for att vagleda dig HUR du fyller i utbildningstimmar i Utbildningsmodulen.

Ett tips ar att logga in pa Idrott Online och sedan f6lja denna lathund.

Innan du bérjar:

- Kontrollera att din “roll” pa Idrott Online ar "Utbildningsansvarig”.
- Om inte, Tillsatts av klubb-eller huvudadministrator i foreningen
http://idrottonline.se/Support/Rollerochbehorighet/

Andra lankar som kan hjalpa:
http://idrottonline.se/Funktioner/

http://idrottonline.se/Funktioner/Utbildningsmodulen/

http://idrottonline.se/ImageVaultFiles/id 39601/cf 394/Lathund roller och beh-righeter.PDF

https://www.youtube.com/user/IdrottOnline

¢
Om du har funderingar, hér av dig till din SISU-konsulent N I l

VASTSVENSKA
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http://idrottonline.se/Support/Rollerochbehorighet/
http://idrottonline.se/Funktioner/
http://idrottonline.se/Funktioner/Utbildningsmodulen/
http://idrottonline.se/ImageVaultFiles/id_39601/cf_394/Lathund_roller_och_beh-righeter.PDF
https://www.youtube.com/user/IdrottOnline
http://www.sisuidrottsutbildarna.se/Distrikt/SISUIUVast/Kontaktaoss/Idrottsutveckling/

IdrottOnllne Hemsida Min sida Moétesplats  Administration Avgifier  Akfivitet LOK  Idrotislyfiet  Fler
# Start
& Personer # |drottOnline Administration Start Kungalvs Ishockeyklubb Ishockey (Andra (&)

2 Rolier

Administration

& Gru ppel

P 0 Daniel Fyrqvist gy ~ Loggaut (=

Ll Statistik / rapporter
Ny uppdatering for IdroitOnline Administration sedan ditt senasie besok
& Arsrapporter

4 Fdreningsinfo Valkommen till nya IdrottOnline Administration. Har samlas grundfunktioner kring
mediemmen, personerna, organisationerna oavsett om det ar en férening, distrikt

£ Instaliningar eller férbund

BB Integration
Driftsinformati = Var bl o
riftsintformation ar plo
= Avgifter g9
Uppdateringar i Utbildningsmodulen
& visa alla oP L -
E Licenser feb 0116
loch med dagens release (1/2-2016) sa har
= Avgifter fore 2013 uppdateringar kring utbildningsmodulen

ocksa genomf...

Problemet med meddelandeutskick ar
Atgardat

feb 01 16

Tidigare problemet med meddelandeutskick
ar nu atgardat.

“i har tidigare haft probl...

Release 2 — 2016-02-01

jan 26 16

Mandag den 1 februari har vi rets andra

uppdatering av IdrottCnline. Har ned.an
kommer ni kunn...

£ Visa alla

1. Kolla sa att alla medlemmar finns med i registret. Om inte — lagg till medlemmar

genom att trycka pa personer och sedan Lédgg till medlemmar.
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'dfOttonIIne vi drofisiyfiet  Utbildningsmodulen  Besluissiod ! 0 Daniel Fyrqvisl&' Logga utl:‘

# Start

(A Utbildningar # IdrotiOnline - Utbildningsmodulen
[ Anmélan

% Utbining e

Foreningsanmalan

SISU Idrottsutbildarna ar en resurs for din frening nar i vill utveckias. Vi kommer till er och anpassar utbildningar och utveckiingsinsatser efter era énskemal och behov. All var
verksamhet utgar fran deltagarnas egna initiativ

fraffas och tilsammans studerar och Ir sig ndgot | ett visst amne eller omrade. En largrupp kan ocksa drivas pa distans [drottsutbildarna
Idrottens eget studiefdrbund. Vi jobbar med

L]
+ Largrupp Ar en arbetsform som kannetecknas av att en mindre grupp manniskor, under en kortare eller langre tid, regelbundet

Har en kursledare som leder verksamheten utifran en tydlig kurs- och timplan. En kurs ska ha en inriktning och ett uttalat bildning och utbildning inom idrotten, och
utbildningsmal stimulerar till m&nniskors larande.
Vi bestar av tre delar: studieforbundet SISU
+ Firelsning Nar fareningen vill samla sina medlemmar kring ett iema kan férelasning vara en arbetsform. En fdrelasning ska inspirera Idrottsutbildarna, forlaget SISU Idrotisbacker och

och det ar temat som star i fokus. Boson ldrottsfolkhtgskola. Tilsammans och var fer
sig driver vi pa och stider utveckling inom idrotten

Med kulturprogram avses teater, sang, musik, dans, dramatisk framstalining, fimvisning eller utstalining Som framfars eller
visas for publik.

nde for bam Larande for och med bam_ Riktar sig til barn i aldemn 7-12 ar och ger majlighet till larande med hjalp av pedagogiska
arbetsformer anpassade till barnens mognad- och utvecklingsniva. Barnen ar involverade i planering och genomidrandet
och Iar sig med och av varandra. Fantasi, kreativitet och skapande tillsammans med reflektion och diskussion ar
aterkommande inslag. Ledaren ska vara godkand av SISU Idrottsutbildama.

+

2. Klicka pa Utbildningsmodulen i den dvre menyn (kan aven ligga under fler).

Darefter tryck pa Anmédlan i menyn till vanster.
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IdrottOnhne Motesplals ~ Administation  Avgifier  Akfivitet  LOK

# Start

Idrotisiyftet ~ Utbildningsmodulen  Beslutsstid ! 0 Daniel Fyrqvist “ Logga ul

% Utbildningar # |drottCnline Utbildningsmodulen

3 Anmalan

% Utbildningsplan

Féreningsanmalan

SISU Idrottsutbildarna ar en resurs for din forening nar ni vill utveckias. Vi kommer till
verksamhet uigar fran deltagarnas egna initiativ

ch anpassar utbildningar och utvecklingsinsatser efter era onskemal och behov. All var

L]
Ar en arbetsform som kannetecknas av aft en mindre grupp manniskor, under en kortare eller langre tid, regelbundet

traffas och tillsammans studerar och lar sig nagot i ett visst amne eller omrade. En largrupp kan ocksa drivas pa distans Idl’OﬁSUtb”darna
Idrottens eget studieférbund. Vi jobbar med
Har en kursledare som leder verksamheten utifran en tydlig kurs- och timplan. En kurs ska ha en inriktning och ett uttalat bildning och utbildning inom idrotten, och
utbildningsmal stimulerar till manniskors larande.
Vi bestar av tre delar. studieforbundet SISU
Nar féreningen vill samla sina medlemmar kring ett tema kan féreldsning vara en arbetsform. En férelasning ska inspirera |drottsutbildarna, farlaget SISU Idrottshécker och
och det ar temat som star i fokus Bosén Idrottsfolkhdgskola. Tillsammans och var for
sig driver vi pa och stéder utveckling inom idrotten
Med kulturprogram avses teater, sang, musik, dans, dramatisk framstallning, filmvisning eller utstalining som framfors eller
visas for publik

Larande fér och med barn. Riktar sig till barn i dldern 7-12 4r och ger méjlighet fill larande med hjalp av pedagogiska
arbetsformer anpassade till barnens mognad- och utvecklingsniva. Barnen ar involverade i planering och genomfarandet
och Iar sig med och av varandra. Fantasi, kreativitet och skapande tilsammans med reflektion och diskussion ar
aterkommande inslag. Ledaren ska vara godkand av SISU Idrottsutbildarna

3. Valj vilken typ av utbildning/folkbildning som har skett. | det

har exemplet valjer vi Largrupp

‘ /]
W Sisu
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IdrottOnline Hemsida Minsida Mofesplals Administaton Avgifier Aivitet LOK  Idrofilyfiet Utbildningsmodulen  Besiufsstod WO Daniel Fyrvist &~ Loggaut (3
# Start
€2 Utbildningar # IdrottOnline - Utbildningsmodulen - Féreningsanmalan

[0 Anmalan

% Utbildningsplan

1 Almant 2 e ) Deltagare Granska och slutfar ) Bekraftelse

Allman information

Namnge er utbildningsinsats pa lampligt satt i Utbildningsinriktning, ange Malgruppen utbildningen syftar ill och valj den SISU-kontakt er frening har

GGr garna ocksd en mer utforiig beskrivning av utbildningsinsatsen och vad den syftar fill under Beskrivning

Utbildningsinriktning * SISU-kontakt *
Studieplan v Distrikt ~ SISU Idrottsutbildarna Vast
Malgrupp * v Idrott*  Ishockey
Beskrivning

» Jag vill bestalla material - kontakta mig

4. Beskriv utbildningen (i det har exemplet en largrupp).

— Fyll i vilken inriktning utbildningen har haft, studieplan, malgrupp och
vilken kontaktperson ni har pa SISU. Beskriv garna vad ni har gjort i

rutan Beskrivning. . il - fSU

Lot Idrottsutbildarna



[ education.idrottonline.se/C
'dro’ttonllne Hemsida Minsida Molesplats Administraion  Avgifier Akfiviiet LOK  Idrofislyfiet  Utbildningsmodulen Danie\Fym\nst&' Loggautl:*

# Start

(2] Utbildningar # IdrottOnline

Utbildningsmodulen - Féreningsanmalan

[ Anmalan

% Utbildningsplan

B Allmant m s Deltagare Granska och slutfér L) Bekrafielse

Tillfallen

Har fyller du i antal planerade tilifallen och utbidningstimmar

En utbildningstimme motsvarar 45 minuter. Du ska géra avdrag far avbrott i utbildningen, sdsom raster, luncher etc
v Vi har inte bestamt nar utbildningstillfallen ska vara.

Startdatum *

3

Planerade tillfallen *

Planerade
utbildningstimmar*

> Jag vet ungefar nar utbildningstillfallena ska vara och vill skapa tillféllen manuellt.

< Foregaende

5. Har fyller ni i under vilken period som utbildningen pagar inom kalenderaret. Ni
fyller dven i hur manga traffar ni har planerat samt planerade utbildningstimmar.

' /]
W Sisu
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[Y) education.idrottonli

IdrottOnline Hemsida Minsiia ~Mofesplals Adminisaion Avgifler Akdviet LOK  Idrofsiyfet Umbildningsmodulen Beslutsstod VB0 DanieiFyavist &~ Loggaut (B

# Start
£ Utbildningar # IdrottOnline - Utbildningsmodulen - Féreningsanmatan

[3 Anmalan

% Utbildningsplan

® Allmant 7)) Tilliallen Granska och slutfar ) Bekraftelse

Deltagare

Personer och grupper hamtas fran féreningens mediemsregister i IdrottCnline. Om inte personen finns i mediemsregistret kan du l4gga till denna i efterhand. Detta gar du nr du skickat ivag anmalan av utbildningen, under anmalda

Vi ber alla véra deltagare om personnummer. Anledningen fill detta ar att vi sakert ska kunna identifiera deltagare i var verksamhet som stéids av statliga medel

Lagg il person + Lagg il
Lagg till grupp. + Lagg fill

Tillagda grupper:

Fémamn @ Efternamn @ Fodd @ Utbildare  Idrott

{ Féregaende

6. Har lagger ni till personer eller grupper som har varit med pa utbildningen. Har
galler det att personerna ar inlagda som medlemmar i IdrottOnline.

‘ /]
W Sisu
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[ education.idrottonline.se/C

IdrottOnhne Hemsida Minsida Molesplas Admnistaion Awgifer Adviet LOK Idrofsilet Ubidningsmodulen  Besiusiod W 0 anelFyrvist &~ Loggaut (8
# Start

€2 Utbildningar # IdrottOnline - Utbildningsmodulen - Féreningsanmalan

[ Anmalan

% Utbildningsplan

© Aimant @ Tiltallen

Deltagare

Granska och slutfor © Bekratielse

Personer och grupper hamtas fran foreningens mediemsregister i IdrottOnline. Om inte personen finns i medlemsregistret kan du lagga till denna i efterhand. Detta gor du nar du skickat ivag anmalan av utbil

ingen, under anmalda

Vi ber alla vara deltagare om personnummer. Anledningen till detta ar att vi sakert ska kunna identifiera deltagare i var verksamh stods av statliga medel

Tillagda grupper.

Fornamn ® Efternamn ® Fodd ® Utbildare  Idrott

1 | Anders Johansson 1966-11-08 Ishockey i Ta bort
2 Mikael Hector 1970-11-07 Ishockey 1 Ta bort

3 | Daniel Fyrquist 1991-07-08 u Ishockey i Ta bort

< Foregaende

7. Glom inte att trycka pa Ldgg till och sedan nasta. Har ar det viktigt att man
anger en utbildare/ledare som fungerar som largruppsledare

‘ /]
W Sisu

Lot Idrottsutbildarna



rottonline.se/ClubRegistrationWizard/Review

@ IdrottOnline - Utbildningsmodulen - Fdreningsanmalan - Largrupp

% Utbildningsplan

Allmant Tillfallen

Granska och slutfor

Allmén information
Namn pa utbildning
Studieplan
Malgrupp
SISU-kontakt
Distrikt
Startar
Idrott
Jag vill bestalla material - kontakta mig
Beskrivning
Planerade tillfallen

Planerade timmar

Deltagare
Férnamn Efternamn Kén Fadelsedatum
Anders Johansson Man 1966-11-08
Mikael Hector Man 1970-11-07
Daniel Fyrquist Man 1991-07-08

£ Faregaende « Skicka

Deltagare 4 | Granska och slutfor @ sekraftelse

Utbildning Idrottonling
IdrottOnline
Organisationsledare
Daniel Fyrgvist

SISU Idrottsutbildarna Vast
2016-02-05 00:00
Ishockey

Nej

Idrott Utbildare
Ishockey

Ishockey

Ishockey v

8. Kontrollera att uppgifterna stammer och tryck sedan pa skicka

- H
W Ssisu
D— |drottsutbildarna



[J education.idrottonline.se/ClubRegistrationWizard/Confirmatio

Idrott()nhne T e O T WY s P W0 Canelryis ) Loosaut ()

# Start
£f Utbildningar # [drottOnline - Uthildningsmodulen - Féreningsanmalan

[3 Anmélan

% Utbildningsplan

Bekraftelse

Tack!

Du har nu anmal en utbildning. Vi ber dig informera deltagarna att utbildningen sker i samverkan SISU

med SISU ldrottsutbildarna
|drottsutbildarna

9. Nu ar utbildningen registrerad. Tryck pa stang och sedan pa Utbildningar i

menyn till vanster

' /]
W Sisu
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education.idrottonline.s;

Utbildningar # IdrottOnline - Utbildningsmodulen

[3 Anmalan

% Utbildningsplan

Utbildningar

Pa denna sida finner du en ove

Filtrera sékningen
Id
Utbildningsinriktning

Idrott

K Kopiera | Exportera till Excel
Id
765236
761642
760157

Mo 1 G

yreningens utbildningsverksamhet som sker i samverk

Utbildningsinrikt.. ~ | Startdatum
Utbildning Idrottonline | 2016-01-01
Ungdomsledarmdte 2016-01-25

Ledarutveckiing A-
pojk

2016-01-01

bildarna

Status

Verksamhetsar 2016

Utbildare
~ | Verksamhetsar ~ | Status
2016 Anmald
2016 Anmald
2016 Planerad

V-Form
Largrupp

Largrupp

Largrupp

Utbildare ~ | Plats
Daniel Fyrquist

Daniel Fyrquist

Daniel Fyrquist

~ Flaggor

10. Tryck 6ppna pa den utbildning dar du vill registrera tillfallen

och narvaro i

¢
N
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&« [l [ education.idrottonline.se/ClubEvents/Get/765236 g

IdrottOnline  Hemsia Minsea woessas Admmstaton Ao Aavier LOK  rotsylet  Uidnngsmodulen  Besussod W0 DanieiFyst &~ Loswaut [

7] Utbikiningar # IdrottOnline - Ut smodulef

[ Anmalan

% Utbildningsplan

Légg till tillflle x

Startdatum * ‘2016—02-05 m|
[ Slutar annat datum

Utbildning Idrottonline stantid * ‘ﬁ|
swttid ™ 1100 o

Utbildningstimmarna raknas med automatik, en utbildningstimme motsvarar
45 minuter. Du ska gora avdrag for avbrott i utbildningen, sasom raster,

Utbildningsinrikining  Uthild rottonline luncher efc.
Studieplan drottQnline
Utbildningstimmar 1 | maximatt: 1
Malgrupp Organisationsledare
Plals  Flals
Beskrivning

Aktiviteten kommer att upprepas. Upprepning sker efter eft regelbundet

. . schema fram till ett datum man sjélv bestammer.
drott  Ishockey

Planerade tillfillen 2 Aterkommande  Ingen upprepning "
aktivitet *

Planerade 4
utbildningstimmar

~ Tillfallen

[+ Lagg tu tirate |
N

11. Léngst ner pa sidan registrerar ni vilka tillfallen ni har traffats. Tryck pa
Ldgg till tillfdlle och fyll sedan i rutan. GIom inte att spara @

W Sisu

e Idrottsutbildarna




ministration ~ Avgifier  Akfivitet LOK Idrofislyfiet  Utbildningsmodulen  Beslutsstdd 'H 0  Daniel Fymwm" Logga ut E*
# Start
£ Utbildningar # IdrottOnline Utbildningsmodulen

[ Anmalan

% Utbildningsplan
Status Anmald

Information Anmalda Narvaro
Anmalda

Har ser du vilka personer som ar anmalda fill utbildningen. Har kan du ocksa lagga till yiterligare deltagare

Vi ber alla vara deltagare om personnummer. Anledningen till detta ar atf vi sakert ska kunna identifiera deltagare i var verksamhet som stods av statliga medel

‘ % Skicka e-post = [ Exportera ~

~ Férnamn ~  Efternamn ~ Organisation ~  Idrott v ~
& Anders Johansson Kungalvs Ishockeyklubb Ishockey W Ta bort
[ Mikael Hector Kungalvs Ishockeyklubb Ishockey | @ Tabort |
(# Daniel Fyrqvist Kungalvs Ishockeyklubb Ishockey W Ta bort

‘n' "

Persan % Mats Hallberg (1969-02-03) | | + Lagg til
Grupp + Lagg till

Om personen inte finns i mediemsregistret kan du skapa den har.

I

12. Nar ni har skapat tillfallen sa klickar ni pa anmdilda i fliken ovan. Dar
kontrollerar ni sa att ratt antal personer ar registrerade. Om inte sa kan ni
|agga till personer som ar registrerade i medlemsregistret. Klicka sedan pa

Ndrvaro (i det héir exemplet ldgger jag till en person)

' /]
W Sisu
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[] education.idrottonline.se/ClubFvents/Get/765236

IdrottOnline Hemsca Minsda  Mospas  Adminstaton  Avifer Adviet O Womsict  Ubidnngsmoduen  Besussid Y 0 aniel it g Loogaul (5

# Start
€8] Utbildningar # IdrottCnline - Utbildningsmodulen

[ Anmalan

% Utbildningsplan
Status Anmald

Information ~ Anmalda  Narvaro

Nérvaro

Genom att klicka pa knappen Slutférd utbildning meddelar du din kontaktperson pa SISU Idrotisutbildarna att utbildningen ar avslutad

& Slutford utbildning Spara narvaro

Aktiviteter 1 - 3

2016-02-01 2016-02-05 2016-02-23
Fdrnamn Efternamn Fédd 10:00-11:45 06:30 - 08:00 10:00- 12:00

Anders Johansson 1966-11-08 m . m = .
Mikael Hector 1970-11-07 m = m - .
Daniel Fyrquist 1881-07-08 = - = - .
Mats Halberg 1960-02-03 EiNgnarande | [ Narrance | £ Nevarange -
L] 4 n » L]

13. | det har steget registrerar ni om personerna har varit narvarande under de registrerade
tillfallena. Om det finns datum inlagda som ligger i framtiden sa trycker ni pa Spara Ndérvaro for
att spara den narvaron som ni har registrerat. Om utbildningen ar helt slutford och inga mer
traffar kommer ske sa trycker ni pa Slutférd utbildning. Grattis! Ni ar nu klara med att registrera

en largrupp.

‘ /]
W Sisu
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