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Matchvärd samt kioskpersonal ska vara på plats ca 1 h innan matchstart.  
För att komma in i kiosken behövs en kod, den får ni av ledaren för att komma in.  
Tryck *kod* 

 
RUTINER I KIOSK 
 

- I kiosken tas endast swish-betalning emot 
- Starta igång korvbyttan, häll i varmt vatten från vattenkokaren 
- Ställ i ordning bord och stolar utanför 
- Ställ ut kaffebord med duk utanför kiosken.  

Där kan ni också ställa ut mjölk, kaffe, kaka, ketchup, senap & servetter osv.  
- Starta i gång kaffebryggare & fyll på termosarna. 
- Förbered toast om de ska säljas, kika om det kan finnas förberedda toast i frysen 

innan. 
- Ta ut korvbröd från frysen om det inte finns framme 
- Ställ fram klädställningen med merch på bra placering vid kiosken 

 
Ps. Hembakt som säljs ska räknas med i kassan, alltså ingen försäljning till egna lagkassor.  

 

ÄR NI SISTA LAG?  
Då ska… 

 

  Alla bord och stolar ställas tillbaka 

- Kaffebordet tas in 

- Termosar & kakfat diskas 

- Kakor & bullar som inte gått åt, även korvbröd frysas in 

- Toast som inte gått åt samt korv läggs i fryspåsar och ned i frysen (Korv som ligger i 

korvgrytan kastas, sparas ej) 

- Soporna tömmas och ställas vid sidan av de svarta skåpen (knyt ihop påsarna) 

- Gör i ordning i köket så det är lika fint när ni går som när ni kom ☺ 

 
o Stäm av med matchvärd innan hemgång att allt är fixat  

o För att låsa dörren stänger du igen den och trycker på * 

 

 



 

 
 
RUTINER MATCHVÄRD 
 
VAD GÖR EN MATCHVÄRD? 
Ta emot gästande lag, domare och funktionärer på ett välkomnande sätt genom att 
presentera dig och visa dem rätt till omklädningsrum och informera om viktiga funktioner i 
hallen.  
Innan, under & efter matcherna fungerar du som ett stöd för domarna och funktionärerna.  
Vi har också en matchvärd för att skapa en trygg & positiv miljö i hallen för våra barn och 
ungdomar.  
 
Som matchvärd ska du ha tillgång till nycklar. Dessa finns innanför dörren i kiosken. 
De gula matchvärd-västarna hittar ni på krokarna direkt till höger inne i kiosken.  
Dessa ska bäras innan matchstart samt under hela matchen (sammandraget). 
 
  
ATT GÖRA INNAN MATCHSTART: 

- Hissa upp matchflaggor – 3st  (LHK & H Fönstet & Amitus samt Sverigeflaggan) 
- Lås upp toaletterna 
- Ta emot gästande lag och visa omklädningsrum (nycklar finns på träpinnar i kiosken) 

- Bjud ledarna på en kopp kaffe         
- Kör ut avbytarbänkar samt funktionärsbord. Detta finns i förrådet nere på planen till 

vänster (under kiosken).  Koppla in klockan och se till att den fungerar.  

- Skriva upp dagens matcher på Whiteboard-tavlan vid informations TV:n 
 
ATT GÖRA UNDER MATCH: 

- Vara behjälplig vid frågor 
- Påtala om någon beter sig eller säger något olämpligt utanför spelplanen 
- Om någon utanför planen beter sig rejält olämpligt ska matchvärden rapportera in 

detta skriftligt till föreningen som personen är kopplad till med en kopia till HFV. 
 

ATT GÖRA EFTER MATCH: 
- Samla in alla nycklarna till omklädningsrummen 
- Ta ned flaggorna 
- Se till att det är rent och snyggt på läktaren samt toaletterna 
- Fyll på papper och sätt i nya sopsäckar om det behövs 

 
 
 
 
 


