Detta ska du gora for att fa en plan bokad till era seriematcher samt for att de lag ni ska
mota ska kunna se tid och plats i Fogis:

1, Logga in pa outlook (skriv typ outlook login i google) fraga en annan lagledare om inlogg.

2, Du kommer till e-posten, men langst ned finns en symbol fér kalendern som du ska klicka
pa. Ga in dar och leta fram de datum som ditt lag ska spela pa. Ni har ju, liksom alla andra
s6ndagar, men det ar upp till dig om du vill boka en l6rdag istallet fér séndag. (Goér du det
maste du bara dndra datum ocksa i Fogis. ) Detta gor man for att boka fast en plan pa
forsmyran en viss tid och for att alla andra lag ska se nar man bokat.

3, Nar du klickat pa ratt datum sa ser man till hdger om nagon annan bokat nagot. Det kan
vara sa att det ar tre punkter (...) som man far klicka pa for att se bokningarna som redan ar
gjorda. Klicka sedan pa dagen. Da skapas en ny handelse och en ny ruta dyker upp. Dar
skriver du rubriken "p13 match”, andrar till en ledig tid och valjer plan som ni ska spela pa.
Boka garna hemma- och borta-omkladningsrum ocksa. De goérs genom att valja dessa under
rubriken "plats”. Samma som planen alltsa. Valj en tid ca 30 min innan ni ska spela och ca
30 min efter. Spara och stang.

4, Gor samma sak med alla era hemmamatcher.

5, Darefter loggar du in i Fogis. Dar ser du ju alla era matcher (div 8 s6dra) och klickar pa
matchnumret for era hemmamatcher. Da kommer man till en ruta dar man kan valja
plan/anlaggning (om Forsmyran inte ar forvald far du hitta at den i rullistan) samt fylla i tid.
Fyll i tid nar matchen ska starta och inte fran nar du bokat planen pa forsmyran. Spara. Det
ar ocksa pa fogis som du som lagledare haller koll pa om nagon av era bortamatcher andrar
datum, vilken tid den blir och vilken plan den ska spelas pa.



