Instruktion for ledare laget.se

For att kunna lagga in information pa hemsidan, maste du logga in med din e-post och ditt I16senord, har du glomt
|6senordet klickar du pa “glomt I6senord” och folj instruktioner.
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Nar du ar inloggad klickar du pa “administratérsvy” i hdgra hornet.

Vi vill att varje lag anvander hemsidan enligt féljande:

e Ldggin samtliga lagmedlemmar och ledare med personnummer: Klicka pa “Medlemmar” i menyn till
vanster-Klicka pa ”lagg till medlem”- fyll i personnumret pa barnet/Ledaren och klicka pa ”Sok/Skapa ny”
finns medlemmen med pa nagon annan sida pa laget.se sa kommer 6vrig information upp har. Lagg in Kon
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namn och roll, klicka pa ”spara”

e Laggin foraldern: Gor som med barnen men satt in e-postadressen istéllet for personnumret, och satt
"foralder” som Roll. Da far du upp en rullist pa alla barn du lagt in och kan vilja vilket barn som tillhér
foradldern. Nu dr de sammankopplade och far den information som skickas.

Viktigt att eposten laggs in pa ratt person, alltsa ingen epostadress pa barn som inte har en egen.

e Liggin varje medlem i grupp RGIF SBK GIK, beroende pa vilken klubb man &r medlem i: Klicka pa "lista
medlemmar” Klicka pa barnet och redigera. Valj grupp. Detta &r for att vi enkelt ska kunna kontrollera att de
betalat medlemsavgiften. Det ar ocksa viktigt att halla truppen uppdaterad, ta bort de som slutat spela och
lagg till nya spelare/trénare.

e Ligg in traningstider och matcher: Klicka pa "handelser” i menyn till vanster — Klicka pa fliken "Ny
handelse”- Fyll i startdatum och tid, samt slut datum och tid (samma datum start och slut) Fyll i hdndelsetyp
Traning-Match-Aktivitet, ar det tréningstid klickar du i rutan ”"aterkommer” och fyller i vilket datum det géller
till. Fyll i plats, samt att det ar en LOK-aktivitet. | faltet vrigt kan ni lagga in 6vrig information om ni vill.
Matcher laggs in likadant men man maste forst lagga in serien eller cupen.

e Liggin Serie/Cup: Klicka pa Serier/Cuper i menyn till vanster. Klicka pa fliken ”Lagg till serie/Cup — Fyll i ett
Serie/Cup namn, (gar att skriva vad som helst) Fyll i Lag satt ett kryss i rutan "eget lag” for SRG, klicka sedan
pa lagg till lag och fyll i de lag som &r med i serien eller cupen.
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e Ldgg in ndrvaron pa traningar och matcher: Klicka pa “Handelser” i menyn till vdnster. Klicka pa ”Lista
handelser” klicka pa den hdandelse du vill Idgga in narvaron p3, klicka pa “redigera” (inte redigera
upprepning). Du far nu upp en lista pa alla medlemmar, klicka pa ? foér alla barn som varit ndrvarande, det
dndras da till en gron bock. Viktigt att ocksa fylla i ndrvarande ledare. Du kan nu enkelt fa fram

narvarostatistiken. Detta maste goras for att vi enkelt ska kunna sdka LOK.

e Planbokningen: Ga in pa respektive plans sida och boka, detta gors lika dant som en “traning,match”. Se vad
som galler for respektive anlaggning.

Detta ar de funktioner som du ska anvanda i laget.se, sen finns det manga frivilliga funktioner att anvanda i
kommunikationen med spelare och foraldrar. Viktigt dr att tdnka pa att hemsidan inte bara ses av laget utan dven
av allmdnheten, hemsidan ar vart ”"Ansikte utat”, ett instrument vi kan anvinda nar vi jagar sponsorer.

Gnall/tjat pa fordldrar/spelare m.m hor inte hemma pa foérstasidan utan anvind da andra funktioner.



