












1. Skapa en ny aktivitet 
klicka Anmälan.
Det finns 4st aktiviteter att 
välja mellan.
- Lärgrupp
- Kurs
- Föreläsning
- Kulturart

2. Redan skapad aktivitet 
klicka Utbildningar.



1.

Skapa Ny aktivitet 
klicka Lärgrupp



1. Ange inriktning ex:
- Ledarmöte
- Spelarutveckling
- Föräldrautveckling
- Ledarutveckling

1. Anmälan/Allmänt

2. Ange målgrupp ex:
- Aktiva
- Annan målgrupp
- Ledare
- Förälder

3A. Beskriv vad ni 
gjort eller pratat om.

3B. ex: Frågeställning till spelarna/föräldrarna.
- Vad har vart bra? - Vad kan vi göra bättre?
- Träningstider inför utomhus/konstgräs och inomhus. - Skötsel av konstgräs.
- Material, Ekonomi, Cuper, Seriespel och Poolspel.
Utveckling av laget, träningsupplägg 0sv.
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2. Anmälan/Tillfällen

1.

2.

1.

2.

I detta fall väljer vi alternativ  2.



2. Anmälan/Tillfällen

2.

1. Klicka (Lägg till tillfället) 
då får du upp bilden ovan. 
Klicka sedan nästa







5. Anmälan/Bekreftelse

1.  Klicka sedan Stäng

OBS!
Lägga till personer i 
efterhand gör du när 
du registrerat mötet.

1.  Informera deltagarna



6. Utbildningar

1. När du stängt ner 
Bekräftelsen får du upp denna 
sida (Utbildningar)

2. Leta på Utbildningen och 
klicka Öppna

Du kan söka efter en Utbildning



7. Utbildningar/ 
Information Utb

1. När du stängt ner 
Utbildningar får du upp denna 
sida (Information)

2. På denna sida kan du göra
Korrigeringar.
• Lägga till tillfälle
• Lägga till ny deltagare
• Närvaro rapportera
• Rapportera slutförd 

utbildning

OBS
Glöm EJ att Spara



8. Utbildningar/ 
Anmälda

Här kan du lägga till 
personer eller grupper

1. På denna sida kan du göra
Korrigeringar.
• Lägga till ny deltagare.



9. Utbildningar/ Närvaro

1. På denna sida kan du göra
Korrigeringar.
• Närvaro rapportera
• Rapportera slutförd 

utbildning



9. Utbildningar/ Närvaro

När du tryckt OK på 
närvaro får du upp en 
Blå ikon i 
översiktregistret för 
utbildningar. 

När du tryckt OK på 
närvaro får du upp en 
Gul ikon i 
översiktregistret för 
utbildningar. 




