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Sekretariatet
Säsong U11

Anteckningar från informationmöte inför säsong U11
14/9-2012 och 30/9 -2012

Syfte: 
- Informera om hur sekretariatet fungerar och vilket arbete som utförs
- Skapa ett ”gäng” för denna säsongen



LBK Team 02
Sekretariatet
Säsong U11

Anteckningar från informationmöte inför säsong U11
14/9-2012 och 30/9 -2012

Organisation: 
- ”Seniorer” som kan rutinerna, regler och utr. sedan tidigare deltar under 

varje match. Med syfte att lära ut
- ”Juniorer” deltar matcher och försöker prova på alla funktioner och hjälpa

till att utveckla arbetet och rutiner

Under försäsongen arrangerar Göteborgs Ishockeyförbund
Båsfunktionärsutbildning säsongen 2012 – 2013, kursen gäller i två säsonger.
Laget behöver åtminstone ett par utbildade. Hålls normalt i början oktober

För säsong 2012/2013 så kommer följande personer att utbilda sig:

11 Petra Sundelin-Jansson Gurra/Gustav Junior

12 Ulrika Johansson Noah J Junior
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Funktioner: 
1) Protokollförare
2) Skottstatistiken
3) Klockan
4) Speaker
5) Musik
6) Utvisningbås hemma
7) Utvisningbås borta
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Material: 
- Svenska Ishockeyförbundet matchprotokoll A4
- Puckar till matchen
- Anteckningsblock
- Pennor
- Musik
- Extra tidtagningsklocka
- Ref. pärm (Sekketpärmen)
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Dokumentation/instruktioner: 
- Vårt material och instruktioner finns i vårt materialförråd 

på hyllan (sekkethörnan)

- Instruktion finns i den oranga pärmen (sekketpärmen)

- Matchprotokoll och extra anteckningsblock, pennor, 
extra klocka finns i dom vita brevkorgarna

- Anteckningblock för hemmamatch finns i dom svart 
konferensmapparna

- Puckar finns i spannen
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Checklista inför match: 
- Nyckel sekket
- Alla dörrar kan öppnas
- Ö.k. med domare kring kommunikation med sekket 
- Notera speltid, regler och utvisning
- Lathund för domartecken
- Klocka, funktion + inställning
- Högtalare musik
- Högtalare speaker
- Ifyllt protokoll
- Kolla bokningen/istider (plan start/slut)
- Hämta sekketpärmen i sekkethörnan (materialförrådet)
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Hantering av kallelse:

- Anmälan till sekket sker i samma anmälan som till 

match

5 steg
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Hantering av kallelse:
- Lagledare kallar 

spelare till match 
enligt tidigare

- Vid hemmamatch 
läggs en fritext fråga 
till ”Egen fråga”

- Frågan lyder 
Vi behöver dig i 

sekket, kan du? (svara 

JA eller NEJ)

Steg 1
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Hantering av kallelse:
- Anmälningsutskick om match kommer enligt tidigare (klicka på länken)

Steg 2
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Hantering av kallelse:
- Avgör om din son skall spela

Steg 3
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Hantering av kallelse:
- Vid deltagande i match så 

kommer frågan om bemanning 
till sekket till alla

- Sekket svarar då genom att skriva 
i rutan

Steg 4
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Hantering av kallelse:
- Tryck spara

Steg 5
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Uppföljning bemanning av sekket:
- Svaret noteras i ”händelsen”/kallelsen
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Let’s play


