Stängningsrutiner:
1: Ta ner flaggorna och ta in café-skylten
2: Städa enl. städrutinerna (bilaga 3)
3: Plocka in kylvarorna i kylen (inkl. chokladen) resterande på hyllorna i förrådet. Torka av kladd på ketchup/senap etc.
4: Diska mjölkkanna, tänger mm. 
5: Lås kylen, glassboxen och lägg nycklarna i kassaskrinet.
6:       Kassan: 
· Räkna kassan och lämna 700 kr i växel
· Resterande pengar läggs i uppmärkt zippåse (underst i kassan) och skriv in i kassarapporten (flik 4) 
Swishen behöver inte skrivas upp den registreras automatiskt på banken.
· Lägg in kassan i förrådet

7: Lås förrådet.
8: Lås glasdörren (ingången till stora salen) från insidan av dörren. Kolla att alla fönster är stängda samt att dörren (altandörr) i pingisrummet är stängd.
9: Släck lampor och se till att alla apparater är avstängda.
10. Lås och larma ytterdörr. Se larmrutin under flik 8.
11. Lägg nyckel till dörr och förråd i nyckelgömman på utsidan. Stäng lock och rulla bort koden.

Bommen till området ska vara stängd!

