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Instruktionen gäller 2025  
 

CAFEINSTRUKTIONER 
 
Tack alla ni föräldrar som ställer upp och ger av er tid åt att få vårt 

fina klubbhus att bli en trevlig knytpunkt att träffas och ta en fika! 

Tänk på att det är för våra ungdomars trygghet på kvällarna som vi 

står i caféet då många ungdomar spelar fotboll även utanför 

träning på IP. 

Ni är viktiga!  
 

  
Landvetter Fotboll  
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LANDVETTER FOTBOLL INSTRUKTIONER CAFÉ 

  
  STARTA MED  

▪ Grundregel är att vid varmt gott väder säljer vi via fönstret ut mot altanen, 
kallt och regn säljer vi vid disken in mot klubbstugan.  

▪ VIKTIGT! Minst 1 vuxna (+18) måste ta ansvaret och vara med vid 

försäljningen i caféet.  

▪ Betalning skall ske med kort i första hand – swish skall endast vara 

komplement. Plocka fram surfplatta och kortterminal, samt läs separat 

instruktion på nästa sida hur betalning via kort går till. 

▪ Sätt på kaffe, vatten mått finns till bryggarna och det är ”termosar” som det 

bryggas direkt ner i, de rymmer ytterligare en 1/2 kanna till med kaffe. OBS 

fyll inte på mer vatten än måttet visar!  

▪ Samma mått kaffe (en mugg) och vatten till båda bryggarna.  

▪ Fyll på efterhand och se till att det alltid är på gång. Kaffe, filter, muggar 

etc. finns i förrådet. OBS fyll inte på mer vatten än måttet visar!  

▪ Plocka fram varor från förrådet och exponera på disken. Kakor, godis, läsk 

etc, se prislistan för info vad vi erbjuder. Undvik att ställa chokladen i solen!   

▪ Det skall exponeras med det vi har att erbjuda.  

▪ Tag fram förslagsvis 6 st bullar från frysen, och tina dem och sälj. Baka nya 
under tiden 200 grader ca 12-15 min. 

▪ Har ni gjort för många bullar så frys in de i plastpåsar till nästa dag. (Ska ej 

tas med hem!!!)  

▪ Fyll kylen med läsk från förrådet, samtliga läsk o festisar skall finnas kalla till 

försäljning. 
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BETALNING MED KORT via SumUp 

 
Kom igång 

1. Tag fram Surfplatta och kortterminal från förrådet (sammankopplade via 

Bluetooth) och koppla in laddare vid behov. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Starta kortterminal. 

3. Starta surfplattan och logga in med lösen 2004. 

4. Öppna SumUp-appen på surfplattan. 

 

Hantera betalning 

1. Välj aktuell(a) produkt(er) genom att klicka på produktens ikon. 

2. Klicka på ”Ta betalt” och kunden kan blippa kortet på kortterminalen. 

 

Tips 

- Vid felklick tar man enkelt bort produkten genom att svepa bort den 

från betalningslistan. 

 

- Om kunden behöver hämta kort kan betalningen parkeras via 

funktionen ”Väntande betalningar” i menyn. Du återupptar enkelt 

betalningen senare.  
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MAT  

▪ TOAST – bröd finns i frysen, ost o skinka i kylen. Recept, 1st ost/skinkskiva + 

lite mjukost, sen in i toastjärnet och grädda.  

 

▪ Vi serverar även vegetariska toast med ost, oregano och om det finns 

med tomat. 

 

▪ Använd hamburgerfickor att servera dem i (eller melittafilter). 

 

▪ Dessa kan man förbereda och lägga frys så underlättar det då det är mycket 

folk. Säljer väldigt bra. Se till att det finns färdiga till dagen efter i frysen!  

 

▪ VARM KORV – korv o bröd finns i kylen/frysen, grilla i vår korvgrill eller 

värm på spisen. Ta ej fram för många; 5 st åt gången och fyll på när ni 

säljer.  

 

 

ANVÄND SUNT FÖRNUFT SÅ VI INTE FÅR SLÄNGA EN MASSA MAT NÄR VI 
STÄNGER! 
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CAFÈ INSTRUKTIONER UNDER LIS A-LAGSMATCHER 
 

▪ Bemanningen under A-lagsmatch måste vara 4st vuxna och om möjligt 

gärna 2 ungdomar som kan hjälpa till. 

 

▪ Håll koll på hur mycket publik det är så ni vet på ett ungefär vad som 

behöver göras och säljas. 

 

▪ Spelas matchen på B-planen ska man ställa ett bord där nere för att kunna 

sälja kaffe och bullar eventuell läsk/dryck. 
 

▪ Det ska finnas korv med bröd, hamburgare som grillas ute, toast och annan 

fika till försäljning under matchen (tält finns i klubbhuset om man vill sätta 

upp det). Starta grillen ca 1 timme innan matchstart, se till att det finns 

hamburgare klara senast 30 min innan matchstart. 

 

▪ Caféet håller öppet till matchen slutar. 

 

Obs! Viktigt att se till att det finns tillräckligt med bullar och kaffe i halvlek 

(brukar gå minst 40 bullar). 
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ATT GÖRA UNDER TIDEN 

▪ Se till att fylla på och underhåll de varor/produkter vi säljer så vi hela tiden 

tillgodoser de behov som finns.  

 

▪ Se över toaletter i cafédelen (2 st), nedanför trappan i entrén och 

toaletterna på gaveln utomhus. Toapapper och handdukar finns i 

städförrådet vid entrén uppe.  

 

▪ Ta undan och byt ev fulla soptunnor/påsar där det behövs, gäller även 

utomhus.  

 

▪ Ta en sväng på utsidan och kolla så allt står rätt till och att det inte ligger en 

massa skräp överallt.  

  

  



 

 
 
 

7 
 

Instruktionen gäller 2025 

RUTINER VID STÄNGNING  

▪ Plocka in alla varor i förrådet på rätt plats, lås läskkylen detta pga 

stöldrisk.  

 

▪ Sätt surfplatta och kortterminal på laddning. 

 

▪ Diska upp kaffetermos/kanna, rengör toastmaskin etc.  

 

▪ Dvs vi lämnar köket snyggt och rent.  

 

▪ Sopsäckar som är mer än halvfulla ska slängas i en sopbehållare vid 

grinden.  

 

▪ Returburkar skall läggas i separata sopsäckar som vi sen lägger i förrådet för 

uppsamling. Fulla säckar skall lämnas in på ICA Kvantum i Landvetter 

alternativt Öjersjö ÅVC där det finns sorteringsmaskin där säckarna kan 

tömmas. Pengarna swishas till caféets nummer 123-2909851 och markeras 

med PANT. 

 

▪ Lås förrådet och lämna lokalen, larmet går på med automatik.  

 

▪ Se till att alla dörrar i klubbhuset är stängda och lås toaletterna på gaveln. 

 

▪ Nyckeln överlämnas till de personer som ansvarar för caféet 
nästkommande dag.  
 

▪ Mer info finner Ni hos Ert lags ledare. 
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INVENTERING OCH INKÖP  

▪ I samband med stängning söndag kväll så görs en inventering som skickas in 

till info@landvetterif.se. Inventeringslistor finns i cafépärmen.  

 

▪ Om något akut skulle ta slut och ni kan lägga ut – handla på ICA Kvantum, 

spara kvittot och hör av er till info@landvetterif.se så löser vi utlägget. 

 

FRÅGOR / PROBLEM  

Vid ev frågor som Ni själva inte kan lösa på plats, kontakta er cafeánsvarig i ert 

lag. 

  

Öppettider; vardagar 17:00-21:00 och lördagar 08:30-17:00 söndagar 08:30-

17:00 med undantag för vissa dagar då det är sena matcher, då håller man öppet 

till andra halvlek startar. Var där en halvtimma innan det öppnar.  

Tänk på att det är för våra ungdomars trygghet på kvällarna som vi står i caféet då 

många ungdomar spelar fotboll även utanför träning på IP. 

 

LYCKA TILL!   

mailto:info@landvetterif.se
mailto:info@landvetterif.se
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Hantering av lås/larmsystem: 
 

ANVÄND ALDRIG NYCKEL NÄR DU HAR KOD PLATTA VID DÖRR, DÅ GÅR LARMET. 

Använd alltid dörren vid omklädningsrummen.  

Larma av: 
När du lägger Tag skall orange kodplatta visas. 

Tryck A . TAG - kod 4 sista siffrorna på 

taggen. 
Ger grön gubbe 

Larma På: 

Tryck B- TAG - kod Blinkade 

röd gubbe. 

För att kunna ställa dörren upplåst behöver du larmat av först. 

Ställ upp dörren 1 timme 

Tryck 2A - TAG - 1 - Tryck A 
Låset visar grön gubbe konstant. 
Dörren självlåser sig efter 1 timme. 

Stoppa uppställd dörr. 

Tryck 28 - TAG 

Ställ upp dörren 2 timmar 

Tryck 2A -TAG- 2 - Tryck A 
Låset visar grön gubbe konstant. 
Dörren självlåser sig efter 2 timrmar 

 

Ställ upp dörren ex: 1 timme och 45 minuter 
Tryck 2A -TAG - 145 - Tryck A 
Låset visar grön gubbe konstant. 
Dörren självlåser sig efter 1 timme och 45 

minuter 

 

Tänk på att ha TAG i andra handen när du trycker på kodlåset, då den har väldigt bra räckvidd. 

Larm går på automatiskt kl 22:45 varje dag. 

  


