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1. LUNDASPELENS CODE OF CONDUCT

Lundaspelen i Handboll &r en plats for gemenskap, gladje och idrottslig utveckling.
For att sakerstalla en positiv och inkluderande upplevelse for alla deltagare, foljer vi
denna Code of Conduct som géller spelare, tranare, funktionarer, domare, publik och
arrangorer.

FOR SPELARE

o bh =~

Spela alltid med respekt for motstandare, domare och dina egna lagkamrater.
Folj reglerna och undvik medvetna regelbrott eller osportsligt beteende.
Uppmuntra och stétta dina lagkamrater, bade pa och utanfoér planen.

Ta ansvar for ditt upptradande — agera som en god ambassador for ditt lag och
din klubb.

FOR TRANARE

> owbh -

Var en forebild genom att upptrada respektfullt och sportsligt.

Uppmuntra fair play och en positiv attityd bland spelarna.

Respektera domarnas beslut och visa tadlamod &ven vid misstag.

Se till att alla spelare far kdnna sig inkluderade och far moéjlighet att utvecklas.

FOR DOMARE OCH FUNKTIONARER

o bh =~

Behandla alla lag och deltagare med respekt och rattvisa.
Agera professionellt och folj tavlingens regler och riktlinjer.
Hantera eventuella konflikter med lugn och tydlighet.
Bidra till en trygg och saker miljo for alla inblandade.
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FOR PUBLIK OCH SUPPORTRAR

1. Stoétta ditt lag pa ett positivt satt och undvik nedvarderande kommentarer mot
motstandare eller domare.

Visa respekt for domare och domslut.
Visa respekt for alla deltagare, oavsett niva eller resultat.
Hjalp till att skapa en inkluderande och valkomnande atmosfar.

o > b

Folj arrangorens anvisningar och respektera regler kring sakerhet och ordning.
Slang skrap i papperskorgar.

FOR ARRANGORER

1. Skapa en trygg och rattvis miljo for alla deltagare och besodkare.

2. Agera professionellt och hantera eventuella problem snabbt och respektfullt.
3. Framja fair play och idrottens vardegrund genom tydlig kommunikation.

4. Sakerstall att alla kdnner sig valkomna, oavsett bakgrund, kon eller férmaga.

KONSEKVENSER VID REGELBROTT

Alla deltagare och besokare forvantas folja denna Code of Conduct. Beteende som
ar respektlost, osportsligt, stérande, hotfullt eller valdsamt ar férbjudet, inklusive
verbala trakasserier av spelare, tranare, domare, arrangorer eller supportrar.

1. Om supportrar visar respektlost eller osportsligt beteende kommer de att
paminnas om Lundaspelens uppférandekod av hallvarden.

2. Om ingen forbattring sker kommer hallvarden i samrad med domarna utfarda en
andra varning och informera om att man kommer kontakta tavlingsledningen om
ingen forbattring sker. Hallvarden kan aven tala med ledarna i laget vars
supportrar misskoter sig.

3. Om ingen forbattring sker kommer hallvarden i samrad med domarna att kontakta
tavlingsledningen och ytterligare atgarder vidtas.

| dvrigt hanvisas till Lundaspelens tavlingsregler:
https://www.lundaspelen.com/turneringen/tavlingsregler/

Tillsammans gor vi Lundaspelen till en turnering som inspirerar, utvecklar och
firar handbollens gemenskap och varderingar! Vi skapar Minnen for livet!
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3. ARBETSINSTRUKTIONER INNAN FORSTA MATCH

UPPHAMTNING AV UTRUSTNING

Den 26 december, mellan 11.00-13.00, ska hallvarden, eller annan representant for
féreningen/laget, hamta upp den utrustning som behdvs till hallen i Sparbanken
Skane Arena, Lund. Det som ska hamtas ar:

nycklar och/eller taggar till hallen (endast fér hallar bemannade av Lugi);
hallvaska;

streamingutrustning;

beachflagga;

hanvisningsskylt med stativ;

ev. extra hanvisningsskyltar (fér hallar bemannade av Lugi; se avsnitt 6,
"Hallspecifik information”);

ev. extra informationsskyltar (utdver de som finns i hallvaskan);

ev. extra hallutrustning (endast fér hallar bemannade av Lugi; se avsnitt 6,
"Hallspecifik information” fér en lista éver vad som eventuellt behbver hdmtas
och tas med).

Eftersom det ar mycket som ska hamtas, och utrustningen ar saval skrymmande som
tung, ar det rekommenderat att komma med bil och lampligast ar att hamta via
lastkajen pa Arenans baksida.

| hallvaskan finns:

hallparmen, som innehaller arbetsinstruktioner, telefonlistor och information
om diverse rutiner;

hallvardstelefonen, som hallvarden alltid ska bara med sig, detta for att hallen
alltid ska kunna nas per telefon om nagot viktigt maste meddelas;

resultattelefonen, som planvarden anvander for att rapportera |6pande
matchresultaten;

domarkort;
funktionarsvastar till dem som skall jobba i hallen;
buntband, tejp och pennor;

diverse informationsskyltar.
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Listan med alla arbetspass och vem som ska bemanna dessa, inklusive deras
telefonnummer, finns ocksa i hallpdrmen (avsnitt 2, "Bemanningslista for hallen”).
Lagansvarig ansvarar for att den hamnar dar.

Domarkorten som finns i vaskan ska fyllas i for de forsta tva speldagarna i forvag,
enligt spelschemat som finns publicerat pa hemsidan.

Hallvaskan ska finnas i hallen sa lange spelen pagar. Denna, och all dvrig materiel,
aterlamnas nar alla matcher ar slut pa Sparbanken Skane Arena, Lund den 29 eller
30 december (se avsnitt 5, "Arbetsinstruktioner efter sista match”).

IORDNINGSTALLANDE AV HALLEN

Infér spelen ska hallen stallas i ordning av bemannande forening/lag. Passa
samtidigt pa att bekanta er med hallen om ni inte har skoétt den tidigare ar. Nedan
foljer de uppgifter som ska utféras innan férsta matchen bérjar, om inget annat anges
dagen/kvallen innan. Fér hallar bemannade av Lugi: se avsnitt 6 "Hall-specifik
information” fér detaljerad information om hur hallen ska stéllas i ordning.

¢ Innan hallen borjar stallas i ordning ska befintlig placering av utrustning och
modbler samt eventuella skador och brister i hallen dokumenteras. Anvand
mobilkamera for att ta bilder pa hur hallen sag ut innan iordningstallandet, de
behdvs nar allt ska stallas tillbaka igen efter avslutade spel.

e Stall fram bankar eller stolar (beroende pa hall) till avbytare. Stall fram bord
och stolar for sekretariat samt stall fram kontrollpanel till matchklocka eller, i
de fall vaggfast matchklocka inte finns, stall fram portabel matchklocka.
Kontrollera att matchklockan fungerar och ar ratt installd. | de hallar dar det ar
mojligt ar det vanligtvis att foredra att satta sekretariat och avbytare pa motsatt
sida fran publiken. Finns inga avbytarlinjer pa den sidan far sadana tejpas

upp.
e Stall fram bord och utrustning till kiosk.

e Satt upp utrustningen for att filma/streama matcherna och se till att den ar
laddad och fungerar. Utrustningen ska alltid vara inkopplad till vagguttag.

e Dra om nodvandigt fram el till kiosk och/eller filmning (med forlangningskabel).

e Satt upp skyltar:

o Utanfér ingangen till hallen ska Lundaspelens beachflagga stéllas upp.
Eftersom denna ska tas in pa natterna p.g.a. stdldrisk maste detta
goras varje morgon.

Satt upp hanvisningsskyltar till hallen.
o Satt upp skylt med hallens namn pa dess huvudingang.
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o Satt upp skyltar med "Ej ingang / No entry” pa ingangar som ej ska
anvandas.

o Satt upp skyltar "THome team”/”Guest team”.

o Satt upp skyltar "Girls”/’Boys” pa omkladningsrum och férdela i enlighet
med spelschemat. Satt upp skyltar som uppmanar till att inte lamna
nagot vardefullt i omkladningsrummen.

o Avsatt ett rum at domare och satt upp skylten "Domare / Referee”.

Satt upp eventuella 6vriga relevanta skyltar (f6r hallar bemannade av
Lugi, se avsnitt 6 "Hall-specifik information”).

e Kontrollera att naten i malen ar hela och laga vid behov med buntband.

e Hang upp pahangsribbor i malen ifall det ar nagon av aldersklasserna B/G9
och B/G10 som ska spela i hallen.

e Kontrollera vilka stadrutiner som galler (se avsnitt 4, "Arbetsinstruktioner under
spelens gang”).

o Kontrollera att utrymningsdoérrar inte ar blockerade samt att de gar att ppna
inifrdn utan nyckel. Kontrollera &ven att hjartstartare och brandslackare finns
och att de ar val synliga. Studera utrymningskartan och notera var
uppsamlingsplatsen ar for den handelse att hallen behover utrymmas.
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4. ARBETSINSTRUKTIONER UNDER SPELENS
GANG

ARBETSFORDELNING

| varje hall ska foljande funktionarer finnas: en hallvard, en planvard per spelplan,
samt en filmare per spelplan. | vissa hallar finns aven en extra-support-funktionar.
Samtliga funktionarer ska alltid bara vastar (finns i hallvaskan).

Vid oklarheter eller om problem uppstar, kontakta halljour eller hallansvarig (se
avsnitt 9, " Telefonlistor — hallar & centrala funktioner”). | hallar bemannade av Lugi
ska lokala vaktmdéstare inte kontaktas direkt; den kontakten skéts via
halljour/hallansvarig.

HALLVARDENS UPPGIFTER

Hallvarden har en viktig roll genom att vara huvudansvarig for hallen och att
overgripande sakerstalla att arrangemanget flyter enligt turneringens regler och
policy. Hallvarden koordinerar arbetet i hallen samt ar kontaktperson gentemot de
centrala funktionerna. Hallvardens ansvar omfattar:

e Att alltid kunna nas via hallvardstelefonen.

e Att vara behjalplig och om mdjligt svara pa fragor fran ledare, publik och
domare, annars formedla fragor vidare till centrala funktioner (se avsnitt 9,
"Telefonlistor — hallar & centrala funktioner”).

e Att hallen ar bra uppskyltad, saval innanfér som utanfér. Utanfor ingangen till
hallen ska Lundaspelens beachflagga stéllas upp. Denna ska tas in pa
natterna, p.g.a. stoldrisk, och stallas ut igen varje morgon.

o Att de ovriga funktionarerna utfor sitt arbete pa ett bra satt. Om nagon av de
andra funktionarerna (filmare eller planvard) eller kioskpersonalen behdver ta
en kort paus ska hallvarden sjalv aviésa dem eller se till att nagon ersattare
hoppar in. Om funktionarerna kommer fran olika foreningar boér hallvarden
bekanta sig med och vara behjalplig for alla.

e Den allmanna trivseln i hallen och att medverka till en god stamning. Att hall,
laktare, korridorer, toaletter och omradet utanfor hallen halls frascha, att skrap
plockas upp kontinuerligt, papperskorgar téms och att det finns papper pa
toaletterna. Ga en runda efter varje avslutat pass och gor en grovstadning
tillsammans med kioskpersonalen sa att inte sista passet far géra allt arbete
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for dagen (se till att det finns gott om svarta plastsackar). | grovstadningen
ingar ocksa att torka upp utspilld Iask och dylikt samt att plocka upp skrap
utanfor entrén till hallen.

| hallar bemannade av Lugi utférs stddning av hygienutrymmen av ordinarie
stadpersonal.

« Att kédnna till var i hallen det finns hjartstartare och brandslackare, var alla
noédutgangar ar samt var uppsamlingsplatsen ar i handelse av att hallen
behdver utrymmas. Denna information finns pa utrymningskartan-

e Att utrymningsutgangarna och utryckningsvéagarna (inomhus och utomhus)
halls fria fran foremal sdsom vaskor, mobler, utrustning, parkerade bilar etc.
Hallvarden ska arbeta enligt metoden:

o Forebygga — kontrollera att utrymningsdoérrar kan 6ppnas inifran utan
nyckel, samt att fungerande eldslackningsutrustning finns tillganglig och
val synlig.

o Upptacka — ha koll runt hallen och t.ex. uppmarksamma felparkeringar.
Gor ronderingar i och runt byggnaden.

o Atgarda - till exempel fa bort felparkerade fordon fortast mojligt. Gor
allmantillrop om det behdvs; Vid hallar i anslutning till forlaggningar ring
forlaggning skola 1 eller 2 (se avsnitt 9, "Telefonlistor — hallar & centrala
funktioner”). Kontakta polis vid behov.

e Att det for varje speldag finns en lamplig fordelning av omkladningsrum (se
over uppdelningen for pojkar och flickor beroende pa spelschema och satt upp
motsvarande skyltar). Nar det ar mojligt, uppmana till att inte [lamna nagot
vardefullt kvar nagonstans dar det kan férsvinna (t.ex. i omkladningsrum).

e Att det finns pahangsribbor upphangda i malen i hallar dar aldersklasserna
B/G9 och B/G10 spelar.

e Att, om direktrapporteringen av resultat inte fungerar, resultatet rings in till
resultatmottagning (se avsnitt 9, "Telefonlistor — hallar & centrala funktioner”).
Foljande uppgifter ska lamnas: matchnummer, hemmalag, bortalag, samt
resultat. Under gruppspelet ska resultaten i sa fall ringas in for ett antal (3-4)
matcher at gangen, sa snart dessa ar fardigspelade. Under slutspelet ska
resultat daremot ringas in efter varje avslutad match.

e Att spelare som fatt direkt rott kort (d.v.s. rott kort som utdelats direkt och
inte som foljd av en tredje utvisning) inte spelar lagets nasta match. Ar lagets
nasta match i annan hall ska detta rapporteras till resultatmottagning (se
avsnitt 9, "Telefonlistor — hallar & centrala funktioner’) som i sin tur meddelar
den hallen.

MEMORIES FOR LIFE



o Att skota kontakten med domarna genom att:

o Ta hand om domarna. Tank pa att majoriteten av domarna ar mellan
16-20 ar. Manga doémer sin forsta turnering. De behdver stéttning och
en hjalpande hand ibland.

o Se till att domarna far ett anvisat och uppmarkt domarrum i hallen dar
de kan pausa mellan matcher

o Kontakta domaransvarig (se avsnitt 9, "Telefonlistor — hallar & centrala
funktioner”) i handelse av att det saknas domare eller att en domare
skadar sig och inte kan fortsatta (far ni inte tag pa domaransvarig direkt,
skicka ett sms och beratta var ni ar och vad som hant).

o Ifall det inte finns nagon domarcoach pa plats: kontakta
domaransvarig eller tavlingsledning (se avsnitt 9, " Telefonlistor —
hallar & centrala funktioner’) i handelse av nagon stérre incident t.ex.
att domare blir krankt, pahoppad, ledsen eller det blir en jobbig och
hotfull stdmning i hallen fran antingen publik, ledare eller spelare.

o Se till att domare har kommit i tid till den férsta matchen varje speldag,
och om de ar sena kontakta domaransvarig (se avsnitt 9, " Telefonlistor
— hallar & centrala funktioner”).

o Att om mgjligt se till att domare och lag haller utsatta tider for
matchstart. Meddela tavlingsledningen (se avsnitt 9, "Telefonlistor —
hallar & centrala funktioner’) om det har uppstatt langre férseningar i
matchschemat.

o Hijalpa domarna med lunch. Hur domarna ater lunch varierar fran hall
till hall. I manga hallar kommer domare anvanda kuponger for att kopa
mat ur kiosken, i vissa andra kommer de ha med sig matpaket som
kioskpersonalen ska vara behjalplig med att stalla in i kylen samt varma
nar domarna tar lunchpaus och i nagra hallar ar domarna hanvisade att
ata pa narbelagen skola.

e Att hantera protester (se avsnitt 12, "Rutin vid protest’), samt vid behov
ingripa om stamningen bland publiken skulle bli for hetsig enligt Lundaspelens
Code-of-Conduct (se avsnitt 1, "Lundaspelens Code-of-Conduct’). Efter
inlamnad protest kan tavlingsledningen komma att ringa hallvarden och be
dem ta fram domarkortet for den aktuella matchen.

e Att vara behjalplig vid skador genom att hjalpa till att kontakta taxi, Iakare,

sjukhus etc. Lundaspelen har ingen egen sjukvardsservice, utan vid akut
behov av lakare ar det for det mesta battre att dka direkt till sjukhuset.
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e (Endast i hallar dér finaler spelas) Att anordna en medaljutdelningsceremoni
(se avsnitt 11, "Rutin fér medaljutdelning”).

e Att vid dagens slut se till att:
o hallvardstelefonen satts pa laddning;
o hallen ar tom och last nar den lamnas;

o det sker en bra 6verlamning till de som ska ha forsta passet dagen
efter (Overlamning av nycklar/taggar och relevant information).

EXTRA-SUPPORT-FUNKTIONARENS UPPGIFTER

Extra-support-funktionarens uppgift ar (i de hallar dar den finns) att stotta och
avlasta hallvarden under turneringen. Om hallvarden t.ex. ar upptagen med att reda
ut nagon situation under en match ska extra-support-funktionaren se till att évriga
funktioner i hallen fungerar som de ska, att utrymningsvagarna halls fria, att det ar
rent och frascht, samt vid behov avlasta 6vriga funktionarer eller kioskpersonal.

PLANVARDENS UPPGIFTER

Planvarden har en viktig roll i att sakerstalla att matcherna flyter pa smidigt och att
alla inblandade — spelare, domare, ledare och publik — far en positiv upplevelse.
Planvardens ansvar omfattar:

e Att fore varje match lamna domarkort (finns i hallvaskan) ifyllt med
matchnummer, hemmalag och bortalag till domaren. For de forsta tva
speldagarna ska dessa ska redan ha fyllts i av den eller de som hamtade
utrustningen (se avsnitt 3, "Arbetsinstruktioner innan férsta match”), men
kontrollera att sa ar fallet vid dagens bdrjan. For resterande speldagar ska
dessa fyllas i fore dagens forsta match.

e Att registrera resultat pa planens resultattavla och se till att publik och
spelare kan se vad det star i den pagaende matchen. Domaren ar den som
haller reda pa stallningen och eftersom det ar hans/hennes resultat som
slutligen galler och ska rapporteras in ar det att rekommendera att da och da
under matchen stdmma av domaren sa att stallningen pa resultattavian ar
korrekt.
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o Att direktrapportera I6pande resultat via resultattelefonen (CupManager-
telefonen). Se till att bekrafta matchens slutresultat med domarna innan det
rapporteras in via resultattelefonen. Eftersom det &r manga som féljer
resultatrapporteringen live finns det stort intresse bland publiken att aven se
vem som ar malgoéraren. Darfoér skall planvarden alltid rapportera in
malgdrarens nummer foér varje mal med hjalp av telefonen. Resultattelefonen
finns i hallvaskan och instruktioner finns under avsnitt 10 "Rutin f6r
rapportering av resultat’ samt online. Resultattelefonen far inte anvandas for
att ringa andra samtal da den ar laddad med precis sa mycket att det racker till
resultatrapporteringen. | handelse av att resultatrapporteringen inte fungerar ar
det hallvardens ansvar att ringa in resultatet.

e Att roda kort rapporteras till resultatmottagning (se avsnitt 9, " Telefonlistor —
hallar & centrala funktioner”). Vid direkt rott kort (d.v.s. rott kort som utdelats
direkt och inte som foljd av en tredje utvisning) ska det réda kortet aven
noteras pa domarkortet for lagets nasta match.

o Att efter varje match ta emot domarkort ifyllt med resultat och signerat av
lagledare och domare. Det ar domarens uppgift att se till att resultatet ar ifyllt
och att bagge lagledarna signerat med namn. Korten samlas i hallvaskan,
sorterade i kuvert markta med hall och speldag, och efter sista speldagen
lamnas de in tillsammans med vaskan.

e Att vid dagens slut se till att:

o resultattelefonen satts pa laddning;

o samtliga av dagens ifyllda och signerade domarkort finns i kuvert i
hallvaskan.

FILMARENS UPPGIFTER
Filmaren ansvar omfattar:

e Att matchen filmas och streamas med hjalp av streamingutrustningen som
tillhandahalls av Skane TV. Pa https://solidsport.com/guide finns flera videos
som beskriver hur streamingutrustningen fungerar samt ger tips for bra
broadcasting (t.ex. placering av kameran, kameraforing, sikt framfor kameran
etc). Pa sjalva utrustningen finns ocksa telefonnummer till Skane TVs support.

e Att vid dagens slut se till att:

o utrustningen satts pa laddning under natten.
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5. ARBETSINSTRUKTIONER EFTER SISTA MATCH

IORDNINGSTALLANDE AV HALLEN

Efter avslutat spel den sista speldagen (den 29 eller 30 december, beroende pa om
finaler spelas i hallen eller ej) skall hallen iordningstallas till samma skick som den
var fore Lundaspelen. Det &r bra om nagra extra personer fran ansvarigt lag kan
komma till hallen och hjalpa till. Alla skyltar ska tas ned, sladdar och tejp ska tas bort,
maobler och féremal som flyttats eller flyttats undan ska stallas tillbaka till sin ordinarie
plats (anvand fotona som togs nar hallen stalldes i ordning infér spelen), kiosken ska
stangas och packas ihop for avhamtning av varorna och utrustningen. Hallen ska
darefter grovstadas och papperskorgar tommas. Fér hallar bemannade av Lugi gbrs
stddning av hygienutrymmen av inhyrd personal.

| vissa hallar ska aven en efterbesiktning av hallen utforas. Fér hallar bemannade av
Lugi, se avsnitt 6, "Hallspecifik information” for att se vad som géller fér den aktuella
hallen.

ATERLAMNING AV UTRUSTNING

Packa ner utrustningen i hallvaskan och aterlamna denna tillsammans med 6vrig
utrustning i konferensrummet Glasbollen pa Sparbanken Skane Arena, Lund, den 29
december mellan 17.00-21.00 eller den 30 december mellan 10.00-12.00 eller 16.00-
18.00. Kontakta hallansvarig vid svarigheter att aterlamna mellan de angivna tiderna
(se avsnitt 9, "Telefonlistor — hallar & centrala funktioner”).

Innan ni beger er till inlAmningen, kontrollera att all utrustning som hamtades ut finns

med samt att domarkort for samtliga matcher finns i hallvaskan, sorterade i kuvert
efter speldag.
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FORBATTRINGSFORSLAG INFOR KOMMANDE AR

For att kunna underlatta funktionararbetet och géra Lundaspelen till en annu battre
upplevelse for alla under kommande ar vill vi garna fa in forslag pa férbattringar som
kan goras. Alla forslag, stora som sma, ar valkomna. Det kan handla om
informationen som gavs infor turneringen, uthamtningen av utrustning,
instruktionerna i hallparmen, rutinerna vid olika handelser eller nagot annat som
skulle kunna fungera battre. Fyll i nedan och Iat sitta kvar i hallparmen nar ni lamnar

tillbaka utrustningen.

Forslag till forbattring for (hallens namn)
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7. KIOSKINFORMATION

Utforlig information om hur Lundaspelskioskerna drivs finns i en separat mapp som
distribueras tillsammans med kioskutrustningen.

For kiosker i hallar bemannande av Lugi: sdkerstall att inga eluttag 6verbelastas

sa att sdkringen Iéser ut. Mer information finns under avsnitt 6, "Hallspecifik
information”.
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8. BRANDSKYDDSINFORMATION

Generellt galler "RLS”, det vill saga:

e Radda!
e Larma!
e Slack!

OBS! Ring alltid 112 vid brand eller brandlarm!
Rakna inte med att ndgon annan gor det!!!

Var beredd pa att besvara fragor fran larmcentralen — var det brinner, skadade, typ
av brand.

Det ar hallvardens ansvar att:

e Lokalisera och lasa utrymningsplanen.

e Kontrollera att alla nédutgangar ar fria for passage (d.v.s. inte blockerade) och
kan 6ppnas inifran utan nyckel.

e Kontrollera att dorrar i brandcellsgranser (dorrar med automatisk
stangningsfunktion) inte ar uppkilade.

e Kontrollera att brandslackare finns, ar val synlig och ha Iast instruktionen.
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9. TELEFONNUMMER - HALLAR & CENTRALA
FUNKTIONER

HALLAR

For att komma i kontakt med nagon av de 6vriga hallarna, kontakta Lundaspelen
information (se nedan).

CENTRALA FUNKTIONER

Vem? Nar? Nummer
: , Allmanna fragor om Lundaspelen, | (Se utskriven
Lundaspelen information . -
kontakt med Ovriga hallar parm)
; (Se utskriven
Arenaansvarig -
parm)
D , Saknade eller skadade domare, (Se utskriven
omaransvarig . .
hotfull stdmning mot domare parm)
Fragor om boende pa (Se utskriven
Forlaggning skola 1 forlaggning, felparkerade bilar i -
A parm)
anslutning till férlaggning
Forlaggning skola 2 Som ovan (S"e utskriven
parm)
Saknad eller skadad utrustning;
akut behov av stadning eller
, saknat material t.ex. tval, (Se utskriven
Hallansvarig N ] .
toalettpapper, sopsackar; parm)
nycklar saknas, taggar fungerar
inte
Akuta handelser t.ex. (Se utskriven
Hallar jourtelefon vattenskador, stopp i toalett, -
; parm)
aktiverade larm
. (Se utskriven
Incheckningsjour -
parm)
Hotellansvarig Fragor om boende pa hotell S?r#)tsknven
Kioskansvarig For pafyllning av varulager g?nl:;tskrlven
Krisledninasaru Vid allvarlig situation, t.ex. brand | (Se utskriven
gsgrupp eller att obehoriga hotar spelare parm)
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Matsalsansvarig

For att radgéra om nagot lag
riskerar att inte hinna i tid tills
matsalarna stanger

(Se utskriven
parm)

Resultatmottagning

Om onlinerapportering inte
fungerar; vid direkta réda kort

(Se utskriven
parm)

Shop

Fragor om Lundaspelens
profilprodukter

(Se utskriven
parm)

Streamingsupport

Om utrustningen inte fungerar

(Se utskriven
parm)

Transportansvarig

Om lag eller domare riskerar att
bli strandsatt i hallen p.g.a.
kollektivtrafiken upphért for dagen

(Se utskriven
parm)

Tavlingsledning

Protester, reglerfragor

(Se utskriven
parm)

BRAND, POLIS OCH SKADOR

Vem? Nar? Nummer

Brandkar/raddningstjanst Brand 112

Polis Akuta nodsituationer 112

Polis Icke-akuta arenden, t.ex. stold 114 14
Akuta tillstand

Sjukvard (Adress till akutmottagningen 112

Lund: Klinikgatan 15)
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10. RUTIN FOR RAPPORTERING AV RESULTAT

Samtliga instruktioner ar fran CupManagers hemsida och ska lasas med reservation
for att anvandargranssnitt, ordval och displayens utseende kan ha andrats i och med
nyare versioner av app och telefoner. Grundfunktionaliteten ska dock vara

densamma.

SNABBGUIDE

Snabbguide

Cup Manager Resultatenhet

Ladda har

G Ladda resultatenheten varje natt.

L
'® Cup Manager

Starta Resultatenhet

®.
¥ Cup Manager
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Starta ett spel

Vid start kommer du att se en lista dver

. 4G =) |, 0:38 AM
matcher som kommer att spelas idag. Stlios

Q Basketplan 1
Choose game

@ 06:50 03101400
mellan matcherna. © 07:35 03101401
O 09:40 03101402
O 10:25 03101403

Anvand styrspaken for att navigera

Tryck hoger knapp §30{aq9 for att fa
mer information om vald match.

Tryck hoger knapp igen om

du vill starta matchen. UPDATE
Undvik att starta matchen
innan matchen startar pa
riktigt.

Hantera matchen

Nar du ser denna skdarmen ar matchen

igang. 4G @ il 10:38 am
O Game 03101402

Tryck vanster knapp m nar First half

hemmalaget gor mal. r r

Malsta FF Solviks SK

Trycke hoger knapp nar 0 0

bortalaget gor mal.

Tryck enter-knappen MENU for att
komma in i spelmenyn med fler val.

Avsluta matchen genom att trycka pa
enter-knappen MENU och
valj ! End game.

Du maéste avsluta matchen pa
Resultatenheten nér faktiska

matchen avslutas.
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Vanster- Styrspak Pa/Av
knapp knapp

.
¥ Cup Manager

MEMORIES FOR LIFE

Hoger knapp
Enter-knapp

Instruktioner
Scanna nedan QR med din
telefon for att komma till video-
instruktioner (Engelska):

E3 https://cups.nu/s/3bb4e6da

om:

Cup Manager &r ett turneringssystem och

en del av Invite Sports. Vi dr dedikerade att
forenkla vardagen for klubbar, turneringar, lag
och spelare.

www.cupmanager.net
www.invitesports.com

Invite Sports

Simplified



STARTA EN MATCH

Valj med hjalp av styrknapparna
den match du skall rapportera
ifran. Bekrafta med mitten-

knappen.
. R R Vali match
Nar du valt match far du en fraga Lo
. . £4061801
om du vill starta matchen. Klicka } Sakiieds
pa "Ja” precis nar matchen | 24061803
startar, inte fore. | 2ae1804

| 24061805

Om en spelare ar avstangd, och
detta ar registrerat i Cup
Manager kommer detta visas pa
skarmen.

Efter att ha klickat "Ja” ar
matchen igang och kan féljas via
hemsidan och Lundaspelsappen.

Avstangda

Morrums ..:
Nr: 10
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RAPPORTERA MAL OCH MALGORARE

For att rapportera mal klicka
pa vanster respektive hoger
knapp fér hemmalaget,
respektive bortalaget.

Darefter kan man rapportera
malskytt genom att ange
tréjnummer pa spelaren som
gjorde mal.

Malskytt ska alltid fyllas i,
aven om man ar osaker.
(Lamnas rutan tom
rapporteras ingen malskytt
alls.)

Sedan ar malet rapporterat

och synligt pa hemsidan och i
Lundaspelsappen.

MEMORIES FOR LIFE

Morrums HE 1

Ankaret

Avbryt

O




HALVLEK

Pausa matchen genom att
trycka pa mittenknappen. AN CLA
Nar du vill starta andra halvlek
valjer du "Ny halvlek”. Vill du Morrums HK 1 Ankaret
angra och istallet fortsatta kan
du klicka pa "Fortsatt”.

Forksatt

i u aiviek

Det ar inte mdjligt att byta
tillbaka till forsta halviek om
man av misstag har bytt till
andra.

FULLTID

Nar matchen ar slut tryck pa =
mittenknappen och valj NOIKIA

"Avsluta”. BT
' Paus l
. . Morrums HK 1 Ankaret K
Du kan inte avsluta en match i

slutspelet om stallningen ar (b Fortsat
oavgjord, da far du i stallet upp Straffar
alternativet "Straffar”. |

!
L

Vill du angra och i stallet
fortsatta kan du klicka pa
"Fortsatt”.
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11. RUTIN FOR MEDALJUTDELNING

FORBEREDELSER INFOR MATCHEN

Lagg upp medaljerna pa en bricka eller liknande. Medaljerna kommer ha levererats
till hallen nagon dag fére finalerna. Detta kan goras i god tid fore matchen.

Informera bada lagen om att de omedelbart efter matchen ska stalla upp i en line-up
for medaljutdelning. Detta ar viktigt for att halla tidsschemat for efterféljande matcher.

Paminn ocksa lagen om att de ska tacka varandra for en god match efter att
medaljerna delats ut.

GENOMFORANDE AV CEREMONIN

Efter att matchen avslutats ska lagen stalla upp i en line-up.

Medaljutdelningen skots bast av tva personer, en person som bar brickan med
medaljerna, en person som dverlamnar medaljerna till spelarna.

Bdrja med att dela ut medaljer till det forlorande laget, darefter delas medaljer ut till
vinnarna.

Efter medaljutdelningen ska lagen tacka varandra for en god match.

SYFTE

Skapa ett minne for livet i linje med spelens motto: MEMORIES FOR LIFE!
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12. RUTIN VID PROTEST

Nar ett lag kontaktar hallvarden for att Iamna in en protest galler foljande:

1.

Hallvarden kontrollerar att protesten lamnats in i ratt tid, d.v.s. senast 15 minuter
efter matchens slut.

Hallvarden kontaktar tavlingsledningen (se avsnitt 9, "Telefonlistor — hallar &
centrala funktioner”) och berattar vilken hall och vilkken match samt beskriver
protesten.

Tavlingsledningen berattar for hallvarden vilket nasta steg blir, dar man gor en
beddomning om protesten kommer att hanteras.

Tavlingsledningen ger en rekommendation beroende pa om protesten kommer
hanteras eller ej (t.ex. kommer, i enlighet med tavlingsreglementet, inga
domarbeddmningar att hanteras).

Om tavlingsledningen beddmer att arendet ar protestgrundande tar hallvarden
upp betalning for protesten (700 kr). Darefter ska protesten skickas skriftligen till
jury@lundaspelen.com

Protesten hanteras och ett beslut tas. Gar protesten igenom betalas pengarna
tillbaka till protesterande lag, i annat fall kommer laget inte att fa pengarna
tillbaka.
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