Louise 0708-887803

Maria
Frida

0733-795065
0703-637786

LVHK

FLICKOR FODDA 2014

VAR EGNA LATHUND

Observera att denna lathund inte ersatter de andra manualerna. Detta ar saker vi tror underlattar for att
genomfoéra passen pa basta satt. Sa vanligen las bade detta samt manualerna ni hittar pa plats.

KIOSK TOLVAKER

-Har bemannar vi bade under vara egna och andras
matcher. Pass tilldelas fran klubben.

-Kom i god tid till ditt pass. Ar det férsta gdngen du ska
utfora just detta pass och kanner dig osaker? Kom
kanske annu lite tidigare, sa du hinner satta dig in i din
uppagift.

-Ager man en LVHK-tréja kan man med férdel ha den pé
sig ndr man bemannar kiosken.

-Dorren till kiosken 6ppnas med hjalp av tag som bl.a. alla
LVHK ledare har. Haffa en sddan och be dom &ppna.
-Koden till skapslasen ska ni ha fatt av lagféraldrarna
kvallen innan, har ni inte det sa hor av er till dem (se
kontaktuppgifter nedan). Las upp alla Ias och lagg pa ett
och samma stélle. Informera garna de som kommer efter
om var ni lagt dom.

-Prio ett, tva och tre... KAFFE! Starta alltid med att satta
igang kaffet (full kanna vatten och 10 matt/tryck kaffe).

-Leta upp kioskparmen och Ias igenom denna, arbetet
underlattas enormt nar man gor detta. Har hittar du
checklista samt information om t.ex. betalning,
kanelbullar, sophantering m.m.

-Oppna kiosken s fort kaffet ar fardigt samt kortldsare
och padda &r igdng. Manga koépsugna kaffedrickare i
vantan p& matchstart... Férbered toast, korv och annat
enligt manualen.

-Jalusin 6ppnas med nyckel pa héger sida om 6ppningen.
-Fronta kylen. Ta hjalp av bild i parmen for att veta vad
som ska finnas och hur det ska placeras. Tank pa att
placera kalla drycker langst bak sa att det 4r de man
kommer &t nar man séljer. Fyll pa efterhand ni séljer.

-Forutom i kiosken s& har LVHK tillgang till ytterligare tva
utrymmen i hallen. Materialférradet samt under laktaren
langst bort, dar det kan finnas pafylining. Ledare har tagg
till dessa.

-Tank pa barn inte ar far vara i kiosken.
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Observera att denna lathund inte ersatter de andra manualerna. Detta ar saker vi tror underlattar for att
genomfora passen pa basta satt. Sa vénligen las bade detta samt manualerna ni hittar pa plats.

HALLVARD TOLVAKER

‘Har bemannar vi endast nar vi sjalva har matcher. Om
det ar andra som har matcher fore eller efter oss samma
dag, prata med den som varit innan samt lamna 6ver
snyggt.

-Kom i god tid till ditt pass. Ar det férsta gdngen du ska
utfora just detta pass och kanner dig osaker? Kom
kanske annu lite tidigare, sa du hinner satta dig in i din
uppgift.

‘Nar du bemannar denna roll ska man garna ha neutrala
klader, dvs ingen LVHK-trgja.

-Vast ska anvandas och den finns i kiosken, ligger i
skapet langst in till hoger eller hanger vid nycklarna.

‘| "Kioskparmen” finns instruktioner aven for hallvard, 1as
igenom dessa och bekanta dig sen med hallen.

-‘Ta emot gastande lag och visa dem till ett tomt
omkladningsrum, nycklar finns i kiosken. Antingen genom
att 6ppna och hanga tillbaka nyckeln eller genom att
ldmna ut nyckeln. Om ni [dmnar ut den, anteckna till vilket
lag.

-Under matcherna hjélper ni domarna att halla en trivsam
stamning, sager till om négon beter sig illa osv.

-Tank pa att ga rundor i hallen. Var tillganglig for alla,
sarskilt gastande lag.

‘Checka av med sekretariat och kiosk, ifall de behover
hjalp med nagot.

‘Ta ett varv da och da for att kolla av papperskorgar och
toaletter. Sakerstall att det ar rent, tomma papperskorgar
osv. Pasar och papper for pafylining finns i forrad pa
andra vaningen.

‘Nar du avslutar ditt pass, Iamna hallen s& som du vill
hitta den.
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Observera att denna lathund inte ersatter de andra manualerna. Detta ar saker vi tror underlattar for att
genomfora passen pa basta satt. Sa vénligen las bade detta samt manualerna ni hittar pa plats.

SEKRETARIAT TOLVAKER

‘Har bemannar vi endast under tiden vi sjalva har
matcher. Om det &r andra som har matcher fore eller
efter oss samma dag, prata med den som varit innan
samt Iamna over snyggt. Om det ar nara i tid till nasta
match efter oss kan man ev Iata allt std framme. Om det
ar lite langre tid ska du plocka undan sjalva klockan men
kan I&ta bordet sta kvar. (stdldrisk)

-Kom i god tid till ditt pass. Ar det férsta gdngen du ska
utfora just detta pass och kanner dig osaker? Kom
kanske annu lite tidigare, sa du hinner satta dig in i din
uppgift.

‘Nar du bemannar denna roll ska man garna ha neutrala
klader, dvs ingen LVHK-troja.

-Stall fram bord och stolar. Ta fram klockan, den finns i
kiosken.

-Las manualen och starta upp allt i god tid innan
matchstart. Manualen finns pa plats, men ni har ocksa
fatt den bifogat i kallelsen.

-‘Nar det ar dags for match - signalera att du ar redo for
start genom att halla upp handen mot domaren.

-Just nu (sasongen 25/26) spelar vi 2x20 min och med
teknisk timeout i varje halvlek, efter ca 10 min. Domaren
signalerar nar det ar dags, da pausar man klockan.
-Just nu behover vi alltsa endast starta klockan vid
matchstart, pausa vid teknisk timeout och starta igen
efter timeout.

Nar ditt pass ar slut och ingen ska anvanda sakerna efter
dig, stdda undan och I&gg tillbaka allt pa sin plats.
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