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Så här gör ni när ni öppnar Cafét
· Be vaktmästaren låsa upp cafét
· Häng av er ytterkläder på toaletten i korridoren - nyckel finns ovanför handfatet
· Tvätta händerna och sätt på dig/er rena förkläden
· Sätt igång kaffet - se instruktion nedan
· Häng upp LSK-flaggan i hallen (se bild längst ner)
· Öppna fönsterluckan/jalusiet 
· Starta upp korvlådan (ej vardagar) - se instruktion nedan
· Sätt på toastjärnet
· Öppna hänglåset på kylskåpet med dricka 
· Fyll bordet ute med godis, bars, frukt mm (se till att det ser fint/inbjudande ut) 
· Lägg upp fikabröd och ställ ut (är det vardag titta i frysen där brukar finnas fikabröd)
· Ställ ut kaffe, te, mjölk och muggar på det höga bordet. Ketchup och senap (helg)
· I förrådet bredvid drickakylen finns lagervaror och öppetskylt. Skylten ställs utanför ingången till Gångsätrahallen. 


· Inför helg förbered toast så det finns färdigbredda toastbröd i kylen. Om inte så är det bra att börja morgonen med att bre smörgåsar.
· Om inte korvbröd finns i kylen ta fram det ur frysen så det tinar (helg)

· Lägg gärna upp på Instagram med fina bilder från cafeterian och Gångsätra-/LSK hallen. Tagga @lskhandboll och använd gärna #-tags som #viärlsk #lskhandboll

Vi är en kontantlös cafeteria och tar bara swish. 
I varuautomaten är det endast kortbetalning. Där är det enkelt att handla - blippa kreditkortet, välj siffra (på varan) och blippa kortet igen. 

Korvlådan
· Tryck på knappen som finns i skåpet under korvlådan. Temperaturen ska vara 70 grader
· Sätt i korvlådan, fyll på med vatten (koka i vattenkokaren och häll i så går det fortare att få varmt.) 
· Lägg i några lagerblad och kryddpepparkorn (finns i skåpet ovanför)
· Lägg i korv i ena halvan. När det börjar ta slut fyll på med fler i den tomma delen så de får tid att bli varma. 

Kaffebryggaren- brygga kaffe
· Tryck på knappen till vänster (på/av)
· Lägg filter i filterhållaren, finns i skåpet under kaffebryggaren
· Lägg i en rågad skopa kaffe i filtret/eller en portionspåse och sätt in filterhållaren i kaffebryggaren
· Tryck på knappen med dropparna 
· Tryck på värmeplattan
Obs! Fyll inte på med vatten, det sker automatiskt

Toastjärnet
· Tryck på knappen (på/av) 
· Vrid värmen till  ca 200°
· Lägg i toast, fungerar att göra fler åt gången, och värm så att de blir fina grillränder/osten smälter
· Lägg färdig toast i pappersficka 
Tips! Skriv namn på pappersfickan om det är många som beställer samtidigt, då kan du ropa till när det är klart och de slipper stå och vänta framme vid luckan


Stänga cafét
Vardag
· Stäng av kaffebryggaren, släng kaffesump och rengör kannor
· Plocka in varor utifrån bordet och lägg tillbaka i hyllan – gärna på rätt ställe så är det lättare att ha koll på vad som finns och inte 
· Se till att det finns korv och korvbröd i kylen om det ska säljas dagen efter
· Stäng/lås kylen med dricka. Se till att den är välfylld och snyggt ordnad. 
· Lås förrådet 
· Torka av borden
· Kontrollera om något måste köpas in av familjen som kommer i morgon och meddela dem det.
· Stäng fönsterluckan/jalusiet
· Ta in öppetskylten från gatan/övervåning
· Släck och lås 










Stänga cafét
Helg
· Stäng av kaffebryggaren, släng kaffesump och rengör kannor
· Stäng av korvlådan (Fråga gärna vaktmästarna om de vill ha ev överbliven korv)
· Töm korvlåda på vatten och diska ur
· Diska kaffekannor, termosar mm
· Plocka in varor utifrån bordet och lägg tillbaka i hyllan  eller i kylen – gärna på rätt ställe så är det lättare att ha koll på vad som finns och inte 
· Se till att det finns lite korv och korvbröd i kylen om det ska säljas dagen efter 
· Stäng/lås kylen med dricka. Se till att den är välfylld och snyggt ordnad. 
· Torka av borden
· Städa läktaren (sopborstar finns i skåp till vänster i korridoren, dörr märkt ”Städ”)
· Ta ner flaggan i hallen (vik ihop och lägg under disken i cafét)
· Töm soppåsarna uppe på läktaren och i cafeterian
· Kolla panthinken, töm och sätt i ny påse 
· Torka av alla bänkar 
· Torka av kyl och frys
· Torka golv inne i cafét
· Lägg förkläden i smutstvätt
· Se till att det ser rent och snyggt ut inför nästa vecka
· Ta in öppetskylten från gatan/övervåning
· Lås förrådet 
· Stäng fönsterluckan/jalusiet
· Släck och lås 
· Panta burkarna- laget får pantpengarna 

Detta köps in av lagen på Willys eller ICA
· Toastbröd
· Smör
· Ost
· Skinka
· Mjölk vid behov
Kopior på utläggskvitton mejlas in samtidigt som redovisningsblanketten. Till ekonomiansvar@lskhandboll.nu

Detta görs inför helg av laget
· Baka fikabröd
· Gör smörgåsar 

Instagramma
· Lägg ut fina bilder från cafeterian och Gångsätra-/LSK hallen. 
· Tagga @lskhandboll och använd gärna #-tags som #lskhandboll #viärlsk

Att göra när det inte är så mycket kunder
· Kolla så att det finns kaffe i termosarna
· Torka av borden ute i cafét
· Fronta varor i kylen- se till att det med kortast datum står längst fram
· Torka av bordet där kaffe/the står
· Se till att det ser fräscht och inbjudande ut.



Redovisning försäljning
Säsongen 2021/22 så är ersättningen för en cafeteriavecka fast belopp 2000 SEK (oavsett omsättning). Redovisningsblankett mejlas in veckan efter försäljning.
Kopior på utläggskvitton mejlas in samtidigt som redovisningsblanketten. Till ekonomiansvar@lskhandboll.nu
Den nya Excel ligger under dokument https://www.laget.se/LSKHandboll/Document. Heter Cafeteria Redovisningsblankett.

Om något behöver beställas, mejla cafeteriaansvar@lskhandboll.nu

Känner du dig osäker på något så fråga vaktmästarna, de brukar ha koll. 
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