Uppstart och inloggning i Google Meet:

Du behdver inte ha ndgot Google-konto for att kunna ansluta men anvand Chrome som
weblasare (kan funka med andra ocksa men inte med Microsoft Edge). Det &ar
rekommenderat att ansluta via dator eller surfplatta.

1. Klicka pa lanken i métesinbjudan. Om métet inte 6ppnas korrekt, hogerklicka pa
lanken och kopiera lanken. Oppna darefter Chrome weblasare och klistra in lanken i
Oversta adressfaltet.

You have been invited to the following event.

Test arsmote

When Sat 6 Mar 2021 09:00 — 10:00 al European Time - Stockholm

Joining info Join with Google Meet
meet.google.com/ays-pqggf-xor

Join by phone
(SE) +46 8 505 447 97 (PIN: 258878041)

2. Du ar nu pa véag in i métet. Fyll i ditt namn, for- och efternamn, sa kan 6vriga
deltagare se vem som deltar i motet och klicka darefter pa "Be om att fa ga med”.
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Be om att fa gé med

3. Nu stéar du i "farstun”, vanta tills du slépps in i motet av métesarrangoren.
Innan du gar in i motet kan du valja att stanga av din kamera och mikrofon genom att klicka p& ikonerna
men |&t &tminstone mikrofonen var pa till att bérja med. Har du en samre bredbandsuppkopling kan det
vara bra att stinga av kameran. Du kan senare i métet sla pa/stanga av kameran och mikrofonen nar du
vill.
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Ber om att fa ansluta ...

Du ansluts till samtalet nar du ges
atkomst
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4. Nu ar du inne i motet och ser andra métesdeltagare! Meddela att du anslutit genom
att sdga "Hej” och vem du ar. Under moétets gang skall du halla din mikrofon avstangd
om du inte vill sdga nagot, sla av din mikrofon.
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5. Hor du inget nar du &r i motet, kolla sa att du inte stéangt av din hogtalare eller har den
pa valdigt 1ag volym. Du kan andra dina installningar genom att klicka pa de tre
punkterna langst ner till hoger. Dar kan du t.ex. andra din méteslayout (kolla och
prova) eller kontrollera om din ljudanslutning fungerar under instéllningar, genom att
prova ljudet enligt nedan. Har du olika alternativ pa mikrofon/hogtalare/kamera sa kan
du kolla vilken som &r uppkopplad och &ndra vid behov.
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Under motets gang och motets slut:

1. Normallaget ar att du har mikrofonen avstangd men vill du séaga nagot sa rack upp
handen, se nedan, och nar métesledaren ber dig tala slar du pa mikrofonen och talar.
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2. Vid rostningar, om du haller med i det som moétesordférande foreslar, sa racker du
upp handen. Ta ner handen nar métesordféranden ber dig géra det.

3. Nar motet ar slut, gar du ur moétet genom att klicka pa den roda telefonluren och
sedan stdnga ner weblasaren.
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