Information for dig som ledare eller administrator i Katrineholms SK FK

Att vara ledare eller administrator i Katrineholms SK FK innebar ett betydelsefullt ansvar — bade
for spelarnas utveckling och for féreningens administrativa arbete. For att gora ditt uppdrag sa
smidigt och tydligt som mojligt har vi samlat den viktigaste informationen, relevanta lankar och
rutiner i detta dokument. Har finner du praktiska guider till de digitala verktyg vi arbetar med,
instruktioner fér medlems- och aktivitetsadministration samt stdd i allt fran matchhantering till
lokalbokning. Vart mal ar att underlatta ditt ledarskap, oavsett om du ar ny i rollen eller har lang
erfarenhet.

(kontaktuppgifter till de ansvariga som omnamns finns under Kontakter pa laget.se)

Laget.se
Lank: https://www.laget.se/

Laget.se ar foreningens huvudsakliga hemsida och informationsplattform. Varje lag har en egen
lagssida dar du kan publicera nyheter, skicka kallelser till traningar, matcher och andra
aktiviteter, samt spara och dela dokument och bilder. P4 ledarsidan finns dven centrala
dokument sdsom spelarutbildningsplaner, policy- och styrdokument samt protokoll frdn moten.
Du hittar ocksa séarskilda sidor for trygghetsledare och domare.

Vid fragor om inloggning och behdrigheter kan du kontakta en annan administrator i ditt lag eller
Ida Midnattssol. Det ar viktigt att regelbundet halla dig uppdaterad pa ditt lags sida for att inte
missa nyheter eller viktig information.

Sa hittar du ditt lag eller din grupp:
e App: Klicka pa menyn (tre streck uppe till héger) och bladdra till Mina klubbar/grupper.
e Webblasare: Klicka pa skoldikonen med tva streck for att véalja ditt lag.

Viktiga funktioner

Lagga till eller ta bort medlemmar

e App: Gain pa Admin » Medlemmar > Légg till medlem. Du kan s6ka upp redan
registrerade personer eller skapa en ny.

e Webblasare: Ga till Admin och valj Medlemmar under Information. Klicka darefter pa
Lagg till medlem.
Det gar att registrera spelare (aktiva), ledare, foraldrar och 6vriga personer. Observera att
personer med skyddad identitet aldrig far registreras i Laget.se.

Skicka kallelser till traningar och matcher

| appen valjer du Admin > Lagg till aktivitet. Du kan skapa enstaka aktiviteter (exempelvis
matcher) eller &terkommande aktiviteter som traningar. Ska aktiviteten vara anmalningsbar
behover bade aktiviteten skapas och medlemmar kallas. Redigering sker via att klicka aktiviteten
och valja Redigera.

Via webblésare valjer du Admin > Aktivitet > Ny aktivitet. Redigering sker genom att klicka pa
aktiviteten och valja Redigera



Registrera narvaro

For att foreningen ska kunna anstka om LOK-stdd méaste narvaro registreras pa alla aktiviteter
som beréttigar till stodet. Registrering blir mojlig nar aktiviteten startar. Ansdkan skickas tva
ganger per ar av foreningen.

Skapa nyheter

Klicka pa plustecknet uppe till hdger for att skapa en nyhet. Om du &r administrator i flera lag
valjer du forst vilket lag nyheten galler. Skriv en tydlig rubrik och formulera din sammanfattning i
avsedd ruta. Publicera genom att klicka pa Publicera.

FOGIS / Svensk fotboll

FOGIS (Fotbollens gemensamma informationssystem) anvands for spelarregistrering fran 9 ars
alder samt for matchadministration i spelformerna 7v7, 9v9 och 11v11. Infor varje match ska
spelare, ledare, domare (ej vid 11v11) och matchvard registreras.

Manualer finns pa Fogis webb och inloggning gors via ditt foreningskonto. Kontakta Ida
Midnattssol om du saknar konto.

Manualer - forening

PDF-fil (0.19 MB) PDF il (0,35 MB)

Regist 9-14 &r féreni i Féreni 4 skapar i
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Léagg till spelare och ledare till en mat... _ Ligag till spelare och ledare med roll i ... —_

Férening | PDF-fil (0,18 MB) i Férening | PDF-il(0,12 MB) .

Gdra en matchindring - tering via féreni -—
PDF-fil (0.20 MB) 3

Exportera till IdrottOnline

Viktiga funktioner

Registrera spelare och knyta dem till laget

Innan en spelare registreras kravs ett intyg fran spelaren och vardnadshavare.
e Intyg for spelare 9-14 ar galler till och med det ar spelaren fyller 14.
e Spelare som fyller 15 behover lamna nytt intyg.

Intygen finns via svenskfotboll.se.



https://aktiva.svenskfotboll.se/forening/administration/fogis/
https://aktiva.svenskfotboll.se/forening/spelarovergangar/registrera-spelare/

Alder Vad giller?

0-8ar Ingen Fogis-registrering krévs

Fran 9 ar Obligatorisk registrering i Fogis for aft spela bindande match
10-14 ar Registrering gérs av féreningen, géller hela perioden

Fran 15 ar Nyregistrering krévs med nytt intyg

Lagga in matchdatum

Nar matchdatum ar faststallt och plan bokad lagger du in matchen i FOGIS via respektive serie.
Klicka pé serien, ga in pa fliken Matcher och klicka pd matchnummer. Matcher kan
importeras till lagets kalender via Laget.se. Klicka pa admin sen serier/cuper i menyn till
vanster. Klicka pa lagg till serie/cup, ga till fliken Importera serie. Leta upp rétt serie i listan,
klicka pa Importera. Nar du importerat serien klickar du pa Hantera lag, déar letar du reda pa ert
lag, klickar pa det och markerar som Mitt lag och sparar. Darefter syns matcherna i er kalender i
laget.se.

Registrera laget infor match

Infor varje match ska deltagande spelare, ledare och matchvard registreras i FOGIS. For 7v7 och
9v9 ska aven domare laggas in. Gor detta i god tid innan match da funktionen lases innan
matchstart, olika tid beroende pa matchtyp.

Matchéndringar

Matchandringar gors via SOFF:s formular. Observera att kostnader kan tillkomma och att du
ansvarar for att meddela motstandare, domare och att avboka plan vid behov. Géller dven vid
kort varsel.

Appen Min Fotboll

| appen Min Fotboll kan du registrera spelare till match, andra trojnummer samt lagga till ledare i
laguppstallningen. Ditt konto behdver kopplas till FOGIS. Appen kan dven aven anvandas for
matchrapportering i realtid.

Domare

Som ledare ansvarar du for att ordna domare utifran den utskickade domarlistan.
Domarnummer och namn ska registreras i FOGIS. For 11v11 tillsatts domare av forbundet.
Kontakta Jonas Nilsson om du saknar lista.

Boka planer och lokaler

For att boka plan eller lokal kravs ett anvandarkonto pa Ibgo Katrineholm. Utse en i
ledargruppen som ska vara ansvarig. Kontakta Ida Midnattssol for att fa ett konto.



https://sodermanland.svenskfotboll.se/tavling/barn-och-ungdom/matchandring/
https://katrineholm.ibgo.se/#/

7m7: Halvplan pa B-plan passar bast for da den ar kritad for det, c-plan ar ocksa ett alternativ.
9m9: D- och E- plan passar bast
11m11: D- och A-plan passar bast
Vid bokning av match ska bokningsmeddelandet innehélla:
¢ Hemmalag och bortalag
e Spelform
e Matchstart

e Onskemal om omkladningsrum
Kom ihag att markera att det galler en match. Traningstider bokas centralt av foreningen.

Bestalla klader

| spelaravgiften ingar matchtroja (2012, 2013, U16 och U17-19) eller traningst-shirt, shorts och
strumpor eller sleeves. Bestallning till spelare sker efter att lagledare sakerstallt att
medlemsavgiften ar betald (kan ses pa laget.se). Bestallning sker p& Stadium Teamsales och
lathundar finns pa laget.se under Foreningen/Dokument/6vriga dokument.

For att laget ska kunna bestalla i Stadium Teamsales behovs en ansvarig per lag. Meddela vem
det ar till Therese Fornemyr eller Ida Midnattssol via mejl.

Medlemsavgift

Fakturering skots centralt av foreningen. Spelare som har svart att betala kan séka stod fran KSK-
fonden. Spelare 7-16 ar kan dven ansdka om delbetalning av avgiften via Fritidskortet. Det &r
viktigt att spelare som deltar i match har betalat medlemsavgift for att omfattas av foreningens
forsakring. Som inloggad ledare kan du, pa laget.se under medlemsavgifter, se vilka spelare som
betalt medlemsavgiften vilken inkluderar bdde medlems- samt spelaravgift.

Material och forrad

Varje lag har sitt forrad med bollar, koner, vastar etc. Detta finns vid lédktaren pa Backavallen.
Varje lag har aven en sjukvardsvaska som du som ledare ansvarar for att halla uppdaterad med
innehall enligt beskrivning som finns under Féreningen/Dokument/6vriga dokument pa laget.se.
Saknas nagot kontakta Thommy Strahle.

Nyckeltaggar

For tilltrade till forrad och omkladningsrum kravs nyckeltagg. Kontakta Ida Midnattssol for att fa
en sadan.


https://www.laget.se/kskfk/news/7960921/Information-till-vardnadshavare-om-Fritidskortet

