
Information för dig som ledare eller administratör i Katrineholms SK FK 

Att vara ledare eller administratör i Katrineholms SK FK innebär ett betydelsefullt ansvar – både 
för spelarnas utveckling och för föreningens administrativa arbete. För att göra ditt uppdrag så 
smidigt och tydligt som möjligt har vi samlat den viktigaste informationen, relevanta länkar och 
rutiner i detta dokument. Här finner du praktiska guider till de digitala verktyg vi arbetar med, 
instruktioner för medlems- och aktivitetsadministration samt stöd i allt från matchhantering till 
lokalbokning. Vårt mål är att underlätta ditt ledarskap, oavsett om du är ny i rollen eller har lång 
erfarenhet. 

(kontaktuppgifter till de ansvariga som omnämns finns under Kontakter på laget.se) 

 

Laget.se 

Länk: https://www.laget.se/ 

Laget.se är föreningens huvudsakliga hemsida och informationsplattform. Varje lag har en egen 
lagssida där du kan publicera nyheter, skicka kallelser till träningar, matcher och andra 
aktiviteter, samt spara och dela dokument och bilder. På ledarsidan finns även centrala 
dokument såsom spelarutbildningsplaner, policy- och styrdokument samt protokoll från möten. 
Du hittar också särskilda sidor för trygghetsledare och domare. 

Vid frågor om inloggning och behörigheter kan du kontakta en annan administratör i ditt lag eller 
Ida Midnattssol. Det är viktigt att regelbundet hålla dig uppdaterad på ditt lags sida för att inte 
missa nyheter eller viktig information. 

Så hittar du ditt lag eller din grupp: 

• App: Klicka på menyn (tre streck uppe till höger) och bläddra till Mina klubbar/grupper. 

• Webbläsare: Klicka på sköldikonen med två streck för att välja ditt lag. 

Viktiga funktioner 

Lägga till eller ta bort medlemmar 

• App: Gå in på Admin → Medlemmar → Lägg till medlem. Du kan söka upp redan 
registrerade personer eller skapa en ny. 

• Webbläsare: Gå till Admin och välj Medlemmar under Information. Klicka därefter på 
Lägg till medlem. 
Det går att registrera spelare (aktiva), ledare, föräldrar och övriga personer. Observera att 
personer med skyddad identitet aldrig får registreras i Laget.se. 

Skicka kallelser till träningar och matcher 

I appen väljer du Admin → Lägg till aktivitet. Du kan skapa enstaka aktiviteter (exempelvis 
matcher) eller återkommande aktiviteter som träningar. Ska aktiviteten vara anmälningsbar 
behöver både aktiviteten skapas och medlemmar kallas. Redigering sker via att klicka aktiviteten 
och välja Redigera. 

Via webbläsare väljer du Admin → Aktivitet → Ny aktivitet. Redigering sker genom att klicka på 
aktiviteten och välja Redigera 



 

Registrera närvaro 

För att föreningen ska kunna ansöka om LOK-stöd måste närvaro registreras på alla aktiviteter 
som berättigar till stödet. Registrering blir möjlig när aktiviteten startar. Ansökan skickas två 
gånger per år av föreningen. 

Skapa nyheter 

Klicka på plustecknet uppe till höger för att skapa en nyhet. Om du är administratör i flera lag 
väljer du först vilket lag nyheten gäller. Skriv en tydlig rubrik och formulera din sammanfattning i 
avsedd ruta. Publicera genom att klicka på Publicera. 

 

FOGIS / Svensk fotboll 

FOGIS (Fotbollens gemensamma informationssystem) används för spelarregistrering från 9 års 
ålder samt för matchadministration i spelformerna 7v7, 9v9 och 11v11. Inför varje match ska 
spelare, ledare, domare (ej vid 11v11) och matchvärd registreras. 

Manualer finns på Fogis webb och inloggning görs via ditt föreningskonto. Kontakta Ida 
Midnattssol om du saknar konto. 

 

Viktiga funktioner 

Registrera spelare och knyta dem till laget 

Innan en spelare registreras krävs ett intyg från spelaren och vårdnadshavare. 

• Intyg för spelare 9–14 år gäller till och med det år spelaren fyller 14. 

• Spelare som fyller 15 behöver lämna nytt intyg. 

Intygen finns via svenskfotboll.se. 

https://aktiva.svenskfotboll.se/forening/administration/fogis/
https://aktiva.svenskfotboll.se/forening/spelarovergangar/registrera-spelare/


 

Lägga in matchdatum 

När matchdatum är fastställt och plan bokad lägger du in matchen i FOGIS via respektive serie. 
Klicka på serien, gå in på fliken Matcher och klicka på matchnummer. Matcher kan 
importeras till lagets kalender via Laget.se. Klicka på admin sen serier/cuper i menyn till 
vänster. Klicka på lägg till serie/cup, gå till fliken Importera serie. Leta upp rätt serie i listan, 
klicka på Importera. När du importerat serien klickar du på Hantera lag, där letar du reda på ert 
lag, klickar på det och markerar som Mitt lag och sparar. Därefter syns matcherna i er kalender i 
laget.se. 

Registrera laget inför match 

Inför varje match ska deltagande spelare, ledare och matchvärd registreras i FOGIS. För 7v7 och 
9v9 ska även domare läggas in. Gör detta i god tid innan match då funktionen låses innan 
matchstart, olika tid beroende på matchtyp. 

Matchändringar 

Matchändringar görs via SöFF:s formulär. Observera att kostnader kan tillkomma och att du 
ansvarar för att meddela motståndare, domare och att avboka plan vid behov. Gäller även vid 
kort varsel. 

 

Appen Min Fotboll 

I appen Min Fotboll kan du registrera spelare till match, ändra tröjnummer samt lägga till ledare i 
laguppställningen. Ditt konto behöver kopplas till FOGIS.  Appen kan även även användas för 
matchrapportering i realtid. 

 

Domare 

Som ledare ansvarar du för att ordna domare utifrån den utskickade domarlistan. 
Domarnummer och namn ska registreras i FOGIS. För 11v11 tillsätts domare av förbundet. 
Kontakta Jonas Nilsson om du saknar lista. 

 

Boka planer och lokaler 

För att boka plan eller lokal krävs ett användarkonto på Ibgo Katrineholm. Utse en i 
ledargruppen som ska vara ansvarig. Kontakta Ida Midnattssol för att få ett konto. 

https://sodermanland.svenskfotboll.se/tavling/barn-och-ungdom/matchandring/
https://katrineholm.ibgo.se/#/


7m7: Halvplan på B-plan passar bäst för då den är kritad för det, c-plan är också ett alternativ.  

9m9: D- och E- plan passar bäst  

11m11: D- och A-plan passar bäst  

Vid bokning av match ska bokningsmeddelandet innehålla: 

• Hemmalag och bortalag 

• Spelform 

• Matchstart 

• Önskemål om omklädningsrum 
Kom ihåg att markera att det gäller en match. Träningstider bokas centralt av föreningen. 

 

Beställa kläder 

I spelaravgiften ingår matchtröja (2012, 2013, U16 och U17-19) eller träningst-shirt, shorts och 
strumpor eller sleeves. Beställning till spelare sker efter att lagledare säkerställt att 
medlemsavgiften är betald (kan ses på laget.se). Beställning sker på Stadium Teamsales och 
lathundar finns på laget.se under Föreningen/Dokument/övriga dokument. 

För att laget ska kunna beställa i Stadium Teamsales behövs en ansvarig per lag. Meddela vem 
det är till Therese Fornemyr eller Ida Midnattssol via mejl.  

 

Medlemsavgift 

Fakturering sköts centralt av föreningen. Spelare som har svårt att betala kan söka stöd från KSK-
fonden. Spelare 7–16 år kan även ansöka om delbetalning av avgiften via Fritidskortet. Det är 
viktigt att spelare som deltar i match har betalat medlemsavgift för att omfattas av föreningens 
försäkring. Som inloggad ledare kan du, på laget.se under medlemsavgifter, se vilka spelare som 
betalt medlemsavgiften vilken inkluderar både medlems- samt spelaravgift. 

 

Material och förråd 

Varje lag har sitt förråd med bollar, koner, västar etc. Detta finns vid läktaren på Backavallen. 
Varje lag har även en sjukvårdsväska som du som ledare ansvarar för att hålla uppdaterad med 
innehåll enligt beskrivning som finns under Föreningen/Dokument/övriga dokument på laget.se. 
Saknas något kontakta Thommy Stråhle. 

 

Nyckeltaggar 

För tillträde till förråd och omklädningsrum krävs nyckeltagg. Kontakta Ida Midnattssol för att få 
en sådan. 

 

https://www.laget.se/kskfk/news/7960921/Information-till-vardnadshavare-om-Fritidskortet

