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Ledarparmen

| denna parm hittar du information om Kinna IF:s regler och forhallningssatt. Det kan vara
bra att kika pa denna ibland och varfor inte skriva ut och ha med sig. Du som ledare ar ofta
den som far fragor fran spelare och féraldrar och vi hoppas att med denna parm ge dig svar
och information om hur féreningen fungerar.

Vi stravar hela tiden efter att géra rollen som ledare enklare och att kunna hjalpa eri alla
fragor. Har du fragor eller kommer du pa nagot vi kan utveckla har sa tveka inte att hora av
dig till kansliet eller ungdomsutskottet.

Kinna IF bestar idag av ca 490 medlemmar vilket gor klubben till en av de storsta
idrottsforeningarna i Marks Kommun. Vi har ungefar 420 aktiva som tranas av vara ca 70
ledare. | foreningen verkar bade flickor och pojkar samt seniorer herrar.

Verksamhetsidé

Vi verkar for sunda varderingar och ett livslangt fotbollsintresse.

Kinna IF:s langa erfarenhet av barn- och ungdomsfotboll gor oss till en gedigen plattform for
barns och ungdomars fotbollsintresse. Alla som vill vara med far vara med och ska ges basta
forutsattningar att utvecklas i sin egen takt.

Var fotbollsverksamhet bygger pa att vi jobbar langsiktigt med varje aldersgrupp. Detta
betyder for oss att varje enskild spelare, oavsett formaga, ska fa chansen att utveckla sina
fardigheter, bade individuellt och som lagspelare.

Vi foljer SvFF:s inriktning fér barn- och ungdomsfotboll, "Spela, lek och lar". Vi verksamhet
utgar dven fran var klubbpolicy och ungdomspolicy Ungdomspolicy samt Dunross
vardegrund for ungdomsfotboll.

Vardegrund

Inom féreningen galler allas lika varde oavsett kon, sexuell laggning, kultur, religion eller
etnisk bakgrund. Vara ledare har ansvaret att bade formedla och se till att detta efterlevs.
Klubbens spelare ska ocksa agera i enlighet med dessa varderingar.

Organisation

Enkelt uttryckt sa bestammer medlemmarna i féreningen vad foreningen star for och vilken
verksamhet som ska bedrivas. Det hogsta beslutande organet i foreningen ar arsmotet som
halls i december varje ar. Dar beslutar medlemmarna bl. a. hur styrelsen ska formeras
kommande ar och dar diskuteras aven allt fran avgifter till foreningens verksamhetsidé.
Varje medlem har ratt att delta pa arsmotet och har ocksa en rostratt. Infor motet har
medlemmar mojlighet att skriva motioner, d.v.s. forslag pa foérandringar i foreningen, som
arsmotet sedan tar upp och beslutar om.
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Styrelsen ar foreningens styrande organ. Styrelsen viljs varje ar pa foreningens arsmote och
har darfor fatt medlemmarnas fortroende for att styra féreningen. Kinna IF har en
valberedning som ansvarar for nomineringen av styrelseledamaoter. Foreningens medlemmar
ar valkomna att hora av sig till Valberedningen for att ge forslag pa ledamoter. Fragor som
styrelsen ansvarar for ar bland annat foreningens verksamhetsinriktning, féreningens budget
och mal for verksamheten. Arbetet i styrelsen leds ideellt av foreningens ordférande.

Fotbollsutskott ansvara for foreningens alla lag 6ver 16 ar. Utskottet bestar av ideella
ledamoter och viljs av styrelsen. Fotbollsutskottet dskar varje ar pengar fran styrelse for att
bedriva sin verksamhet

Ungdomsutskottet ansvarar for alla lag i féreningen upp t.o.m. 15 ar. Ungdomsutskottet
ansvarar for att alla barn och ledare utvecklas och utbildas i enlighet med klubbens policy
och vardegrund. Alla ledamoter i utskottet ar ideella. Utskottet tilldelas pengar av styrelsen
for att kunna bedriva sin verksamhet.

Sponsorgruppen ansvarar for att hitta nya och behalla befintliga sponsorer till foreningen. |
sponsorgruppen ingar bland annat kanslichefen. Sponsorgruppen tar tacksamt emot hjalp
fran engagerade foraldrar.

Kansliets roll ar att stotta samtliga instanser som namnts ovan, medlemmar och lag, framfor
allt administrativt.

Organisation i lagen

Kinna IF har som utgangspunkt att det bor vara flera ledare i- och omkring varje lag, detta
b.la. for att kunna fordela ansvaret och stétta varandra. Som ledare i Kinna IF ansvarar man
for traningsuppldgg, gemensamt material, att hemsidan och narvarorapportering skots, att
informera foraldrar om klubbens aktiviteter (ex bingolottoforsaljning, ansvar vid klubbens
olika arrangemang mm) och avgifter. Varje lag uppmanas aven ha nagon eller nagra
lagforaldrar som stottar i ovan uppgifter.

Fotbollsskolan

Kinna IF:s har som mal att varje ar bedriva fotbollsskola for barn i alder 5-6 ar. Nar barnen
blir 7 ar bildar de en egen traningsgrupp. Om ledare i f-skolan foljer med till aldersgrupp — 7
ar, ansvarar man for att aktivt bidra till att rekrytera nya ledare till f-skolan vid behov. Man
ansvarar ocksa for att stotta och lamna 6ver information till nya ledare.

Rutiner kring bokning av traningstider

Utsedd person i ungdomsutskottet ansvarar for kontakt med Marks Kommun gallande
planering och bokning av traningstider. Infér var/sommar och host/vinter kommer ett mail
till varje kommunikationsansvarig i respektive lag dar man far lamna synpunkter och
onskemal géllande traningstider. Ansvarig sammanstaller sedan och sammanstaller ett
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slutgiltigt forslag. Forslag klubbas sedan av u-utskottet/ansvarig efter ev synpunkter. Om
inte allas 6nskemal gar att uppfylla ar det u-utskottet/ansvarig som har sista ordet.

Domarrutiner

Kinna IF utbildar varje ar dldre ungdomar sa att de har kompetens for att doma vara yngre
lag.

Forslagsvis sa domer P/F 14 alla sjumannamatcher och P16 domer alla niomannamatcher. J-
laget domer P14 (elvamannamatcher). Det &r ju saklart viktigt att vi ldgger matcher s3 att
lagen som domarna spelar i inte spelar samtidigt som lagen som de ska doma. Bast ar om
det gar att lagga matcher och schema sa att samma 2-3 tjejer/killar ddomer samma lag och
serie hela aret. Domarna ansvarar sjalva for att skaffa ersattare om de inte kan déma sjalva.

Ledare for det lag som ska doma matcher fixar domarschema foér hela aret samt anger
mobilnummer till samtliga domare. Detta mailas till ledare fér de lag som ska spela
matcherna samt laggs ut pa Kinna IF:s hemsida och Kinna IF:s ungdomsledares
Facebookgrupp. Ledare for lagen som ska spela ringer eller skickar sms till domare nagon
dag innan match for att stamma av sa att allt ar ok infér matchen.

Efter varje domd match skall domaren fylla i det digitala domarkvittot som ligger pa Kinna
IF:s hemsida. En ledare for Kinnas lag skall kvittera kvittot med sin kod for att kvittot skall
kunna lamnas in. Domarna far darefter betalt for sitt uppdrag.

Domarschemat for hela seriespelet bor vara klart senast i mitten av april.

Utbildning

Kinna IF rekommenderar att tranare gar Svenska Fotbollférbundets Tranarutbildning C (tva
heldagar) sa snart som mojligt. Fran det att barnen ar ca 11-13 ar rekommenderas att man
gar Tranarutbildning B Ungdom (fyra heldagar) och for de som vill ga vidare kommer det fran
och med 2018 aven finnas mojlighet att ga Tranarutbildning A Ungdom. C-, B- och A Ungdom
finns det oftast mojlighet att ga i t ex Boras, Ulricehamn eller Goteborg. Det finns dven
utbildningar som ar mer inriktade pa malvaktstraning och seniortréning. Mer info finns pa
fogis.se och vastgotafotboll.org.

Det kommer ocksa regelbundet att arrangeras internutbildning hos Kinna IF, bl a pa
ledartraffar. Exempel pa utbildningar kan vara Coerver Coaching, skadeférebyggande traning
eller nagot annat som vi vill dela med varandra.

Lagbudget

Lagbudgetarna satts fran ar till ar. Det satts ett belopp per medlem i laget, dar alla
medlemmar i grunden far samma peng. Lag med manga medlemmar far darfér mer pengar
an lag med fa deltagare. Utover detta laggs det dven pa en faktor som &r storre ju aldre
medlemmarna ar (t ex oftare dyrare cuper for dldre lag). Nar barnen ar 15 ar betalar
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foreningen dessutom hela anmalningsavgiften och halva deltagaravgiften till Gothia Cup och
nar barnen ar 12 ar far man extra bidrag till en 6vernattningscup. Mer exakt info om detta
skickas i borjan av varje ar ut till ledare fran Kinna IF:s kassor.

Lagsponsring inom Kinna IF

Styrelsen tog ett beslut pa sitt méte 15 januari 2018 angdende lagsponsring och dven om alla
i foreningen inte ar néjda med detaljerna, hoppas vi att alla har forstaelse for helheten.
Problemet har varit hur man skriver regler som ger rattvisa men inte kvaver initiativ och som
dessutom forhindrar att enskilda lag inkraktar pa Kinna IFs sponsorgrupps forsok att skaffa
sponsorer. Ett lag tillfragar ett foretag om sponsring ena dagen och nasta dag kontaktar
nagon annan foretaget och vill ha stod for nagot annat. Detta blir problematiskt.

| korthet ser reglerna ut som féljer:

Ett riktmarke for hur hog lagsponsringen hogst bor vara ar 3 tkr per sponsor och ar. Hogre
belopp godkdanns om det ar uppenbart att det som sponsringen avser gynnar fler lag pa sikt.
Ett inkop av bollar for 6 tkr ar ett exempel pa detta.

Alla kontakter med sponsorer ska godkannas av sponsorgrupp eller styrelse i forvag.

Faktureringen sker genom Kinna IF. Dock kravs det att laget visar upp ett undertecknat
godkannande/avtal med sponsorn.

Ingen egen lagsponsorreklam far finnas pa fotbollskladerna (matchstall, 6verdrag mm) men
ar tillaten pa lagets hemsida.

Vid lagsponsring som géller inkdp av utrustning och 6vriga kostnader kan hela
sponsringsbeloppet anvandas till detta.

Aktivitetsansvar

Varje lag hjalper varje ar till med 1-2 aktiviteter. Ansvarig i styrelsen skickar i borjan av varje
ar ut info om vilka uppgifter respektive lag har. Exempel pa uppgifter ar bollkallar till A-
lagsmatcher, sta i kiosken pa A-lagsmatcher, fotbollens dag, Kinnaloppet, Grasroten,
Bingolottoforsaljning, Kinna IF:s avslutning, bakning Idrottens Bingo mars/oktober,
representation Idrottens bingo mars/oktober, lotteriférsaljning julskyltning, Nyarskulan.

Laget.se

Kinna IF har hemsidan www.laget.se/kinnaif dar varje lag har sin egen sida. Det ar
foreningens gemensamma medlemssystem. Det ar via detta system som fakturering av
foreningens avgifter utgar ifran.

Lagen har tillgang till sin egen traningsgrupp. En eller ett par personer i traningsgruppen far
inloggningsuppgifter till sidan av kansliet och kan pa sa satt styra sin grupp. Dar kan du lagga
upp information, skicka ut SMS och mail om traningar och matcher, lagga ut bilder,
matchreferat och annan information till spelare och féraldrar.
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Pa lagets sida ska det dven finnas kontaktuppgifter for varje spelare och deras foraldrar. For
att registrera en spelare behovs fodelsedatum och namn. Foraldrar registreras med
mailadress.

Lagg in traningar och matcher och andra aktiviteter i kalendern.
Du kan enkelt importera er serie till laget.se nar det finns upplagd hos férbundet. Sa du
behdver inte lagga in varje match for sig.

Navigera till Admin for aktuellt lag via en dator och klicka pa Serier/cuper
Klicka pa fliken + Lagg till serie/cup och sedan pa Importera serie

Leta upp serien och klicka pa Importera.

Klicka pa Hantera lag och sedan pa raden for ditt lagnamn och Redigera.
Bocka i Ditt lag och Spara

vk wnNE

Nar man importerar en serie fran sitt forbund till sin lagsida blir det pa laget.se en central
serie. Det innebar att nar ett resultat laggs till av forbundet eller en sidadministrator
uppdateras serien for alla lag som importerat den. Vill ni i stallet dolja resultat och tabell for
aktuell serie pa er sida gor ni féljande:

Logga in och ga till Administratorsvyn

Klicka pa Installningar och sedan pa underfliken Serier/Cuper
Klicka pa raden for aktuell serie och klicka pa Redigera

Bocka i Resultatl6s tavling och Spara

PwnNPE

Med Resultatlostavling ikryssat sakerstaller du att matchresultat och serietabell inte visas for
aktuell serie pa er lagsida.

Ny person i laget och person som slutar

Nar en ny person kommer in i laget ansvarar laget for att ldgga in personens uppgifter. Gor
da sa har:

For att lagga till en medlem i ett lag:

Logga in pa laget.se

Ga in via admin pa laget

Valj medlemmar

Klicka pa + Lagg till medlem

Fyll i E-post (foradlder) eller personnummer (spelare)

Klicka pa Sok/Skapa ny

Fyll i information om personen som adress och telefonnummer
Kryssa i funktion for medlemmen ex spelare, ledare

Spara

W N hWNE
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Statligt och kommunalt aktivitetsstod

En stor del av foreningens intakter utgar i statliga och kommunala bidrag, s.k. aktivitetsstod.
Alla aktiviteter som genomfors under aret bland lagen rapporteras till staten respektive
kommunen och foreningen far bidrag for detta. | laget.se rapporterar alla traningsgrupper
sina aktiviteter och kansliet sammanstaller detta tva ganger per ar.

Narvaro for varje traning och match eller annan aktivitet gors pa lagets sida. Narvaro ska
rapporteras for varje spelare och ledare som deltagit i aktiviteten. Med appen kan du enkelt
rapportera narvaro i direkt anslutning till traningen.

Laget.se har support dar det finns en lathund och hjalp att fa
https://laget.zendesk.com/hc/sv

Rutiner for spelarregistrering

Ungdomsregistrering 12-14 ar: Spelare som ar 12-14 ar registreras direkt av foreningarna i
licenssystemet FOGIS eller hos licensavdelningen pa Svenska Fotbollférbundet. For alla
spelare yngre an licensalder (15 ar) galler oférandrade 6vergangsbestammelser, d.v.s. ratt
att byta férening infor ny speltermin utan sarskilt vergangsférfarande. Féreningen ska
innan ungdomsregistreringen inhdmta spelarens och dennes vardnadshavares intyg att
foreningen har ratt att registrera spelaren och att spelaren samtidigt medger att dennes
personuppgifter far foras in i spelarregistret. Intyget, som galler t.o.m. det ar spelaren fyller
14 ar, ska forvaras hos féreningen och ska pa anmodan kunna uppvisas for SVFF. Om
spelaren lamnar foreningen ska han/hon strykas ur registret av féreningen varpa eventuellt
ny férening kan ungdomsregistrera spelaren. Historiken kommer att finnas kvar for att
faststalla vilka foreningar som varit delaktiga i spelarens fotbollsmassiga utbildning.

Forstagangslicensiering fran 15 ar: Foreningen ska innan forstagangslicensiering inhdamta
spelarens och, om spelaren ar under 18 ar, dennes vardnadshavares intyg att féreningen har
ratt att registrera spelaren och att spelaren samtidigt medger att dennes personuppgifter far
foras in i spelarregistret. Intyget férvaras hos foreningen och ska pa anmodan kunna
uppvisas for SvFF. Spelare som varit ungdomsregistrerade i foreningen (12-14 ar) blir inte
automatiskt licensierade av féreningen. Om spelaren lamnar féreningen innan ska hen
strykas ur registret sa att en ny forening kan registrera spelaren. Historiken kommer att
finnas kvar for att faststalla vilka féreningar som varit delaktiga i spelarens fotbollsmassiga
utbildning.
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