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Ordningsregler for kioskverksamheten Korsbackahallen, Kavlinge kommun.

Ordningsreglerna for kioskverksamheten ar framtagen i samarbete med Kavlinge Kommun for att
gadllande livsmedelslagstiftning ska efterfédljas.

Kontaktpersoner:

| forsta hand ska kioskansvarig for respektive lag kontaktas i akuta fragor!

Om hen inte svarar kan nagon av de kioskansvariga i klubben kontaktas enligt nedan.
Kioskansvarig KHK, Petra Barnell Larsson

Tel: 0703-824134, mail: petra.larsson69@gmail.com

Kioskansvarig KHK, Annelie Kronholm

Tel: 0708-695457, mail: annelie.kronholm@gmail.com

Vaktmastare Korsbackahallen

Telefon: 0709-739285.

Kontaktas vid fastighetsrelaterade fragor, problem med utrustningen eller nar kuverten med
pengar ska [amnas.

Vaktmastaren hjalper er ocksa att 6ppna om ni behover mer frysvaror i frysboxen i forradet eller
behover komma in pa kansliet for att hamta mer lask.

Férsaljning

All forsaljning av varor gar uteslutande till KHKs ungdomsverksamhet efter styrelsebeslut. Detta
tror vi bidrar till en rattvis fordelning av ekonomiska medel och en 6kad klubbgemenskap.
Vinsten delas ut en géng/ar och delas da pa antalet lag som klubben har i seriespel.

Det ska alltid finnas varor till férsaljning men om nagot av basutbudet skulle ta slut och ni
kompletterar, tar ni pengar i kassan och lagger kvittot i kassaredovisningen.

Bemanning

Kiosken ska bemannas av tva personer om inget annat anges. Kioskkontaktpersonerna i
respektive lag ansvarar for att det finns ett schema for detta.

De som ska bemanna kiosken ska vara pa plats minst 30 minuter innan matchstart. De som har
match i A-hallen bemannar kiosken. Om KHK har matcher i bade A- och E-hallen bemannas
kiosken gemensamt och detta I6ses internt pa plats mellan lagen. Bada lagen ska alltsa utse tva
personer att bemanna kiosken.

Om en annan férening har aktiviteter i ndgon av de andra hallarna (inte A-hallen) och 6nskar ha
forsaljning ska de ges mojlighet att koka kaffe och bereda mat i kiosken, men ska sedan
arrangera sin forsaljning i anslutning till den hall de anvéander.

15-ars grans galler i kiosken, dvs. inga barn i kiosken! Detta pga bland annat skaderisken.
Schema for sdsongens matcher och bemanning finns tillgangligt for respektive lags
Kioskansvariga pa Laget.se/KiosklagetHK-Ovriga. Schemat uppdateras regelbundet av KHKs
kioskansvariga. Observera dock att vid flytt av barn-/ungdomsmatcher far respektive lags
kioskansvariga sjalv ansvara for att bemanna kiosken pa den nya tiden. Vid flytt av Dam-
/Herrmatcher meddelar KHKs kioskansvariga det lag som ska bemanna kiosken vid det aktuella
tillfallet.

Lista med namn pa kioskansvariga i KHK och i respektive lag finns i kioskparmen. Ring vid fragor
eller problem, och da i férsta hand till den kioskansvarige i laget.

Om ni ska ldmna over till andra efter ert pass och dessa inte dyker upp minst 30 minuter innan start

av passet avslutar ni, stddar av och stanger ner kiosken.
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Bemanning utanfor det “egna” lagets matcher

Utover det "egna” lagets hemmamatcher sa ska schemaldggning finnas for:

e Herrar As och Damer As hemmamatcher. Dessa har i mojligaste man delats jamt pa alla lagen
under sasongen och finns med i matchschemat.

e Paskacupen — klubbens egen turnering.

e Lundaspelen — Lugis turnering dar kiosken drivs av KHK och all fortjanst tillfaller KHK. Kiosken
bemannas framst av Herrar A och Damer A.

e USM som arrangeras av KHK bemannas av det egna laget.

e Ovriga handbollsaktiviteter som arrangeras i Korsbackahallen, ex Sk&nelagsaktiviteter

Hygien

e Tvatta handerna ofta, och alltid efter att du varit i kontakt med pengar
o Forsok dela upp sysslorna —den som tar i livsmedel, tar inte i pengar

e Takorv, toast mm med tanger eller servett.

Innan

o | KHKs tre skap i koket finns torrvaror, dryck, engangsmaterial mm.
| skapet markt "Kioskskap” finns de varor som ar 6ppnade och kan sattas ut i kiosken samt
kassalada och kioskparm.
| skapet markt "Forrad” (till hoger om Kioskskapet) finns torrvaror och lask fér pafylinad i
kiosken/kioskskapet.
| skapet markt "Forrad — Engangsmaterial” finns engangsmaterial, stadprodukter samt KHKs
profilprodukter (supportertréjor/vattenflaskor/maéssor)
| KHKs skap som finns under disken i sjalva kiosken finns godis till férsaljning. Om nagot tar slut
finns mer godis i Forradsskapet i koket.

Vanligen stall tillbaka allt pa ratt plats!

e | Kyl 3 finns hyllor markta Kavlinge HK, har finns kylvarorna

e | frysen finns lador markta Kavlinge HK, har finns frysvaror som ex korv och brod. Det finns
ytterligare en frys i ett last utrymme dér det finns mer frysvaror om nagot skulle ta slut. Kontakta
Vaktmastaren for hjalp med 6ppning.

e Tafram korv/korvbrod/toastbrod/skinka efter behov.

e  Sitt pa kaffe och varm vatten till korv (2 grytor) OBS! Tank pa att pa induktionsplattan bara satta
kastrullen som ar avsedd for detta.

e  Stéll dryck och vatten i kylarna med glasdorr

e Ligg korvar i det varma vattnet (ca 70 grader). Korven flyter upp till ytan nar den ar klar.

OBS! Stormkoka inte korven for da spricker den! Det gar att lagga frusen korv direkt i vattnet om
det inte finns nagon tinad.

e Nar korven ar klar och flyter upp till ytan ska den laggas i den andra kastrullen for varmhallning
innan servering. Vattentemperaturen ska dar halla 60-65 grader. Vattnet ska bytas efter 2
timmar.

e Starta Toast-jarnen

e Tafram ketchup, senap, godis, kakor mm

|H

Markning

e Om livsmedel tas fran sin originalforpackning marks de med innehall och hallbarhetsdatum.

e Toast, korv eller annat som fryses in markes med infrysningsdatum. Tinade produkter fryses inte
om.

Overlamning inom Kivlinge HK
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Bemanningen av kiosken stracker sig fran 30 minuter innan match till 30 minuter efter match.
Om man kommer forst pa morgonen kan man behdva ytterligare tid for foérberedelser och
uppstart.

Rapportera om det exempelvis finns forberedda toast i kylen, om nagot saknas eller behdver
fyllas pa samt annat som kan vara viktigt att veta.

Tom papperskorgar i/vid kiosken om det behdvs sa att ndsta pass kan starta direkt.

Om det ar mycket kontanter i kassan kan overskottet (vaxelkassan ska alltid vara 800:-)
tillsammans med avrakningslapp (finns i kioskpdrmen) laggas i ett kuvert (finns i kassaldadan) som
forseglas och lamnas till Vaktmastaren som laser in kuvertet.

Stdngning eller 6verlamning till annan férening

Diska, plocka undan, torka av och aterstall kiosken

Tom papperskorgar i och vid kiosken och sléng i sopkarl utomhus bakom Korsbackaskolans
matsal.

Vid spill pa golvet torkas detta upp med i kiosken befintlig mopp alternativt kontakta
Vaktmastaren (0709-739285) for andra stadmaterial.

Tom laskkylen pa KHKs varor men Iat kylen vara igang.

Forberedda toasts laggs i pase, datummarks och fryses in.

Rékna kassan (minst 2 personer). Lagg overskottet (800:- i vaxelpengar ska vara kvar i
kassaskrinet) tillsammans med avrakningslapp (flik 6) pa beloppet i ett kuvert (finns i
kassaskrinet) som forseglas och lamnas till vaktmastaren som laser in kuvertet.

Fyll i kassaredovisningslistan i kioskparmen (flik 5)

Stall kassaskrinet med vaxelkassan i KHKs ”Kioskskap”

Kontakta nagon av KHKs kioskansvariga (garna via mail) om det var varit nagra problem eller
nagot saknas.

Stang glasluckorna, slack och Ias.

Stadning

Efter nyttjande av kiosken ska allt KHKs material/varor sattas tillbaka i skapen/kylen. Torka av i
kok och kioskutrymme och tém papperskorgen inne i kiosken. Sopsack laggs i sopkarl vid
lastbryggan pa baksidan av Korsbackahallens matsal. Fraga vaktmastare pa plats om ni ar osakra.
Ovrig stadning av hallen skéts av kommunen.

Kassa

| KHKs ”Kioskskap” i kiosken finns ett kassaskrin med minst 800:- i vaxelkassa. Nar kiosken stangs
for dagen ska pengarna fran forsaljningen, med undantag av 800:- i vaxelkassa, bokforas i
kassaredovisningen (flik 5) enligt nedanstaende exempel och darefter laggas i ett kuvert
tillsammans med en avrakningslapp (flik 6) och sedan forseglas. Kuvertet lamnas till
vaktmastaren och laser in kuvertet. Om det finns mycket pengar i kassan under passet kan
avrakning goras dven om andra ska ta 6ver forsaljningen.

Datum Lag Belopp Signaturer Namnfoértydligande

Ex 2017-09-22 P03 850:- MA/JE Maria Andersson/Jan Ek

Om vaxeln ar slut, be nagon kéra och vaxla

Ansvar

Arbetsmiljéansvarig for kiosken nar den bemannas pa uppdrag av KHK ar KHKs styrelse.
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Varumottagning

Inkop av kiosksortimentet skots av KHKs kioskansvariga och levereras till Korsbackahallen efter
overenskommelse alt. hamtas av kioskansvarig.

Bestallning kollas mot foljesedel, fakturan kollas mot foljesedel.

Samtliga foljesedlar Iamnas i KHKs brevlada vid kansliet pa bottenplan.

Kvitton fran inkop pa Ica lamnas tillsammans med redovisningen pa inkopsdagen.

Utbildning till personal

Eftersom de som bemannar kiosken ar foraldrar till de aktiva barn och ungdomar alt. sjalva ar
aktiva spelare eller klubbmedlemmar och de bara tjanstgér i kiosken nagra ganger/ar sa bestar
utbildningen av instruktioner som finns anslagna i kiosken, i kioskparmen samt pa hemsidan.
Eventuella fragor som kan uppkomma besvaras i forsta hand av kioskrepresentanten i laget och
om denna ej kan nas, nagon av de kioskansvariga i foreningen.

1g/termin har kioskansvariga i KHK och kontaktpersonerna i respektive lag mote for att diskutera
forbattringar mm.

Egenkontroll av kyl, frys och skafferi

Temperatur pa kylar och frysar avldses 1gang/manad av KHK och noteras i checklistan under flik
10. Eventuella avvikelser rapporteras till vaktmastaren som felanmaler.

Kontroll av utgangsdatum gors sista veckan varannan manad. Utgangna varor kastas och ersatts
efter behov. Kontroll utférs av kioskansvariga i KHK och noteras pa checklista flik 10.



