Checklista for café, inslapp och hallansvar i Lillekarrshallen

Karra HF skoter driften av Lillekarrshallen. Vid arrangemang haller vi &ven 6ppet i caféet, skoter inslapp
och klockan. For att kunna gora detta behover féreningen hjalp fran foraldrar, ledare och spelare fran alla
lag. Klubbens férhoppning &r att vi ska ha Sveriges prydligaste och trevligaste sporthall.

Alla lag har en hallvard som informerar laget om vad som ska géras och som planerar och férdelar
tiderna beroende pa vilka arrangemang som ar planerade.

For de olika arrangemangen som vi har — handbollsskola, minihandboll, matcher pa fullplan och A-
lagsmatcher — kravs olika forberedelser:

Handbollsskola
e Var pa plats: % timma innan det startar.
e 2 pers.icafé och hallansvar.

Minihandboll

e Var paplats: 1 timma innan det startar, dppna café och inslapp.

e 3 pers.icafé och vaktmastare. (om det ar forsta gangen sa ar det bra om man &r 4 pers.)
Kansliet ordnar domare och foraldrar till spelarna hjalper till med arrangemanget, satter upp mal och
stéller ut stolar.

Matcher pa fullplan
e Var pa plats 1 timma innan det startar, 6ppna café och inslapp.
2 pers. caféet och hallansvar.
1 pers. i inslappet.
1 pers. som skoter klockan.
Domare kommer fran Goteborgs Handbollsforbund (GHF).
Stall fram bord till inslappet samt funktionarsbordet + tva stolar. Ta fram matchklockan och
koppla in den i uttaget under ribbstolen. Det person som &r utsedd till hallvard i laget l&ser upp
forradet sa att ni far ut moébler och klocka.

A-lagsmatcher

e Var pa plats minst 2 timmar innan det startar, 6ppna café och inslapp.

e 2 pers. icafé och hallansvar.

e 2 pers.iinslappet for att sélja lotter. Hjalper sedan till i caféet, med hallansvar samt stadning
efter matchen.

e Stall fram funktionarsbordet + tva stolar och speakerbord + tva stolar, kontakta vaktmastaren sa
oppnar han férraden.

e Domare och funktionarer kommer frdn GHF och Svenska Handbollsférbundet.

e Speaker och musik fixar kansliet.

Forberedelser

e Hallvard utsedd i respektive lag kommer och laser upp hallen och ser till att allt ar pa plats.

e Vaxelkassa till café och inslapp samt handbollsprotokoll finns i de gra boxarna markta med
respektive dag som star i forradet.

e Hamta brod och kaffebrod p& ICA (galler I6rdag och séndag). Gor i ordning smorgasar och stall
fram bullar. Om det inte finns brod att hamta pa ICA, s& handla brod for att gbra smoérgasar.

e  Satt pa korvvatten, lagg i kryddor och lagerblad (ligger i skapet till hdger om flakten).

e Ta fram korvbrod fran frysen om det inte finns framme. Tank pa att inte ta fram fér mycket at
gangen, de tinar snabbt.

e Setill sa att det finns gott om toast forberedda. Tar de slut, gor nya.

e Satt pa kaffe (kaffe, kaffefilter, servetter, te socker och skedar finns i skapet under bryggaren eller
i forradet). Fyll termosar vid storre arrangemang.

e Ta fram godis, kokosbollar och liknande samt en dricka/festis av varje sort for att visa sortimentet
(finns i forradet).



Inslappet

Stall upp bord och tva stolar vid inslappet. Det person som ar utsedd till hallvard i laget laser upp forradet
sa att ni fr ut méblerna. Information om kostnad for intré finns i de gra boxarna markta med respektive
dag som stér i forradet.

Handbollsprotokoll och domarkvitto
e Handbollsprotokoll (gula kort) finns i de gra boxarna markta med respektive dag som star i
forradet. De ska lamnas ut till lagen och efter match lamnar lagen eller domaren in protokollen till
caféet.
e Domaren ska lamna in ett kvitto, utbetalning sker fran kansliet.
e Handbollsprotokollen och domarkvittona ska sedan laggas i den gula vaskan for fiket.

Hallansvar for lagen i hallen innebér att:

¢ Regelbundet kontrollera att toaletter ar stddade.

o Regelbundet kontrollera att omkladningsrum och duschar ser anstandiga ut. (Detta ansvar ligger
forst och framst pa ledarna i laget som anvander dessa).

e Regelbundet plocka skrap pa laktarna.

e Regelbundet tomma papperskorgar (satt i ny pase).

e Stadmaterial finns i kansliet och p& andra vaningen i forradet bredvid klubbshopen. Utsedd
hallvard i laget har nycklar.

e Utsedd hallvard i laget fordelar omkladningsrummen och skriver pa tavlian som hanger i gangen
utanfér omkladningsrummen hur de ar fordelade.

Vilka far vistas i caféet?
Endast de som jobbar | caféet far vistas och forvara sina klader dar. Barnen och alla andra far forvara
sina saker och klader p& annan plats, t.ex. langst in i hornet utanfor caféet.

Nar det &r evenemang d.v.s. nar seniorlagen spelar kommer det folk frén arrangemangsgruppen och de
forvarar en del material i forrddet sa det kan bli en del spring. Dessa personer ska ha "event-tréjor” pa sig,
men det kan ibland vara s& att det saknas trojor. D& &r det helt ok att friga vem det &r och vad han/hon
ska hamta, eftersom de som star i caféet ansvarar for det som finns i forradet, pengar m.m.

Kaffebrod fran ICA

Vi blir sponsrade av ICA med broéd och kaffebrdd och all fortjanst gar direkt till foreningen och gagnar alla
féreningsmedlemmar. Overblivet brod och kaffebréd laggs i sdckar och stélls i tvattstugan. Om det inte
finns brod att hamta pa ICA, s& handla brod for att géra smorgasar.

Glutenfritt
Det finns glutenfritt brod och hembakat i frysen.

Hembakat

Foreningen vill garna att det finns hembakat i caféet, sa ta fram era smarrigaste recept som ni tror saljer
bra. Det racker att ha tre sorters hembakat framme at gangen, det saljer bra i alla fall. All fortjanst for
hembakat gar till féreningen.

Toast
Det &r en bra fortjanst for toast, sa se till att det finns forberett. Det finns aven fardiga i frysen. Se till att
gora nya och fylla p& i frysen. Anvand garna barkis eller franska som vi far fran ICA ocksa.

Returburkar
Ga till ICA och panta returburkar. Panten gar till foreningen.



Lotteriférsaljning (endast vid stdrre arrangemang)
Arrangemangsgruppen forbereder lotteriférsaljning, priser och dragningslistor.
e Sdlj helt alla lotter.
Dra vinster.
Fyll i dragningslistan och lamna den till speakern (om det finns nagon).
Satt en dragningslista pa anslagstavlan.
Lagg en extra dragningslista tillsammans med intdkterna i redovisningskuvertet som ska lamnas
pa Candy.
e Glom inte att signera!

Vid stangning av hallen

e  Fyll pa drickor i kylen.

e Diska undan och gor rent kaffebryggaren, toastmaskinen och termosar.

e Stall undan 6verblivet brod. Se instruktion ovan.

e Om Karra HF har arrangemang dagen efter kan godis m.m. sta kvar framme bakom
jalusivaggen. Pa sondag kvall ska allt plockas bort. Stall allt pa hyllorna i férradet.

Frys ner korv, korvbrod och toast som finns kvar i kylen pa séndagen nar arrangemanget ar slut.
e Stada hallen. Det &r grovstadning som galler, plocka upp allt skrép, sopa laktare och runt planen
och se 6ver omkladningsrummen sa att ni sjalva skulle vilja byta om dar. Se 6ver toaletterna.

Stadmaterial finns i kansliet och p& andra vaningen i forradet bredvid klubbshopen. Utsedd
hallvard i laget har nycklar. Slutstadning kommer att utféras av en stadfirma séndag kvall.
e TOm sopor, knyt ihop sackarna och stéll de i soprummet.
e Setill att alla elektriska apparater ar avstangda i cafeterian, slack och I3s.
e Utsedd hallvard i laget kommer och laser hallen vid stangning.

Redovisning

e Rakna kassan i caféet och fyll i redovisningslappen (redovisa @ven kvitton for ev. inkép).
Lagg redovisningslappen, cafépengarna (inkl vaxelkassan), ev. kvitton och de fardigspelade
handbollsprotokollen (gula korten) i den gula vaskan for caféet.

e Rakna kassan i inslappet och fyll i redovisningslappen. Lagg redovisningslappen och
inslappspengarna (inkl vaxelkassan) i den gula vaskan for inslappet.

e Lamna de gula vaskorna for café och inslapp pa Candy. Inga kontanter far forvaras i hallen 6ver
natten.

Var flexibla

Var beredda p4 att vara flexibla. Om nagot fattas, sa forsok att [6sa det pa basta satt, spring i vag och
handla och lagg kvittot i kassan. Om det inte kommer nagon domare, sa I6s problemet pa plats med
nagon som ar i hallen eller med inblandade ledare.

Kontaktpersoner vid problem eller fragor
Det ar forst och framst utsedd hallvard i laget som kan svara pa frdgor. Denna person vet i sin tur vem
som kan kontaktas vid eventuella problem.

STORT TACK TILL ER ALLA!

Nar allt &r dver har ni genomfort ett Karra HF arrangemang som vi tillsammans kan vara stolta dver och ni
har dessutom sett till att det finns en motesplats som ar éppen for vara ungdomar.
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