Instruktion for funktionar

Funktiondrerna dr centrala personer som sitter i sekretariatet for att en handbollsmatch
ska kunna genomforas pa ett bra sdtt. De dr en viktig del i en match.

Det ir féreningens ansvar att samtliga handbollsmatcher i HF Ost frédn U12 och uppt skall
spelas med utbildade funktiondrer och elektroniskt matchprotokoll (EMP) i Profixio.
Funktiondrer ska genomga FU1 utbildning for att genomfora uppdraget i alder upp till
U16. Under varje match ska det finnas tva funktiondrer: en som foljer matchklocka
(tidtagaren) och en som ska skriva in elektroniskt matchprotokoll (sekreteraren).

Under matcher i dlder U11 och yngre behdvs endast en funktiondr - tidtagaren. Inget krav
pa utbildning gdller.

Foljande uppgifter ska utforas i samband med match:
Infor match - bada funktionidrerna

e Komma i hallen minst 45 minuter innan férsta matchen.

e Ta fram funktionidrsviska/lada fran foreningsforradet. Den ska innehalla: klocka,
visselpipa, domar- och Timeoutkort, arbetsprotokoll i pappersform, penna. I fall det
saknas nagot kontakta foreningens funktionirsansvarig Svetlana (076 564 00 76).
Ta fram ett bord och tva stolar.

e Ta fram tidtagarpanellen fran ett gemensamt forrad i hallen. Nyckeln till forradet
finns i foreningens forrad.

e Installera rollup ”Schysst match” vid bordet.

Infér match - sekreteraren (géiller matcher for U12 och uppét)

e Belagen om laguppstéllningen.
Oppna upp EMP och 6ppna aktuell match.
Markera vilka spelare som ar med (utifrén listan som ldmnas av lagen)
[J Namn samt trGjnummer
[J Se till att position MV ér ifyllt pd malvakterna
e Belagledarna kontrollera laguppstallningen, s att den stimmer. Sétt kryss nar de har
kontrollerat.
e Ta fram ett arbetsprotokoll och penna.

Infor match - tidtagaren

e Kontrollera instéllningarna pé tidtagarpanelen for respektive match enligt f6ljande:
(J P11,12: 15 min x 2, timeout 3 min
[(J F13: 20 min x 2, timeout 5 min
[(J Pi15: 25 min x 2, timeout 5 min
[ Ostbollen: 15 min x 2, timeout 3 min
[(J USM U14: 20 min x 2, timeout 5 min
[J USM U16: 25 min x 2, timeout 5 min
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Instruktion for tidtagarpanelen finns har: Manual for matchklocka | Svenskhandboll

e Ta fram klockan.

Under match - sekreteraren (géiller matcher f6r U12 och uppat)

Registrera malgorare.

Registrera hiandelser som varningar, utvisningar och diskvalifikationer, straffar, TO.

Se till sa att halvtids- och slutresultat registreras (sker automatiskt).

Aktivera spelare i matchen (in pa plan). Aktivera EJ spelare som inte varit inne pa

plan!

e Om en spelare kommer sent till matchen sa ar det du som sekreterare som skriver in
spelaren och ger godkdnnande for spel.

e Samma sak giller vid fel trojnummer hos spelare. Det ar du som dndrar detta.

Under match - tidtagaren

e Stoppa och starta speltiden; registrera avbrott i speltiden, utvisningstider, spelares
in- och uttrade i spelet (vid byten och utvisningar i samverkan med sekreteraren).

e Notera mal pa tavlan (omedelbart efter att det ar godkiant av domarna).

e Hantera timeouter avseende signal, klocka och tid i samverkan med sekreteraren.

Efter match - sekreteraren (géller matcher for U12 och uppat)

e Faktiskt klockslag for nar en match slutar ska finnas med (registreras automatiskt).
Ledare ska godkanna matchprotokollet.
Om ledaren lamnar hallen och ni inte kan se hen langre ska det tolkas som ett tyst
godkiannande (OBS! Ska ej skrivas i fritext!).

e Protokollet ska sedan kontrolleras av domare och sekreteraren, bocka i, innan det
skickas upp till servern.

Efter match - tidtagaren

e Samla ihop ev Timeoutkort fran respektive lag om de inte anvints.

Efter match - badda funktionirer

e Plocka ihop funktionirsviska/ldda och lamna den i foreningsforradet.

e Tain bord och stolarna i foreningsforradet.

e Tain tidtagarpanelen i ett gemensamt forrad i hallen. Nyckeln till forradet lamnas i
foreningens forrad.

e Tain rollup "Schysst match” i féreningens forrad.
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https://svenskhandboll.se/handboll-i-sverige/domare--funktionar/manual-for-matchklocka

Ovrigt:

I fall problem uppstar med internetuppkoppling eller tidtagarpanelen, ska tidtagaren
anvianda den forberedda klockan och sekreteraren ska fylla i arbetsprotokoll med penna.
Information fran arbetsprotokollet ska foras in i EPM sé fort problemet med uppkopplingen
ar lost.
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