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Kortfattad uppgiftbeskrivning för er uppgift i sekretariatet:

Uppdrag
Att förbereda och planera arbetsfördelningen. Under dagen sköta speaker, tidtagning, statistik, cuponline och musik. Dessutom behövs två stycken till utvisningsbås. 

Förberedelser innan
Skapa schema för dagen. Kontrollera att internetuppkopplingen nere i speakerbåset fungerar minst dagen innan. 
· Dator/platta (i nödfall mobiltelefon) ska tillhandahållas av er och musiken ska om möjligt vara nedladdad offline.
OBS: Den/de som ska sköta cuponline kan inte komma dit till matchstart och säga ”jaha, hur gör man det här då?”. Kan man inte får man se till att vara där senast matchen innan och gå igenom med den som har ansvaret tidigare pass

Under dagen 
· Tidtagning
· Sköta musiken (vid varje avblåsning, i pauser och mellan matcher)  
· Spela upp Svartvadets text (hittas inte skivan får texten läsas) detta görs vid tillfälle när man kliver på sitt pass 
· Efter varannan match skall information om lotteri, kiosk m.m. läsas upp 
· Hälsa lagen välkomna ut på is. T.ex. Nästa match i grupp A spelas mellan xx – yy eller Nästa match mellan xx – yy i grupp A 
· Presentera laguppställningar (börja med gästande laget) 
· Meddela matchens resultat, utvisningar, anledningen till domarens avblåsningar, skott på mål i period och efter avslutad match m.m. 
· Meddela när lagen är fulltaliga efter utvisning 
· Meddela när 1 min återstår av perioden och när 2 min återstår av matchen 
· Tacka lagen, domarna och publiken för matchen 
· Säga till när det är 3 min kvar till matchstart 
· Statistik, Mål och händelseretc ska i realtid uppdateras i cuponline OBS: inga namn/nr ska rapporteras in på cuponline 
· Räkna skott samt fylla i matchprotokoll
· Ser till att rätt utrustning är på plats - uppkopplad dator, matchprotokoll mm
· Utvisningsbås
· [bookmark: _GoBack]Inför finalmatcher så ska speaker ha pratat igenom hur själva prisutdelningen (och Hans Jonsson Stars) ska gå till så att det flyter på. Den/de som ska vara speaker under dessa matcher går efter lunch igenom prisutdelningen med prisutdelare, Hans Jonsson samt cupansvariga.
· Ansvarig för att städa och plocka undan efter dagens slut 
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