
Sekretariat
Scorpions Cup 2022



Sekretariat



Prioritetsordning

1. Tidtagning

2. Händelserapportering (Cupmanager)

3. Speaker

4. Musik



Innan match

• Be lagen kontrollera laguppställning (finns i pärmen). 

• Ta fram matchen i cup manager appen.

• Uppvärmningsbollar, dela ut och samla in.



Tidtagning och resultattavla
• Se till att matcherna börjar på utsatt tid!

• Matchlängder:
• Grundspel och Slutspel: 2 x 15 minuter rullande tid 2 min paus. (1 min om vi ligger efter).

• A-Finaler 2 x 20 min rullande tid. Sista 2 minuterna spelas med effektiv tid. 3 min paus.

• B-Finaler 2 x 15 min rullande tid. Sista 2 minuterna spelas med effektiv tid. 3 min paus.

• Ansvar för tidtagning och resultattavlan (mål).

• I klasserna P-Blå C, P-Blå B och F-Blå C visar man inget resultat på tavlan.

• Tiden stoppas endast vid: Mål*, Utvisning*, Straff och Time-out** (Domaren ger tecken).

*Vid en måldifferens på 10 mål eller fler så stoppas inte klockan vid mål och utvisning.
**Ingen time-out tillåten under grundspelet. En time-out per lag och match i slutspelet.



Protokollförare

• Starta matchen CupManagerAdmin Appen - Gäller endast Röda matcher!
Blå matcher behöver inte använda appen!

• Vid matchhändelse
• Repetera det domaren meddelar er. ”Mål 18, assist 5” eller ”Utvisning nr 9”.
• Notera först på papper vad som domaren meddelar. 
• För sedan in i CupManagerAdmin enligt instruktion. 
• Glöm INTE avsluta matchen i Cupmanager!

• OBS! Inget matchprotokoll förs i dem blå klasserna. Annonsera bara mål och (ev. assist) enligt ”Speaker”.

• Om tekniken inte fungerar: För vanligt matchprotokoll (baksidan av pappret) och rapportera resultatet i
CupManagerAdmin efter matchen. Spara protokollet i pärmen.



Speaker

• Tänk på att tala klart och tydligt och inte för fort i din roll som speaker.

• Agera likvärdigt, båda lagen ska behandlas med samma entusiasm.

• Annonsera kommande match (kan göras direkt efter matchens lirare)
• Exempel: ”Nästa match är i Flickor 10 mellan Bele Barkarby IF och Åkersberga IBF”

• Annonsera domare
• ”Domare i matchen är Nils Bengtsson och Bengt Nilsson”

• Annonsera mål med tid, målgörare och assist. 
• ”Bele Barkarby utökar sin ledning till 2–0 genom mål av nr 3 Målle Målsson assisterad av nr 6 Asse Sistsson. Tiden 12:15”



Speaker

• Direkt efter slutsignalen, annonsera resultatet: 
• ”I matchen i F-röd A vann Bele Barkarby över Hässelby Hawks med 14–1.”

• Efter färdigspelad match, annonsera matchens lirare.

• Påminna vid lämpliga tillfällen om caféförsäljning
• ”Cafét är öppet och säljer kaffe, bullar, smörgåsar, frukt och annat gott & nyttigt, välkomna”.



Musik

• Musik spelas:
• Mellan matcherna om det finns tid. (I slutspel kan man spela musik i spelavbrott)
• Efter match, innan matchens lirare delas ut (ICA Maxi).

• Musik och jinglar från Spotify (OBS! Endast cupens spellistor!)



Matchens lirare
• Sekretariatet utser matchens lirare (röd klass) och delar ut priser.

• I blå klass ber ni ledare i repektive lag att utse en spelare (i sitt eget lag). Sekretariatet delar sedan ut
priset.

• Manus: ”Pris till matchens lirare är sponsrat av ICA Maxi Barkarby Staden”. Ropa ut matchens lirare och 
hälsa sedan respektive vinnare välkomna till sekretariat för mottagande av pris.

• En spelare ska helst inte utses fler än en gång under gruppspelet! (Kolla med lagen innan match vem som
har fått tidigare eller kolla i tidigare laguppställningar).

• Det behöver inte vara den som gör det snyggaste målet. 
• En duktig målvakt kan vara matchavgörande.
• En back kanske inte gör flest mål men visar offervilja i försvaret och kan styra lagets spel.

• Ta gärna hjälp av vänner i publiken! (Be någon på läktaren kolla lite extra under matchen)

• Anteckna på laguppställningen (pappret) vem som blev utsedd i respetkive lag. 



Matchens Lirare - Priser

• Gruppspel och slutspelsmatcher (alla klasser)
• En tröja till en spelare i varje lag (totalt 2 delas ut per match). 

• OBS! Vi delar ut pris till en spelare båda lagen, under hela cupen.

• Ta kort på båda vinnarna (om tid finns) och messa till 0730 244 233



Resultatrapportering (röda klasser)

• All hantering av matchhändelser och resultat sker via CupManagerAdmin appen.

• I pärmen finns det färdigutskrivna laguppställningar för alla lag.

• Sekretariatet registrerar matchhändelser i CupManagerAdmin

• Vid tekniska problem kan man använda vanliga turneringsprotokoll (papper/penna).

• Anteckna resultatet och vinnare av ”matchens lirare” i matchschemat i pärmen
(Viktigt ifall tekniken inte är med oss i helgen)



Spelform, resultat och rapportering

Klass Spelform Resultat på tavla Rapportering i App

Pojkar Röd A (2005-2006) 5 mot 5 Ja Ja

Pojkar Röd B (2006-2007) 5 mot 5 Ja Ja

Pojkar Röd C (2007-2008) 5 mot 5 Ja Ja

Pojkar Röd D (2008-2009) 5 mot 5 Ja Ja

Pojkar Röd E (2009-2010) 5 mot 5 Ja Ja

Pojkar Blå A (2010-2011) 5 mot 5 Ja Nej

Pojkar Blå B (2011-2012) 4 mot 4 Nej Nej

Pojkar Blå C (2012-2013) 4 mot 4 Nej Nej

Flickor Röd A (2006-2007) 5 mot 5 Ja Ja

Flickor Röd B (2007-2008) 5 mot 5 Ja Ja

Flickor Röd C (2008-2009) 5 mot 5 Ja Ja

Flickor Röd D (2009-2010) 5 mot 5 Ja Ja

Flickor Blå A (2010-2011) 5 mot 5 Ja Nej

Flickor Blå C (2012-2013) 4 mot 4 Nej Nej



Cupmanager Admin



Ladda ner appen CupManager Admin

Finns på Appstore och Google Play



Scanna QR koden

Det går även att skriva in koden

OBS! Exempelkod



Välj Scorpions Cup 2019 Välj Results Välj hall (bör bara finns en att
välja)

Välj match (kontrollera mot 
spelschema)



Välj Start Game Klicka i alla spelare Klicka i confirm och sen start 
game

Match är nu startad. Lägg till 
händelser via knapparna.



Registrera Mål genom att trycka på
Make goal

Välj målgörare Resultatet uppdateras



Registrera utvisning genom att
trycka på typ av utvisning

Välj spelare



Ändra händelse på gröna pilen Välj händelse Ändra (eller ta bort)



Byt halvlek genom att välja New 
period

Välj Period 2 (eller End game om 
matchen är slut)



Avsluta match genom klicka i referee 
confirm och sen Save and finish…

Matchen visas nu med grön bock 
resultat i listan



Pärmen!
1 Instruktion hallvärd, sophantering, städning

2 Matchens Lirare & Prisutdelning 

3 Kontaktuppgifter - alla lag

4 Inbjudan/Välkomstbrev till lagen

5 Instruktion café

6 Arbets - och funktionärsschema

7 Cupansvariga - lagvis Bele

8 Tömningskvitto Cafékassa

9 Hallförteckning/kartor

10 Instruktion sekretariat

11 Tävlingsbestämmelser

12 Cupmanager inloggning och rapportering

13 Laguppställningar

14 Spelschema

15 Spelschema komplett inkl domare

16 Incheckning

17 Omklädningsrumsschema

18 Telefonnummer


