Checklista - Newbody
for dig som ar saljare.

Som saljare far du tillgang till en egen bestéliningssida. For att du skall f3 alla férutsattningar att
lyckas med din férsaljning och bidra till att gruppen nar sitt mal sammanfattar vi har hur du genomfor
registrering och bestallning till din administratér. Kataloger delas ut av er administrator.

Lycka till!

Det viktigaste av alit:

Registrera dig

For att komma igdng med forsaljningen och komma &t din personliga bestéliningssida behdver du bara registrera dig i
tva enkla steq:

1. Fyll i dina uppgifter 2. Godkdann Samtyckesvillkoren

. Gruppens administratér bjuder in dig som séljare genom . Kryssa i att du godkdnner vara Samtyckesvillker som
att Idgga upp en registreringsldnk pa er lagsida/hemsida/ handliar om hur dina personuppgifter sparas i vart system.
Facebookgrupp eller skicka dig ett mail. Klicka pd lanken f&r + Klicka p& Skicka.

att reqistrera dig!
Fyll i dina uppgifter.
+  Vdljl&senord och bekréfta det.

+  Klicka dérefter pa Registrera.

Dela shop

For att verkligen fa fart pa din férséljning rekommenderar vi er att dela shopen med vanner och bekanta. De kan d&
sjélva titta runt i vart sortiment och I&gga in sin bestéallning i din personliga shop. Detta kan du goéra pa 3 olika satt
under Dela shop. Har kan dven dina kunder valja direktkdp mot ev fraktavgift. | er personliga shop finns det &ven
extra produkter med ett begrdnsat antal som inte finns i er katalog. (L&gg darfdr in dessa bestéllningar I6pande).

1. Via mail ™ 3. Via Messenger @
. Kopiera lanken och klistra in den i ett mail. . Klicka pa Messengersymbolen och vélj vilka Facebook-kontakter

Skicka mailet till de kontakter som du vill bjuda in till din shop. som skall fa ett personligt meddelande med I&nk till din shop.

2. Via Facebook [}
Du kan na ut till alla dina Facebook-kontakter genom att
klicka pa Facebooksymbalen och dela din shop.

Sen &r det bara att skicka ivig meddelandet.

Vénd blad for fortsattning av din checklista ——>



Lagg in bestallningar

Klicka pa sortiment/bestall. *  Vélj vilka produkter kunden vill ha genom att ange antal.
& Klicka pa Ny kund eller befintlig kund i rullistan. . Du kan enkelt soka bland vara produkter(artikelnummer
+ Duldgger upp ny kund genom att fylla i dennes uppgifter. eller namn).

Om du fyller i kundens mailadress kommer kunden fa en = Vdlj Leveranssatt.

orderbekrdftelse via mail, dessutom blir det enkelt att ‘ Du véljer alltid leverans av dig sjalv.

kontakta kund nésta géng ni startar en férsiljning. Valj
befintlig kund i rullistan om personen handlat av dig férut.

Hantera bestallningar
Klicka pa Se bestéllningar dar kan du se alla dina kunder, b&de de som du lagt in och de som handlat sjdlva i shopen.

Har kan du dven hantera redan inlagda bestéaliningar.

Andra bestéllning Kontrollera dina bestéliningar
*  Klicka p& Se bestillningar. +  Klicka pa Se bestélinningar.
*  Foratt @ndra en bestélining - klicka p& kundens namn. *  V3lj 6nskad bestdlining (pdgdende bestallning,

. Kundens bestalining blir da synlig, klicka sedan p& slutbestalining eller kompletteringsbestélining).

Redigera/Léqggq till.
*  Dukan hdr andra antal inlagda produkter.
Spara dina andringar genom att klicka pa Spara &ndringar.

Ta bort bestallning
. For att ta bort en bestéllning - klicka p& kundens namn.

Klicka sedan pad papperskorgen f&r att ta bort hela bestaliningen.

Klarmarkera din bestallning
Nar forsaliningsperioden bdrjar lida mot sitt slut och du &r klar med dina bestéllningar &r det dags att klarmarkera.

+  Klicka pa Se bestéllningar.
- Klicka pd Klarmarkera.
+  Bekr&fta genom att klicka pé Ja.
Om du har klarmarkerat och behdver 8ppna din bestallning igen, kontakta er administrator.

Viktigt!

Om det blir fel:
Byten och reklamationer gér kunden sjélv, helt kostnadsfritt, pd www.newbody.se.
Retur och Angerkdp skoter er administrator.



