) ) Vad ska jag géra som forlaggningsvakt?

ALLA PASS

ALLMANT
o Barfunktionarsvast

Forlaggningsvakterna ska bara funktionarsvast for att vara gaster lattare ska kunna
uppmarksamma ArosCupens personal.

Lar kdnna skolan

o
Orientera dig om hur skolan ser ut. Var sovsalar, toaletter, dtersamlingsplats,
brandutrustning etc finns.
o Anvand endast hyrda delar
Se till att vi anvander bara de delar av lokalen som vi hyr. Dorrar som inte ar markta
med lagskylt, far inte 6ppnas.
SERVICE
o Ge service
Ge service at vara gaster. Ge rad och anvisningar, hjalpa dem till ratta, osv. Ta hjalp
av telefonlistan (under annan flik) for att ta reda pa information utanfor forlaggningen
(mat, buss, etc).
o Bjud ledarna pa kaffe och te
Se till att kaffe och te finns tillgangligt till gastande ledare hela dagarna (undantaget
natterna).
o Lamna INTE ut valkomstkassar till lagen

Det ar Skolvédrdens ansvar att ldmna ut ”valkomstkassar” till ankommande lag.

ORDNINGSREGLER

(o]

Se till att foljande ordningsregler efterlevs av samtliga
= Ingafotbollsskorinomhus
= Inget bollspelinomhus
= Ingen hog musik inomhus (som kan éverrésta brandlarmet)
= |nga elsparkscyklar inomhus (kan sjalvantéanda)
= Ingen alkohol inom forlaggningens omrade
= Ingen rékning inom forlaggningens omrade

BRANDSAKERHET

(o]

Signera Brandskyddsliggaren!

Las dokumentet som finns under annan flik i denna parm, fylli och signera
dokumentet.

Paminn Skolvarden att utféra Brandronden varje dag

Ifall du anar att Skolvarden har glomt att géra sin Brandrond, padminn denna om detta
isf!

Funderingar/Problem (Brandskyddsamordnaren)

Ifall det finns funderingar/problem kring brandsakerhetsfragor, kontakta
Brandskyddssamordnaren. Kontaktuppgifter hittas i telefonlistan (under annan flik).

NYCKLAR

(o]

Lana ALDRIG ut nycklar
Nycklar till sovsalar ska aldrig lanas ut. Risken ar da stor att dom forsvinner.
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(o]

(o]

Las endast upp for ledare + kdnda ungdomar

Sovsalen far endast 6ppnas for ledare och for ungdomar som man vet bor i sovsalen.
Las sovsalen nar lagen lamnar forlaggningen

Nar lagen inte ar pa forlaggningen ska deras sovsalar vara lasta.

- PROBLEMHANTERING

(o]

Stopp i avloppet/Lampa slocknat etc (Kommunen)

Ifall det ar nagot i forlaggningen som slutat fungera kan man kontakta kommunen.
Riskfyllda aktiviteter (Férldggningsvakt/Skolvérd)

Forhindra aktiviteter i lokalen som riskerar att skada manniskor eller inredning.
Skadegorelse (Férldggningsvakt/Skolvérd)

Om olyckan ar framme och nagot gar sonder, skaffa nagon form av dokumentation
som ar undertecknat av ansvarig Lagledare. Satt in den i parmen och informera
Skolvérden.

Storre gang utanfor forlaggning (Faltass)

Ring Faltassistenterna om det uppehaller sig storre gang av ungdomar utanfor
forlaggningen.

Obehoriga i forlaggningen (Forlaggningsvakt/Skolvard/Vaktbolag)

Visa ut obehdriga ur forlaggningen. Utfors av Férlaggningsvakten/
Skolvérd/Vaktbolag.

Stok (Vaktbolag)

Ring Vaktbolaget ifall det ar stokigt i eller utanfor forlaggningen.

Lag skoter sig inte (Kansliet)

Ifall ett gastande lag inte kan skota sig har foreningen ratt att be laget att lamna
forlaggningen. Ett sddant beslut tas alltid i samrad mellan Skolvérd och

Kansliet 021-800911.

Lagbrott (Polisen)
Ring Polisen (112) om det skett ndgon olaglig handling.

- STADNING/UNDERHALL

(o]

Grovstada kontinuerligt

Grovstada, toaletter, trapphus och korridorer relativt kontinuerligt. Utanfor
forlaggningarna (skolgarden) ska skrap plockas upp.

Slang sopsackar pa skolan

Bar ut sopséackarna och dem slangs vid angiven plats pa skolan.

Satt upp sopsackar vid behov

Ifall fa det finns for fa papperskorgar kan sopsackar hangas upp.

Fyll pa toalettpapper, tval och pappershanddukar
Toalettpapper, tval och pappershanddukar fylls pa efter behov.

- KIOSK (géller endast vissa forlaggningar)

(o]

Bemanna kiosken

Ifall forlaggningen bedriver kiosk ska den bemannas. Kiosken far ALDRIG vara
obemannad.

Skolvarden bestammer nér en ny forpackning far 6ppnas

Kontrollera med Skolvarden innan ny forpackning 6ppnas.

Bestall mer kioskvaror via Skolvarden

Ifall varor har tagit slut, kontakta Skolvdarden och tala om vad som behdver bestéallas.
Skolvéarden ar den som skoter alla bestallningar.
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- ATERKOPPLING
o Informera om vad som kan goéras battre

Ge oss tips om hur vi kan bli battre. Lagg forslagen under flik ”... Tips & rad infor nasta
ars ArosCupen” om man inte mailar direkt till Kansliet. info@aroscupen.se

- OVERLAMNING TILL NASTA PASS
o Anvand checklistan ”Overlamning”
Detta for att sdkerstalla att det viktigaste formedlas till nastkommande grupp.
Dokumentet finns under annan flik.

SPECIFIKA PASS

Kvalls/Nattpassen

-  UPPGIFTER

o Kioskens 6ppettider bestammer ni
Forlaggningsvakterna bestammer sjalva vilken service som ska finnas under kvalls-
och nattpassen.

o Tysta ned pa kvillen
Pa kvallarna bor du da och da gé runt for att "tysta ner” de som vasnas mycket.

o Stadatoaletternainnan 23:00
Gé igenom toaletterna sent pa kvallen s att de ar frascha till morgonen.

o Helttystvid 23:00
Det ska vara helt tyst pa forlaggningen senast kl 23.00.

o Taronder under natten
Ga runt pa forlaggningen da och da for att kontrollera att allt &r som de ska. Dvs det
ar tyst, ytterdorrarna ar stangda och alla arinne i sina sovsalar.

Sista passet

-  UTCHECKNING

o Utcheckning senast 15:00 sista dagen
Lagen ska vara utcheckade senast kl. 15:00. Utcheckningen utfors av Skolvérden.

- STANGNING AV FORLAGGNINGEN (utférs tillsammans med Skolvérden)

o Plocka ned alla skyltar
Plocka ned alla uppsatta skyltar. Packa ned skyltarna med férenings utrustning
forutom lagskyltarna och ev uppsatta forlaggningskartor som kan slangas.

o Stada forlaggningen, duschar och skolgard
Samla laget for att ev stalla tillbaka bankar, grovstada en sista gang de
gemensamma utrymmena som korridorer, toaletter, duschar, skolgard och ev
skolsalar. (Alla boendelag ska grovstada sina egna salar men om det missats,
behodver dem grovstadas.)

o Slang sopsackar
Sopséackar slangs vid angiven plats pa skolan.

o Packa ihop féreningens utrustning
Lagg tillbaka féreningens utrustning i de lddor som de kom i och transportera dessa
till ArosCupens lager.

o Tahand om hittegods
Samla ihop kvarglomda klader etc och transportera dessa till ArosCupens lager.
Lagg med en lapp om vad som lamnats in och fran vilken skola.
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o Lamna over nycklar till Skolvdrden
Ge nycklarna till Skolvérden sé att denne kan lamna 6ver dom till skolans
Vaktméstare.
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