
Kioskrutiner Molkoms IP 

 
BEMANNING: 
  

• KOM CA. 1H INNAN MATCHSTART 

• KIOSKVERKSAMHET 2 PERSONER yngsta ålder för bemanning är 16 år (då ska det även finnas någon målsman eller ansvarig person 
över 18 år på behjälpligt avstånd ) 

 
 FÖRBEREDELSER: 

• BRYGG  KAFFE (en kanna kaffe + muggar till bortalaget, omklädningsrummet) 

• PLOCKA FRAM/DUKA KAFFEBORD 

• PLOCKA FRAM GODIS, KORV, BRÖD 

• SÄTT PÅ KORVGRYTA (VATTEN, KORVSPAD, PEPPARKORN, LAGERBLAD), KOKA UPP  

• STÄLL DÄREFTER SPISEN PÅ 1:AN) 

• SÄTT I SOPPÅSAR DÄR DET BEHÖVS 

• LÅS UPP BORD, STOLAR, DÖRRAR, TOALETTER (vid omklädningsrum) 

• IF NYEDSHOVS FLAGGA SKA HISSAS  

 
ATT TÄNKA PÅ 
 

 
• KOKA INTE FÖR MYCKET KORV, FÖRSÖK BERÄKNA ÅTGÅNG 

• FRYS IN KORV FRÅN ÖPPNAD BURK (dubbla plastpåsar) 

• FRYS IN MJUKT BRÖD SOM BLIVIT ÖVER (dubbla plastpåsar) 

• FRYS I KORVBRÖD SOM BLIVIT ÖVER  

• PRISSÄTTNING FÖR KIOSKVAROR ELLER ANNAT SKA FÖLJAS. 

• FRONTA GÄRNA MED PROFILKLÄDER I ELLER UTANFÖR KIOSK 

 
EFTERARBETE: 
 

 
• TORKA RENT ALLA YTOR I KÖKET (diskbänk, diskho, spis, bänk och i vissa fall utanpå skåpluckor) 

• DISKA/TORKA RENT KAFFEMASKIN, DISKA KAFFEKANNOR, TERMOS, FAT, BESTICK ETC SOM ANVÄNTS 

• STÄLL TILLBAKA SAKER, MÖBLER, KLÄDER ETC PÅ SIN PLATS 

• SOPA GOLV I KÖK OCH INGÅNG HALL.  

• VID BEHOV – DAMMSUG, VÅTTORKA KÖK, HALL 

• PAPPERSKORGAR PÅ UTSIDAN KIOSK SKA TÖMMAS OCH PLOCKAS IN 

• SOPOR SAMLAS IHOP I EN/TVÅ SÄCKAR. SLÄNGS I GRÖNA SOPTUNNOR VID PARKERING. 

• IF NYEDSHOVS FLAGGA SKA HISSAS NER, TAS IN OCH VIKAS IHOP/HÄNGAS UPP I KLUBBSTUGAN 

• FYLL PÅ ”GODISSTÄLL” SOM STÄLLS I KIOSKFÖRÅDET EFTER AVSLUTAT KIOSKPASS 

• FYLL PÅ ”LAGOMT” MED DRICKA, FESTIS I KYLEN 

• TA UPP 1 – 2 PÅSAR KORVBRÖD – OM DET ÄR MATCH DIREKT EFTER ELLER DAGEN EFTER DITT PASS.  

                      (Alla samtliga matcher står på ett schema vid väggen) 
 
VIKTIGT!!!  
 

 
• SE TILL ATT ALLA FÖNSTER, DÖRRAR, HAKAR OCH HÄNGLÅS ÄR PÅ OCH LÅSTA 

SLÄCK ALL BELYSNING INOMHUS 
• LARMA PÅ, GÅ UT DIREKT OCH LÅS (30 sek innan larmet går) 

• NYCKEL SKA LÄGGAS TILLBAKA I ”KODBOXEN” OM DENNA ANVÄNTS 

• ANSVARIG FÖR LÅSNING ÄR AKTUELL TRÄNARE/LEDARE ELLER STYRELSEN IF NYEDSHOV 

 
KASSAHANTERING RUTINER  
 

 
• VÄXELKASSA 1000 KR (varierande mynt och sedlar) 

• HÄNVISA TILL BETALNING VIA SWISH 

• VID BETALNING AV SWISH – MINSTA SUMMA 20 KR (bankkostnader för varje SWISH) KONTROLLERA ATT KÖPET ÄR GODKÄNT. 
                      INGEN KONTANT UTBETALNING TILL DOMARE.  



• ALLA DOMARE BETALAS AV FÖRENINGENS KASSÖR VIA BANKKONTO.  

• DOMARKVITTO LÄGGS I KASSALÅDA. 

• EFTER VARJE KIOSKPASS RÄKNAS KIOSKKASSA, REDOVISNING SKER PÅ SÄRSKILD REDOVISNINGSBLANKETT – KIOSK. 
KONTANTE OCH BLANKETT LÄGG I PLASTPÅSE I KASSALÅDA.  

• SUMMA AV FÖRSÄLJNING AV KLÄDER ELLER ANNAT SKRIVS  
                      UNDER ÖVRIGT PÅ REDOVISNINGSBLANKETT 
 
                                       **************************** 
 

 
• NYCKELKNIPPA TILL HÄNGLÅS, UTEMÖBLER ETC SKA LIGGA I KASSALÅDA 

• KASSALÅDA STÄLLS IN I KIOSK FÖRRÅD (1000 kr i växelkassa) 

• FÖRENINGENS KASSÖR ANSVARAR FÖR KONTANTKASSA. 

  
TACK FÖR ERT GODA JOBB   

                                                 /STYRELSEN IF NYEDSHOV 
 


