
INSTRUKTION FÖR LICENSIERING AV SPELARE 12 ÅR OCH ÄLDRE 
 

så här är det: från det år de fyller 12 år så ska alla spelare licensieras. Det ska göras senast 31/3 

(så du har lite tid på dig). Det är då en sk. Ungdomslicens. Det år de fyller 15 år gör man sedan 

om det fast då med en "riktig" licens. 

 

I Fogis gör du så här: 

1. Välj fliken 'Förening' uppe till vänster 

2. välj underfliken 'Spelare' 

3. välj 'Registrera ny spelare' 

4. längst ner på sidan står det: 

1. Hämta intyg för fotboll/futsal tom 14 år  samt fotboll/futsal > 14 år  

2. välj 'fotboll/futsal tom 14 år' 

5. det dokument som du då får upp skriver du ut i ett ex per spelare 

6. förbered dokumenten genom att fylla i föreningens namn (IFK Valla) och 

föreningsnummer (09642) samt kryssa i både fotbollsspelare och futsalspelare 

7. dela sedan ut dokumentet till spelarna och få det ifyllt och påskrivet av både spelare och 

minst en vårdnadshavare 

8. 'föreningens underskrift' kan du göra själv 

9. först när du har fått tillbaka dokumenten är det dags att göra själva registreringen. Då 

gör du samma början (steg 1-4) igen. 

10. Fyll i personnummer och tryck på 'Hämta namn'. Jag har för mig att systemet oftast hittar 

personen då. Om inte, så får du fylla i namn och kön manuellt 

11. Välj Licenstyp 'Ungdomsregistering' och Licensperiod den som börjar 1/4 (dvs i år 2015-

04-01 - 206-03-30) 

12. Kryssa i att spelaren samtycker (det gör han i och med att du har fått tillbaka det 

påskrivna dokumentet). 

13. Tryck 'Spara och visa spelarlista' (om du är färdig) eller 'Spara och registrera ny spelare' 

(om du ska fortsätta) 

14. Gör om steg 10-13, fast välj Licenstyp 'Futsal ungdomsregistering'. Då kommer definitivt 

'Hämta namn' att fungera. Du ska alltså göra två licensieringar per spelare (därav två 

kryss på dokumentet). 

15. Sedan är det bara att om allt för varje spelare. 

16. Sätt in de påskrivna dokumenten i en pärm för dessa som finns på kontoret på Fjällebro. 

 

Puh, det var väl allt! Nåja, det ser kanske mycket ut men går rätt smidigt när man väl är igång. Se 

dock till att dela ut dokumenten så snabbt som möjligt. Vis av erfarenhet så är det alltid några 

som man måste jaga på för att få in. 

 

Hör av dig om du behöver hjälp. Synpunkter på denna lilla instruktion mottages tacksamt. Om 

den funkar (är rätt och tillräckligt tydlig) så kanske den går att använda även kommande år. 

 

Mvh 

/Janne B 


